CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Reglamentaria

Numero 041
(Octubre 25 de 2013)

“Por la cual se asigna competencia para el trami-
te de los Procesos de Responsabilidad Fiscal y
de Jurisdiccion Coactiva, se modifican los proce-
dimientos y se dictan otras disposiciones”.

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de las atribuciones constitucionales,
legales y reglamentarias, en especial las que le
confieren los articulos 268 y 272 de la Consti-
tucién Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 610 de
2000 y el Acuerdo 519 de 2012,

CONSIDERANDO:

Que conforme al numeral 5° del articulo 268 de la
Constitucion Politica, el Contralor General de la Re-
publica tiene como atribucidn establecer la responsa-
bilidad que se derive de la gestion fiscal, imponer las
sanciones pecuniarias que sean del caso, recaudar
su monto y ejercer la Jurisdiccion Coactiva sobre los
alcances deducidos de la misma.

Que tal como lo sefala el articulo 272 ibidem, los
contralores departamentales, distritales y municipales
ejerceran, en el ambito de su jurisdiccion, las funciones
atribuidas al Contralor General de la Republica en el
articulo 268.

Que la Ley 489 de 1998 en su articulo 9° al referirse
a la delegacién establece: “Las autoridades adminis-
trativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion
Politica y de conformidad con la presente Ley, podran
mediante acto de delegacion, transferir el gjercicio de
funciones a sus colaboradores o a otras autoridades,
con funciones afines o complementarias.

Sin perjuicio de las delegaciones previstas en leyes
organicas, en todo caso, ... los representantes legales
de organismos y entidades que posean una estructu-
ra independiente y autonomia administrativa podran
delegar la atencion y decision de los asuntos a ellos
confiados por la Ley y los actos organicos respectivos
en los empleados publicos de los niveles directivo y
asesor vinculados al organismo correspondiente, con
el propdsito de dar desarrollo a los principios de la
funcion administrativa enunciados en el articulo 209
de la Constitucion Politica y en la presente Ley.”

Que la Ley 610 del 15 de agosto de 2000, establecid
el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de
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competencia de las Contralorias y en su articulo 64
dispuso que, “Para establecer la responsabilidad que
se derive de la gestion fiscal, los contralores podran
delegar esta atribucion en las dependencias que, de
acuerdo con la organizacion y funcionamiento de la
entidad, existan, se creen o se modifiquen, para tal
efecto. En todo caso, los contralores podran conocer
de los recursos de apelacion que se interpongan contra
los actos de los delegatarios”.

Que la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, establecié
medidas para la eficiencia y eficacia del control fiscal
en la lucha contra la corrupcion, estableciendo mo-
dificaciones al proceso de responsabilidad fiscal y
creando el procedimiento verbal de responsabilidad
fiscal, previstos en los articulos 97 a 120 del Capitulo
Octavo de la citada ley.

Que la Ley 1437 de 2011, “Por la cual se expide el
Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Con-
tencioso Administrativo.”

Que mediante la Ley 1564 de 2012, se expide el C6-
digo General del Proceso.

Que el articulo 105 del Decreto 1421 de 1993, Estatuto
Organico de la Ciudad, dispuso en relacion con la titula-
ridad y naturaleza del control fiscal, que la vigilancia de
la gestion fiscal del Distrito Capital y de los particulares
que manejen fondos o bienes del mismo corresponde
a la Contraloria de Bogota, D.C.

Que el Acuerdo 519 del 26 de diciembre de 2012,
“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan las
funciones de sus dependencias, se modifica su planta
de personal y se ajustan el sistema de nomenclatura
y los grados de la escala salarial de la planta de per-
sonal y se dictan otras disposiciones”, consagra en
los articulos 47, 48 y 49 las funciones de la Direccién
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccidon Coactiva, la
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal
y la Subdireccién de Jurisdiccidon Coactiva, respectiva-
mente, el cual derogé el Acuerdo 361 de 2009.

Que el mismo Acuerdo 519, en su articulo 10, creoenla
entidad la Direccién de Reaccion Inmediata, sefialando
entre sus funciones la de adelantar las indagaciones
preliminares y los procesos de responsabilidad fiscal
gue le sean asignados por el Contralor de Bogota, D.C.

Que el Acuerdo 519 de 2012, consagra en los arti-
culos 29, 32, 45 y 46, para la Direccion de Reaccion
Inmediata, Gerencias de Localidades, Direcciones
Sectoriales de Fiscalizaciéon y Subdirecciones de Fis-
calizacién, respectivamente la funciéon de adelantar
las indagaciones preliminares producto del ejercicio
del control fiscal.
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Que la Contraloria de Bogota, D.C., expidi6 las Reso-
luciones Reglamentarias No. 011 de 2010 y 018 del
2012, mediante las cuales se establecio la competencia
para el tramite de las Indagaciones Preliminares, los
Procesos de Responsabilidad Fiscal y de Jurisdiccion
Coactiva en la entidad.

Que a través de la Resolucion Reglamentaria 024 del
24 de octubre de 2010, el Contralor de Bogotd, D.C.,
modificé los documentos y procedimientos del Proceso
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva.

Que de igual manera la Ley 1474 de 2011, cred el
Procedimiento Verbal del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y modifico el Procedimiento Ordinario de Res-
ponsabilidad Fiscal, en procura de lograr decisiones
mas oportunas.

Que el Paragrafo 2 del articulo 97 de la misma ley esta-
blecio que con el fin de tramitar de manera adecuada
el Procedimiento Verbal de Responsabilidad Fiscal,
los érganos de control podran distribuir las funciones
en las dependencias o grupos de trabajo existentes
de acuerdo con la organizacion y funcionamiento de
la entidad.

Que el Acuerdo 519 de 2012, organizé la Contraloria
de Bogota, D.C., determinando las funciones por
dependencias, Y fijé los principios inherentes a su or-
ganizacioén y funcionamiento; sefialando en el articulo
22 que, “El Contralor de Bogota, D.C., mediante acto
administrativo, podra delegar funciones generales o
especificas del ejercicio de la vigilancia y del control
fiscal, asi como las atribuidas a la Contraloria de Bo-
gota, D.C., por las que deba responder, con excepcion
de los casos de que trata el articulo 24 del presente
Acuerdo. Esta delegacion podra hacerse en los servi-
dores publicos de los niveles directivo y asesor de la
Contraloria de Bogota, D.C.”

Que de conformidad con los literales b) e I) del articulo
4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio de control interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan otras
disposiciones”, se deben implementar como elemen-
tos del sistema de control interno institucional la
definicién de politicas como guias de accion y procedi-
mientos para la ejecuciéon de procesos, asi como,
la simplificacion y actualizacion de normas vy
procedimientos.

Que el articulo 6 del Acuerdo 519 del 26 de diciembre
de 2012 del Concejo de Bogotéd, D.C., consagra la
“Autonomia administrativa. En ejercicio de su autono-
mia administrativa le corresponde a la Contraloria de
Bogotd, D.C., definir todos los aspectos relacionados
con el cumplimiento de su funciones en armonia con
los principios consagrados en la Constitucion, las Le-
yes y en este Acuerdo.”

Que de conformidad con el articulo 47 del citado Acuer-
do, corresponde a la Direccion de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, “Definir las politicas e
impartir las directrices generales sobre indagaciones
preliminares, procesos de responsabilidad fiscal y ju-
risdiccion coactiva que debe desarrollar la Contraloria
de Bogota, D.C.".

Que el numeral 9 del articulo 38 ibidem, consagra
como una de las funciones de la Direccién de Planea-
cion, “Realizar estudios propuestas e investigaciones
de caracter técnico sobre desarrollo administrativo,
métodos de trabajo, simplificacion, agilizacion, mo-
dernizacion de tramites y procedimientos y demas
asuntos relacionados con la organizacion tendientes
al mejoramiento de la gestion y de los sistemas imple-
mentados en la entidad.”

Que mediante Resolucién Reglamentaria No. 026 del
20 de diciembre de 2012, se adoptd la nueva version
del Manual del Sistema Integrado de Gestion de la
Contraloria de Bogota, D.C.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 020 del
9 de mayo de 2013, por la cual se adoptan algunos
documentos del Sistema Integrado de Gestion de la
Contraloria de Bogotd, D.C., y se dictan otras disposi-
ciones, se establecio la caracterizacion del proceso de
responsabilidad fiscal y jurisdiccién coactiva y la nu-
meracion del codigo del proceso misional, entre otros.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 023 del
19 de junio de 2013, por la cual se adopta la denomi-
naciéon de las dependencias de la nueva estructura
organica de la Contraloria de Bogot4, D.C., y se asig-
nan los cédigos.

Que las normas de calidad NTCGP 1000:2009 y NTC
ISO 9001:2008, establecen el enfoque por procesos
y en desarrollo del concepto de mejora contemplado
en estas normas los documentos y procedimientos
adoptados en las citadas resoluciones, deben ser
modificados parcial o totalmente.

Que de conformidad con el articulo 6 del Acuerdo 519
de 2012 y para el efectivo cumplimiento de las atribu-
ciones concedidas a la Contraloria de Bogota, D.C.,
es pertinente fijar la competencia para el tramite de la
Indagacion Preliminar y de los Procesos de Respon-
sabilidad Fiscal y de Jurisdiccion Coactiva a cargo de
la entidad, as:

RESUELVE:

TiITULO |
PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL,
PROCEDIMIENTOS ORDINARIO Y VERBAL
COMPETENCIA Y TRAMITE
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ARTICULO PRIMERO.- Competencia y tramite
para el Proceso de Responsabilidad Fiscal, Pro-
cedimientos Ordinario y Verbal. Radicara en las
siguientes dependencias:

La Direccion de Reaccion Inmediata, sera competen-
te en primera instancia para adelantar procesos de
responsabilidad fiscal a través de los procedimientos
ordinario y verbal de responsabilidad fiscal, cuando
por su naturaleza, posible impacto en el patrimonio
distrital, complejidad, oportunidad y especialidad en
su conocimiento le sean asignadas por el Contralor
de Bogota, D.C., sin importar el cargo del presunto
responsable.

Para ello, el Director de Reaccion Inmediata podra co-
misionar para la practica de pruebas a los funcionarios
adscritos a dicha dependencia.

El tramite de Procesos que se adelanten contra el
Alcalde Mayor, Veedor Distrital, Personero Distrital y
Concejales de Bogota D.C.; asi como, aquellos que el
Contralor disponga, seran de competencia del Director
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
en primera instancia, quien podra comisionar para
la préactica de pruebas a los funcionarios adscritos a
dicha dependencia.

El Contralor de Bogotéa D.C., conocera del grado de
consulta previsto en el articulo 18 de la Ley 610 de
2000y seré la segunda instancia de los procesos que,
conforme a las leyes que lo regulan, proceda contra
las providencias proferidas en los procesos de que
conozca en primera instancia la Direccion de Reaccion
Inmediata y la Direcciéon de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdicciéon Coactiva. La sustanciacion estara a car-
go de los funcionarios adscritos a la Oficina Asesora
Juridica.

Los Procesos de Responsabilidad Fiscal cuya compe-
tencia no esté asignada a la Direccion de Responsabi-
lidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva o a la Direccion de
Reaccion Inmediata, seran de competencia del Subdi-
rector del Proceso de Responsabilidad Fiscal y de los
Gerentes 039-01 asignados a dicha Subdireccion en
primera instancia, quienes podran comisionar para la
practica de pruebas a los funcionarios adscritos a la
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal.

La Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, conocera del grado de consulta previsto en
el articulo 18 de la Ley 610 de 2000y sera la segunda
instancia de los procesos que, conforme a las leyes que
lo regulan, proceda contra las providencias proferidas
en los procesos de que conozcan en primera instancia
la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal
y los Gerentes 039-01 asignados a esa Subdireccion.
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Para el conocimiento, tramite y decision del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, el Director de la Direccion de
Reaccion Inmediata y los Gerentes 039-01 asignados a
la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal,
adoptaran los formatos y procedimientos establecidos
en las Resoluciones Reglamentarias vigentes para la
época de su aplicacion.

ARTICULO SEGUNDO.- Apertura del Proceso de
Responsabilidad Fiscal. En caso de reunir los re-
quisitos legales previstos en los articulos 40 y 41 de
la Ley 610 de 2000, en armonia con los articulos 97
y 110 de la Ley 1474 de 2011, para abrir el proceso
de responsabilidad fiscal y adelantar el procedimien-
to verbal de responsabilidad fiscal, la Direccién de
Reaccién Inmediata, la Direccién de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva y/o la Subdireccién del
Proceso de Responsabilidad Fiscal y/o las Gerencias
039-01 asignadas a la Subdireccién del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, avocaran el conocimiento
de las diligencias a través del Auto de Apertura del
Proceso o el Auto de Apertura e Imputacion, segun
corresponda con el cual se inicia formalmente el pro-
ceso de responsabilidad fiscal.

ARTICULO TERCERO.- Firma de providencias. Las
providencias que se profieran dentro del tramite del
Proceso de Responsabilidad Fiscal seran suscritas por
el Jefe de la Dependencia y/o Gerente 039-01 compe-
tente, quien resolvera los recursos de reposicion que se
interpongan contra éstas. El funcionario que sustancié
el proyecto se identificara con su rdbrica e iniciales.

TiTULO Nl
PROCESO DE JURISDICCION COACTIVA
COMPETENCIA Y TRAMITE

ARTICULO CUARTO.- Competencia para el tramite
del Proceso de Jurisdiccidon Coactiva. Para el cono-
cimiento y tramite de los procesos de cobro coactivo, la
competencia radicara en el Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, quien podra comisionar para la sustancia-
cion, practica de pruebas y para que haga las veces
de secretario de Despacho de los Jueces Civiles a los
funcionarios adscritos a dicha dependencia.

Las providencias que se profieran dentro del tramite
del Proceso de Jurisdiccion Coactiva deberan suscri-
birse por el Jefe de la Dependencia, quien resolvera
los recursos de reposicion que se interpongan contra
las mismas. El funcionario sustanciador se identificara
con su rubrica e iniciales.

Los oficios de embargo, secuestro y los demas que se
expidan para impulsar el proceso, seran suscritos por
los funcionarios de la respectiva dependencia.
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La Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, conocera de la segunda instancia que,
conforme a las leyes que lo regulan, proceda contra
las providencias proferidas en los procesos de que
conozca en primera instancia la Subdireccion de Ju-
risdiccion Coactiva.
TiTULO NI
DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO QUINTO.- Secretaria Comin. Las depen-
dencias de la Direccién de Responsabilidad Fiscal y
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal
con las Gerencias 039-01 asignadas, contaran con
una Secretaria comun que sera atendida por un fun-
cionario del nivel profesional en derecho, designado
por el respectivo Jefe, el cual sera responsable de la
coordinacion con el grupo del nivel asistencial para el
procedimiento de notificacién y tramite de las decisio-

nes que se profieran en la dependencia. Asi mismo,
proyectara las estadisticas de gestion de la depen-
dencia, y diligenciara para la firma del jefe inmediato
la inclusion o exclusion de los implicados del “Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica y del Registro de Inhabilidades de la
Procuraduria General de la Nacion”, asi como, el de
la Contaduria General de la Nacion.
TITULO IV

PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO DE RESPON-
SABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

ARTICULO SEXTO.- Adoptar la nueva version de los
siguientes Procedimientos y Documentos del Proceso
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva de
la Contraloria de Bogota, D.C., asi:

No. DOCUMENTO / PROCEDIMIENTO Version Cadigo
Caracterizacion del Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
1 Coactiva 8.0 050
Caracterizacion de los Productos del Proceso de Responsabilidad Fiscal y
2 Jurisdiccion Coactiva 6.0 05001
Plan de Calidad del Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
3 Coactiva 6.0 05002
Procedimiento para la Identificaciéon y Trazabilidad del Proceso de
4 Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva 6.0 05003
Procedimiento para el Control del Producto No Conforme del Proceso
5 Responsabilidad Fiscal y Jurisdicciéon Coactiva 6.0 05004
Procedimiento para Preservar los Productos del Proceso de Responsabilidad
6 Fiscal y Jurisdiccién Coactiva 6.0 05005
Procedimiento para Generar productos del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva: Fallo con Responsabilidad Fiscal, Fallo sin
Responsabilidad Fiscal y Auto por el Cual se Acepta el Pago Total y se
7 Archiva el Proceso Ejecutivo 6.0 05006
ARTICULO SEPTIMO.- Corresponde a la Direccion TiITULO V

de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
en coordinacién con la Direccion de Planeacion
la actualizacién de los documentos y procedimientos
adoptados.

ARTICULO OCTAVO.- Es responsabilidad de los Di-
rectores, Subdirectores, Jefes de Oficinas y Gerentes,
divulgar los documentos y procedimientos adoptados
a través de la presente resolucion.

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO NOVENO.- Vigencia. La presente Resolu-
cion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga
las Resoluciones Reglamentarias 011 del 12 de abril
de 2010, 024 del 26 de octubre de 2010, 018 del 18 de
septiembre de 2012, y el numeral 7 del articulo tercero
de la Resolucion Reglamentaria 020 del 9 de mayo de
2013, y las demas disposiciones que le sean contrarias.
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PUBLIQUESE,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veinticinco (25) dias
del mes de octubre de dos mil trece (2013).

DIEGO ARDILA MEDINA
Contralor de Bogota, D.C.

O
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CARACTERIZACION DEL PROCESO DE Cddigo documento:050

CONTRALOR[A | RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION  t554ig0 formato: 07002004

DE BOGOTA, D.C.

COACTIVA-PRFY JC

Version: 8.0
FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013
Aprobé elaboracion o modificacion Revision técnica
Firma: Firma:
Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo Nombre: Bernardo Herrera Herrera
Cargo: Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva | Cargo: Director Técnico de Planeacion

CARGO DEL
RESPONSABLE
DEL PROCESO:

Direccion de Responsabilidad Fiscal'y J.C.
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal.
Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva.

Direccion de Reaccidn Inmediata,

DEPEDENCIAS
QUE INTEGRAN
EL PROCESO:

Director de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

OBJETIVO DEL
PROCESO:

Adelantar el proceso de responsabilidad de conformidad con la Constituciéon Politica y la ley para determinar y
establecer la responsabilidad fiscal por el dafo ocasionado al patrimonio del Distrito Capital, asi como obtener su
resarcimiento a través de la Jurisdiccion Coactiva.

El proceso Inicia con la identificaciéon de las necesidades de recursos y la formulacion del plan de accion para la
ALCANCE: planificacion de los procesos de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva y termina con la implementacion de
acciones correctivas, preventivas y de mejora del proceso.

BASE LEGAL:

Ver Normograma.
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Numerales NTCGP 1000: 7.1; 7.2.1; 7.2.2; 7.5.1;7.5.3;7.5.5; 8.2.3; 8.2.4;8.3; 8.4y 8.5

Numerales NTC - ISO 9001: 7.1; 7.2.1; 7.2.2; 7.5.1;7.5.3; 7.5.5; 8.2.3; 8.2.4; 8.3; 8.4y 8.5

Numerales NTC — ISO 14001: 4.4.6; 4.5.1; 4.5.2; 4.5.3

Elementos MECI: Subsistema Control Estrategico; Subsistema Control de Gestion; Subsistema Control de
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2003

- Indicadores.
- Auditorias Internas de Calidad.
- Auditorias Externas.
14 - Autoevaluacion.
5 - Evaluacion independiente del sistema de control interno.
i - Revisién por la Direccion.
E - Informes de Gestion del Proceso.
> - Peticiones, Quejas, sugerencias y Reclamos.
- Informe de seguimiento Acciones Correctivas, Preventivas y de Mejora.
- Producto No Conforme.
14 - Plan de Mejoramiento: ANEXO 1
5‘ o  Acciones Correctivas.
5 o  Acciones Preventivas.
< o  Acciones de Mejora.
SEGUIMIENTO /0 RIESGOS: REGISTROS: | pocumenTos: | PROCEDIMIENTOS Y
MEDICION: CONTROLES INHERENTES:
Ver Mapa de Riesgos |Ver Tablas .
Ver Indicadores. y Plan de Manejo de |de Retencién Ver Listado Maestro | Ver procesos y
) de Documentos. procedimientos.
Riesgos Documental
RECURSOS:
) . . . Virtuales y de
. c Financieros: Tecnoldgicos: . 2
Humanos: Fisicos: informacion:
Funcionarios Infraestructura-Ambiente de Pregupuegto de | Hardware. Intranet.
) funcionamiento e | Software. L
competentes. Trabajo. ) . L Pagina Web.
Inversién. Activos de Informacion. -
Correo
CONTROL DE CAMBIOS
3 No. DEL ACTO 3 i
VERSION ADMINISTRATIVO QUE LO DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
ADOPTA Y FECHA
Matriz de Descripcién del Proceso: No estan claramente definidas las ENTRADAS/
INSUMO Y SALIDA de cada una de las fases del proceso (Planear, Hacer, Verificar
y Actuar); ademas es necesario determinar con precision los clientes internos o
externos de cada uno de los productos o resultados. Las salidas de cada una de
R. R. 018 de 14 de marzo de Iag actividades claves del proceso deben ser insumos para la actividad siguiente
1.0 asi como para otro proceso.

Matriz de Responsabilidad y Comunicaciones: Es necesario dar la suficiente
claridad en la parte de RESPONSABILIDAD asi como en la parte de
COMUNICACIONES y REGISTRO observando la relacién con los procedimientos
adoptados que hacen parte del proceso y los requisitos de la norma 1ISO 9001:2000
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2.0

R. R. 032 del 29 de mayo de
2003

Se modifica el formato por:

La asignacién de competencia mediante la Resolucion Reglamentaria 022 del
19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los
procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se
dictan otras disposiciones”.

La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal.

3.0

R.R. 015 del 19 de Abril de
2005.

Se asigna el cédigo 50 al proceso

La caracterizacion del Proceso se ajusta a la nueva estructura establecida en el
procedimiento para el control de documentos internos del sistema de gestion de
la calidad, adoptado mediante Resolucién Reglamentaria No. 042 de noviembre
9 de 2005.

Se sustituyen los instrumentos de seguimiento y medicion POA y SIMER por el
Plan de actividades y sistema de medicion de la gestion de la Contraloria de
Bogota D.C. en la matriz de descripcion del proceso y la matriz de Responsabilidad
y Comunicacién. En la Descripcion del proceso se cambi6 proferir Auto de
asignacion de competencia por Auto de apertura del proceso de responsabilidad
con designacion del numero del proceso y comision para la practica de pruebas,
asi mismo se incluyé como cliente la Procuraduria General de la Nacién para
comunicarle el Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva el proceso
ejecutivo. Se ajusta el procedimiento de cobro coactivo segun lo consagrado en la
R.R. 020 del 22 de agosto de 2007, por medio de la cual se expidi6 el reglamento
interno para el recaudo de cartera de la Contraloria de Bogota.

4.0

R.R. 005 del 29 de febrero
de 2008

Se ajusta la redaccién del objetivo y alcance del Proceso.

En la descripcién del proceso se ajusta los insumos y salidas de las actividades
claves del proceso, mejorando la articulacion y secuencia con los demas procesos
del SGC, especialmente con los de Orientacién Institucional “documentos
controlados”, Gestion Humana, Recursos Fisicos y Financieros y Evaluacion y
Control.

De la matriz de responsabilidad y comunicaciones se excluye el Requisito 8.2.2.
“Auditoria externa”, el cual se incorpora en el Nuevo proceso de Evaluacién y
Control.

Se precisan los documentos a comunicar, asi como el medio y los registros en la
matriz de responsabilidad y comunicaciones.

5.0

R.R. 016 de septiembre 30
de 2008

Se retoma la caracterizacion del proceso de prestacion del servicio de
responsabilidad fiscal y jurisdiccién coactiva, la cual se habia modificado a través
de la Resoluciéon No. 016 de septiembre 30 de 2008.

Se modifica el nombre de Plan de Actividades por el Plan de Accién de acuerdo
con lo establecido en la Resolucién Reglamentaria 025 de 2009, se unifico la
forma de comunicacion a los funcionarios en la Matriz de Comunicaciones, la cual
se dejo a través de correo electrénico.
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Se ajusta caracterizaciéon del proceso, de conformidad con el nuevo Mapa de
Procesos de la entidad, aprobado en Comité Directivo del 31 de enero de 2013 y
R.R. 024 de octubre 26 de con el Acuerdo 519 de 2012.

6.0 2010
Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva version del
Procedimiento para el Control de Documentos Internos.
Se ajusta la caracterizacion del proceso, debido a que en algunos apartes del

70 R.R.020 de mayo 9 de 2013 procedlmler.\t.o se .habla regnstran la antl.gua denominacién del Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

8.0 R.R. 041 de octubre 25 de

’ 2013

Pagina: 1de 13

« 5 ‘ CARACTER|ZAC|ON DE LOS PRODUCTOS Cod|go documento: 05001
\_/L) DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD  5digo formato: 07002006

3 FISCALY RISDI ION ACTIVA — PRF ;
CONTRALORIA SCALY JURIS CYCJ% COAC Version: 6.0

DE BOGOTA, D.C.

FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013

Aprobé elaboracion o modificacion Revision técnica
Firma: Firma:
Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo. Nombre: Bernardo Herrera Herrera
Cargo: Directora de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva | Cargo: Director Técnico de Planeacion
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CARACTERIZACION: FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL Y FALLO SIN RESPONSABILIDAD FIS-

CAL
‘ [ REQUISITO, CRITERIO DE
ITEM CARACTERISTICA ACEPTACION O RECHAZO PROCEDIMIENTO NORMA O LEY | OBSERVACIONES
Que corresponda a los adoptados | Articulos 1 y 2 de la Resolucion
1. 1 Simbolo y logotipo | como el Logo y simbolo de la | N® 022 de junio 11 de 2002 y sus
y log go 'y J y
Contraloria de Bogota modificatorios.
L .| Articulos 279 a 281 del Cddigo
L Denominacion de la dependencia
Denominacion de la ) . . General Del proceso
2. 2 ; que profiere el fallo, la direccion y
dependencia el teléfono
’ Anexo No. 19
Denominacion de Articulos 279 a 281 del Codigo
la Providencia, Indicacion del tipo de providencia o
) P . General Del proceso
3. 8 con identificacion que se adopta y numero de
del numero del radicacion del proceso. Anexo No. 19
proceso.
Que corresponda al lugar, al dia, al | ) o105 279 a 281 del Cédigo
. mes y al afio en que se profiere la
Ciudad, Fecha y . . . General Del proceso
4. 4 Numero providencia y al numero de orden
’ consecutivo de los fallos proferidos
) Anexo No. 19
por la dependencia.
Articulos 53 y 54 de la Ley 610 de
Parrafo inicial que identifica el | 2000 y Resolucion Reglamentaria
cargo o cargos de los funcionarios | que expida la Contraloria de
que profieren la providencia | Bogota. Por la cual se asignan
citando las normas que confieren | competencias para el tramite de la
5. Encabezado . . > s
la competencia a la entidad, a la | Indagacién Preliminar y de
dependencia y a los funcionarios | los Procesos de Responsabilidad
y el asunto que ocupara la |Fiscaly de Jurisdiccion Coactiva
providencia.
Anexo No. 19
Descripcion de los hechos que Articulos 53y 54 de la Ley 610 de
- 2000.
6. Hechos originaron el proceso y el nombre
completo de la entidad afectada.
Anexo No. 19
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iTEM

CARACTERISTICA

REQUISITO, CRITERIO DE
ACEPTACION O RECHAZO

PROCEDIMIENTO NORMA O LEY

OBSERVACIONES

Actuaciones
procesales

Acéapite que se refiere a la
apertura y la conclusién de la
Indagaciéon Preliminar o Hallazgo
Fiscal, si los hubo; a la fecha del
auto de apertura del proceso de
Responsabilidad Fiscal; al nombre
e identificacion de los implicados
y Compainia Aseguradora y su
debida notificacién; y si éstos
fueron escuchados en exposicion
libre, la fecha; si se les nombré
Apoderado de Oficio, mediante
Auto; al Auto que decreta pruebas;
a la fecha y numero de Auto de
Imputacioén; a la fecha y forma de
la notificacion; si se les corrid el
traslado; si hubo pronunciamiento
de pruebas y que el proceso esta
en la oportunidad sefialada para
proferir fallo.

Articulos 53 y 54 de la Ley 610
de 2000.

Anexo No. 19

Pruebas

Relacion individual de los medios
probatorios tenidos en cuenta
dentro del proceso, indicando
la materia que se prueba vy
la ubicaciéon fisica dentro del
expediente (numero del folio).

Articulos 26, 53 y 54 de la Ley 610
de 2000.

Anexo No. 19

Medidas Cautelares

Se refiere a las medidas cautelares
que se profirieron en cuaderno
separado.

Articulos 12, 40, 53 y 54 de la Ley
610 de 2000.
Anexo No. 20

10.

Consideraciones
del Despacho

Relato claro, preciso, cronolégico
de los hechos y situaciones
debidamente probados, teniendo
en cuenta el principio de
apreciacion integral de las pruebas;
la individualizacion y actuacién
del implicado con dolo o culpa
grave, la relacién de causalidad; su
relaciéon con las normas aplicables
y las razones claras que motivan
el fallo con responsabilidad y su
cuantificacion.

Articulos 26, 53 y 54 de la Ley 610
de 2000.

Anexo No. 19

11.

Del tercero
civilmente
responsable

Relato claro del tercero civilmente
responsable, manifestando en
forma clara y expresa el monto por
el cual fue vinculado.

Articulo 44 y 53 de la Ley 610 de
2000.
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iTEM

CARACTERISTICA

REQUISITO, CRITERIO DE
ACEPTACION O RECHAZO

PROCEDIMIENTO NORMA O LEY

OBSERVACIONES

12.

Actualizacion del
dafo

Se debe proceder a actualizar el
valor del detrimento patrimonial
de acuerdo con la férmula
establecida segun indice de
precios al consumidor, certificados
por el DANE, para los periodos
correspondientes.

Articulo 53 de la Ley 610 de 2000.

13.

Parte Resolutiva

Fallar con o sin responsabilidad
fiscal, nombrando e identificando
a los implicados o exonerados;
identificando la entidad en la
cual se caus6 el detrimento
0 se investigaron los hechos;
referir la compafia de seguros e
identificarla con el NIT. Que se
surtan las notificaciones personales
de la providencia a los implicados
o vinculados y a las compafhias de
seguros. Se indiquen los recursos
que proceden, la oportunidad para

Parte Resolutiva

Se ordenard que por Secretaria
Comln se envie el expediente
dentro de los tres dias siguientes
a su superior funcional, para que
surta el grado de consulta si hay
lugar a él. Que se comunique la
decision al Representante Legal de
la Entidad cuyo manejo de recursos
ocupo el proceso, al Alcalde, al
Concejo y al Personero Distritales;
que se envie copia de la decision
a la Direccion Sectorial de
fiscalizacion que remitio el hallazgo
o la indagacion preliminar que dio
origen al proceso; eventualmente,
se ordenaran los traslados a otras
dependencias y/o autoridades y
para el fallo sin el levantamiento de
las medidas cautelares, si fueron
decretadas.

Que en firme y ejecutoriado se
remita el titulo ejecutivo para
el respectivo cobro coactivo o
para el archivo. Igualmente se
anotara la expresion "Notifiquese,
comuniquese y Cumplase"

Articulos 18, 53 de la Ley 610
de 2000 Articulo 111 del Decreto
1421 de 1.993.

Anexo No. 19

14.

Firmas de los
funcionarios
competentes

Firmas, nombres y cargos de
los funcionarios que la profieren
(Director o Subdirector) e iniciales y
rubrica del Profesional comisionado

Articulos 53 de la Ley 610 de 2000.

Anexo No. 19
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REQUISITO, CRITERIO DE

recursos y su notificacion, si éstos

se interpusieron.

ITEM CARACTERISTICA ACEPTACION O RECHAZO PROCEDIMIENTO NORMA O LEY | OBSERVACIONES
Constancia Secretarial que
a_credlte q’ue'el faIIo_ cono Articulos 55y 56 de la Ley 610 de
. sin quedo ejecutoriado, luego
Constancia de - o 2000.
15. . . del tramite de citaciones,

Ejecutoria e L

notificaciones, decision de
Anexo No. 30

Nota: El procedimiento verbal del Proceso de Responsabilidad Fiscal, se encuentra reglado en el art. 97 y si-

guientes de la Ley 1474 de 2011

CARACTERIZACION: AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN PROCESO

EJECUTIVO
. ‘ REQUISITO, CRITERIO DE
ITEM CARACTERISTICA ACEPTACION O RECHAZO PROCEDIMIENTO NORMA O LEY OBSERVACIONES
Que corresponda a los | Articulos Ty 2 de la Resolucion N° 022
Simbolo y logotipo adoptados como el Logo y | de junio 11 de 2002 y sus modificatorios.
1. simbolo de la Contraloria de
Bogota, D.C.
Articulos 303 a 305 del Cddigo de
Procedimiento Civil — C.P.C y a partir del
Denominacion de la Denominac.ic’m de. la | 1 de enero de 2014, artl’culos. 279 al 281
2. d : dependencia que profiere el | de la Ley 1564 de 2012 — Codigo General
ependencia ) >, X
auto, la direccion y el teléfono. | del Proceso
Articulos 303 a 306 del Cddigo de
Procedimiento Civil — C.P.C y a partir del
Denominacion de | Indicacion del tipo de |1 de enero de 2014, articulos 279 al 282
3 la  Providencia, con |providencia que se adopta | de laLey 1564 de 2012 — Cddigo General
’ identificacion del |y numero de radicacidon del | del Proceso
numero del proceso. proceso.
Articulo 303 del Cédigo de Procedimiento
Que corresponda al lugar, al | Civil — C.P.C y a partir del 1 de enero
dia, al mes y al afio en que | de 2014, articulos 279 de la Ley 1564 de
Ciudad, Fecha y se profie’re la providencia | 2012 — Cédigo General del Proceso
4. . y al numero de orden
Numero .
consecutivo de los autos de
esta naturaleza proferidos por
la dependencia.
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iTEM

CARACTERISTICA

REQUISITO, CRITERIO DE
ACEPTACION O RECHAZO

PROCEDIMIENTO NORMA O LEY

OBSERVACIONES

Encabezado

Parrafo inicial que identifica
el cargo del funcionario que
profiere la providencia citando
las normas que confieren la
competencia a la entidad,
a la dependencia y del
funcionario.

Ley 42 de 1993.

Consideraciones del
despacho

Acépite en el cual se hace
referencia al nombre e
identificacion del ejecutado
(s), la fecha del mandamiento
de pago, la fecha de
notificacion, el valor de la
obligacién, la identificacion
del titulo valor que origin6 el
proceso, el nombre completo
de la entidad afectada; los
medios  probatorios  que
soporten el pago total de
la obligacién que originé el
proceso  ejecutivo;  hacer
referencia a las medidas
cautelares que se profirieron
y el resultado de las mismas y
la orden de su levantamiento;
la causal de la cancelacion de
la totalidad de la deuda que
dio origen al proceso.

Articulo 90 y siguientes de la Ley 42 de
1993. Articulo 513 y subsiguientes del
Cadigo de Procedimiento Civil— C.P.Cy
a partir del 1 de enero de 2014, articulo
599 a 604 de la Ley 1564 de 2012 —
Cadigo General del Proceso

Parte Resolutiva

1. Reconocer como suficiente
el pago de la obligacion
2. Decretar terminado el
proceso de cobro coactivo
indicando el numero de
radicacion 3. Levantar las
medidas cautelares y librar
los oficios correspondientes
4. En el evento que existan
titulos de depdsito judicial,
ordenar el fraccionamiento
y endoso de estos, de ser el
caso 5. Comunicar o enviar
copia de la providencia a La
Contraloria General de la
Republica, para la exclusion
del boletin de responsables
fiscales 6. Ordenar la
notificacion de la providencia
7. Ordenar el archivo fisico
del Proceso. 8. Anotar la
expresion "Notifiquese,
Comuniquese y Cumplase".

Articulo 90 y siguientes de la Ley 42 de
1993. Articulo 513 y subsiguientes del
Caddigo de Procedimiento Civil— C.P.Cy
a partir del 1 de enero de 2014, articulo
599 a 604 de la Ley 1564 de 2012 —
Cadigo General del Proceso

Firma del funcionario
competente

Firma, nombre y cargo del
funcionario que la profiere
(Subdirector Coactivo)
e iniciales y rubrica del
profesional comisionado.

Ley 42 de 1993. Articulo 303 del Cdédigo
de Procedimiento Civil y a partir del 1
de enero de 2014, articulo 279 de la
Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del
Proceso
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

1.0

R. R. 006 del 7/02/2003

Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resoluciéon Reglamentaria 001 del
24 de enero de 2003 “Por la cual se adoptan los procedimientos relacionados con el
Sistema de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota D.C.”

2.0

R. R. No. 017 del
14/03/2004.

Se modifica el procedimiento por:

La asignacion de competencia mediante Resolucion Reglamentaria 022 del
19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los procesos
de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se dictan otras
disposiciones”.

La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal.

3.0

R.R. No. 015 de Abril 19 de
2005.

Se asigna codigo 5001

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el procedimiento para el
control de documentos internos del sistema de gestién de la calidad, adoptado mediante
Resolucién Reglamentaria No. 017 de agosto 2 de 2006.

Se ajusto el término profesional sustanciador por profesional comisionado. Igualmente
se ajustd que el levantamiento de las medidas cautelares procede Unicamente para el
fallo sin responsabilidad fiscal.

Se ajusto el procedimiento del proceso coactivo a la R.R. 020 del 22 de agosto de 2007,
que reglamentd el recaudo de cartera de la Contraloria de Bogota.

4.0

R.R. 005 del 29 de febrero
de 2008

Se incluyd la Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, que derogé la
Resoluciéon Reglamentaria No. 022 del 18 de agosto de 2004.

Se ajustd el nimero de los anexos del auto por el cual se acepta el pago total y se archiva
el proceso ejecutivo.

5.0

R.R. 024 de octubre 26 de
2010

Se ajusta la caracterizacion de los productos del proceso de responsabilidad fiscal y
jurisdiccién coactiva, de conformidad con lo normado en la Ley 1474 de 2011, para los
procedimientos ordinario y la implementaciéon del verbal de responsabilidad fiscal, en
armonia con las Leyes 1437 de 2011 y 1564 de 2012, y con el Acuerdo Distrital 519 de
2012 y el nuevo mapa de procesos de la entidad, aprobado en Comité Directivo del 31
de enero de 2013.

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva versiéon del
procedimiento para el Control de Documentos Internos del Sistema Integrado de Gestién
- SIG.

6.0
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PLAN DE CALIDAD DEL PROCESO: DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

1.0

R. R. 006 del 7/02/2003

Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resolucion Reglamentaria 001 del
24 de enero de 2003 “Por la cual se adoptan los procedimientos relacionados con el
Sistema de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota D.C.”

Se modifican las paginas: 2, 3, 4, 5y 6 de la version 2.0 adoptada mediante la Resolucion
Reglamentaria 017 de 14 de marzo de 20083.

2.0

R. R. No. 017 del
14/03/2004.

R.R. No. 031 del 21/05/03

Se modifica el procedimiento por:

La asignacion de competencia mediante Resolucion Reglamentaria 022 del
19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los procesos
de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se dictan otras
disposiciones”.

La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal.

3.0

R.R. No. 015 de Abril 19 de
2005.

Se asigna el codigo 5002

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el procedimiento para el
control de documentos internos del sistema de gestion de la calidad, adoptado mediante
Resolucion Reglamentaria No. 017 de Agosto 2 de 2006.

Se ajusté el numeral 2 en el sentido de cambiar el Auto de competencia por Auto de
apertura del proceso de responsabilidad fiscal con designacién del nimero del proceso
y comision para la practica de pruebas. Asi mismo se ajustd el responsable del
procedimiento de notificacion en la actividad 3, dejandolo en la Secretaria comun y/o los
profesionales comisionados. En las actividades 16, 17, 20 y 21 se ajusté el término auto
por resolucion y/o auto.

Se ajusto el procedimiento del cobro coactivo a la R.R. 020 del 22 de agosto de 2007,
que reglamentd el recaudo de cartera de la Contraloria de Bogota D.C.

4.0

R.R. 005 del 29 de febrero
de 2008

Se suprimié el Acuerdo 024 de 2001, y se incluy6 el acuerdo 361 de 2009.

Se suprimieron las actividades No. 33 y 34, lo que llevo al reajuste de la numeracion de
las actividades a partir del antiguo numeral 35. Quedando establecidas Unicamente 49
actividades.

A partir de la actividad 22 se cambio la palabra sustanciador por comisionado, en la
casilla de responsables, quedando profesional comisionado.

Se ajustd la redacciéon del documento principalmente en las variables a controlar,
requisitos, frecuencias de control, asignacién de nombres de los registros y algunas
acciones de correccion, dentro de las actividades Nos. 25, 26, 27, 28, 30, 31, 32, 33, 34,
35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,48y 49

Se ajustd la base legal toda vez que la Resolucién Reglamentaria 011 de 12 de abril de
2010, derogo la Resolucion Reglamentaria 022 de 2004 y 039 del mismo afio.

Se elimind el término que reposa en el expediente.
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No. DEL ACTO
VERSION ADMINISTRATIVO QUE DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
LO ADOPTA Y FECHA

Se ajusta el Plan de Calidad del Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, de conformidad con lo normado en la Ley 1474 de 2011, para los procedimientos
ordinario y la implementacion del verbal de responsabilidad fiscal, en armonia con las
Leyes 1437 de 2011 y 1564 de 2012, y con el Acuerdo Distrital 519 de 2012 y el nuevo
5.0 R.R. 024 de mapa de procesos de la entidad, aprobado en Comité Directivo del 31 de enero de 2013
’ octubre 26 de 2010 ’ ’
Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva version del
procedimiento para el Control de Documentos Internos del Sistema Integrado de Gestién
- SIG.

R.R. 041 de octubre 25 de

6.0 2013

@ Pagina 1 de 5

6 PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION .

\Y) Cédigo d t6:05003

—)) ) Y TRAZABILIDAD DEL PROCESO DE ocigo doetimento

CONTRALORIA | RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION | Cédigo formato: 07002002
DE BOGOTA. D.C. COACTIVA - PRF Y JC

Version: 6.0
FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013
Aprobé elaboracion o modificacion Revision técnica
Firma: Firma:
Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo Nombre: Bernardo Herrera Herrera
Cargo: Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccidén Coactiva Cargo: Director Técnico de Planeacion
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1. OBJETIVO(S):

Identificar a través de los registros generados, que se
hayan realizado todas las actividades del Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

2. ALCANCE:

Este procedimiento se inicia con la identificacion
del registro correspondiente a la materializacion del
archivo de cobro coactivo y termina con el registro
correspondiente al Auto de Apertura o el Auto de
Apertura e Imputacion del Proceso de Responsabilidad
Fiscal cuando el insumo es un Hallazgo Fiscal, o una

4. DEFINICIONES:

IDENTIFICACION: Es la manera en que se ha de-
terminado la individualizacién de los registros que se
generan en las diferentes actividades para obtener
los productos.

TRAZABILIDAD: Capacidad para seguir la historia, la
aplicacion o la localizacion de todo aquello que esta
bajo consideracion.

5. REGISTROS:

En este procedimiento no se generan registros.

Indagacion Preliminar.
3. BASE LEGAL:

Ver Normograma

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES

DIRECTOR,
SUBDIRECTOR,

JEFE DE OFICINA,
GERENTE ASESOR Y/O
PROFESIONAL

Identifica el numero del Proceso de
Jurisdiccion Coactiva en el registro
Constancia Secretarial de entrega
del Expediente para su Archivo

Caratulas

_EEiIgg todos Tos demas registros
de las actividades del Proceso de
Jurisdiccion Coactiva que reposan
en el expediente, con el niumero del

_Bré},ge_s_o_de_.ll_uﬂs_digcic’m Coactiva
ica con el numero del proceso que
origina el de Jurisdiccién Coactiva
todos los demas registros de las
actividades de Responsabilidad
Fiscal que reposan en el expediente,
hasta el registro Auto de Apertura del
Proceso de Responsabilidad Fiscal,
o Auto de Apertura e Imputacion
de Responsabilidad Fiscal, segun
el procedimiento sea ordinario o
verbal, cuando el antecedente es
un Hallazgo Fiscal, Indagacion
Preliminar, solicitud de entidades
vigiladas, denuncias o quejas, que

originan el Proceso

caratulas

7. ANEXOS

Este procedimiento no genera anexos.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

1.0

R. R. 006 del 7/02/2003

Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resolucién Reglamentaria 001
del 24 de enero de 2003, “Por la cual se adoptan los procedimientos relacionados
con el Sistema de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota, D. C.”

2.0

R. R. No. 017 del
14/03/2004.

Se modifica el procedimiento por :

La asignacion de competencia mediante la Resolucion Reglamentaria 022 del
19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los
procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se dictan
otras disposiciones”.

3.0

R.R. No. 015 de Abril 19
de 2005.

Se asigna Cdédigo 5003

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el procedimiento para
el control de documentos internos del sistema de gestion de la calidad, adoptado
mediante Resolucion Reglamentaria No. 042 de Noviembre 9 de 2005.

4.0

R.R. 005 del 29 de
febrero de 2008

Se actualizé la Base Legal correspondiente, incluyendo la Resolucion Reglamentaria
No. 011 de 12 de Abril de 2010 “Por la cual se asignan competencias para el tramite
de la Indagacion Preliminar y de los Procesos de Responsabilidad Fiscal y de
Jurisdiccion Coactiva, y se dictan otras disposiciones”, derogatoria de la Resolucion
Reglamentaria No. 022 de 2004. "Por la cual se asignan unas competencias
para el tramite de los procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de
expedientes y se dictan otras disposiciones" Se suprimio el acuerdo 24 de 2001 se
adicion6 el Acuerdo 361 de 2009 y la Resolucion Reglamentaria 001 de 2009 “Por
la cual se adoptan las denominaciones de las dependencias de la nueva estructura
organica de la Contraloria de Bogota D.C. y se modifican los cddigos de las mismas”

5.0

R.R. 024 de octubre 26
de 2010

Se incorpora las modificaciones del proceso de responsabilidad fiscal a través de la
Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion, relacionadas con la implementacion del
procedimiento verbal y modificaciones al procedimiento ordinario en el tramite de
unica y doble instancia, en el Proceso de Responsabilidad Fiscal.

En concordancia con la Ley 1564 de julio 12 de 2012, “por medio de la cual se
expide el Codigo General del proceso y se dictan otras disposiciones”

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva versién del
procedimiento para el Control de Documentos Internos del Sistema Integrado de
Gestion — SIG.

6.0

R.R. 041 de octubre 25
de 2013
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) PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DEL .

&/ Cadigo documento:05004

) .| PRODUCTO NO CONFORME DEL PROCESO DE 9

CONTRALORIA | RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION | Cédigo formato: 07002002
DE BOGOTA. D.C. COACTIVA - PRF Y JC Versisn 60

FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013

Aprobo elaboracion o modificacion

Revision técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo

Nombre: Bernardo Herrera Herrera

Cargo: Directora de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer el conjunto de actividades que se deben
seguir con los productos no conformes del Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, cuando
se detecta interna o externamente.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la Identificacion del Pro-
ducto No Conforme con el nimero del expediente y
termina con la verificacion en el cumplimiento de la
accion y su correspondiente registro

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

3. BASE LEGAL:
Ver Normograma
4. DEFINICIONES:

Producto No conforme: Es aquel en que se advierte el
incumplimiento de un requisito.

5. REGISTROS:

Formato de no conformidad.

1 Responsabilidad Fiscal,

PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Director  Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso de | Identifica el Producto No

Conforme con el numero del

2 | Responsabilidad Fiscal,

Subdirector de Jurisdiccion | incumple(n).

Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion
Inmediata

Subdirector de Jurisdiccion | expediente.

Coactiva, Gerentes y/o

Director de Reaccion

Inmediata

Director  Responsabilidad

Fiscal Y Jurisdiccion

Coactiva, Subdirector

del Proceso de | Describe la no conformidad,

identificando el requisito(s) que se
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PUNTOS DE CONTROL/

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Director Responsabilidad
Fiscal Y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso De | Analiza la no conformidad (Interna
Responsabilidad Fiscal, | o externa).

Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion

Director  Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso de
4 | Responsabilidad Fiscal,
Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion
Inmediata

Determina la accién a seguir con
respecto a la no conformidad. Formato de NO
Conformidad

ANEXO No. 1

Director  Responsabilidad

Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso de

Establece el tiempo para realizar

5 Responsabilidad Fiscal, la accion determinada.

Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion
Inmediata

Director  Responsabilidad

Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso de

Elaboraelregistro correspondiente

6 Responsabilidad Fiscal, de la no conformidad

Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion
Inmediata

Director  Responsabilidad

Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, Subdirector
del Proceso de

Verifica el cumplimiento de la

7 Responsabilidad Fiscal, L. .
accion y lo registra.

Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, Gerentes y/o
Director de Reaccion
Inmediata

7. ANEXOS

ANEXO No. 1 “Formato de no conformidad - Formato
Cadigo: 05004001”.
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ANEXO No. 1
FORMATO DE NO CONFORMIDAD

Numero del registro de No Conformidad (Numero consecutivo de las No conformidades)

Dependencia que reporta:

PRODUCTO:
¢ Fallo Con Responsabilidad Fiscal
¢ Fallo Sin Responsabilidad Fiscal
e Auto por el cual se acepta el Pago Total y se Archiva un Proceso Ejecutivo

Fecha del reporte:

1. Producto No conforme
(Registre el numero del expediente)

2. Descripcién de la no conformidad (identifique el requisito o requisitos que se incumple(n).

3. Accidn ( describa la accion a seguir con respecto a la no conformidad y el tiempo en el que debe
realizarse):

4. Resultado de la verificacion del cumplimiento de la accién

FIRMA (DE QUIEN REPORTA):

Cargo:
CONTROL DE CAMBIOS
. No. DEL ACTO ] ]
VERSION ADMINISTRATIVO QUE DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
LO ADOPTA Y FECHA

Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resolucion
Reglamentaria 001 de 24 de enero de 2003 “Por la cual se adoptan los

10 R R. 006 del 7/02/2003 procedimientos relacionados con el Sistema de Gestion Documental de la
Contraloria de Bogota D.C.”
Se modifica el procedimiento por:
La asignacion de competencia mediante Resolucion Reglamentaria

R. R. No. 017 del 022 del 19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el

2.0 14/03/2004. tramite de los procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de
expedientes y se dictan otras disposiciones”.
La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal.
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] No. DEL ACTO ) -
VERSION ADMINISTRATIVO QUE DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
LO ADOPTA Y FECHA

Se asigna Cdédigo 5004

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el

R.R. No. 015 de Abril 19 de | procedimiento para el control de documentos internos del sistema de
2005. gestion de la calidad, adoptado mediante Resolucion Reglamentaria No.

042 de noviembre 9 de 2005.

3.0

Se ajusto la base legal, toda vez que la Resolucion Reglamentaria 011 de
12 de abril de 2010, deroga la Resolucion Reglamentaria 022 de 2004
y 039 del mismo afo. Se incluy6 la Resolucion Reglamentaria 001 del 4
4.0 R.R. 005 del 29 de febrero de febrero de 2009. “Por la cual se adoptan las denominaciones de las
de 2008 . L . X
dependencias de la nueva estructura organica de la Contraloria de Bogota

D.C. y se maodifican los codigos de las mismas”.

Se ajusta el procedimiento para el control del producto no conforme,
teniendo en cuenta las modificaciones introducidas por la Ley 1474 de
2011, Estatuto Anticorrupcion, relacionadas con la implementacion del
procedimiento verbal de y modificaciones al procedimiento ordinario en el
tramite de Unica y doble instancia en el proceso de responsabilidad fiscal.

5.0 R.R. 024 de octubre 26 de | En concordancia con lo estipulado en la Ley 1564 de julio 12 de 2012,

2010 por la cual se expide el “Cddigo General del Proceso y se dictan otras
disposiciones”
Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva
version del procedimiento para el Control de Documentos Internos del
Sistema Integrado de Gestion — SIG.
6.0 R.R. 041 de octubre 25 de

2013

Pagina 1 de 11

A
@ PROCEDIMIENTO PARSERVAR LOS Codigo documento 05005
CONTRALORTA PRODUCTOS DEL PROCESO DE .
N RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION | C0digo formato: 07002002
C COACTIVA-PRF Y JC Version: 6.0

FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013

Aprobé elaboracion o modificacion Revision técnica
(Responsable de Proceso) (Director de Planeacién)
Firma: Firma:
Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo Nombre: Bernardo Herrera Herrera.
Cargo: Directora de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva | Cargo: Director Técnico de Planeacion
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1. OBJETIVO:

Determinar la forma de preservar los productos del
Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la conformacién del
expediente y los documentos recibidos con ocasion
del Auto de Apertura del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y termina con la limpieza documental, siguiendo
los procedimientos de archivo establecidos mediante
Resolucion, aplica para la preservaciéon de los pro-
ductos Fallo con Responsabilidad Fiscal, Fallo sin
Responsabilidad Fiscal y Auto por el cual se acepta el
Pago Total y se Archiva un Proceso Ejecutivo.

3. BASE LEGAL.:
Ver Normograma
4. DEFINICIONES:

CUADERNQO: Es el conjunto de documentos debida-
mente organizados y foliados que corresponden a la
actuacion principal, a las excepciones y a las medidas
cautelares, que conforman un Proceso de Responsa-
bilidad Fiscal, o un Proceso de Cobro Coactivo.

DOCUMENTOS: son documentos, los escritos, im-
presos, planos, dibujos, cuadros, mensajes de datos,
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fotografias, cintas cinematograficas, discos, grabacio-
nes magnetofénicas, videograbaciones, radiografias,
talones, contrasenas, cupones, etiquetas, sellos y en
general, todo objeto mueble que tenga caracter repre-
sentativo o declarativo, y las inscripciones en lapidas,
monumentos, edificios o similares.

DOCUMENTO ORIGINAL: Es la fuente primaria de
informacién con todos los rasgos y caracteristicas
que permiten garantizar su autenticidad e integridad.

EXPEDIENTE: Conjunto de documentos relacionados
con un asunto, debidamente organizados por cuader-
nos y legajos que constituyen una unidad archivistica.

FOLIO: Hoja fisica que conforma los legajos.

LEGAJO: Grupo de documentos debidamente folia-
dos, legajados en numero de 200 en un solo gancho
con sus correspondientes caratulas y contracaratulas
que conforman los cuadernos del expediente de
los Procesos de Responsabilidad Fiscal y de Cobro
Coactivo.

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES: Remision
de los documentos del archivo de Gestion al Archivo
Central de la Contraloria de Bogota, D.C.

5. REGISTROS:

Este procedimiento no tiene registros.



6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

PROFESIONALES
COMISIONADOS

Conforma el expediente conlos documentos recibidos
con ocasion del Auto de Apertura del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, legajandolos con ganchos,
con caratula y contra caratula, foliados en orden
consecutivo, iniciando con el formato del Hallazgo
Fiscal, solicitud formulada por entidades vigiladas,
denuncias o quejas a continuacion se agregan los
soportes allegados, seguido por el Memorando con
el que el Director Sectorial de Fiscalizacion remitio
el Hallazgo, luego el Memorando con el que el
Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva envié el Hallazgo (cuando el proceso no
sea de su competencia, Cuando es competencia
de la Subdireccion del proceso memorando de
asignacion del hallazgo al abogado adscrito a
la misma Direccién), acto seguido el Auto de
Apertura a proceso y por Ultimo los documentos
que se vayan produciendo o que se presenten en
la fecha de produccién o presentacion. Cuando
el antecedente es una Indagacién Preliminar, se
inicia con la Indagacion Preliminar en la forma como
sea recibida (respetando el nimero de cuadernos,
legajos, folios y anexos que la conforman); seguida
por el Memorando mediante el cual fue remitida a
la Direccién de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, por la Direccién Sectorial de Fiscalizacion
y/o Direccién de Reaccién Inmediata; a continuacion
se agrega el memorando con el cual fue remitida por
el Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva (cuando el proceso no sea de su
competencia, seguido del memorando de asignacion
del subdirector del proceso al abogado competente
para el estudio del hallazgos y proceder a estudiarlo),
luego el Auto de apertura a proceso y por ultimo los
documentos producidos y/o que se aporten en la
fecha de su produccién o agregacion. La numeracién
de los folios debe ser en forma consecutiva.

En los procesos verbales debe existir las video
grabaciones, CD y demas medios tecnoldgicos
empleados en los procesos verbales.

La Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva recibe
con memorando los actos administrativos y demas
documentos que conforman el titulo ejecutivo, de
conformidad con los requisitos establecidos en la
ley, a favor de las entidades beneficiarias (afectadas)
del Distrito Capital y/o de la Contraloria de Bogota,
D.C., segun corresponda, de la Direccion de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, de la
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal,
de la Direccién de Reaccion Inmediata, de la Oficina
Asesora Juridica, de las Direcciones Sectoriales de
Fiscalizacién y/u otra dependencia de la Contraloria
de Bogota, D.C.

Para este caso, el expediente se inicia con el
cuaderno principal, conformado por los documentos
que constituyan el titulo ejecutivo, iniciando con el
memorando de remisiéon de documentos por parte de
alguna de las dependencias antes citadas. Al mismo
tiempo, si el titulo ejecutivo es remitido con cuaderno
de informacion patrimonial y medidas cautelares,
los documentos que estén alli consignados
corresponderan al cuaderno de medidas cautelares
dentro del Proceso de Cobro Coactivo. De ahi en
adelante los documentos producidos y/o que se
aporten en la fecha de su produccién o agregacion.
La numeracion debe ser en forma consecutiva.

Punto de Control: Verifica que la
Informacion  Patrimonial y Medidas
Cautelares se encuentre actualizada y se
debe conformar un cuaderno separado;
igualmente con las excepciones se
conformara otro cuaderno separado.
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SECRETARIA,
TECNICO 0
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.

Recibe los expedientes, realiza

la

limpieza

documental y los inserta en carpetas celuguia,

siguiendo los procedimientos
establecidos mediante Resolucion.

de

archivo

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
2 Para el caso de los procesos de

responsabilidad fiscal terminados en la
Direccién de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva, Subdireccién del
Proceso de Responsabilidad Fiscal, y/o
Direccion de Reaccion Inmediata, se
debe evidenciar que se encuentren las
comunicaciones remitidas al concejo,
al Personero y al Alcalde de Bogota,
al representante legal de la entidad
afectada; el memorando a la sectorial
de origen; constancia de secretaria
comun para el archivo fisico del
expediente. En caso de ser un fallo
con responsabilidad debe estar la copia
del formato de inclusién en el boletin
de responsables de la Contraloria
General de la Republica y el Boletin
de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién; el
memorando para la Subdirecciéon de
Jurisdiccion Coactiva, remitiendo los
documentos que conforman el titulo
ejecutivo.

En caso de ser fallo sin responsabilidad
fiscal o archivo del proceso se verificar
que las medidas cautelares decretadas
fueron debidamente levantadas de
conformidad con lo ordenado en el
citado Auto; los oficios de respuesta
de las entidades acatando la orden de
desembargo.

En los procesos verbales, las cintas
de grabaciones, videograbaciones
los CD, o demas medios tecnoldgicos
empleados.

-Verificar los oficios para las respectivas
entidades ordenando la cancelacién de
las medidas cautelares decretadas.
Para el caso de los procesos de
cobro coactivo terminados en la
Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva,
se debe evidenciar que los ejecutados
fueron desanotados del Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica, y el Boletin
de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion,
segun corresponda, con ocasion del
proceso que termind con Auto por el cual
se Acepta el Pago Total y se Archiva un
Proceso Ejecutivo, y asi mismo, que
las medidas cautelares si las hubieren,
fueron debidamente levantadas de
conformidad con lo ordenado en el citado
Auto, para lo cual en el expediente previo
a que se envie al Archivo Central debe
reposar en el expediente los oficios de
respuesta de las entidades a quienes
se les comunico el levantamiento de la
medida de embargo
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7. ANEXOS

Este procedimiento no genera anexos.

CONTROL DE CAMBIOS

No. DEL ACTO
< ADMINISTRATIVO < <
VERSION QUE LO ADOPTA Y DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
FECHA
R. R. 006 del Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resoluciéon Reglamentaria 001 del
1.0 '7/0'2/2003 24 de enero de 2003 “Por la cual se adoptan los procedimientos relacionados con el
Sistema de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota D.C.”
Se modifica el procedimiento por:
La asignacion de competencia mediante Resolucion Reglamentaria 022 del
R. R. No. 017 del 19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los procesos
2.0 14/03/2004. de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se dictan otras
disposiciones”.
La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal.
Se asigna el Cédigo 5005.
El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el procedimiento para el
control de documentos internos del sistema de gestion de la calidad, adoptado mediante
R.R. No. 015 de Abril | Resoluciéon Reglamentaria No. 042 de noviembre 9 de 2005.
3.0
19 de 2005.
En la descripcion del procedimiento se ajusté la forma de conformacion del proceso de
responsabilidad fiscal.
De la base legal se suprimi6 la Resoluciéon Reglamentaria 042 de 2005.
Se realizaron ajustes a la actividad No. 1 del procedimiento, ampliando la facultad de
4.0 R.R. 005 del 29 de iniciacion del proceso de responsabilidad fiscal de acuerdo con lo establecido en el
' febrero de 2008 articulo 8 de la ley 610 de 2000.
Se incluyeron puntos de control.
Se ajusta el procedimiento para preservar los productos del procesos de responsabilidad
fiscal y jurisdiccion coactiva, teniendo en cuenta las modificaciones introducidas por
la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion, relacionadas con la implementacion del
procedimiento verbal y modificaciones al procedimiento ordinario en el tramite de tnica y
5.0 R.R. 024 de octubre doble instancia en el proceso de responsabilidad fiscal y las Leyes 1437 de 2011, 1564
' 26 de 2010 de 2012 y Decreto 1736 de 2012.
Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva version del
procedimiento para el Control de Documentos Internos del Sistema Integrado de Gestion
- SIG.
6.0 R. R. 041 de octubre
) 25 de 2013
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0
CONTRALORIA

DF BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO PARA GENERAR
LOS PRODUCTOS DEL PROCESO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA - PRF Y JC: FALLO CON
RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL
SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN

Pagina 1 de 198
Caddigo documento:05006
Cadigo formato: 01002002

Version: 6.0

FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2013

Aprobo elaboracion o modificacion

Revision técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Maria Adalgisa Caceres Rayo

Nombre: Bernardo Herrera Herrera

Cargo: Directora de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer el conjunto de actividades a seguir para la
obtencion de los productos: Fallo con Responsabilidad
Fiscal, Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y Auto por el
cual se Acepta el Pago Total y se Archiva un Proceso
Ejecutivo, del Proceso de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccién Coactiva.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica tanto para las actividades
de recibir y analizar antecedente (Hallazgo Fiscal o
Indagacion Preliminar, solicitud de entidades vigiladas,
denuncias o queja) hasta la notificacion personal o por
edicto del Auto que decide los recursos y/o Grado de
Consulta del Fallo con Responsabilidad Fiscal, Fallo
sin Responsabilidad Fiscal como el traslado a Juris-
diccion Coactiva del Fallo con Responsabilidad Fiscal
debidamente ejecutoriado hasta la materializacion del
archivo del proceso ejecutivo.

3. BASE LEGAL:
Ver Normograma.
4. DEFINICIONES:

PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: PRO-
CEDIMIENTOS ORDINARIO Y VERBAL, DE UNICA
Y DOBLE INSTANCIA

ACCION FISCAL. Es una de las prerrogativas juri-
dicas atribuida a los 6rganos que ejercen la funcion
publica de control fiscal, a través de la cual conocen e
investigan los hechos que atentan contra la eficiente,
econdmica y eficaz gestion fiscal, en orden a identificar
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los responsables y exigir el resarcimiento del dafio que
legalmente corresponda, accion que se puede originar
de hallazgos derivados del ejercicio de los sistemas de
control fiscal, o por solicitud, queja o denuncia.

APELACION: Medio de impugnacion (recurso) inter-
puesto ante el funcionario de primera instancia para
ante el superior jerarquico a efecto que éste confirme,
modifique o revoque la decision adoptada.

APODERADO DE OFICIO: Mecanismo garantista
consagrado en la Ley 610 de 2000, que opera en tres
eventos: 1. Si el implicado no puede ser localizado; y
2. 0, habiendo sido citado, no comparece a rendir la
version 3. Si el auto de imputacion no se hubiere podido
notificar personalmente a los implicados fiscales que no
estén representados por apoderado de confianza, se
les designara apoderado de oficio una vez notificada
la providencia por aviso (articulos 42, 43 y 48).

AUTO DE ARCHIVO: Habra lugar a tomar esta de-
terminacién cuando prueba una de las siguientes
causales o circunstancias: El hecho no existio, el hecho
no es constitutivo de detrimento patrimonial al Estado,
el hecho no comporta el ejercicio de gestion fiscal o
cuando se acredite el resarcimiento pleno del perjuicio
al patrimonio del Estado, conforme a lo dispuesto por
el articulo 47 de la Ley 610 de 2000.

AUDIENCIA DE DESCARGOS: La audiencia de des-
cargos tiene como finalidad que los sujetos procesales
puedan intervenir, con todas las garantias procesales
y que se realicen las actuaciones contenidas en el
articulo 99 de la Ley 1474 de 2011

AUDIENCIA DE DECISION: Etapa del proceso verbal
que permite las intervencion de los sujetos procesales



para que expongan sus alegatos de conclusion sobre
los hechos que fueron objeto de imputacién y una vez
culminado el debate, el funcionario competente para
presidirla proferira de manera motivada fallo con o sin
responsabilidad fiscal, observando el procedimiento
consignado en el articulo 101 de la Ley 1474 de 2011.

AUTO: Providencia mediante la cual se declara la
voluntad administrativa, con el objeto de garantizar la
impulsién y culminacién del proceso.

AUTO DE APERTURA DEL PROCESO: providencia
que inicia formalmente el proceso de Responsabilidad
Fiscal (Arts. 40 y 41 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE APERTURA E IMPUTACION DE RES-
PONSABILIDAD FISCAL: Providencia que emite el
competente del area de responsabilidad fiscal, cuando
del andlisis del dictamen del proceso auditor, de
una denuncia o de la aplicacion de cualquiera de los
sistemas de control se encuentre objetivamente esta-
blecido la existencia del dafo patrimonial al Estado y
exista prueba que comprometa la responsabilidad del
gestor fiscal, el cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en los articulos 41y 48 de la Ley 610 de
2000y contener ademas la formulacién individualizada
de cargos a los presuntos responsables y los motivos
por los cuales se vincula al garante (articulos 97 y
literal a) del articulo 98 Ley 1474 de 2011).

AUTO DE IMPUTACION DE RESPONSABILIDAD
FISCAL: Providencia que se dicta luego de culminada
la etapa probatoria, cuando esta objetivamente pro-
bado el dafio y existan testimonios que ofrezcan serios
motivos de credibilidad, indicios graves, documentos,
peritacién o cualquier medio probatorio que compro-
meta la Responsabilidad Fiscal de los implicados (Art.
48 de la Ley 610 de 2000).

AUTO QUE DECRETA EMBARGO: Providencia
mediante la cual se decretan, durante el proceso de
responsabilidad fiscal y el de cobro coactivo, las medi-
das cautelares previstas en el Cddigo de Procedimiento
Civil, sobre los bienes o rentas de los responsables
fiscales, con el fin de amparar el pago del detrimento
patrimonial y/o lograr el recaudo de la obligacion.

AUTO QUE ORDENA LEVANTAR MEDIDAS CAUTE-
LARES: Aquel mediante el cual se dispone cancelar la
medida cautelar decretada, en los siguientes eventos:
1. Cuando habiendo sido decretada la medida cautelar
se profiera auto de archivo o fallo sin responsabilidad
fiscal confirmado en grado de consulta. 2. En cualquier
momento del proceso o cuando el acto que establecid
la responsabilidad fiscal se encuentre demandado
ante el tribunal competente, siempre que exista previa
constitucion de garantia real, bancaria o expedida por

una compafia de seguros suficiente para amparar el
pago del presunto detrimento y aprobada por quien
decret6 la medida. 3- Cuando se hubieren decretado
medidas cautelares dentro del proceso de jurisdiccion
coactiva y el deudor demuestre que se ha admitido
demanda y que esta se encuentra pendiente de fallo
ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo,
siempre y cuando se preste caucion bancaria o de
compafia de seguros. (Articulo 12 Ley 610 de 2000,
articulo 103 Ley 1474 de 2011).

AUTORIZACION PARA RECIBIR LA NOTIFICA-
CION: Cualquier persona que deba notificarse de
un acto administrativo podré autorizar a otra para
que se notifique en su nombre, mediante escrito que
requerird presentacion personal. El autorizado solo
estara facultado para recibir la notificacion y, por tanto,
cualquier manifestacion que haga en relaciéon con el
acto administrativo se tendra, de pleno derecho, por
no realizada.

Lo anterior sin perjuicio del derecho de postulacion.

En todo caso, sera necesaria la presentacion personal
del poder cuando se trate de notificacion del reconoci-
miento de un derecho con cargo a recursos publicos,
de naturaleza publica o de seguridad social.

CESACION DE LA ACCION FISCAL: En el tramite
de los procesos de responsabilidad fiscal, unicamen-
te procedera la terminacion anticipada de la accion
cuando se acredite el pago del valor del detrimento
patrimonial que esta siendo investigado o por el cual
se ha formulado imputacién o cuando se haya hecho el
reintegro de los bienes objeto de la perdida investigada
o imputada. (Art. 111 Ley 1474 de 2011).

CITACIONES PARA NOTIFICACION PERSONAL:
Cuando se debe notificar personalmente una decision,
0 convocarse a la celebracion de una audiencia, se
citara oportunamente a las partes al garante, testigos,
peritos y demas personas que deban intervenir en
la actuacioén. Las citaciones se enviaran a la ultima
direccién conocida en el expediente, 0 a través de
un numero fax, a la direccion de correo electronico del
investigado o de su defensor si previamente y por escri-
to hubiesen aceptado ser notificados de esta manera.
Igualmente si no hay otro medio mas eficaz de informa-
cion al interesado de los sefialados anteriormente se
podra obtener la direccion del registro mercantil para
que comparezca a la diligencia de notificacion perso-
nal. La citacion debera indicar la clase de diligencia
para la cual se requiere, el lugar, la fecha y hora en la
cual se llevara a cabo y el numero de radicacion de la
actuacion. El envio de la citacion se hara dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la expedicion del acto, y de
dicha diligencia se dejara constancia en el expediente.
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Cuando se desconozca la informacién sobre el des-
tinatario sefalada en el inciso anterior, la citacion se
publicara en la pagina electrénica o en un lugar de
acceso al publico de la respectiva entidad por el tér-
mino de cinco (5) dias. (Art. 112, 116 de la Ley 1474
de 2011 y 68 de Ley 1437 de 2011).

CONSECUENCIAS DE LA DECLARACION DE RES-
PONSABILIDAD FISCAL.:

Se encuentran establecidas en los articulos 58 al 61
de la Ley 610 de 2000.

Corresponde a la dependencia de conocimiento de
primera instancia, una vez ejecutoriado y en firme el
fallo con responsabilidad fiscal, a través de la Direccion
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, re-
portar a la Contraloria Delegada para Investigaciones,
Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contra-
loria General de Republica, la informacién para su
inclusion en el Boletin de Responsables Fiscales y de
la Procuraduria General de la Nacidn de conformidad
con los formatos vigentes. (Resoluciéon Organica No.
05149 de octubre 26 de 2000-Libro Il — Normatividad
aplicable).

Cuando la decision que se profiera no sea la de Fallo
con Responsabilidad Fiscal, pero dentro del proceso se
establezca que se dieron las causales para el inicio del
proceso administrativo sancionatorio, se compulsaran
copias de lo pertinente al Director de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, para lo de su compe-
tencia en esta materia.

Cuando el Fallo con Responsabilidad Fiscal sea contra
un contratista, se solicitara a la autoridad administrativa
correspondiente la imposicion de la sancion respectiva.
Para estos efectos la sancion sera causal de caducidad
del contrato, siempre que no haya expirado el plazo
para su ejecucion y no se encuentre liquidado (Ley 610
de 2000, articulo 61). Igualmente, se comunicara a la
Camara de Comercio respectiva, para lo de su com-
petencia, en lo referente al registro de proponentes.

Traslado del Fallo con Responsabilidad a la Subdirec-
cion de Jurisdiccion Coactiva, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes, acompanado del acto adminis-
trativo que resuelve los recursos interpuestos, con sus
respectivas notificaciones y constancia de ejecutoria.

DECRETO DE PRUEBAS: Ordenacion de las pruebas
pertinentes, conducentes y Utiles para el esclarecimien-
to de los hechos, observando los plazos previstos en
elnumeral 8% del articulo 99, literal f) del articulo 100
(procedimiento verbal) y el articulo 107 (procedimiento
ordinario) de la Ley 1474 de 2011.

EJECUTADO: Persona contra quien se adelanta un
proceso ejecutivo para el cobro de un fallo con respon-
sabilidad fiscal o una multa.
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EJECUTORIA: Situacién de firmeza de los actos ad-
ministrativos que ocurre cuando carecen de recursos,
cuando ha vencido el término sin que se hubiesen
interpuesto los que fueren procedentes o cuando los
recursos interpuestos se hayan decidido.

EJECUTORIA DE LAS PROVIDENCIAS: Las provi-
dencias quedaran ejecutoriadas:

1. Cuando contra ellas no proceda ninguin recurso:

2. Cinco (5) dias habiles después de la ultima noti-
ficacion, cuando no se interpongan recursos o se
renuncie expresamente a ellos.

3. Cuando los recursos interpuestos se hayan deci-
dido. (Art. 56 Ley 610 de 2000).

ESTADO: Escrito fijado en lugar visible de una Oficina
o Dependencia, como medio de notificacion de las
providencias que no requieren notificacion personal.

EXPEDIENTE: Conjunto de todos los documentos que
hacen parte de una actuaciéon administrativa o proceso.

FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL: Deter-
minacion del presunto responsable fiscal cuando en
el proceso de responsabilidad fiscal obre prueba que
conduzca a la certeza de la existencia del dafo al
patrimonio publico y de su cuantificacion, de la indi-
vidualizacién y actuacion con culpa grave del Gestor
Fiscal y de la relacion de causalidad entre el dafio y
el comportamiento del agente (Art. 53 de la Ley 610
de 2000).

FALLO SIN RESPONSABILIDAD FISCAL: Providen-
cia que emite el funcionario competente para adelantar
un proceso de responsabilidad fiscal cuando en éste
se desvirtien las imputaciones formuladas o no exista
prueba que conduzca a la certeza de uno o varios de
los elementos que estructuran la responsabilidad fiscal
(Art. 54 de la Ley 610 de 2000).

GRADO DE CONSULTA: Mecanismo previsto en la
Ley 610 de 2000, articulo 18, en defensa del interés
publico, del ordenamiento juridico y de los derechos
y garantias fundamentales cuando se dicte Auto de
archivo, el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal o cuando
el Fallo con Responsabilidad Fiscal y el responsabili-
zado hubiese estado representado por un apoderado
de oficio.

Para efectos de la consulta el expediente debera
enviarse dentro de los tres (3) dias siguientes a su
superior funcional o jerarquico. Sitranscurrido un mes
de recibido el expediente por el superior no se hubiere
proferido la respectiva providencia, quedara en firme
el fallo o auto materia de la consulta, sin perjuicio de
la responsabilidad disciplinaria del funcionario moroso.



HALLAZGO: Toda situacion irregular encontrada
durante el Proceso de Prestacion de Servicio Micro y
en la Direccién de Reaccion Inmediata, indicando los
hechos presuntamente irregulares, causas, el como,
porqué, normas presuntamente violadas, material
probatorio que lo soporta, valor del monto o dafno
patrimonial, presuntos responsables y motivos de su
vinculacion, respuesta de la entidad y valoracion de la
misma y otro tipo de incidencia.

IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES: Las unicas
causales de impedimento y recusacién para los ser-
vidores publicos intervinientes en el tramite de las
indagaciones preliminares y los procesos de respon-
sabilidad fiscal seran las previstas para los jueces y
magistrados en la Ley 1437 de 2011 (art. 113).

INDAGACION PRELIMINAR: Etapa preprocesal
oficiosa, independiente del proceso, aunque sus
resultados pueden conducir al inicio del mismo. Su
fundamento legal se encuentra en el articulo 39 de
la Ley 610 de 2000 y jurisprudencial en la Sentencia
C-540- 97 de la Honorable Corte Constitucional,
entre otras.

INFORME TECNICO: Prueba destinada a demostrar
o ilustrar hechos que interesen al proceso, el cual
podra ser emitido por funcionarios de los érganos de
vigilancia y control fiscal o por entidades publicas o
particulares para que en forma gratuita lo rindan, tal
como lo establece el articulo 117 de la Ley 1474 de
2011.

INSTANCIAS: Se entiende cada uno de los grados
0 etapas en que se pueden conocer y resolver los
diversos asuntos sometidos a las Leyes 610 de 2000
y 1474 de 2011 (articulos 97 al 120).

El proceso de responsabilidad fiscal sera de unica ins-
tancia cuando la cuantia del presunto dafo patrimonial
estimado en el auto de apertura e imputacion o de im-
putacion de responsabilidad fiscal, segun el caso, sea
igual o inferior a la menor cuantia para contratacién de
la respectiva entidad afectada con los hechos y sera
de doble instancia cuando supere la suma senalada.

MEDIDAS CAUTELARES: Disposiciones que se
decretan y practican durante el proceso de responsa-
bilidad fiscal y cobro coactivo, los cuales recaen sobre
los bienes de las personas responsables, con el fin de
amparar el pago del posible desmedro al erario en los
términos del Articulo 12 de la Ley 610 de 2000, 103 de
la Ley 1474 de 2011, Cddigo de Procedimiento Civil
vigente y a partir del 1° de enero del 2014 los sefalados
enla Ley 1564 de 2012.

MERITO EJECUTIVO: Son obligaciones expresas,
claras y exigibles que constan en documento que

provenga del deudor o de su causante y constituyen
plena prueba contra él, o las que emanen de una
sentencia de condena proferida por juez o tribunal de
cualquier jurisdiccion, o de otra providencia judicial
que tenga fuerza ejecutiva conforme a la ley, o
de las providencias que en procesos contencioso
administrativos o de policia aprueben liquidacion
de costas o sefialen honorarios de auxiliares de la
justicia y los demas documentos que sefale la ley.
(Articulo 488 C.P.C., y a partir del 1° de enero del 2014
Ley 1437 de 2012 Art. 422).

En el proceso de responsabilidad fiscal se establece
que una vez en firme el fallo con responsabilidad fiscal,
prestara mérito ejecutivo contra las responsables fisca-
les o sus garantes, en el cual se hara efectivo a través
de la jurisdiccion coactiva. (Art. 58 Ley 610 de 2010)

NOTIFICACION: Acto de comunicacién en virtud del
cual se le da a conocer a las partes y excepcional-
mente a terceros la decisiéon tomada por la autoridad
administrativa.

NOTIFICACION POR AVISO: Escrito que se remite a
la direccioén, al numero de fax o al correo electronico
que figuren en el expediente 0 puedan obtenerse del
registro mercantil acomparfado de copia integra del
acto administrativo, documento que debera contener
los requisitos y el procedimiento sefialado en el articulo
69 de la Ley 1437 de 2011.

Cuando se desconozca la informacion sobre el destina-
tario, el aviso con copia integra del acto administrativo,
se publicara en la pagina electrénica y en todo caso en
un lugar de acceso al publico de la respectiva entidad
por el término de cinco (5) dias, con la advertencia de
que la notificacién se considerara surtida al finalizar
el dia siguiente al retiro del aviso. En el expediente se
dejara constancia de la remisién o publicacién del aviso
y de la fecha en que por este medio quedara surtida la
notificacién personal (articulo 69 Ley 1437 de 2011).

NOTIFICACION PERSONAL: Es la que se realiza de
manera directa al notificado mediante la entrega del
auto o providencia correspondiente. En el proceso de
responsabilidad fiscal se establecen asi:

En el procedimiento verbal. Se notificara personal-
mente al presunto responsable o a su apoderado o
defensor de oficio, segun el caso, el auto de apertura
e imputacion y la providencia que resuelve los recursos
de reposicién o de apelacion contra el fallo con respon-
sabilidad fiscal. La notificacién personal se efectuara
en la forma prevista en los articulos 67 y 68 de la Ley
1437 de 2011, y si ella no fuere posible se recurrird a
la notificacion por aviso establecida en el articulo 69
de la misma ley.
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En el procedimiento ordinario. Unicamente deberan
notificarse personalmente las siguientes providencias:
el auto de apertura del proceso de responsabilidad
fiscal, el auto de imputacidn de responsabilidad fiscal
y el fallo de primera o uUnica instancia, aplicandose el
sistema de notificacidon personal y por aviso previsto
para las actuaciones administrativas en la Ley 1437
de 2011 (arts. 68 y 69).

NOTIFICACION DE LOS ACTOS DE INSCRIPCION
O REGISTRO: Los actos de inscripcion realizados
por las entidades encargadas de llevar los registros
publicos se entenderan notificados el dia en que se
efectue la correspondiente anotacion. Si el acto de ins-
cripcion hubiere sido solicitado por entidad o persona
distinta de quien aparezca como titular del derecho,
la inscripciéon debera comunicarse a dicho titular por
cualquier medio idéneo, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la correspondiente anotacion. (Articulo 70
Ley 1437 de 2011).

NULIDAD: Irregularidades que se presentan en el mar-
co de un proceso y que vulneran el debido procesoy el
derecho de defensa. En el proceso de responsabilidad
fiscal se encuentran sefaladas en el articulo 36 de la
Ley 610 de 2000.

La solicitud de nulidad podra formularse hasta antes
de proferirse la decision final, la cual se resolvera
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de
su presentacion.

NULIDAD EN EL PROCEDIMIENTO VERBAL: La
oportunidad para proponer y declara nulidades, solo
procederd en la audiencia de descargos. La nulidad se
resolvera en la misma audiencia de descargos.

Contra el auto que decida la solicitud de nulidad pro-
cedera el recurso de apelacidon que se surtira ante el
superior del funcionario que profirié la decision (art. 109
en armonia con el art. 110 de la Ley 1474 de 2011).

PERENTORIEDAD PARA EL DECRETO DE PRUE-
BAS EN LA ETAPA DE DESCARGOS: Vencido el
término para la presentacion de los descargos después
de la notificacién del auto de imputacion de respon-
sabilidad fiscal, el servidor publico competente de la
Contraloria debera decretar las pruebas a que haya
lugar a mas tardar dentro del mes siguiente (art. 108
Ley 1474 de 2011).

PRECLUSIVIDAD DE LOS PLAZOS EN EL TRAMITE
DE LOS PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FIS-
CAL: Los plazos previstos legalmente para la practica
de las pruebas en la indagacion preliminary en la etapa
de investigacion en los procesos de responsabilidad
fiscal seran preclusivos vy por lo tanto careceran de
valor las pruebas practicadas por fuera de los mismos.
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La practica de pruebas en el proceso ordinario de
responsabilidad fiscal no podra exceder de dos afios
contados a partir del momento en que se notifique la
providencia que las decrete.

En el proceso verbal dicho término no podra exceder
de un (1) ano.

PROCESO: Conjunto de actos coordinados y sucesi-
vos realizados por los érganos investidos de jurisdic-
cion y los demas sujetos que actuan, a fin de obtener
la aplicacion de la ley sustancial o material a un caso
concreto.

PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Con-
junto de actuaciones administrativas adelantadas por
las Contralorias, con el fin de determinar y establecer
la responsabilidad de los servidores publicos y de
los particulares, cuando en el ejercicio de la gestidn
fiscal o con ocasién de ésta, causen un dafo al patri-
monio publico por accién u omision y en forma dolosa
0 gravemente culposa. La finalidad del proceso de
responsabilidad fiscal es el resarcimiento del perjuicio
ocasionado al patrimonio del Estado, mediante el pago
de una compensacion pecuniaria que compense el
dafo del que fue objeto el Estado. (Articulos 12y 4°
de la Ley 610 de 2000).

PROCEDIMIENTO ORDINARIO: Establecido en la
Ley 610 de 2000, cuando del analisis del dictamen del
proceso auditor, de una denuncia o de la aplicacién
de cualquiera de los sistemas de control, se deter-
mine que se dan los elementos para proferir auto de
apertura de conformidad con los articulos 40 y 41 de
la Ley 610 de 2000.

La Ley 1474 de 2011, introdujo modificaciones a la
regulacién del procedimiento ordinario, en cuanto a las
notificaciones art. 106, preclusividad de los plazos y
perentoriedad para el decreto de pruebas en la etapa
de descargos.

PROCEDIMIENTO VERBAL: Establecido en la Ley
1474 de 2011, cuando del analisis del dictamen del
proceso auditor, de una denuncia o de la aplicacién
de cualquiera de los sistemas de control, se determi-
ne que estan dados los elementos para proferir auto
de apertura e imputacion, esto es, que se encuentre
objetivamente establecida la existencia del dafo al
patrimonio del Estado, que exista prueba que compro-
meta la responsabilidad del gestor fiscal. (Articulo 97y
literal a) del articulo 98 de la Ley 1474 de 2011).

PRUEBA: La prueba, es la actividad necesaria que
implica demostrar la verdad de un hecho, su existencia
o contenido segun los medios establecidos por la ley.

En el articulo 25 de la Ley 610 de 2000, el dafo patri-
monial al Estado y la responsabilidad del investigado



podran demostrarse con cualquiera de los medios de
prueba legalmente reconocidos.

RECAUDO: Accion de cobrar el valor de la obligacion
materia del proceso de ejecucion.

RECURSO: Opcion o garantia que los ciudadanos
tienen frente al Estado para solicitar la revision o re-
consideracion sobre cualquier medida que los afecte.

RECURSO DE REPOSICION: Impugnacién inter-
puesta por el interesado o su apoderado debidamente
constituido, dentro del plazo legal, para buscar que el
mismo funcionario que dicté la providencia, la aclare,
modifique, adicione o revoque.

RECURSO DE APELACION: Es un recurso mediante
el cual el interesado o su apoderado debidamente
constituido, dentro del plazo legal, lleva el proceso
ante el superior jerarquico, constituye un instrumento
a través del que se materializa el principio de la doble
instancia, para que aclare, modifique, adicione o
revoque.

RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO VERBAL:
Se encuentran regulados en el articulo 102 de la Ley
1474 de 2011.

RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ORDINARIO:
Se encuentran regulados en la Ley 610 de 2000.

RESPONSABILIDAD FISCAL: Obligacidn que tienen
los servidores publicos de reparar los dafios ocasiona-
dos al Estado en ejercicio de su gestion fiscal, siempre
que se determine la existencia de dolo o culpa grave.

SUSTANCIACION: Estudio y proyeccion de las actua-
ciones que se surten dentro de un Proceso.

TESTIMONIO: Es la exposicién que un tercero rinde
al funcionario con referencia a los hechos o circuns-
tancias relacionadas directa o indirectamente con
la materia de la investigacion y de las cuales se ha
tenido conocimiento por percepcion directa o por
informaciones.

TRASLADO - DISPOSICION DEL EXPEDIENTE A
LAS PARTES (DESCARGOS)

Es el término con que cuenta los presuntos responsa-
bles fiscales, sus apoderados especiales o de oficio
para presentar los argumentos de defensa frente a
las imputaciones formuladas en el auto de imputacién
(art. 50 Ley 610 de 2000) y las senaladas en el auto
de apertura e imputacion (art. 99 Ley 1474 de 2011).

DEFINICIONES RELACIONADAS CON EL PROCE-
SO DE COBRO COACTIVO:

ETAPAS DEL PROCESO:
Estudio del Titulo

Cobro Persuasivo
Cobro Coactivo

ACUERDO DE PAGO: Convenio celebrado entre el
ejecutado y la Contraloria (Subdireccién de Jurisdic-
cion Coactiva) mediante el cual se pacta la forma de
pago de la obligacion; (Art. 96 de la Ley 42/93). “En
cualquier etapa del proceso de Jurisdiccion Coactiva
el deudor podra celebrar un acuerdo de pago con el
organismo de control fiscal, en cuyo caso se suspende-
ra el proceso y las medidas preventivas que hubieren
sido decretadas (...)”

Es importante tener en cuenta que los intereses de
los plazos concedidos, deben cobrarse, es decir, que
su cobro debe realizarse hasta el pago total de la
obligacién.

APELACION: Medio de impugnacién (recurso) inter-
puesto ante el funcionario de primera instancia para
ante el superior jerarquico a efecto que éste confirme,
modifique o revoque la decision adoptada.

AUTO: Providencia mediante la cual se declara la
voluntad administrativa, con el objeto de garantizar la
impulsion y culminacién del proceso.

AUTO DE REVOCATORIA DEL ACUERDO DE
PAGO: Aquel proferido por el Subdirector de Jurisdic-
cion Coactiva, como consecuencia del incumplimiento
del acuerdo de pago celebrado, mediante el cual se
ordena reanudar el proceso.

AUTO DE SUSPENSION DEL PROCESO EJECU-
TIVO: El proferido por el Subdirector de Jurisdiccion
Coactiva, a través del cual se ordena la cesacion tem-
poral del proceso como consecuencia de la ocurrencia
de alguno de los eventos previstos en las normas que
regulan el mismo.

AUTO POREL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL
Y SE ARCHIVA UN PROCESO EJECUTIVO: Aquel
proferido por el Subdirector de Jurisdiccién Coactiva
en cualquier etapa del proceso, por pago total de la
obligacion.

AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO: Actuacion
por medio de la cual se asume la competencia para
adelantar el proceso de ejecucion.

AUTO QUE DECRETA EMBARGO: Providencia
mediante la cual se decretan, durante el proceso, las
medidas cautelares previstas en el Estatuto Tributario
Nacional, Cédigo de Procedimiento Civil y a partir del 1
de enero de 2014 — Ley 1564 de 2012 Cddigo General
del Proceso y Ley 1437 de 2011 Cdodigo de Procedi-
miento Administrativo y de lo Contencioso Administrati-
Vo, sobre los bienes o rentas de los responsables, con
el fin de lograr el recaudo de la obligacion.
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AUTO QUE ORDENA LEVANTAR MEDIDAS CAUTE-
LARES: Aquel mediante el cual se dispone cancelar
las medidas cautelares decretadas, una vez obre en el
proceso coactivo copia del auto admisorio de la deman-
da ante el Tribunal Contencioso Administrativo y que
se preste caucion bancaria o de compafia de seguros.

AUTO QUE ORDENA TRAMITAR LAS EXCEP-
CIONES Y MEDIANTE EL CUAL SE DECRETAN
PRUEBAS: Providencia mediante la cual, una vez
propuestas las excepciones dentro del término legal,
ordena darles tramite.

AUTORIZACION DE PAGO: Documento mediante el
cual se solicita al ente recaudador que reciba el pago
total o parcial de la obligacion.

AUXILIARES DE LA JUSTICIA: Personas inscritas en
el Registro del Consejo Superior de la Judicatura, que
prestan su apoyo técnico-juridico para la ejecucién de
labores “judiciales administrativas”.

AVALUO: Dictamen pericial que profiere una persona
versada en ciencia, técnica o arte, a través del cual se
senala el valor de un bien.

COBRO COACTIVO: Actuacion tendiente a obtener
el recaudo del crédito fiscal a través del proceso eje-
cutivo.

COBRO PERSUASIVO: La Subdireccién de Jurisdic-
cion Coactiva, adelantara el cobro persuasivo mediante
las siguientes acciones:

Localizacion del deudor: Se oficiara a la respectiva
entidad afectada y a la Funcién Publica, para obtener
la ultima direccién y nimeros telefonicos registrados en
la hoja de vida y declaracion juramentada de bienes;
asi mismo, ala DIAN, a la Direccion de Impuestos Dis-
tritales, y demas entidades que puedan proporcionar
la informacién requerida.

Ubicacion de los bienes del deudor: Para la ubicacién
de bienes del ejecutado se circularizard a las distintas
entidades que puedan suministrar informacién, tales
como, al Sistema de Informacion Financiera-CIFIN-,
Secretaria Distrital de Movilidad, Instituto Geografico
Agustin Codazzi, Unidad Administrativa Especial de
Catastro Distrital - UAECD, Ministerio de Transporte,
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y Pri-
vados y demas fuentes que proporcionen la ubicacion
de los bienes.

Se efectuaran comunicaciones telefénicas y/o escritas
a los ejecutados, recordandole el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del titulo ejecutivo, donde se
le informara claramente la forma, el lugar y la oportu-
nidad de realizar el pago y los beneficios de hacerlo
prontamente, asi como, las implicaciones de pasar a
la etapa de cobro coactivo.
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Celebracion de acuerdo de pago con el ejecutado,
siempre y cuando se cumpla con los requisitos esta-
blecidos en la normatividad que lo reglamenta.

El periodo de negociacion persuasiva tiene un término
maximo de 90 dias, vencido este término, se procedera
a dar inicio de la etapa de Cobro Coactivo.

COMPETENCIA DEL FUNCIONARIO DE CONOCI-
MIENTO: La competencia para el conocimiento del
Proceso Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coac-
tiva de la Contraloria Distrital se encuentra establecida
en la Resolucion Reglamentaria vigente.

COSTAS: Gastos en los cuales se incurre como con-
secuencia del desarrollo del proceso.

DECRETO DE PRUEBAS: Ordenacion de las pruebas
pertinentes, conducentes y Utiles para el esclarecimien-
to de los hechos.

DILIGENCIA DE REMATE: Actuacién adelantada por
el funcionario competente llegados el diay la hora para
el remate, para lo cual el funcionario ejecutor decla-
rard abierta la diligencia y el Secretario o encargado
anunciara en alta voz la apertura de la licitacion, para
que los interesados alleguen en sobre cerrado sus
ofertas para adquirir los bienes subastados. El sobre
debera contener ademas de la oferta suscrita por el
interesado el depdsito previsto en la ley. Trascurrida
una hora desde el comienzo de la licitacion, el juez o
el encargado de realizar la subasta, abrira los sobres y
leera en alta voz las ofertas que reunen los requisitos
sefalados y adjudicara siguiendo lo reglado en la ley.

DILIGENCIA DE SECUESTRO: Actuacion a través de
la cual el funcionario competente del cobro coactivo en
ejercicio de la administracion de justicia irrumpe en fin-
cas, casas, oficinas, con el propdsito de la aprehension
material de los bienes. El secuestro de bienes sujetos
a registro se practica una vez se haya inscrito el em-
bargo y siempre que en la certificacion del registrador
aparezca el demandado como su propietario (Art. 515
del C. de P. C. a partir del 1 de enero de 2014 — Ley
1564 de 2012 Cddigo General del Proceso, articulo
595 y siguientes).

EJECUTADO: Persona contra quien se adelanta un
proceso ejecutivo para el cobro de una obligacion.

EJECUTORIA: Situacién de firmeza de los actos ad-
ministrativos que ocurre cuando carecen de recursos,
cuando ha vencido el término sin que se hubiesen
interpuesto los que fueren procedentes o cuando los
recursos interpuestos se hayan decidido.

EMBARGO: Es un acto jurisdiccional encaminado a
colocar un bien fuera del comercio en forma tal, que
una vez practicado se logra su inmovilizacion en el



mundo del negocio juridico. Es la medida que tiene
por finalidad impedir que el ejecutado disponga de los
bienes, constituya gravamenes o imponga limitaciones
al dominio.

ESTADO: Escrito fijado en lugar visible de una Oficina
o Dependencia, como medio de notificacion de las
providencias que no requieren notificacién personal.

ESTUDIO DEL TiTULO: Evaluacién efectuada por el
funcionario competente de adelantar el cobro coacti-
VO para evitar impugnaciones en la conformacion del
mismo.

EXCEPCIONES: Medio de defensa taxativamente
establecido por la ley para la defensa del ejecutado.

EXPEDIENTE: Conjunto de todos los documentos que
hacen parte de una actuacion administrativa o proceso.

JURISDICCION COACTIVA: Facultad constitucional
otorgada a las Contralorias para hacer efectivo el cobro
de los créditos fiscales (Articulo 268 numeral 5°. de la
Constitucion Politica).

LIBRO RADICADOR: Volumen donde el funcionario
ejecutor consigna el reparto de titulos a los abogados
sustanciadores, quienes deben firmar su acuse de
recibido en éste mismo, dejando constancia de la
fecha en que se le asigné. Asimismo, se debe anotar
la fecha en que se recibe el titulo en las dependen-
cias de jurisdiccion coactiva; el nimero y la fecha del
correspondiente titulo.

Posteriormente y una vez efectuado el estudio del
titulo, se le debe asignar un numero al proceso que
se va a iniciar y con el que se identificara en lo suce-
sivo el expediente, anotandolo en la caratula y en los
demas libros.

La radicacion tiene varias finalidades, entre otras:
. Sefalar la responsabilidad del funcionario.

J Permite afirmar con seguridad cual es el
funcionario que conoce del asunto.

J Contribuye en un momento determinado
para la reconstruccion del proceso en caso
de pérdida o extravio.

LIQUIDACION DEL CREDITO FISCAL: Actuacién me-
diante la cual se efectua las operaciones encaminadas
a establecer el valor total de la obligacion, incluyendo
los intereses y las costas.

MANDAMIENTO DE PAGO: Providencia por medio
de la cual se ordena al responsable fiscal el pago o
cancelacion de la obligacion fiscal. (Cédigo de Proce-
dimiento Civil y a partir del 1 de enero de 2014 — Ley

1564 de 2012 Codigo General del Proceso, articulo
430 y articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional)

En los procesos coactivos doctrinariamente se ha
equiparado el auto admisorio de la demanda con el
auto de mandamiento de pago.

MEDIDAS CAUTELARES: Disposiciones que se de-
cretan y practican durante el proceso, sobre los bienes
de las personas responsables, con el fin de asegurar
el recaudo de los créditos u obligaciones fiscales.

Como pauta, pueden ser decretadas antes o después
de librar mandamiento de pago, implicando ello, natu-
ralmente, que no es indispensable que previamente la
otra parte reconozca el derecho que se invoca, ni la
sentencia que lo declara.

MERITO EJECUTIVO: Calidad en virtud de la cual
un acto administrativo puede ejecutarse o hacerse
efectivo aun en contra de la voluntad del obligado o
responsable.

NOTIFICACION: Es el acto solemne mediante el cual
la Contraloria entera al investigado y a los demas inte-
resados de una determinacion unilateral, providencia.

NOTIFICACION PERSONAL: Tiene caracter de prin-
cipal, pues de poderse realizar, se prefiere a cualquier
otro tipo de notificacion, por cuanto garantiza el debido
proceso y que el contenido de determinada providencia
fue realmente conocido por la persona que debia en-
terar de ella; y se surte de manera directa e inmediata
con el sujeto de derecho al cual se le quiera enterar
de alguna determinacion proferida dentro del proceso.

PROCESO: Desarrollo logico y secuencial de una
actividad determinada por fases o etapas, tendiente
al logro de un objetivo.

PERITO: Auxiliar de la justicia a quien se encarga la
elaboracién de un dictamen o el avalto de un bien.

PRACTICA DEL SECUESTRO Y OPOSICIONES:
Actuacién mediante la cual el funcionario competente
da cumplimiento al auto que decreta el secuestro, el
cual debe indicar, fecha, dia y hora para llevar a cabo
la diligencia y el nombre del secuestre; el secuestro
se realiza con la diligencia a la que concurren, el fun-
cionario ejecutor, quién tiene el deber de comprobar la
existencia, caracteristicas y estado de los bienes y el
de limitar el secuestro conforme a las reglas existen-
tes, el Abogado Sustanciador a quien le corresponde
denunciar los bienes identificandolos y entregandolos
al secuestre, el Secretario del despacho de la Sub-
direccion de Jurisdiccion Coactiva, y el Secuestre.
Cuando se considere conveniente se debe pedir él
acompafamiento dé la policia del lugar.
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PROVIDENCIA QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE
LA EJECUCION: Aquella que dispone, previo agota-
miento de ciertos tramites, continuar con el proceso
de ejecucion.

RECAUDO: Accion de cobrar el valor de la obligacién
materia del proceso de ejecucion.

RECURSO: Opcion o garantia que los ciudadanos
tienen frente al Estado para solicitar la revision o re-
consideracion sobre cualquier medida que los afecte.

RECURSO DE REPOSICION: Impugnacién inter-
puesta por el interesado o su apoderado debidamente
constituido, dentro del plazo legal, para buscar que el
mismo funcionario que dicto la providencia, la aclare,
modifique o revoque.

REMATE: Es la venta forzada que el funcionario
judicial o administrativo, sustituyendo la voluntad del
propietario, hace de un bien mueble o inmueble a
quien formula la mejor oferta o postura en la subasta
o licitacién.

REMATANTE: Es la persona que resulta como ad-
judicataria en la publica subasta (remate) por ser el
mejor postor.

RENDICION DE CUENTAS: Actuacién del auxiliar
de la justicia mediante la cual informa el manejo dado
a los bienes que le han sido embargados para su
administracion.

REPARTO: Actuacion realizada en la Subdireccion de
Jurisdiccion Coactiva, para efectuar la distribucion de
los expedientes entre los Abogados Sustanciadores
encargados de adelantar su tramite.

RESOLUCION QUE RESUELVE LAS EXCEPCIO-
NES: Acto Administrativo, mediante el cual decide
sobre las excepciones formuladas por el ejecutado.

SECUESTRE: Auxiliar de la justicia al cual se le en-
comienda la custodia y administracion de los bienes
objeto de las medidas cautelares// Es la persona en-
cargada del depdsito o administracion de los bienes
segun su naturaleza.

SECUESTRO: Es la aprehension material que se hace
de un bien o conjunto de bienes que se entregan a una
persona (secuestre) para que los tenga en depdsito y
en ocasiones como administrador a nombre y 6rdenes
de la autoridad o del Funcionario Ejecutor, para ser
entregados cuando y a quien éste disponga.

SUSTANCIACION: Estudio y proyeccién de las actua-
ciones que se surten dentro de un expediente.

SENTENCIA QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE
LA EJECUCION: Si no se propusieren excepciones
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oportunamente, el funcionario ejecutor dictara senten-
cia que ordene el remate y el avaluo de los bienes em-
bargados y de los que posteriormente se embarguen,
si fuere el caso, o seguir adelante la ejecucién para
el cumplimiento de las obligaciones determinadas en
el mandamiento de pago, practicar la liquidacion del
crédito y condenar en costas al ejecutado.

TiITULO EJECUTIVO: Corresponde a un documento
0 conjunto de documentos, que deben contener una
obligacion clara, expresa y actualmente exigible de
pagar una suma liquida de dinero, y provenir de un
funcionario competente para expedirlo.

5. Anexos:

Auto por medio del cual se decreta la cesacion de
la accion fiscal por pago. “ANEXO No.1”

Auto por el cual se que abre el proceso de res-
ponsabilidad fiscal “ANEXO No. 2”

Diligencia de ratificaciéon y ampliacion de queja.
“ANEXO No. 3”

Recepcion de testimonio. “ANEXO No. 4”

Diligencia de exposicion libre y espontanea. “ANE-
XO No. 5”

Auto por el cual se designa apoderado de oficio.
“ANEXO No. 6”

Acta de diligencia de posesion de apoderado de
oficio. “ANEXO No. 7”

Acta de diligencia de visita especial. “ANEXO No. 8”.

Auto que decreta medidas cautelares. “ANEXO No.
9”

Auto por el cual se decide si se imputa responsabi-
lidad fiscal o se archiva. “ANEXO No.10y 11”

Diligencia de natificacion personal. “ANEXO No. 12”
Auto por el cual se autorizan copias “ANEXO No. 13”

Auto por el cual se decretan pruebas “ANEXO No.
147

Auto por el cual se reconoce personeria a un apo-
derado. “ANEXO No. 15”.

Diligencia de notificacion por Aviso. “ANEXO No.16”

Auto por el cual se decide sobre la peticién de
pruebas. “ANEXO No.17”

Auto por el cual se decide el recurso de reposicion o
apelacion contra auto de pruebas. “ANEXO No. 18”



Fallo. “ANEXO No.19”".

Auto por el cual se resuelve un recurso de repo-
sicion contra el fallo. “ANEXO No. 20”.

Auto mediante el cual se concede el recurso de
apelacion contra el fallo. “ANEXO No. 21”.

Auto por el cual se declara la nulidad de una ac-
tuacion. “ANEXO No. 22”

Auto por el cual se resuelve una solicitud de
revocatoria directa. “ANEXO No. 23”

Oficio por medio del cual el servidor publico ma-
nifiesta el impedimento o la recusacion. “ANEXO
No. 24”

Auto por el cual se acepta el impedimento. “ANE-
XO No. 25"

Auto por el cual se resuelve un recurso de ape-
lacion contra el fallo. “ANEXO No. 26”.

Auto por el cual se resuelve una apelacion y
consulta.”ANEXO No. 27”

Auto por el cual se resuelve en grado de consulta.”
ANEXO No. 28”

Auto comisorio para notificacién o practica de
pruebas. “ANEXO No. 29”

Constancia de ejecutoria de una providencia.
“ANEXO No. 30”

Notificacion por estado. “ANEXO No.31”

Modelo de caratula proceso de responsabilidad
fiscal “ANEXO 32”

Modelo Caratula Del Proceso Coactivo. “ANEXO
No. 33"

Auto por Medio del Cual se Comisiona a un Pro-
fesional. “ANEXO No. 34"

Constancia Secretarial para Titulos. “ANEXO No.
35”

Auto por el Cual se Avoca Conocimiento. “ANEXO
No. 36”

Auto por el Cual se Libra Un Mandamiento de
Pago. “ANEXO No. 377

Acuerdo De Pago. “ANEXO No. 38”

Auto por el Cual se Ordena Seguir Adelante la
Ejecucion. “ANEXO No. 39”

Auto por el Cual se Ordena la Practica de Unas

Pruebas. “ANEXO No. 40”

Resolucién por la Cual se Fallan Unas Excepcio-
nes. “ANEXO No. 41”

Auto por el Cual se Resuelve Un Recurso de
Reposicién contra la Resolucién que Falla las
Excepciones. “ANEXO No. 42”

Auto por el Cual se da Traslado de la Liquidacion
del Crédito y de las Costas. “ANEXO No. 43”

Auto por el Cual se Aprueba la Liquidacién del
Crédito y de las Costas. “ANEXO No. 44”

Auto por el Cual se Decreta Un embargo (Segun
corresponda). “ANEXO No. 45”

Auto por el Cual se Senala Dia y Hora para Diligen-
cia de Secuestro de Bien Inmueble y/o Vehiculo
y Nombramiento del Secuestre. “ANEXO No. 46”

Acta de Diligencia de Secuestro de Bienes. “ANE-
XO No. 477

Auto por el Cual se Ordena Un Avaluo y Designa
Perito. “ANEXO No. 48"

Auto por el Cual se Da Traslado de Un Dictamen
Pericial. “ANEXO No. 49”

Auto por el Cual se Ordena la Aclaracion o Com-
plementacién o modificaciéon de Un Dictamen
Pericial. “ANEXO No. 50”

Auto por el Cual se Ordena el Traslado de la Acla-
racion o Complementacion o modificacion de Un
Dictamen Pericial. “ANEXO No. 51”

Auto por el Cual se Declara en Firme el Avalio de
los Bienes. “ANEXO No. 527

Auto por el Cual se Resuelve Una Objecion.
“ANEXO No. 53"

Auto por el Cual se Ordena Un Remate. “ANEXO
No. 54”

Aviso de Remate. “Anexo 55”
Acta de Remate sin Postores. “ANEXO No. 56”

Acta de Remate. “ANEXO No. 57”

Auto por el Cual se Aprueba Un Remate. “ANEXO
No. 58"

Auto por el Cual se Acepta el Pago Total y Se
Archiva Un Proceso Ejecutivo. “ANEXO No. 59”

Auto por el Cual se Archiva Un Proceso. “ANEXO
No. 60”
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Resolucion de Remision de Obligaciones Por Falta
de Respaldo Econdmico. “ANEXO No. 61”

Listado de Chequeo de los Productos del Proceso
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva
- Auto por el Cual se Acepta el Pago Total y se
Archiva Un Proceso Ejecutivo. “ANEXO No. 62”

Constancia Secretarial de Entrega de Expediente
para Archivo. “ANEXO No. 63"

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Nota: No todos los anexos aqui consignados se
utilizan en forma consecutiva en los procedimien-
tos, en razdn, a que los mismos son utilizados
dependiendo como se comporte el investigado

y/o ejecutado segun corresponda.

Director de Reaccion
Inmediata

decision del articulo 46 de la
Ley 610 de 2000, cuando sea
necesario

parte.

PUNTOS DE CONTROL/ |
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
La Direccion evalua y segun
Libro radicador de competencia, profiere
Hallazgos e Indagaciones | memorando de envio a
Preliminares, solicitud la Subdireccién Técnica
. . de entidades vigiladas, competente, si es aprobado
. _— Recibe y analiza el . - .
Director Técnico o ) denuncias o queja, se da numero para proceso
. o antecedente (Hallazgo Fiscal . ”» .
Subdirector Técnico y/o L . archivo magnético pero si no es aprobado se
1 . - o Indagacion Preliminar, M " , .
Director de Reaccién L . D SIGESPRO”. evalua en mesa de trabajo
- solicitud de entidades vigiladas, B
Inmediata denuncias o queja) con la participacion de la
quel Memorando de Direccioén de origen, se emite
Asignacién de Hallazgo, memorando de devolucién
Indagacion Preliminar o a la dependencia de origen
Queja para ajustes, correccion o
archivo
2 Secretaria Comun Asigna el nimero de proceso Acta o Libro de Reparto
Anexo No. 2.
Procedimiento Ordinario:
Profiere Auto de apertura del
Proceso de unica o doble Auto de apertura del
instancia y comisiona para la proceso.
practica de pruebas.
Director Técnico o
3 Subdirector Técnico y/o Procedimiento verbal: profiere
Director de Reaccién auto de apertura e imputacion, NA
Inmediata comisiona para la practica de '
pruebas y sefala la fecha,
o No se formula anexo, toda
horay lugar de la audienciade | Auto de Apertura e
> vez que, se debe elaborar
descargos. Imputacién del proceso. .
de conformidad con los
requisitos determinados en
la Ley 1474 de 2011.
Notifica personal o por Aviso,
previo envio de citacion a los
posibles responsables del Auto Anexos Nos. 12, 16.
. . de Apertura del Proceso o del - S .
Secretaria Comun - Oficio de citacién, acta de | Punto de Control:
; Auto de Apertura e Imputacién L . e i
4 y/o profesionales . ) diligencia de notificacion Verificar que los documentos
- de Responsabilidad Fiscal, . -
comisionados . personal o aviso. contengan la firmeza del
comunicarlo al Garante e I .
) acto administrativo
informar de la Apertura al
Representante Legal del sujeto
de conirol afectado
Procedimiento Verbal:
Director Técnico o Desarrollar la Audiencia de .
. P ) CDs, actas, constancias
Subdirector Técnico o Descargos de conformidad con .
5 . . y demas elementos NA
Gerentes y/o Director de | los articulos 99 y 100 de la Ley robatorios pertinentes
Reaccion Inmediata 1474 de 2011 y demas normas | P P :
concordantes
Procedimiento Ordinario:
. —_— Emite el Auto que Decreta
Director Técnico o -
Subdirector Técnico y/o Pruebas, ya sea de oficio o0 a Auto que decreta pruebas
6 peticion de parte, antes de la de oficio o a peticion de Anexo No.14
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PUNTOS DE CONTROL/ |

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Secretaria Comun y/o Cita y notifica el Auto de Constancia de
7 . . e Anexos Nos. 14y 31
profesional comisionado | Pruebas por estado notificaciéon por estado
Director Tecnico o Expide el Auto que Decreta
Subdirector Técnico y/o P d Auto que Decreta las
8 : - Medidas Cautelares, cuando . Anexo No. 9
Director de Reaccion Medidas Cautelares.
Inmediata haya lugar.
Secretaria Comun y/o Notifica Ta providencia por Constancia de
9 . - e Anexo No. 31
profesional comisionado | estado notificacion por Estado
. . Profiere el Auto que nombra Auto que nombrai e.l
Director Técnico o L Apoderado de Oficio,
. . Apoderado de Oficio, si -
Subdirector Técnico y/o S oficio con el cual
10 . > el implicado no puede ser . Anexos Nos. 6y 7
Director de Reaccién ! ot se comunica esa
- localizado o si citado, no . L
Inmediata . . designacion, Acta de
comparece a rendir version. -
Posesion
L S Proceso Ordinario:
. P Procedimiento Ordinario: Dicta -
Director Técnico o . Auto de Imputacion o
. P el Auto por el cual se decide . .
1 Subdirector Técnico y/o si se imputa responsabilidad de Archivo y en el Libro Anexo No. 10
Director de Reaccién . . Radicador de Autos de '
- fiscal o se archiva. -
Inmediata Imputacion.
) o Anexos Nos. 12y 16
Cita y notifica personalmente o - o !
) P Oficio de citacion, Punto de Control:
por Aviso el Auto de Imputacion o . "
. , - ) actas de diligencias de Verifica que contenga
12 Secretaria Comun de Responsabilidad Fiscal o de e B
. R Notificacion Personal o medidas cautelares,
archivo a los implicados y a la ) . L
oy Aviso. vinculacion de terceros y
Compafiia de seguros. ;
Director T firmeza del acto
irector Técnico o .
Subdirector Técnico y/o D|(Eta.el Auto de Decreto y Auto que decreta
13 . S Practica de Pruebas y/o de Anexo No.17
Director de Reaccién ) pruebas.
- Denegacion de Pruebas.
Inmediata corat el
Secretaria Comun Notifica por estado el Auto de a&gseing;i;ilgeuéieenn?ea
14 y/o profesionales Decreto y Practica de Pruebas _EXpedt ’ Anexo No. 31
L o Acta de Diligencia de
comisionados o su Denegacion. P
Notificacion por Estado
Contralor (Sustancia:
Oficina Asesora ) .
- ’ Profiere auto mediante el cual
Juridica), Director
Técnico y el Subdirector se resuelven los recursos Auto que resuelve los
15 . contra el auto de pruebas en Anexo No 18
Técnico, conforme ; recursos.
: . caso de que se le interponga
a instancia de
o recurso.
conocimiento
. . Actas de las diligencias,
Profesionales Practica las pruebas
16 o los documentos que las Anexo Nos. 8
Comisionados decretadas .
contienen
Procedimiento Verbal:
Director Técnico o Desarrolla Audiencia de .
. L "y CDs, actas, constancias
Subdirector Técnico o Decisién conforme lo normado .
17 : . y demas elementos NA
Gerentes y/o Director de | en el articulo 101 de la Ley robatorios pertinentes
Reaccién Inmediata 1474 de 2011 y demas normas P P ’
concordantes
Director Técnico o Procedimiento Ordinario: . .
. . : . Fallo Sin Responsabilidad
Subdirector Técnico y/o Profiere el fallo sin ) ) )
18 : o . ) Fiscal y Libro Radicador Anexo No. 19
Director de Reaccion Responsabilidad Fiscal.
- de Fallos.
Inmediata
Cita y Notifica Personalmente Oficio de Citacion,
o por Aviso el Fallo Sin Acta de Diligencia de
19 Secretaria Comun _Responsabllldad FISE)E’ll a No_t|f|ca0|on Personal o Anexos Nos. 12, 16 y 31
implicados y Compafiia Edicto.
Aseguradora.
Contralor (Sustancia:
Oficina Asesora .
" : Decide los recursos -
Juridica) Director interouestos contra el Fallo Resolucién y/o auto que
20 Técnico o Subdirector P resuelve el recurso y/o Anexos Nos 20, 26 y 27

Técnico, conforme
a instancia de
conocimiento

Sin Responsabilidad Fiscal y/o
Grado de Consulta

grado de consulta.
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PUNTOS DE CONTROL/ |
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Oficios de citacion,
Procedimiento Ordinario: ?gﬁig:c?g;gegfslz:;
21 Secretaria Comun Notifica por Estado. . P Anexos Nos. 12, 16 y 31
o Aviso, o por Estado
Constancia secretarial y
Qficios librados
Director Técnico o Procedimiento Ordinario: Fallo con
22 Subdirector Técnico y/o Profiere el Fallo con Responsabilidad Fiscal y Anexo No. 19
Director de Reaccién Responsabilidad Fiscal en el Libro Radicador de '
Inmediata Fallos
Procedimiento Ordinario: Cita
y Notifica Personalmente Oficio de Citacion, Anexos Nos. 12, 16 y 31.
. . o por Aviso el Fallo con Acta de Diligencia de Punto de Control: Verifica
23 Secretaria Comun I 8 e .
Responsabilidad Fiscal a Notificacion Personal o que contenga los requisitos
responsables y Compaiia Aviso. para su expedicion.
Aseguradora
Contralor (Sustancia: Decide los recursos
Oficina Asesora interpuestos contra el Fallo Resolucion y/o auto que
24 Juridica) o Director con Responsabilidad Fiscal y/o | resuelve el recurso o Anexos Nos. 20, 26 y 27
Técnico o Subdirector Grado de Consulta conforme a | grado de consulta.
Técnico |_instancia de conocimiento e
Procedimiento Ordinario: Aclt(:OdeeDiIil Zﬂgi’;’ de
25 Secretaria Comun Notifica por Estado. a de =g Anexos Nos. 12,16, y 31
Notificacion Personal o
Aviso y Estado
Trasladar a Jurisdiccion
Coactiva los actos
administrativos que integran el
Director Técnico de fallo con responsabilidad fiscal
Responsabilidad debidamente ejecutoriado y en
Fiscal y Jurisdiccion firme y/o las resoluciones en
Coactiva o Subdirector firme y ejecutoriadas expedidas
Técnico del Proceso por la contraloria de Bogota, S
. ) Memorando Remisorio
de Responsabilidad D.C., que impongan multas, . .
) . " de la dependencia Punto de Control:
Fiscal o Secretaria y/o las pélizas de seguros y . " .
. . . correspondiente Verificar que se remitan
Comun de alguna de las | demas garantias a favor de las -
- . . P s segun sea el caso a todos los documentos que
26 anteriores o Director de entidades publicas del Distrito ) i . . .
9 . . ; la Subdireccion de conforman el titulo ejecutivo,
Reaccién Inmediata o Capital, que se integren a los oz . L
) . I~ - Jurisdiccion Coactiva de acuerdo a la Resolucion
Directores Sectoriales fallos con responsabilidad fiscal L
; N . . Reglamentaria vigente
de Fiscalizacion, y/o los actos administrativos
Director de Estudios en firme y ejecutoriados de
de Economia y Politica la Contraloria de Bogota,
Publica y/o Jefe D.C., que determinen el
e Oficina Asesora incumplimiento del pago de la
Juridica, entre otros clausula penal y las multas
impuestas a contratistas de la
entidad, cuando no haya sido
posible su recaudo
Libro radicador control
de procesos ejecutivos
(Reparto) Jurisdiccion
. . Coactiva,
Comisiona al profesional . .
. I . Libro  radiador  Autos
Subdirector Técnico de mediante Auto, de acuerdo al . i
27 s : . de asignacion de | Ver Anexo No. 34
Jurisdiccion Coactiva orden de reparto establecido ?
o competencias y
en la resolucion vigente, .
consecutivo de autos,
Auto por medio del
cual se comisiona a un
profesional

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 173 + 2013 « OCTUBRE * 29



No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES

28

Profesional Comisionado

Estudia el Titulo Ejecutivo

y arma expediente incluida

la caratula. En los casos en
que el Titulo Ejecutivo no
cumpla con los requisitos, de
conformidad con la Resolucién
Reglamentaria vigente, se
devolveran a la oficina de
origen

Constancia Secretarial
para titulos previa al Auto
que Avoca Conocimiento.
Memorando de
devolucion del proceso a
la oficina de origen

Ver anexos Nos. 35y 36.

Para el desarrollo de

las actividades 25 a la

55 del procedimiento,

tener en cuenta el marco
conceptual para el Cobro por
Jurisdiccion Coactiva

Verifica que los documentos
que soportan el titulo
ejecutivo retinan los
requisitos de firmeza,
ejecutividad y ejecutoriedad
conforme a las disposiciones
normativas vigentes

29

Subdirector Técnico de
Jurisdiccion Coactiva
Profesional Comisionado

Profiere el Auto que avoca
conocimiento con asignacion
de competencia, numero

de expediente de origen,
asignacion de numero de
expediente de cobro coactivo
y da inicio a la etapa de cobro
persuasivo

Modelo Caratula del
Proceso Coactivo

Auto por el cual se avoca
conocimiento

Citacion etapa persuasiva

Ver anexos Nos. 33y 36

30

Profesional Comisionado

Investiga el patrimonio del
ejecutado

Oficios de solicitudes de
informacion personal y
patrimonial del ejecutado
o (s) y las constancias

de consulta en el
sistema, de acuerdo a los
convenios existentes, las
cuales se deben anexar
al proceso

Segun corresponda para
cada entidad a la que se
oficie

31

Subdirector Técnico de
Jurisdiccion Coactiva

Profiere el Auto por el cual se
libra el mandamiento de pago

Auto por el cual se libra
un mandamiento de pago

Ver anexo No. 37

32

Profesional Comisionado

Cita y notifica el auto por el
cual se libra el mandamiento
de pago

Reconoce personeria al
apoderado en el evento de ser
necesario

Oficio de Citacion

Registro de diligencia de
notificacion personal al
ejecutado o a través de
apoderado

Constancia secretarial de
no comparecencia

Oficio de Notificacion por
Correo

Auto por el cual se
reconoce personeria

Citacion por prensa
(opcional)

Segun corresponda

33

Subdirector Técnico de
Jurisdiccion Coactiva

Decreta medida cautelar

Autos de embargos y
Comunicaciones de
Embargos

Ver anexo No.45

Punto de Control:

Verifica que las medidas
cautelares decretadas sean
proporcionales con las
cuantias objeto de cobro |
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PUNTOS DE CONTROL/ |
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Auto que ordena
diligencia de secuestro,
fija fecha y hora para
diligencia y designa
Profiere el auto que ordena secuestre
el secuestro, fija fecha y hora
Subdirector Técnico de para diligencia y designa al Parg el caso de vehiculos
34 o : secuestre enviar la orden de Ver anexos Nos. 46 y 47
Jurisdiccion Coactiva .
aprehensién una vez
Realiza diligencia de secuestro | inscrito el embargo
(en los casos en que aplica)
Acta de diligencia de
secuestro de bienes
Profiere la resolucion que
Subdirector Técnico de resuelve las excepciones Resolucioén por la cual se
35 g : . Ver anexo No. 41.
Jurisdiccion Coactiva propuestas contra el fallan unas excepciones
mandamiento de pago
Oficio de citacion
Cita y notifica personalmente
36 Profesional Comisionado la resol_u cion que resuelve las Reg'StF‘? de_qmgenma Segun corresponda
excepciones propuestas contra | de Notificacion
el mandamiento de pago personal Comunicacion
-notificacién por correo
Profiere auto que resuelve
37 Subdirector Técnico de el recurso de reposicién a
Jurisdiccion Coactiva la resolucion que falla las
. ) Auto que resuelve un
excepciones interpuestas s
. recurso de reposicion Ver anexo No. 42
contra el mandamiento de pago
Ver anexo No. 38
Punto de control:
. P Verifica que para celebrar
38 S“'?d'Tec.tf" Tecnlgo de Celebra Acuerdo de Pago Acuerdo de Pago el acuerdo de pago se den
Jurisdiccion Coactiva. o
las condiciones de ley y que
el ejecutado preste garantia
sobre el cumplimiento del
acuerdo
Profiere el auto que revoca el
) . Auto por el cual se
Subdirector Técnico de acuerdo de pago y reanuda
39 s . revoca un acuerdo de
Jurisdiccién Coactiva. el proceso, en caso de 2d0
incumplimiento Pag
. .. Profiere la sentencia y/o Auto Auto por el cual se
Subdirector Técnico de . )
40 s : que ordena seguir adelante la ordena seguir adelante la | Ver anexo No. 39
Jurisdiccion Coactiva ) 9 . .
ejecucion (a_emmnn
o egistro de notificacion
Notifica por estado el Auto .
. . . por estado y constancia .
41 Profesional Comisionado | que ordena seguir adelante la S N Segun corresponda
. ) de fijacion y desfijacion
ejecucion
del estado
Registro de Ia liquidacion
del crédito y las
costas, emitida por el
aplicativo SIMUC y/o
Subdirector Técnico de Liquida el credltp ylas cos?as Qel aplicativo vigente, y
S : proceso a través del aplicativo | en su defecto por el
Jurisdiccion Coactiva o ) :
SIMUC y/o aplicativo vigente, y | profesional contador
41 Profesional Comisionado en su defecto por el profesional | de la Subdireccién de Ver anexo No. 43y
Contador de la Subdireccién de | Jurisdiccién Coactiva o Segun corresponda
. . Jurisdiccion Coactiva o quien | quien haga sus veces
Profesional Comisionado
(Contador) haga sus veces, y dar traslado
de la liquidacion Auto por el cual se da
traslado de la liquidacion
del crédito y de las costas
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/ |

OBSERVACIONES
Auto por el cual se
Profiere el auto de modificacién ap’ru.eba la liquidacion del
. . ) crédito y las costas
Subdirector Técnico de o de aprobacion de la
42 . . [ o Ver anexo No. 44.
Jurisdiccion Coactiva liquidacion del crédito y de las
. Auto por el cual se
costas, segun el caso e SR
modifica la liquidacion del
crédito y las costas
Auto por el cual se
Profiere el auto que ordena ordena un avaluo y/o
43 Suk_)dn?ec_t(’Jr Tecnlgo de avaluo d_e bleqes, y sies designa perito, de ser el Ver anexo No. 48
Jurisdiccion Coactiva necesario designa el perito y caso
fija plazo para el dictamen
Subdirector Técnico de Profiere Auto que da Traslado Auto que ordena’el
44 e : y traslado del avalio Ver anexo No. 49
Jurisdiccion Coactiva del Avalto
Subdirector Técnico de Profiere el auto que declara en Auto por el gual se ,
45 s : ) ! : declara en firme el avalto | Ver anexos No. 52
Jurisdiccion Coactiva firme el avaluo de los bienes .
de bienes
Auto que ordena
Profiere Auto que ordena la la aclaracion o
. - aclaracion o complementacion complementacion del
Subdirector Técnico de . . . .
46 e, . del avaluio de bienes y/o avallo de bienes y/o auto | Ver anexo No. 50
Jurisdiccion Coactiva - L
profiere auto que resuelve la que resuelve la objecion
objecién del avaltio del avalto
Profiere Auto que da Auto que ordena el .
. traslado de la aclaracion
Traslado de la aclaracién y/o .
) - h . y/o complementacion
Subdirector Técnico de complementacion del Avalio "
47 s : ) del avaltio y/o auto que Ver anexo No. 51
Jurisdiccién Coactiva y/o profiere auto que de
de traslado al auto que
traslado al auto que resuelve la o
s ; resuelve la objecion del
objecion del avaluo .
avalio
. - Auto por el cual se
. . Profiere el auto que sefala
Subdirector Técnico de " . ordena un remate
48 s : fecha y hora para la diligencia Ver anexos Nos. 54 y 55
Jurisdiccion Coactiva
de remate )
SubaT . Aviso de Remate
49 u_bdl_regt’or Tecnl_co de Practica la diligencia de remate Acta de Remate Ver anexos Nos. 56 y 57
Jurisdiccién Coactiva
Subdirector Técnico de Profiere el auto que aprueba el | Auto por el cual se
50 Jurisdiccion Coactiva q P P Ver anexo No. 58
remate aprueba un remate
Profiere el auto por el cual
se acepta el pago total y se
archiva un proceso ejecutivo Auto por el cual se Ver anexos Nos. 59 y 62
acepta el pago total y
Notifica por estado se archiva un proceso Punto de Control:
ejecutivo
Subdirector Técnico de Realiza listado de chequeo Verifica que se cumplan con
51 Jurisdiccion Coactiva de los productos del proceso Registro de notificacion las caracteristicas definidas
responsabilidad fiscal y por estado y constancia en el procedimiento para
jurisdiccién coactiva - auto por de fijacion y desfijacion la generacion del producto
el cual se acepta el pago total y | del estado “Auto por el cual se acepta
se archiva un proceso ejecutivo el pago total y se archiva un
Lista de Chequeo proceso ejecutivo”.
52 Profesional Comisionado lerg oficios a las instancias Oficios remitidos Segun corresponda
pertinentes
Auto por el cual se
Profiere auto de archivo Archiva un Proceso
Subdirector Técnico de
53 Jurisdiccién Coactiva Registro de notificacion Ver anexo No. 60

Notifica por estado

por estado y constancia
de fijacion y desfijacion
del estado
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD

PUNTOS DE CONTROL/ |

REGISTROS OBSERVACIONES |

Subdirector Técnico de Proferir Resolucion de

54 Jurisdiccion Coactiva Falta de Respaldo Econémico

Remisién de Obligaciones por

Resolucion de Remision
de Obligaciones por
Falta de Respaldo
Econémico

Ver anexo No. 61
Comunicacion

Coordinador de archivo
en la dependencia

y notificar e
-notificacion por correo,
notificacion
Profesional Comisionado
55 Materializa el archivo Constancia Secretarial Ver anexo No. 63

7. ANEXOS

A continuacién se presentan los modelos y minutas
de los actos administrativos proferidos en desarrollo
del Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, los cuales se constituyen en una guia para
los profesionales sustanciadores y comisionados, y po-
dréan ser modificados de acuerdo con las necesidades
y el desarrollo del proceso en particular, su aplicacion
no es vinculante:

Los aspectos formales son los siguientes:

Simbolo y logotipo de la Contraloria de Bogota, D.C.,
en el centro de la pagina, margen superior.

Nombre completo de la dependencia que profiere el
acto administrativo, en letra arial No. 10, mayuscula
sostenida, centrado y en negrilla.

Direccion de la dependencia y numero de teléfono en
letra arial No. 8 y en mayuscula sdlo las iniciales, en
negrilla.

Denominacion del acto administrativo (Encabezado)
en letra arial No. 10, mayuscula sostenida y negrilla,
dejando espacio para el nimero consecutivo del acto
administrativo cuando sea auto de asignacion de com-
petencia; auto de archivo (por cualquier causal); auto
de imputacion o mixto y fallo con responsabilidad fiscal.

Numero de radicacion del proceso en letra arial No. 10,
en mayuscula solo las iniciales y en negrilla.

El texto del acto administrativo en letra arial No. 12,
con espacio interlineal sencillo.

En el pie de pagina debe aparecer la numeracién de
los folios que integran el acto administrativo, en la
parte central incluido el primer folio, en letra arial No. 8.

No obstante las anteriores formalidades, en todo caso,
la actuacion contendra las exigencias legales y regla-
mentarias pertinentes.

ANEXO No. 1
AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA LA CESACION DE ACCION FISCAL POR PAGO

),

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)

(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. ___ POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA CESACION DE ACCION FISCAL POR PAGO.

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Enlaciudad de Bogota D.C., alos

( ) diasdelmesde

del ano,

(), el Director, Subdirector o Gerente de la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccion de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva (segun corresponda) ; en ejercicio de las facultades otorgadas por
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la Ley 610 de 2000, Ley 1474 de 2011 y Acuerdo 519 de 2012, Resolucién Reglamentaria (la vigente) expedida
por el sefior Contralor de Bogota, D.C., procede a decretar la cesacion de la accion fiscal por pago, dentro del
proceso de responsabilidad fiscal No ____, adelantado en (Entidad) , basado en los siguientes.

HECHOS

(Indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacion preliminar- y hacer una breve pero puntual descripcién
de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal y su cuantia). (fls. )

ANTECEDENTES PROCESALES

Que mediante Auto del (___fecha ), se abrid el proceso de responsabilidad fiscal Nro.-----, en ----- (Entidad----)
, por (se indica el hecho generador de dafo fiscal).

(Relacionar todas las actuaciones procesales obrantes en el plenario)

CONSIDERANDOS:

(Motivar los hechos investigados, en relacion con el pago o resarcimiento efectuado y valorar integralmente las
pruebas acreditado el pago o el reintegro del bien o elemento objeto de investigacién fiscal dar aplicacion al
articulo 111 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 que dispone la PROCEDENCIA DE LA CESACION DE LA
ACCION FISCAL).

Nota: Previo a la decisién se debe solicitar certificacion del pago o reintegro de los bienes objeto de pérdida
investigada o imputada a la entidad competente.

GRADO DE CONSULTA

Se establece el grado de consulta, segun las voces del articulo 18 de la Ley 610 de 2000, en defensa del
interés publico, del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales, razones por las cuales
por ser competente, se remitira el proceso de responsabilidad fiscal de conformidad con (Ver resolucion de
competencias vigente),

En mérito de lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

Articulo primero. Cesar la accion fiscal por pago en cuantia de $ o resarcimiento del bien por valor de
$ respecto del proceso de responsabilidad fiscal No. , adelantado en (nombre de la
Entidad) y en consecuencia ordenar el archivo a favor de (sefialar el nombre de las personas implicadas, con
identificacion, por lo expuesto en la parte motiva del presente proveido.

Articulo segundo. Notificar por estado la presente decision de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474
de 2011.

Articulo tercero. Contra el presente auto proceden los recursos ordinarios de reposicion y apelacion los cuales
deberan interponerse en el acto de notificacion o dentro de los cinco (5) dias siguientes, ante esta Subdireccién
el primero y para ante la Direccidon de Responsabilidad Fiscal el segundo.

Nota: Para el tramite de los recursos se debe tener en cuenta las competencias (resolucion vigente) y las cuan-
tias de conformidad con el articulo 110 Ley 1474 de 2011).

Articulo cuarto. Por Secretaria Comun, proceder a:

- Remitir el expediente a la Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva para conocer
en grado de consulta, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Art. 18 de la Ley 610 de 2000y la (re-
solucion vigente de competencias) de la Contraloria de Bogota, proferida por el Sefor Contralor de
Bogota D.C.,

- Informar el resultado del presente proceso de responsabilidad fiscal en la relaciéon mensual que se
envia al Sefor Alcalde Mayor, al sefior Personero de Bogota y al Honorable Concejo, con el fin de
dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 111 del decreto 1421 de 1993.
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- Remitir copia de este acto administrativo a la Direccion Sector Control Urbano de esta Contraloria y al Re-
presentante Legal de la Empresa de Renovacion Urbana, para su conocimiento y fines pertinentes.

- Levantar la medidas cautelares decretadas (en caso que se hubieran decretado y materializado).

- Archivar el expediente una vez ejecutoriada la decision.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Firma, nombre de Director o Subdirector o Gerente segun sea el caso

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

ANEXO No. 2
AUTO POR EL CUAL SE ABRE EL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE ABRE EL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En la ciudad de Bogota D.C., alos (numero) dias del mes de , de (ano), el
Director, Subdirector o Gerente la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccién de Respon-
sabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva (segun corresponda), de la Contraloria de Bogota D.C., procede a proferir
auto que inicia el Proceso de Responsabilidad Fiscal No. , por el manejo de recursos en (....nombre
de la entidad........ ) representado legalmente por (nombre del actual representante legal )s
teniendo en cuenta los siguientes.

FUNDAMENTOS DE HECHO:

(Indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacién preliminar- y hacer una breve pero puntual descripcién
de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal y su cuantia). (fls. )
FUNDAMENTOS DE DERECHO:

Constitucion Politica, articulos 272 y 268, Numeral 5; Ley 610 de 2000; Ley 1474 de 2011, Resolucion Regla-
mentaria ( vigente), normas generales y especiales segun el caso y las demas disposiciones y jurisprudencia
compatible con el proceso de responsabilidad fiscal, normatividad que debera atender el comisionado (a) hasta
llevar a su culminacion el proceso.

PRUEBAS:

La Indagacion o el hallazgo descansé esencialmente sobre las siguientes pruebas: (...0, el antecedente da cuenta
de las siguientes pruebas:)

Documentales, Testimoniales, Informe técnico, Visita Especial

Nota: Se debe identificar los folios en los cuales se encuentra dicha prueba y decretar las que considera per-
tinentes, utiles y conducentes para el esclarecimiento de los hechos. (Tener en cuenta que son validos todos
los medios probatorios reconocidos por la Ley Art. 25 Ley 610 de 2000)
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CONSIDERANDOS:

Valoradas las pruebas allegadas legalmente a este averiguatorio, encuentra el Despacho que el sefor, los
sefnores (indicar la calidad (servidor publico, contratista) posiblemente incurrié en una accién
u omision generadora de dafio fiscal al Distrito Capital, en cuantia de $........ , lo que amerita abrir Proceso de
Responsabilidad Fiscal en su contra, tal como lo dispone los articulos 40 y 41 de la Ley 610 de 2000.

Nota: Se debe realizar un andlisis juridico del hallazgo fiscal frente a las pruebas y las normas presuntamente
trasgredidas, para concluir que se causo detrimento patrimonial y determinar los presuntos responsables y su
incidencia.

CUANTIFICACION DEL DANO PATRIMONIAL

De conformidad con los hechos y la valoracién probatoria se configura dafo al patrimonio estimado inicialmente
en cuantia de $ (letras y numeros).

ENTIDAD AFECTADA Y DETERMINACION DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES FISCALES

El Despacho, revis6 cada uno de los hechos constitutivos de las irregularidades advertidas por la Direccion Sec-
torial ------------ , tal y como obra en el (hallazgo fiscal, indagacién preliminar), como las pruebas que lo soportan
y en cumplimiento de los Articulos 40y 41 de la Ley 610 de 2000, se considera procedente iniciar formalmente
el presente proceso de responsabilidad fiscal en la (Sujeto de control, con Nit. y vincular, a:

Nota: relacionar cada uno de los presuntos responsables fiscales, indicando cédula, nit, calidad, (supervisor, gerente, contratista, interventor,
asesor, etc., (cargo que ocupaba para la época de los hechos), indicando sucintamente las razones de su vinculacion.

Con el fin de garantizar el derecho de defensa de los vinculados fiscalmente, se debe escuchar en version libre
y espontanea fijando fecha, dia y hora.

MEDIDAS CAUTELARES

Consultar informacion patrimonial de los presuntos responsables fiscales para dar aplicacion al articulo 12 de la
Ley 610 de 2000, si a ello hubiere lugar.

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE

Se vincula como tercero civiimente responsable a la compafia de seguros , en virtud de la
poliza N° . Para el efecto comunicar al representante legal o quien haga sus veces de conformidad
con el articulo 44 de la Ley 610 de 2000.

PROCEDIMIENTO A SEGUIR

Por no reunirse las condiciones establecidas en los articulos 48 de la Ley 610 de 2000 y el Articulo 97 de la
Ley 1474 del 12 de julio de 2011, para dar curso al procedimiento verbal de responsabilidad fiscal, el presente
proceso se regira por el proceso de responsabilidad fiscal ordinario regulado por la Ley 610 del 15 de agosto de
2000, con las modificaciones introducidas en la Ley 1474 de 2011.

RESUELVE:

Articulo primero. Avocar el conocimiento de las presentes diligencias fiscales en las dependencias de
(nombre de la entidad y NIT ).

Articulo segundo. Declarar abierto el Proceso de Responsabilidad Fiscal N© ___,porlos hechos referidos
en la parte motiva anterior; en contra de (sefalar nombre e identificacion de las personas llamadas a responder
en el proceso), en cuantia de.... (Letras y numeros). (Si es una unién temporal o un consorcio debe citarse las
personas naturales o juridicas que la integran)

Si en el curso del proceso se advierten otras situaciones generadoras de dafo fiscal, se conoceran y decidiran
en este proceso, siempre que se rednan las condiciones sefialadas en los Arts. 14 y 15 de la Ley 610 de 2000,
vinculando a las demas personas que resulten presuntamente responsables durante el desarrollo del presente
Proceso de Responsabilidad Fiscal, si hubiere lugar a ello.

Articulo tercero. Notificar personalmente la presente providencia al presunto responsable citado, conforme lo
sefalado en al articulo 106 de la Ley 1474 de 2011, haciéndoles saber que contra este auto no procede recurso
alguno, de conformidad con el articulo 40 de la ley 610 de 2000.
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Articulo cuarto. Vincular como tercero civilimente responsable a la compania de seguros , con Nit
de conformidad con el articulo 44 de la Ley 610 de 2000, con ocasion de la pdliza No.

en el amparo , por valor asegurado de , con sus modificaciones y anexos; en

consecuencia, comunicar al representantes legal y /o quien hagan sus veces a la direccion

Articulo Quinto: Tener como pruebas las aportadas por la Direccién Sectorial o dependencia que dio origen al
hallazgo o indagacion preliminar de este ente de control fiscal y decrétese y practiquese las demas
relacionadas en la parte motiva de este acto administrativo.

Articulo Sexto: Citese a rendir exposicion libre en esta subdireccion, a: , indicando dia, mes,
afio y hora. Librense los oficios.

Articulo Séptimo: En caso que el citado a rendir exposicion libre no comparezca, procédase al nombramiento
de apoderado de oficio, de acuerdo con lo normado en el articulo 43 de la Ley 610 de 2000.

Articulo Octavo: Comunicar sobre la iniciacion del presente proceso al representante legal de la ( entidad
afectada, con el fin de solicitar su oportuna colaboracién en todo aquello que necesite este Despacho, en relacion
con los hechos investigados, en cumplimiento a lo regulado al tenor del numeral 8 del articulo 41 de la Ley 610
de 2000.

Articulo Noveno: Remitir copia de este Auto a la Direccidon de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
de esta Contraloria, advirtiendo de su reserva, en los términos del articulo 20 de la Ley 610 de 2000.

Articulo Décimo: Comisionar a , cargo para que practique las pruebas que sean necesarias
en el esclarecimiento de los hechos e impulse el proceso de Responsabilidad Fiscal No.

Articulo Décimo Primero: El funcionario comisionado queda facultado para trasladarse a las entidades o de-
pendencias en que deba practicar las diligencias, tendientes a recaudar las pruebas necesarias para establecer
la responsabilidad fiscal, en cuyo caso, quedara constancia en el expediente de tales actividades.

Articulo Décimo Segundo: Por Secretaria Comun entérese de esta decision al Profesional nombre y
apellidos y en consecuencia procédase a la entrega fisica del expediente.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
(Firma)
(Nombre completo)
(Cargo del Funcionario que profiere el Auto (Director, Subdirector o Gerente)

Proyecto y elaboro:

Revisé:
CONSTANCIA SECRETARIAL
Enlafecha.....cccooiuieiiiiiiiceeeeeieen, , enteré al Profesional comisionado, Dr.
y le hice entrega del proceso de responsabilidad fiscal No., el cual consta de (... cuadernos,
EN-----mmmmmnmeee folios,«CUADERNOS» «FOLIOS» quienes para constancia firman como aparece:

QUIEN ENTREGA
(Funcionario que ejerce funciones de secretaria en esa Dependencia
QUIEN RECIBE

Profesional Comisionado.........cccccceeeeeeviieiiiiiiiieieieiiins
Proyectd y elaboré:

Reviso:
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ANEXO No. 3
DILIGENCIA DE RATIFICACION Y AMPLIACION DE QUEJA
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
DILIGENCIA DE RATIFICACION Y AMPLIACION DE QUEJA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® ---------=-=-----

En (lugar, fechay hora en letras y numeros) comparecié ala ____ (dependencia
competente) el senor (nombre del quejoso e identificacion),
atendiendo citacion previa (...0 por su iniciativa...) con el fin de ratificar y ampliar bajo la gravedad de juramento
la queja visible a folio formulada contra (nombre del acusado o acusados)...... ensu
condicién de ; en tal virtud, los suscritos profesionales comisionados, conforme a lo estipulado
en la Ley 610 de 2000 y la Resolucion previas las formalidades legales, le recibieron

juramento de acuerdo con lo sefialado en el articulos 383, 385, 389 del Cddigo de Procedimiento Penal, pre-
viniéndole sobre el contenido del articulo 442 del Cédigo Penal Colombiano, (a partir del 01 de enero de 2014,
debe tenerse en cuenta los articulos 208 al 225 de la Ley 1564 de 2012 Cddigo General del Proceso) y bajo la
gravedad de juramento prometio decir la verdad, toda la verdad y nada mas que la verdad, acerca de los hechos
materia de la ratificacién. PREGUNTADO: sobre sus generales de Ley, CONTESTO:
(nombres, apellidos, direccion, edad, profesion, ocupacion). PREGUNTADO: manifieste si
el escrito que se le pone de presente (...denuncia vista a folios... del expediente...) corresponde a la queja por
usted formuld y si la firma que alli aparece es la misma que utiliza en todos los actos publicos y privados, si es
asi exprese si se ratifica de su contenido. CONTESTO: ------======zznmmm=- (s A continuacién se le debe interrogar
sobre nuevos datos, pruebas documentales, testigos presénciales o de oidas, y la direccidon de los mismos, a
fin de clarificar las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que ocurrieron los hechos denunciados....). CON-
TESTO: . PREGUNTADO: exprese si tiene algo méas que aclarar, corregir o
suprimir a la presente diligencia. CONTESTO: . No siendo otro el motivo
de la presente se termina y firma una vez leida y aprobada por los que en ella intervinieron.

Ratificado: (firma y nombre completo)

Firma y nombre del Profesional Comisionado

ANEXO No. 4
RECEPCION DE TESTIMONIO

©
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
RECEPCION DE TESTIMONIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------
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Recepcién del testimonio del sefior identificado con C.C. No.

expedida en dentro del proceso de responsabilidad fiscal No.
En la ciudad de , en las instalaciones de---------- (lugar en donde se practica la diligencia), a los
dias del mes de del ano: (colocar el afo en letras y numeros), siendo las
horas, el suscrito Profesional asignado, procede a recibir testimonio dentro del presente proceso de res-
ponsabilidad fiscal, al sefior identificado con cédula de ciudadania No. expedida
en , de acuerdo con las facultades otorgadas por la Ley 610 de 2000. En tal virtud se le recibid

juramento de acuerdo con lo previsto en los articulos 383, 385y 389 del Cédigo de Procedimiento Penal, previas
las advertencias contenidas en los articulos 33 de la Constitucion Politica de Colombia, y en el 442 del Cddigo
Penal, por cuya gravedad promete decir la verdad en la declaracion que va a rendir. PREGUNTADO: sobre sus
generales de Ley. CONTESTO: (nombre, identificacion, lugar de naci-
miento, domicilio, residencia, estado civil, edad, profesidn, estudios realizados, ocupacion u oficio, parentesco
con el imputado y demas circunstancias que sirvan para establecer su personalidad y si existe en relacion con
él algun motivo de sospecha). PREGUNTADO: inmediatamente se le solicita al testigo que haga un relato claro
y detallado de los hechos objeto de estudio en el proceso. CONTESTO: (Se
debe dejar que haga el relato, pero si manifiesta desconocer la materia objeto del proceso se le debe ilustrar
sobre los mismos). Preguntado: Luego se le interrogara para obtener precisiones o aclaraciones de lo dicho, en
particular de las circunstancias de modo, tiempo y lugar y de la razén de ser o forma en que tuvo conocimiento de
lo dicho. CONTESTO. PREGUNTADO: (Pueden luego interrogarlo los implicados o sus apoderados)
CONTESTO: .PREGUNTADO. (Finalmente se le interrogara si tiene algo méas que agregar,
corregir o enmendar) CONTESTO:

. No siendo otro el objeto de la diligencia, se termina siendo las (hora) y el acta se suscribe
por quienes en ella intervinieron, previa su lectura y aprobacion.

Firma Firma
Profesional comisionado Declarante
Firma Implicado y/o su Apoderado.

NOTA: Se le interrogara solamente sobre los hechos materia del proceso y no se permitira al testigo dilaciones
innecesarias.

Se tendra en cuenta lo establecido en las normas del Cédigo de Procedimiento Civil y a partir del 01 de enero
de 2014, debe tenerse en cuenta los articulos 208 al 225 de la Ley 1564 de 2012 Cddigo General del Proceso).

ANEXO No. 5
DILIGENCIA DE EXPOSICION LIBRE Y ESPONTANEA

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
DILIGENCIA DE EXPOSICION LIBRE Y ESPONTANEA
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Exposicion libre y espontanea rendida por el sefior (a) (nombres y apellidos completos tal como aparecen en el

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 1-83 « 2013 « OCTUBRE * 29



documento de identidad que debera exhibir): identificado con cédula de ciudadania
No. expedida en , residente en la , teléfono No. ,
correo electronico ciudad , departamento , dentro del
proceso de responsabilidad fiscal No.

En la ciudad de , en las instalaciones de (lugar donde se desarrolla la diligencia), a los
(fecha y hora en letras y numeros) se presentd el Senor (a) conforme a

citacion ordenada en Auto (fecha en letras y numeros) (o quien solicitd ser escuchado en exposicion
libre y espontanea) con el fin de rendir exposicion libre y espontanea en relacion con los hechos materia del
presente proceso. En consecuencia, el suscrito Profesional Comisionado le hace saber que tiene derecho a
ser asistido (a) por un apoderado (a) (Abogado (a), a lo que manifesto (por Ej.: que nombra como su
Apoderado al Doctor en Derecho , T.P. No. o Licencia Temporal Vigente del H. Tribu-
nal Superior de y cédula de ciudadania No. , quien recibe notificaciones en la direccion
de (la ciudad), presente, quien a su vez manifiesta aceptar y cumplir las obli-

gaciones que el cargo le impone. En consecuencia el Despacho le reconoce personeria para actuar conforme
al poder conferido (articulo 67 C.P.C). (A partir del 01 de enero de 2014, debe tenerse en cuenta lo normado
en el articulo 74 de la Ley 1564 de 2012). Acto seguido, se le hace saber al declarante que la exposicion que
va a rendir es libre del apremio de juramento, voluntaria, que no tiene la obligacion de declarar contra si mismo
ni contra sus parientes en cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil, ni contra su
cényuge o compafiera(o) permanente, manifestando que es su voluntad declarar. En este estado de la dili-
gencia se pone a disposicion del declarante o su apoderado (si lo hubiere) el proceso en tantos cuadernos con
XXXX folios. Preguntado: sobre sus generales de Ley (nombre y apellidos, apodos si los tuviere, documentos
de identificacion y su origen, los nombres de sus padres, edad, lugar de nacimiento, estado civil, nombre de su
cényuge o compafiero permanente y de sus hijos suministrando la edad de los mismos y su ocupacion; domicilio
o residencia, establecimientos donde ha estudiado, establecimientos donde ha trabajado con indicacion de las
épocas respectivas y el sueldo o salario que devenga actualmente, las obligaciones patrimoniales que tiene, los
bienes muebles o inmuebles que posea). Contestd: mi nombre e identificacion son las antes anotadas, mis padres

son y ., haci en el dia del mes de de

(afho), tengo anos de edad; estudié hasta en el colegio— universidad , he trabajado
en , el ultimo trabajo es (fue) en _____, en el cargo de , con un salario de , mis
obligaciones patrimoniales son: , S0y (casado —soltero), mi esposa (0 compafera permanente)
se llama , (NUumero) hijos, de nombres , actualmen-
te laboro en desempenfando el cargo de , desde , igualmente laboré en las siguientes
entidades publicas-------- y he sido contratista de ----------- , tengo los siguientes bienes de fortuna---------- (En

la recepcion de la exposicion, solamente el funcionario asignado formulard las preguntas). La intervencion del
apoderado no le da derecho para insinuar al presunto implicado o implicado fiscal las respuestas que debe
dar, pero podra objetar al funcionario fiscal las preguntas que no formule en forma legal o correcta. Una vez
cumplidos los requisitos de Ley, se procederd a interrogar al presunto implicado o imputado en primer término
acerca de si conoce los hechos que originaron su vinculacion.

(Es muy importante tener claro que si el exponente hace cargos contra terceros, se le debe tomar juramento sobre
este punto, en cumplimiento y con las formalidades de los articulos 383, 385y 389 del Codigo de Procedimiento
Penal, previas las advertencias contenidas en los articulos 33 de la Constitucion Politica de Colombia, y en el
442 del Codigo Penal, (A partir del 01 de enero de 2014, debe tenerse en cuenta los articulos 208 al 225 de la
Ley 1564 de 2012 Codigo General del Proceso) en el caso de que los hechos denunciados puedan ser consti-
tutivos de delito o infraccion disciplinaria, ponerlos en oportunidad en conocimiento de la autoridad competente.
PREGUNTADO: manifiéstele al Despacho, cuales son (eran segun el caso) sus funciones en PREGUNTADO:
(nombre de la entidad). CONTESTO: . Cual es la fecha de
vinculacién y desvinculacion segun sea el caso. PREGUNTADQO: Cual es la normatividad o reglamentacion
que determina (o determinaba) sus funciones en (nombre de la entidad) CONTESTO:
. PREGUNTADO: sirvase manifestar qué otras personas pueden dar veracidad de los
hechos narrados y la direccién donde se pueden ubicar. CONTESTO: . Elfuncionario interrogara
al presunto responsable a fin de que suministre o aporte pruebas para el total esclarecimiento de los hechos.

Finalmente se interrogard al presunto implicado o imputado acerca de si tiene algo mas que agregar, enmendar
o corregir en la presente diligencia Contesto: .

No siendo otro el objeto se da por terminada una vez leida y aprobada por quienes intervinieron.
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Firma Firma

Profesional Comisionado Implicado

Firma

Apoderado

Firma Director, Subdirector o Gerente

(cuando se reconoce personeria en vigencia del actual Cédigo de Procedimiento Civil)

ANEXO No. 6
AUTO POR EL CUAL SE DESIGNA APODERADO DE OFICIO
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DESIGNA APODERADO DE OFICIO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------
Bogota, D.C. (dia) de (mes) de (afio)

El (Director, Subdirector, Gerente), en ejercicio de las atribuciones conferidas porla Ley 610 de 2000, la Resolucion
Reglamentaria (vigente) No. , proferida por el Sefor Contralor de Bogota D.C., y CONSIDERANDO, que en
el Proceso de Responsabilidad Fiscal No. , adelantado en (Nombre de la Entidad) ,
se vinculod al sefor- , identificado con a.C. N° , expedida en- ,
quien fue citado mediante el oficio No. de fecha ___, para ser escuchado en exposicion libre, quien
no comparecio, por lo cual se le designa como apoderado de oficio a , estudiante de
la facultad de Derecho de la Universidad identificado con , con quien
se continua el proceso de responsabilidad fiscal.

NOTIFIQUESE

Director, Subdirector o Gerente
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

(Notificacion por Estado Art. 106 Ley 1474 de 2011)
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ANEXO No. 7
ACTA DE DILIGENCIA DE POSESION DE APODERADO DE OFICIO
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
ACTA DE DILIGENCIA DE POSESION DE APODERADO DE OFICIO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® ---------=-=-----

En la ciudad de Bogota, D.C.., alos ---------- (fecha en letras y numero) se presenté
a este Despacho, el estudiante de la facultad de Derecho de la Universidad , identificado
conlaa.C. 1ro. expedida en , documentos que exhibid, con el fin de tomar posesién
como apoderado de oficio, para representar al Sr. , identificado con a.C. , en
el proceso de responsabilidad fiscal N°© , que se adelanta en su contra, de conformidad con
la designacion efectuada en el auto de fecha

Para tal efecto el o la suscrito funcionario (a) le tomo juramento de rigor, bajo cuya gravedad prometié cumplir
bien y fielmente con los deberes que el cargo le impone.

No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se da por terminada y firman los que en ella intervinieron.

Firma:

Funcionario Comisionado y/o Secretaria Comun

Firma:

Apoderado
a.C.

Direccion:

Teléfono:

ANEXO No. 8
ACTA DE DILIGENCIA DE VISITA ESPECIAL
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
ACTA DE DILIGENCIA DE VISITA ESPECIAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------
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En Bogota, D.C., alos (fechay hora en letras y nimeros), presentes en la (dependencia competente), el Profesional
comisionado para la practica de pruebas dentro del proceso de responsabilidad fiscal No.----------- , (los vinculados
sefores y ,sus Apoderados Drs. y , respectivamente vy el
sefnor , quien fue designado como perito), dan inicio a la Diligencia de Visita Especial decretada
mediante auto de fecha ; para tal efecto, se trasladan al sitio (direccion ), endon-
de se encuentran ubicadas las instalaciones de (Entidad, lugar de las obras u oficinas en donde se encuentran
los archivos documentales o sistematizados de ) objeto de la visita, en donde son atendidos por el
Dr. , quien ejerce en la actualidad el cargo de y enterado del objeto de la visita por los
Profesionales Comisionados, manifiesta atender la diligencia y poner a disposicion los elementos, documentos,
sistemas e informacion que se requieran. Acto seguido, (debe hacerse una descripcion del lugar objeto de la
visita y dejar constancia en el acta de las actuaciones que alli se surten, como por ejemplo de los documentos
consultados, los sistemas de informacién revisados, las informaciones suministradas por quien atiende la visita,
las declaraciones de testigos que en el acto de la visita se encuentren y que tengan conocimiento de los hechos
que al proceso interesan, las consultas de informacion que efectien los peritos o los especialistas que presten
apoyo técnico y sus conceptos o informes. ...De los documentos consultados y que deban aportarse como prue-
ba al proceso, debe dejarse constancia expresa en tal sentido y tener en cuenta lo dispuesto en los Aras. 251 a
294 del Cadigo de Procedimiento Civil con las modificaciones del Decreto Especial 2282 de 1.989, respecto de
la prueba documental) y lo previsto en la Ley 794 del 8 de enero de 2003, Articulo 23. (A partir del 1 de enero
de 2014 tener en cuenta lo sefalado en los articulos 243 al 277 de la Ley 1564 de 2012).

No siendo otro el objeto de la presente diligencia se termina y se firma por los que en ella intervinieron, una vez
leida y aprobada en todas y cada una de sus partes.

(Firma, nombre y cargo o identificacion de todos los que participaron en la diligencia, empezando por el Profe-
sional comisionado).

NOTA: Cuando por cualquier circunstancia la diligencia de visita especial no pueda terminarse, se suspendera
dejando constancia en el acta en tal sentido y expresando la fecha y hora en que habra de continuar; el acta sera
suscrita en el momento de la suspension por todos los que en la diligencia intervienen y continuarse en la hora
y fecha previstas, para finalmente ser suscrita nuevamente una vez terminada la visita.

ANEXO No. 9
AUTO QUE DECRETA MEDIDAS CAUTELARES

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
AUTO QUE DECRETA MEDIDAS CAUTELARES
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Lugary fecha

El Director, Subdirector o Gerente competentes en ejercicio de las facultades conferidas por la Ley 610 de 2000,
articulo 12, Ley 1474 de 2011, articulo 103 y Resolucion (vigente),

CONSIDERANDO:

Que se adelanta el Proceso de Responsabilidad Fiscal No. en la entidad ,que
en el mismo, se ha establecido presunta responsabilidad fiscal en cuantia de $ a cargo de los sefnores
, identificados con cédula de ciudadania en su condicion de . (fls. )
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Que el articulo 12 de la Ley 610 de agosto 15 de 2000, sefala: “En cualquier momento del Proceso de Responsa-
bilidad Fiscal se podran decretar medidas cautelares sobre los bienes de la persona presuntamente responsable
de un detrimento al patrimonio publico, por un monto suficiente para amparar el pago del posible desmedro al
erario, sin que el funcionario que las ordene tenga que prestar caucion.....”

Que de la informacion patrimonial recaudada en el proceso fiscal se establecié que los implicados fiscales son
titulares de los siguientes bienes:

Descripcion bienes inmuebles (ubicacion, cabida y linderos).

Clase de inmueble (finca, lote, apartamento, casa, edificio, local
comercial, etc.).

Ubicacion (ciudad), nomenclatura y matricula inmobiliaria (segun certificado de
libertad y tradicion que debe obrar en el expediente).

Descripcion de bienes muebles ______________ ____ _________ .Clase de muebles

(vehiculos, naves aeronaves, cuentas bancarias, depositos, sueldos, ma-
quinaria, enseres, semovientes, acciones, titulos valores, etc.).

Con el fin de amparar el pago del detrimento patrimonial y de conformidad con el citado articulo 12 de la Ley
610 de 2000, se hace necesario decretar las medidas cautelares a que haya lugar, por lo cual se ordenara en la
parte resolutiva, el embargo de los bienes sefialados anteriormente de propiedad de los presuntos responsables
fiscales vinculados al proceso No. 170100- , ordenandose igualmente a la entidades correspondientes
para que inscriban los correspondientes embargos.

Por las consideraciones expuestas,
RESUELVE:

Articulo primero. Decretar el embargo preventivo de los siguientes bienes inmuebles:
(descripcién completa, importante el No. de registro) de propiedad del sefior ,
identificado con la cédula de ciudadania No.

Articulo segundo. (Decretar el embargo y secuestro preventivo de los siguientes bienes muebles:

(descripcion completa), de propiedad del sefior , con cédula de ciudadania No. de

o decrétese el embargo de los salarios que devenga el sefor portador de la cédula de ciuda-
dania No. en su condicion nombre de la entidad ; ubicados
= , para la diligencia se fija la hora de las---, del dia---, del mes---, del afio----.

Articulo tercero. Comunicar las presentes medidas cautelares a, (la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos,
Bancos, Secretaria Movilidad, o entidades que se requiera) para que procedan a inscribir los embargos pre-
ventivos decretados y remitan a esta Subdireccion, copia de los registros correspondientes y titulos de depdsito
judicial correspondientes. Librense los oficios de rigor).

Articulo cuarto: Limitar la medida cautelar a la suma de (tener en cuenta lo sefalado en los
articulos 12 de la Ley 610 de 2000 y 103 de la 1474 de 2011)

Articulo quinto: Notifiquese el presente auto en las condiciones establecidas en el articulo 106 de la Ley 1474
de 2011, una vez se materialice la medida cautelar.

Articulo sexta: Las medidas cautelares ordenadas en el presente Auto, tendran vigencia durante el presente
proceso de responsabilidad fiscal y si es del caso, hasta la jurisdiccidn coactiva, en el evento de ejecutoriarse
el fallo con responsabilidad fiscal.

Articulo séptimo: Contra la presente decisidon proceden los recursos de reposicion y apelacion, una vez regis-
trada la medida en las oficinas pertinentes y surtida la notificacion del acto administrativo, los cuales se podran
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interponer dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, ante la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad
fiscal el primero de ellos y el segundo para ante la Direccidon de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

Notifiquese y Comuniquese

Firma, nombre y
cargo del Director, Subdirector o Gerente
Iniciales y rubrica del Profesional comisionado (arial 8).

La notificaciéon se hace por Estado, una vez recibida la informacion de registro de la Medida Cautelar (o una vez
se haga efectiva la medida cautelar) Articulo 41 Numeral 7 de la Ley 610 de 2000.

ANEXO No. 10
AUTO POR EL CUAL SE DECIDE SI SE IMPUTA RESPONSABILIDAD FISCAL O SE ARCHIVA

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECIDE SI SE IMPUTA RESPONSABILIDAD FISCAL O SE
ARCHIVA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°

(En primer término presentamos la decision de ARCHIVO) (1).

Procede el Director, Subdirector o Gerente, en ejercicio de la competencia que les confieren las Leyes 610 de
2000y 1474 de 2011 y la Resolucion de (competencia vigente), proferida por el Contralor de Bogota D.C. a decidir
si se imputa responsabilidad fiscal o se archiva el proceso No. , con fundamento en los siguientes,

HECHOS:

(Indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacion preliminar- y hacer una breve pero puntual descripcién
de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal y su cuantia). (fls. )

ACTUACION PROCESAL:
(En este acapite se relacionan sucintamente las actuaciones procesales proferidas dentro del presente proceso.
PRUEBAS:
Obran como pruebas en la presente actuacion, las siguientes:

- Las aportadas con el Hallazgo Fiscal, indagacion preliminar No. , proferido por el
. (fls.).

- Las decretadas y practicadas en el curso del proceso, asi como las aportadas por los implicados fiscales, las
cuales se relacionan a continuacion:
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Documentales relacionar las que interesen para tomar la decision indicando en que folios se encuentran
Testimoniales: Relacionar todas las que se practiquen dentro del proceso indicando en que folios se encuentran.

Visita Especial (vista a folios.....)

Dictamen pericial o informe técnico emitido el ____ por (visto a folios)

CONSIDERANDOS:

(Se presentara un analisis secuencial cronolégico y ordenado de los hechos y situaciones debidamente probados,
relacionando en debida forma las situaciones de hecho con las normas juridicas aplicables, se deben indicar los
folios)

(Se tendra en cuenta el principio de apreciacién integral de las pruebas indicado en el Art. 26 de la Ley 610 de
2000. Andlisis de los elementos que estructuran la responsabilidad fiscal (art. 5° Ley 610 de 2000) para concluir
con la decisién de archivo).

MEDIDAS CAUTELARES

Respecto de las medidas cautelares, el Despacho solicitd informacion sobre los bienes del implicado, pero no
decreté ninguna medida de embargo, por cuanto no existia suficiente certeza de la ocurrencia del daino patrimonial.

(En caso de haberse decretado, se ordenara el desembargo de los bienes, vehiculos, cuentas bancarias,
sueldos y/o el endoso de los titulos de depdsitos judicial. Para el efecto ejecutoriado este auto se oficiara a las
entidades respectivas. )

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE
Se ordenard la desvinculacion de la compania de seguros con NET
DEL GRADO DE CONSULTA

El articulo 18 de la Ley 610 de 2000 reza: “Se establece el grado de consulta en defensa del interés publico,
del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales. Procederé la consulta cuando se dicte
auto de archivo, cuando el fallo sea sin responsabilidad fiscal o cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y
el responsabilizado hubiere estado representado por un Apoderado de oficio”. Por Secretaria Comun, una vez
notificado el auto remitase el expediente a la Direccidon competente

En virtud de lo expuesto, este Despacho

RESUELVE
Articulo primero. Archivar el Proceso de Responsabilidad Fiscal N°. adelantado en la (Entidad), con Nit
Ne en cuantia (letras y nimeros) en el que venian vinculados los sefores y ,
identificados con cédula de ciudadania No. y , respectivamente, de conformidad con lo

expuesto en la parte motiva de este proveido. (Si es una unién temporal o un consorcio debe citarse las personas
naturales o juridicas que la integran)

Articulo segundo. Desvincular a la Compania de seguros , con Nit

Articulo tercero. Notificar por Estado el presente auto a los presuntos vinculados y/o sus apoderados especiales
o de oficio sefores indicando domicilio o ultima direccion registrada , ala compania de
seguros através de su representante legal, en los términos del articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

Articulo cuarto. Contra esta providencia proceden el recurso de Reposicion para ante la Subdireccion del Proceso
de Responsabilidad Fiscal o Director y el de Apelacion ante el Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva o Contralor, los cuales deben interponerse en el acto de notificacion o por escrito ante la Subdireccion
del Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccion dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su notificacion.

Articulo quinto. Enviar, por Secretaria comun, el expediente a la (dependencia competente para conocer en
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Grado de Consulta, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Art. 18 de la Ley 610 de 2000 y en la Resoluciéon (de
competencias vigente).

proferida por el Sefior Contralor de Bogota D.C.) para que se surta el grado de consulta.
Articulo sexto. Por Secretaria Comun en firme esta providencia proceder a:

Informar el resultado del presente proceso de responsabilidad fiscal en la relacion mensual que se envia al Se-
fior Alcalde Mayor, al Sefior Personero de Bogota y al Honorable Concejo, con el fin de dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 111 del decreto 1421 de 1993.

Remitir copia del Acto Administrativo a la correspondiente Direccidn Sectorial , para su conocimiento y
al Representante legal de la entidad.

Expedir copia de este acto administrativo a la Entidad: ,y alaDireccion Sectorial
que dio origen ha éste proceso.

Levantar las medidas cautelares (en caso de haberse decretado y practicado) librandose los oficios a las auto-
ridades competentes.

Archivar el expediente, una vez ejecutoriada la decision.

Articulo séptimo. Ordenar el traslado de copia de las diligencias a (...las autoridades competentes, si hay lugar a
ello de conformidad con el articulo 21 de la Ley 610 de 2000 Procuraduria, Fiscalia, Direccion Financiera, Oficina
de Contabilidad).

Articulo octavo.
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Firma, nombre Director, Subdirector o Gerente
Iniciales y Rubrica del Profesional comisionado (arial 8).

(Notificacion por Estado Art. 106 Ley 1474 de 2011)

ANEXO No. 11

En segundo término presentamos la decisién de IMPUTACION). (2)

A
O
CONTRALORIA
" DE BOGOTA, D.C. |
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO Ne® POR EL CUAL SE DECIDE SI SE IMPUTA RESPONSABILIDAD FISCAL O SE
ARCHIVA

110107 0 [ JEu————

Procede el Director, Subdirector o Gerente, en ejercicio de la competencia que les confieren las Leyes 610 de
2000y 1474 de 2011 y la Resolucion de (competencia vigente), proferida por el Contralor de Bogota D.C. a decidir
si se imputa responsabilidad fiscal o se archiva el proceso No. ,con fundamento en los siguientes,

HECHOS:
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(Indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacion preliminar- y hacer una breve pero puntual descripcién
de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal y su cuantia). (fls. )

ACTUACION PROCESAL.:
(En este acapite se relacionan sucintamente las actuaciones procesales proferidas dentro del presente proceso.
PRUEBAS:

Obran como pruebas en la presente actuacion, las siguientes:

- Las aportadas con el Hallazgo Fiscal, indagacion preliminar No. , proferido por el
(fls.)

- Las decretadas y practicadas en el curso del proceso, asi como las aportadas por los implicados fiscales, las
cuales se relacionan a continuacion:

Documentales relacionar las que interesen para tomar la decision indicando en que folios se encuentran
Testimoniales: Relacionar todas las que se practiquen dentro del proceso indicando en que folios se encuentran.

Visita Especial (vista a folios.....)

Dictamen pericial o informe técnico emitido el ____ por (visto a folios)
CONSIDERANDOS:

Se presentara un analisis secuencial cronolégico y ordenado de los hechos y situaciones debidamente probados
relacionando en debida forma las situaciones de hecho con las normas juridicas aplicables) (Dar cumplimiento
a los requisitos establecidos en el articulo 48 de la Ley 610 de 2000)

(En consideracion al acervo probatorio recopilado, analizado y teniendo en cuenta las responsabilidades estable-
cidas, los funcionarios competentes confrontaran los hechos demostrados con las normas violadas que originan
el dafio fiscal.

La cuantificacion del dafo, indicando factores generadores: negligencia, impericia, imprudencia, inobservancia
de reglamentos y establecer el nexo causal entre la conducta y sus resultados estableciendo si es a titulo de
dolo o culpa grave.

(Se tendra en cuenta el principio de apreciacién integral de las pruebas indicado en el Art. 26 de la Ley 610 de
2000. Analisis de los elementos que estructuran la responsabilidad fiscal (art. 5° Ley 610 de 2000) para concluir
con la decision de imputacion de responsabilidad fiscal).

MEDIDAS CAUTELARES

Respecto de las medidas cautelares, el Despacho solicitd informacién sobre los bienes del implicado, y las decretd
en cuaderno separado mediante autos Nos (fls.)

En caso del auto de imputacion ser mixto y se archivo a unos implicados, de haberse decretado la medida cau-
telar, se ordenara el desembargo de los bienes muebles e inmuebles, vehiculos, cuentas bancarias, sueldos y/o
el endoso de los titulos de depdsitos judicial. Para el efecto, ejecutoriado este auto se oficiara a las entidades
respectivas.

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE

Se llamara a responder en calidad de tercero civilmente responsable a la compafia de seguros
con NIT en virtud de la pdliza N° que ampara el monto

(Determinar lo referido a la existencia del garante (Compania de Seguros) en el evento en que el presunto res-
ponsable, bienes o fondos se encuentren amparados por una pdliza.)

DEL GRADO DE CONSULTA
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Procede cuando el auto es mixto y se ordena respecto a quienes se les archiva.

El articulo 18 de la Ley 610 de 2000 reza: “Se establece el grado de consulta en defensa del interés publico,
del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales. Procederé la consulta cuando se dicte
auto de archivo, cuando el fallo sea sin responsabilidad fiscal o cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y
el responsabilizado hubiere estado representado por un Apoderado de oficio”. Por Secretaria Comun, una vez
notificado el auto remitase el expediente a la Direccidon competente

En virtud de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo primero: Imputar Responsabilidad Fiscal en cuantia de en (letras y nimeros) a (os) se-
for (s) identificado (s) con la cédula de ciudadania No , dentro del Proceso de Responsabilidad
Fiscal N°. adelantado en la- (Entidad), con NIT , conforme a lo
expuesto en el proveido.

Articulo segundo: Llamar a responder a la Compafhia de Seguros en su condicién de Tercero
Civilmente Responsable, conforme a lo dispuesto por el articulo 44 de la Ley 610 de 2000, quien ampara al
sefior.............. Identificado con cédula de ciudadania No en su condicién de o al
contrato No conforme a la pdliza No (en el amparo de ) con vigencia del

en cuantia de $

Articulo tercero: Notificar personalmente de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011, el presente
Auto a los sefores, imputados y/o sus apoderados especiales o de oficio, al Garante

en su calidad de tercero civiimente responsable, indicando nombre completo, identificacion, domicilio tanto del
(los) implicados, como de la compafia de seguros. (En caso de no comparecer personalmente se debe notificar
conforme a los articulos 67, 68 y 69 de la Ley 1437 de 2011 y nombradseles apoderados de oficio en cumpli-
miento del articulo 49 de la Ley 610 de 2000).

Articulo cuarto. Correr traslado del presente Auto por el término de diez (10) dias al (los) imputado (s), apoderados
especiales y de oficio, en aplicacion del articulo 50 de la Ley 610 de 2000, término durante el cual permanecera
el expediente en la Secretaria de este Despacho a disposicién para consulta.

Articulo quinto: En el evento de ser auto mixto (archivo) remitir a consulta de conformidad con el articulo 18 de
la Ley 610 de 2000.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Firma, nombre Director, Subdirector, Gerente
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (arial 8)

(En el evento que previamente no se haya decretado medias cautelares, simultaneamente debe decretarse en
cuaderno separado cuando exista informacion patrimonial positiva del imputado y oficiar a la autoridad competente).

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 193 « 2013 « OCTUBRE * 29



ANEXO No. 12
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
MODELO 1

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO DE APERTURA PROCESO DE RESPONSABILI-
DAD FISCAL ORDINARIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los se hizo presente en la Secretaria Comun de la Subdireccion del
Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
el sefior (a) ,en su calidad de presunto implicado, con
cédula de ciudadania No. y /0 apoderado especial doctor ,
con T, .P. No. del C.S.J, a quien se le notifica personalmente y se le hizo entrega de fotocopia
completa, formal y gratuita del Auto de Apertura de fecha, , proferido dentro del citado Proceso
de Responsabilidad Fiscal, adelantando en la entidad , informandole que

contra el auto de apertura no procede recurso alguno, de conformidad con el Articulo 40 de la Ley 610 de 2000.

Para Constancia se firma,

Nombre:

C.C.

T:P:

Direccién para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR:_(firma)

Nombre

Fecha de version libre
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MODELO 2
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL AUTO DE IMPUTACION.

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de la Subdireccion del
Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, el senor (a)

con cédula de ciudadania No. en su calidad
de implicado fiscal y/o su apoderado especial (de oficio), con T, .P. No. del C.S.J, a quien se
le notifica personalmente y se entrega fotocopia completa, formal y gratuita, del AUTO DE IMPUTACION
Ne. de fecha dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal adelantado por el
manejo de recursos en la entidad , advirtiéndole que cuenta con el término de diez (10) dias

de conformidad con el articulo 50 de la Ley 610/00, para presentar los argumentos de defensa frente a las
imputaciones presentadas.

Igualmente se le hace saber, que el Proceso de Responsabilidad Fiscal, permanecera en el Despacho de la
Secretaria Comun. El término sefialado correra a partir del dia siguiente de esta notificacion.

Para Constancia se firma,

Nombre

C.C.

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad

NOTIFICADOR (firma)

Nombre
MODELO 3

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL FALLO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°
En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de la Subdireccion
del Proceso de Responsabilidad Fiscal o Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, el sefior
(a) con cédula de ciudadania No. , en su
calidad de implicado fiscal y/o con su apoderado especial (o de oficio), con T, .P. No. delC.S.J, a
quien se le notifica personalmente y se entrega fotocopia completa, formal y gratuita del FALLO N° ,de

dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal Ordinario adelantado en la entidad ,

por el manejo de recursos de . Informéandole que contra el mismo proceden

los recursos de Ley (segun Instancia), advirtiéndole que cuenta con el término de cinco (5) dias habiles para ello,
de conformidad con los articulos articulo 67 de la Ley 1437 de 2011.
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Igualmente se le hace saber, que el Proceso de Responsabilidad Fiscal, permanecera en el Despacho de la
Secretaria Comun. El término sefialado correra a partir del dia siguiente de esta notificacion.

Para constancia firman,

Nombre

C.C.:

T.P.

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad:

NOTIFICADOR:

Nombre

ANEXO No. 13
AUTO POR EL CUAL SE AUTORIZAN COPIAS

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE AUTORIZAN COPIAS
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

Conforme a la solicitud que antecede, elevada por el implicado (o su apoderado), por
secretaria, procédase a la expedicion y entrega de las copias requeridas, advirtiendo de la reserva legal.

CUMPLASE

Firma Director, Subdirector o Gerente

Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado (letra arial 8)
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ANEXO No. 14
AUTO POR EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°

Ciudad y fecha

El Director, Subdirector o Gerente del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en las Leyes 610 de agosto 15 de 2000 y 1474 de 2011 y la
Resolucion Reglamentaria (de compentencia vigente), y

CONSIDERANDO:

Que en este Despacho se adelanta el proceso de responsabilidad fiscal No. ante en
contra de (fls. )

(Debera argumentarse la razén de su decreto bien porque lo solicitan los sujetos procesales o bien porque el
Despacho considera necesario decretarlas de oficio).

En merito de lo expuesto,

RESUELVE:

Primero: Decretar la (s) prueba (s) de conformidad con la parte motiva del presente auto.

Segundo: Oficiar a
Tercero. Contra la presente providencia no procede recurso alguno.
Cuarto: Notifiquese por estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

NOTIFIQUESE Y COMUNIQUESE.

Firma Director, Subdirector o Gerente
Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado (Arial 8).

Nota: (Debe contemplarse lo sefialado en el articulo 107 de la Ley 1474 de 2011. Preclusividad de los plazos en
el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal)

(Notificacion Por Estado articulo 106 Ley 1474 de 2011)
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ANEXO No. 15
AUTO POR EL CUAL SE RECONOCE PERSONERIA A UN APODERADO

9,
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RECONOCE PERSONERIA A UN APODERADO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°

Ciudad y fecha

El Director, Subdirector o Gerente del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en las Leyes 610 de agosto 15 de 2000y 1474 de 2011 y la Re-
solucion Reglamentaria (de competencias vigente), y teniendo en cuenta el escrito allegado al proceso, donde
el presunto responsable, sefior , portador de la CC N°. en fecha ,
confiere poder al Doctor , identificado con la cédula de ciudadania No.--------- y tarjeta profe-
sional No. para que lo represente dentro del presente Proceso de Responsabilidad Fiscal, por la
afectacion de los recursos en la entidad hasta su culminacion, este Despacho le
reconoce personeria para actuar conforme al poder conferido.

NOTIFIQUESE.

Firma Director o Subdirector
Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado

(Notificacion Por Estado articulo 106 Ley 1474 de 2011)
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ANEXO No. 16
DILIGENCIA DE NOTIFICACION POR AVISO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AVISO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N ©

Investigado:

Auto que se notifica Fecha

Autoridad que lo expide

El (la) suscrito(a) de la Contraloria de Bogota D.C, con el objeto de dar cumplimiento
a lo dispuesto en Articulo 69 de la Ley 1437 de 2011, procede a notificar por medio del presente AVISO a:

con cédula de ciudadania No. en razdn a que no compare-
ci6 a notificarse personalmente, habiéndosele citado por medio del oficio No. de fecha ,en-
viado por correo certificado de fecha del contenido de la providencia (Auto que corresponda notificar
por este medio) No. , proferido el de (afio) como resultado de las diligencias
adelantadas en , (se debe indicar los recursos o argumentos de defensa que proceda

segun auto que se notifique y el término para interponerlos

Nota: Se debe anexar copia completa del acto administrativo que se notifica. Cuando se desconozca la informacion
sobre el destinatario, el Aviso, con copia integra del acto administrativo, se publicara en la pagina electrénica
de la entidad y en todo caso en un lugar de acceso al publico de la respectiva entidad, por el término de cinco
(5) dias habiles asi:

El presente Aviso se fija por el término de cinco (5) dias habiles en lugar visible de la secretaria, a las 8 a.m. de
hoy de (afo), advirtiendo que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al
retiro del aviso

Nombre del Funcionario del funcionario de Secretaria Comun

Cargo
Vencidos los cinco (5) dias se debe consignar lo siguiente:

Siendo las (hora) de hoy de (aho), se desfija el presente Aviso.

Nombre Funcionario de Secretaria Comun
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ANEXO No. 17
AUTO POR EL CUAL SE DECIDE SOBRE LA PETICION DE PRUEBAS
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)

AUTO POR EL CUAL SE DECIDE SOBRE LA PETICION DE PRUEBAS DEL ARTICULO 51 LEY 610 DE
2000

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°
Bogota,

El Director, Subdirector, Gerente del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en la Leyes 610 de agosto 15 de 2000y 1474 de 2011 y la Reso-
lucidon Reglamentaria (de competencias vigente) y de conformidad con la solicitud de los presuntos implicados,
quienes presentaron explicaciones en tiempo y solicitaron y aportaron pruebas, procede el Despacho a decidir
sobre la peticion de pruebas visible a folios

En el memorial de exculpacion presentado por el Sr. aporta y solicita la practica de las siguien-
tes pruebas:

o Documentales

o Testimoniales

(Debe tenerse en cuenta la conducencia, la pertinencia y la utilidad, para efectos de decretar las pruebas pedidas;
que tiendan a esclarecer el hecho materia del proceso y la responsabilidad de los imputados o responsables
eventuales )

Este Despacho, al analizar las pruebas solicitadas frente a la imputacion de responsabilidad fiscal y los funda-
mentos del implicado en sus exculpaciones para solicitarlas, considera procedente decretarlas y practicarlas
(observando los procedimientos vigentes para cada prueba)

Nota: En caso de negarlas fundamentar las razones de su no decreto, advirtiendo que debe darse los recursos
de ley (segun instancia).

Ademas de oficio se considera necesario practicar las (relacionar las que se consideren de oficio, sefalando lo
que se pretende con las mismas o la materia de prueba que las hace conducentes, pertinentes y necesarias...)

Por lo expuesto,
RESUELVE:
Articulo primero. Decretar y practicar las pruebas sefialadas en la parte motiva de este acto administrativo.

Articulo segundo. Negar, por inconducente el testimonio o la prueba que se niegue , de acuerdo a lo
expuesto en la parte motiva de esta providencia.

Articulo tercero. Tener como pruebas, dandoles el valor legal que les corresponde, los documentos aportados por
y solicitar (las que se pidieron o las que se decretan de oficio). Librese los oficios correspondientes.

Articulo cuarto. Notificar por estado de conformidad con el articulo 51 de la Ley 610 de 2000, esto es, al dia
siguiente de su expedicion.
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Nota: En el evento de negarse el decreto y practica de pruebas procede los recursos de reposicidon y apelacion que
deben interponerse ante este despacho, dentro del término de cinco (5) dias contados a partir de la fecha de notificacion.
Igualmente debe observarse lo dispuesto en el articulo 108 de la Ley 1474 de 2011- Perentoriedad para el decreto de
pruebas en la etapa de descargos, las cuales deberan decretarse a mas tardar dentro del mes siguiente de la notifica-
cion del auto de imputacion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

(Firma, nombre de Director, Subdirector o Gerente)

Iniciales y rubrica del profesional comisionado (arial 8)

ANEXO No. 18
AUTO POR EL CUAL SE DECIDE EL RECURSO DE REPOSICION O APELACION CONTRA EL AUTO DE PRUE-
BAS
6
O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO POR EL CUAL SE DECIDE EL RECURSO DE REPOSICION O APELACION CONTRA EL AUTO DE PRUE-
BAS

Proceso de Responsabilidad Fiscal N®

Ciudad y fecha.

El Director, Subdirector o Gerente del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en ejercicio
de las atribuciones legales conferidas en las Leyes 610 de agosto 15 de 2000 y 1474 de 2011 y la Resolucion Regla-
mentaria (de competencia vigente), procede a decidir el Recurso de Reposicion (o Apelacién) interpuesto contra el
Auto de fecha que nego o rechazé pruebas.

PARA RESOLVER SE CONSIDERA:

El presunto responsable solicitd la practica de las siguientes pruebas: .(Folios ).
La instancia segun Auto de (fecha) resolvié sobre las pruebas solicitadas por el presunto responsable
negando las pedidas en los numerales , por considerarlas inconducentes y no dirigirse a desvirtuar las

imputaciones hechas.

En el escrito de reposicién o apelacion, el presunto responsable por si mismo o por intermedio de su apoderado, aduce
que es necesario

La dependencia competente, después de hacer un examen detenido de las probanzas allegadas al informativo, obser-
vando en detalle los hechos objeto del Proceso de Responsabilidad Fiscal, asi como el memorial presentado y el de
reposicion o apelacion, advierte lo siguiente:

En virtud de lo expuesto,
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RESUELVE:

Articulo primero. Confirmar, (Modificar o revocar) el Auto calendado por medio del cual se nego la
practica de varias pruebas solicitadas, en el sentido de decretar y ordenar la practica de las relacionadas en los
numerales , de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de esta providencia.

Articulo segundo. Ordenar de oficio la practica de la prueba sefialada en el numeral de este
proveido; diligencia que se practicara por

Articulo tercero. Confirmar la decision tomada por el a—quo (en el evento de que sea apelacién) en relacién con la
negativa de las pruebas solicitadas a los numerales del memorial, por considerarlas impertinentes
e inconducentes, conforme se determiné en la parte motiva de esta providencia.

Articulo cuarto: Notificar por estado este proveido, de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.
Contra este acto, no procede recurso alguno por la via gubernativa (en el evento de que sea apelacion) y si se
esta resolviendo el recurso de reposicion se debe conceder la apelacion (Tener en cuenta el articulo 110 de la
Ley 1474 de 2011- instancias).

NOTIFIQUESE Y COMUNIQUESE

Firma
Director, Subdirector o Gerente

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Letra arial 8)

ANEXO No. 19
FALLO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
FALLO No.

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°

Lugar, fecha y Numero

Procede el Director, Subdirector o Gerente del Proceso de Responsabilidad Fiscal, en ejercicio de las atribuciones
conferidas por los articulos 268, numeral 5%y 272 de la Constitucion Politica, las Leyes 610 del 15 de agosto de
2000y 1474 del 12 de julio de 2011 y la Resolucion Reglamentaria (competencia vigente), a fallar el Proceso de
Responsabilidad Fiscal No. , con fundamento en los siguientes,

HECHOS:

(Indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacion preliminar- y hacer una breve pero puntual descripcion
de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal, entidad afectada y su cuantia). (fls. )

ACTUACIONES PROCESALES

(Referir sucintamente las actuaciones procesales surtidas dentro del presente proceso de responsabilidad fiscal.)
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Auto de apertura del / (folio ), el cual se notifico asi:

Implicados Fecha notificacién | Fecha version libre Apoderado de oficio Apoderado de
(indicar si es personal confianza
0 por edicto)
Se vinculé al tercero civilmente responsable mediante Folio
Vencido el término probatorio se profirid auto de imputacion N° de , (folio) el cual se notifico asi:
Implicados Fecha notificacion | Fecha de presentacion de descargos y folios
(indicar si es personal
0 por edicto o aviso)

En termino los implicados y/o apoderados presentaron escrito de descargos y solicitaron pruebas las cuales se
resolvieron mediante auto del___/ (folio )

PRUEBAS

- Las aportadas con el Hallazgo Fiscal No. , proferido por la Direccidon Técnica Sector
(fls. ).

Las decretadas y practicadas en el curso del proceso, asi como las aportadas por los implicados fiscales, las
cuales se relacionan a continuacion:

¢ Documentales relacionar las que interesen para tomar la decisién indicando en que folios se encuentran

e Testimoniales: Relacionar todas las que se practiquen dentro del proceso indicando en que folios se encuen-

tran.
e Visita Especial (vista a folios.....)
e Dictamen pericial o informe técnico emitido el ___ por (visto a folios)

MEDIDAS CAUTELARES

De conformidad con el Articulo 12 de la Ley 610 de 2000 se decretaron medidas cautelares mediante Auto del
(fls. ) (o hacer referencia a la imposibilidad de decretarlas)

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO:

(Debe presentarse un relato claro, preciso, cronolégico de los hechos y situaciones debidamente probados)
Tener en cuenta el principio de Apreciacion Integral de las Pruebas, previsto en el Art. 26 de la Ley 610 de 2000)
Indicar de manera sucinta los cargos establecidos en el auto de imputacion
ARGUMENTOS DE DEFENSA PRESENTADOS POR LOS IMPLICADOS
Se procede hacer un resumen de los descargos presentados por cada uno de los implicados o de los apoderados.
ANALISIS JURIDICO DE LOS PLANTEAMIENTOS ESBOZADOS POR LOS IMPLICADOS FISCALES

(Estudia la argumentacion presentada frente al auto de imputacioén y realiza la conclusion respectiva que dere-
cho corresponda).

(Nota. El fallo con responsabilidad fiscal debe guardar estricta relacion con el Auto de imputacion de responsa-
bilidad fiscal. Se debe especificar las razones por las cuales se aceptan o niegan las explicaciones presentadas.)

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 103 « 2013 « OCTUBRE * 29



DE LA RESPONSABILIDAD FISCAL

Se debe realizar el analisis de los elementos senalados en el articulo 5° de la Ley 610 de 2000, en el caso de
fallo con responsabilidad fiscal, indicando porque se llega a la certeza de la existencia del dafo al patrimonio
publico, de su cuantificacién, de la individualizacion y actuacion con culpa grave o dolo del gestor fiscal y de la
relaciéon de causalidad (articulo 53 de la Ley 610 de 2000).

Respecto a la responsabilidad solidaria tener en cuenta lo normado en el articulo 119 de la Ley 1474 de 2011.

En el caso del fallo sin responsabilidad fiscal, se debe analizar los elementos de la responsabilidad fiscal, con
fundamento en los presupuestos sefalados en el articulo 54 de la Ley 610 de 2000.

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE

De conformidad con el Articulo 44 de la Ley 610 de 2000, debera responder como tercero civilmente respon-

sable, la , con Nit , con ocasion de la constitucion de la Pdliza No. ,
expedida el , tomador , valor asegurado en cuantia de $ en el am-
paro , acompafado de anexos, en la que se encuentran amparado el contrato o el funcionario, en su
condicion de (fls. ). La COMPANIA DE SEGUROS , en su calidad de tercero
civilmente responsable, respondera por la cuantia de $ suma actualizada de conformidad con

el Articulo 53 de la Ley 610 de 2000.
ACTUALIZACION DEL DANO

Actualizar la cuantia del dafio a valor presente al momento de la decision segun los indices de precios al consu-
midor certificados por el DANE, conforme lo dispone el Art. 53 de la Ley 610 de 2000.

En merito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo Primero: Fallar con Responsabilidad Fiscal el Proceso No. , adelantado por el manejo de recursos
en la Entidad en cuantia (solidaria o individual) de letra y nimeros en
contra de los sefiores , con CC N¢ y , con CC N® (nombre, identifica-
cion), de conformidad con lo expuesto en la parte motiva.

Articulo Segundo: Llamar a responder a la COMPANIA DE SEGUROS, con Nit. ,
en su calidad de tercero civilmente responsable, por la suma de letras y numeros % )s
con ocasion de la constitucion de la Pdliza No. , expedida el , tomador y asegurado
el , de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa de este acto administrativo.
Articulo Tercero. Notificar personalmente el presente fallo a los presuntos responsables (di-
reccion), a través de sus apoderados (direccion), y a las Companias Aseguradoras (si las hubiere)

ante citadas, de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

Articulo Cuarto. Contra esta decision proceden los recursos de reposicion y apelacion, los cuales deberan inter-
ponerse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacion, para ante este Despacho el primero y para ante
el de apelacion (segun competencia) el segundo.

Articulo Sexto. Fijar el término de diez (10) a partir del dia siguiente de la ejecutoria, para consignar el valor citado
ante la Tesoreria respectiva, lo cual debera acreditarse ante esta Subdireccion o Direccion (segun corresponda).

Articulo Séptimo: Proceder por Secretaria Comun una vez ejecutoriado este fallo a:

Comunicar el resultado del presente proceso al Senor Alcalde Mayor de Bogota D.C., al Sefior Personero y al
Honorable Concejo Distritales conforme a lo previsto por el Articulo 111 del Decreto 1421 de 1993.

Remitir copia a la Direccion de Fiscalizacion Sectorial de esta Entidad en la cual se origind el
Hallazgo o la Indagacion Preliminar del cual se derivé el Proceso de Responsabilidad Fiscal y al Representante
Legal de la Entidad afectada.
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Diligenciar los formatos con destino a la Contraloria General de la Republica, para la inclusién en el boletin de
responsables y la Procuraduria General de la Nacion, para el registro de inhabilidades.

Trascurrido los 10 dias después de la ejecutoria, sin que se acredite el pago, enviar el fallo junto con los do-
cumentos pertinentes y el cuaderno de medidas cautelares a la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de esta
contraloria, para su cobro.

Archivar fisicamente el expediente, una vez enviadas las copias ordenadas
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
(Firma, nombre Director, Subdirector o Gerente).
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Arial 8).
Nota. Igualmente se ordenara correr traslado a otras dependencias o entidades, segun corresponda.

Si se hubieren decretado Medidas Cautelares y el Fallo es Sin Responsabilidad Fiscal se ordenara el levanta-
miento y una vez ejecutoriado se oficiara por Secretaria comun a las entidades respectivas.

ANEXO No. 20
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA EL FALLO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA EL FALLO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------
Bogota,

Procede el Director, Subdirector o Gerente, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610 de 2000,
Ley 1474 de 2011 y la Resolucion Reglamentaria (segun competencia la vigente) proferida por el Contralor de
Bogota D.C., a decidir el Recurso de Reposicion interpuesto contra el fallo de fecha proferido dentro
del proceso.

ASUNTO POR RESOLVER
Se narra el asunto por tratar —cuestion por decidir - y se procede a resolver el recurso interpuesto.
FUNDAMENTOS DEL RECURRENTE
Fundamentos invocados en los recursos
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO.

Cotejo de las pruebas —de la investigacién —, las solicitadas —las de oficio — (razones juridicas, doctrinarias,
jurisprudenciales).

PARTE RESOLUTIVA

Articulo primero: Confirmar, aclarar, adicionar, modificar o revocar la providencia recurrida, especificando: fecha
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de la providencia, el responsable (nombre, identificacidn, condicidn), la entidad afectada, el total del dafio emer-
gente e individualizando las sumas a cargo de cada uno de los responsables.

Articulo segundo: Notificar por estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011

Articulo tercero: Conceder el recurso de apelacion en efecto suspensivo, por Secretaria Comun remitir el expe-
diente a (a la segunda instancia).

Nota: Tener en cuenta el articulo 110 de la Ley 1474 de 2011 (instancias)

Nombre y firma del Director, Subdirector o Gerente
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (letra arial 8)

*  Siladecisién que se adopta en el auto que resuelve el recurso de reposicion no modifica ningun aspecto del
auto recurrido y ademas concede la apelacion, la notificacion de este auto se hara por Estado.

ANEXO No. 21
AUTO MEDIANTE EL CUAL SE CONCEDE EL RECURSO DE APELACION CONTRA EL FALLO

o)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO MEDIANTE EL CUAL SE CONCEDE EL RECURSO DE APELACION CONTRA EL FALLO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Lugar y Fecha (letras y numeros)

en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610 de 2000, Ley 1474 de 2011 y la Resolucién Regla-
mentaria (vigente), proferida por el Contralor de Bogota D.C., procede a conceder el recurso de apelacién en
el efecto suspensivo y para ante el superior, interpuesto por el sefior , en su condicion
de contra el fallo N° de fecha , adelantado ante la entidad

Enviese el expediente al superior, para los efectos del recurso.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Firma
Director, Subdirector o Gerente
(Notificacion por Estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011)

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (letra arial 8)
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ANEXO No. 22
AUTO POR EL CUAL SE DECLARA LA NULIDAD DE UNA ACTUACION
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DECLARA LA NULIDAD DE UNA ACTUACION
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® ---------=-=-----

Procede el Director o Subdirector o Gerente, en ejercicio de la competencia que le confiere la Ley 610 de 2000,
Ley 1474 de 2011 y la Resolucién Reglamentaria No. (vigente) proferida por el Contralor de Bogota D.C., a decidir
sobre una nulidad que se observa en la actuacién surtida dentro del proceso.

CONSIDERANDO:

Es el momento procesal para que este Despacho emita decisién de fondo, pero del estudio minucioso de las
presentes diligencias, se advierte que el procedimiento se encuentra afectado por una de las causales de nuli-
dad previstas en la Ley 610 de agosto de 2000, (debera citarse la causal, si es por incompetencia, por violacién
del derecho de defensa o por la comprobada existencia de irregularidades sustanciales que afectan el debido
proceso, previsto en el articulo 29 de la Constitucién Politica).

En efecto, contra el presunto responsable se profirid auto de apertura del Proceso de Responsabilidad Fiscal o
Auto de imputacion de responsabilidad fiscal, en los siguientes términos:

En sus memoriales de aportd y solicité pruebas, no se decretaron algunas pruebas, actuacion
que no fue notificada o se decretaron pero no se practicaron, no dejando constancia de ello, etc.

De lo anterior se observa, que (se analiza en que consiste la nulidad).

En mérito a lo expuesto (el funcionario competente), en uso de sus atribuciones legales.

RESUELVE:
Articulo primero. Declarar la nulidad de la actuacion a partir de la diligencia incluso del ,
el cual se adelanta en contra del sefior en su condicion de , 0 del Auto que decretd pruebas,

dejando en firme los documentos y demas pruebas allegadas con posterioridad a dicha actuacion, las que con-
servaran el valor probatorio correspondiente, de conformidad con el articulo 37 de la Ley 610 de 2000.

Articulo segundo. Reponer la actuacién, formulando nuevamente Auto de apertura del Proceso Responsabilidad
Fiscal o Auto de imputacién de responsabilidad fiscal o Auto de pruebas de acuerdo a lo expuesto en la parte
motiva.

Articulo tercero. Notificar esta providencia por estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.
Contra el presente auto Unicamente procede el recurso de apelacion de conformidad con el Articulo 109 de la
Ley 1474 de 2011.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director, Subdirector o Gerente

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Arial 8)
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ANEXO No. 23
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UNA SOLICITUD DE REVOCATORIA DIRECTA
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. ___ POR EL CUAL SE RESUELVE UNA SOLICITUD DE REVOCATORIA DIRECTA
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Procede el Director o Subdirector o Gerente, en ejercicio de la competencia que le confiere la Ley 610 de 2000,
Ley 1474 de 2011 y la Resolucién Reglamentaria No. (vigente) proferida por el Contralor de Bogota D.C., a re-
solver la solicitud de revocatoria interpuesta por contra de

proferido por

ANTECEDENTES
Narracién sucinta de los hechos y las providencias surtidas.
FUNDAMENTOS DEL SOLICITANTE
Resumen de los argumentos del presunto responsable o los que, oficiosamente, determine el comisionado.
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Andlisis de los hechos y los argumentos esbozados por el solicitante.
Verificacion de las causales de revocacion y los requisitos para la procedencia.

RESUELVE:

Articulo primero: Revocar o confirmar la providencia de fecha proferida por 0 no
revocarla.

(Exponer la decision adoptada y sus efectos, y ordenar la notificacion al presunto responsable.)
Es de vital importancia que la parte resolutiva coincida con la parte motiva.
(No procede recurso alguno).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Firma del Director o Subdirector
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Letra Arial 8)

Nota: Tener en cuenta los articulos 93 al 97 de la Ley 1437 de 2011, observando que la solicitudes de revocacion
directa deberan resolverse dentro de los dos meses siguientes a la presentacion de la solicitud
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ANEXO No. 24
OFICIO POR MEDIO DEL CUAL EL SERVIDOR PUBLICO MANIFIESTA EL IMPEDIMENTO O LA RECUSA-
CION
((-
9)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)

OFICIO POR MEDIO DEL CUAL EL SERVIDOR PUBLJCO MANIFIESTA EL IMPEDIMENTO O LA RECUSA-
CION

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------=-----

Ciudad y fecha

De conformidad con lo establecido en el Articulo 113 y Paragrafo de la ley 1474 de 2011, me permito manifestar
que me declaro impedido para adelantar el Proceso Responsabilidad Fiscal, por hallarme incurso en la causal
No. del Articulo 11 de la Ley 1437 de 2011

Lo hechos en los cuales sustento mi impedimento son los siguientes: Aportd las siguientes
pruebas:

A partir de la fecha se suspenden los términos procesales de conformidad con lo establecido en la Ley 610 de
2000, articulo 13.

Firma

Director o Subdirector o Gerente

ANEXO No. 25
AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL IMPEDIMENTO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL IMPEDIMENTO
(Dependencia competente, direccion y teléfono)
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

El suscrito jefe de la (dependencia competente).
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En cumplimiento de lo establecido en el articulo 35 de la Ley 610 de 2000 procede a resolver impedimento,

interpuesto por ante , teniendo en cuenta:

ANTECEDENTES:
En el presente Proceso Responsabilidad Fiscal seguido contra por
Con fecha el servidor manifesto ante este Despacho impedimento para co-
nocer de este proceso, en virtud de estar incurso en la causal de impedimento consagrada
en numeral del Articulo 11 de la Ley 1437 de 2011.

Se sustentd el impedimento en los siguientes hechos:
La causal alegada es legal, puesto que en el expediente esta probado que en verdad

En las anteriores condiciones, resulta facil determinar fundadamente que el aludido servidor tiene interés en el
proceso, lo cual le impide juzgar el caso debatido con la debida imparcialidad y absoluta rectitud.

En consecuencia, se declara fundado dicho impedimento, a fin de evitar toda duda o sospecha de parcialidad.
Por lo tanto, el despacho
RESUELVE

Articulo primero.- Declarar fundado el impedimento manifestado por para conocer de este
expediente.

Articulo segundo.- Avocar el conocimiento del mismo proceso.

Articulo tercero.- Expidase Auto comisionando a otro funcionario para adelantar el Proceso de Responsabilidad
Fiscal.

Articulo cuarto.- Librese oficio al funcionario impedido, dandole cuenta de lo resuelto en esta providencia.

Articulo Quinto: A partir de la fecha de comunicacion y aceptacion del funcionario comisionado, se levanta la
suspensién de los términos procesales, para continuar con el tramite procesal respectivo.

Articulo Sexto: Notifiquese por Estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.
NOTIFIQUESE Y COMUNIQUESE.

Firma
Contralor, Director, Subdirector o Gerente

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (letra arial 8).
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ANEXO No. 26
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE APELACION CONTRA EL FALLO
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE APELACION CONTRA EL FALLO
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® ---------=-=-----

Procede el Contralor, Director en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610 de 2000, Ley 1474
de 2011 y la Resolucion Reglamentaria (vigente de competencias) proferida por el Contralor de Bogota D.C., a
resolver el recurso de apelacion interpuesto contra el fallo.

ASUNTO A RESOLVER
Se narra el asunto por tratar, cuestion por decidir.
FUNDAMENTOS DEL RECURRENTE PARA LA APELACION
Resumen de los argumentos del presunto responsable o los que, oficiosamente, determine el comisionado. (fls. )
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Cotejo de las pruebas del proceso, las solicitadas, las de oficio (razones juridicas, doctrinarias, jurisprudenciales).
PARTE RESOLUTIVA
Articulo Primero: Confirmar, aclarar, adicionar, modificar o revocar providencia recurrida. (art. 70 Ley 1437 de 2011).

Articulo Segundo: Notificar por estado la presente decision a los interesados, de conformidad con el art. 106
Ley 1474 de 2011, con la advertencia que, contra la misma, no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Nota. Enviar al lugar de origen para su archivo o a Jurisdiccion Coactiva e inclusidn en los Boletines de respon-
sables fiscales y de inhabilidades, si hay lugar.

NOTIFIQUESE Y COMUNIQUESE

Nombre y firma Contralor o Director

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Letra Arial 8)
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ANEXO No. 27
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UNA APELACION Y CONSULTA
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UNA APELACION Y CONSULTA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N©

Lugary fecha

Procede el Despacho a resolver el recurso de apelacion que interpuso el apoderado de , contra
la providencia de , proferida por , por medio de la cual fue responsabilizado fiscalmente,
en su condicion de y 0 conocer en grado de consulta del fallo sin responsabilidad, en su calidad
de

RECURSO DE APELACION

El doctor , apoderado de , interpuso contra el fallo de instancia recurso de
apelacion (folios ), argumentando que solicitaron las pruebas relacionadas en el escrito por medio del
cual se dio respuesta al Auto de imputacién de responsabilidad fiscal , porque esos medios pro-
batorios eran los idoneos para acreditar su ausencia de responsabilidad frente a los mismos, porque en primer
lugar obro , ¥ en segundo lugar porque no existié detrimento patrimonial alguno y aun menos

existia la menor duda de que se haya causado perjuicio o traumatismo al cumplimiento de la funcién estatal o
prestacion del servicio que se pretendia.

Manifesto
Concluyd
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Del estudio de las diligencias emerge que el sefior , en su condicion de
procedio a
Examinando el (la norma)

Tampoco se pueden admitir los argumentos relacionados con

Ademas, dentro de las diligencias no obra que hubiera delegado esas funciones, sino por el contrario, se obser-
va que eran de su exclusiva competencia y por tanto esa facultad se concentré en él y por ello debe responder

En tales condiciones y establecidas las facultades conferidas por la Ley al senor

Es necesario analizar que respecto a (a quien se le fall6 sin responsabilidad fiscal).

En mérito de lo expuesto, en uso de sus facultades legales y constitucionales,

RESUELVE
Articulo primero. (*) Confirmar, aclarar, adicionar, modificar o revocar la providencia de proferida por
mediante la cual fallé con responsabilidad fiscal por la cuantia de , contra el sefor
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en su calidad de identificado con cédula de ciudadania No
dentro del proceso radicado bajo el nimero , por lo anotado en la parte motiva de este proveido.

Articulo segundo. (*) Confirmar o revocar el fallo sin responsabilidad fiscal a favor de en su
condicién de portador de la cédula de ciudadania No. por lo anotado en la parte
motiva de este proveido.

Articulo tercero. Disponer que el fallador de instancia, en caso de haberse revocado, reponga la actuacion, a que
se hizo alusion en los considerandos de este pronunciamiento.

Articulo cuarto. Notificar por Estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011, con la advertencia
que contra la misma, no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Articulo quinto. En firme esta providencia, a través de la dependencia de conocimiento remitir copia a la Subdirec-
cion de Jurisdiccion Coactiva de esta Contraloria y a los Boletines de Responsables Fiscales y de inhabilidades.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y Firma
Contralor o Director
Iniciales y rubrica del Profesional comisionado

(*) Aplicar segun el caso particular.

ANEXO No. 28
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE EN GRADO DE CONSULTA

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE EN GRADO DE CONSULTA
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -------------

Lugary fecha

Procede el Despacho a revisar por via de consulta la providencia del , por medio de la cual la ar-
chivo el Proceso de Responsabilidad Fiscal a favor de con cédula de ciudadania No. ;
fallé sin responsabilidad a favor del sefior portador de la cédula de ciudadania No.
en su condicion de o fallé con responsabilidad fiscal en contra del sefior
con cédula de ciudadania No. ; estando representado por apoderado de oficio.

FALLO DE PRIMERA INSTANCIA (Folios )

El fallador de primera instancia aceptd las exculpaciones presentadas por el investigado y falla sin responsabi-
lidad fiscal.

El a quo efectua una relacion sucinta de todas las actuaciones del apoderado dentro del proceso objeto de cues-
tionamiento y llegé a la conclusion que
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CONSIDERACIONES DEL DESPACHO

Corresponde entonces ahora, previo examen de las pruebas aportadas al plenario y las normas de caracter le-
gal pertinentes, determinar si efectivamente la decisién del fallo sin responsabilidad fiscal debe mantenerse por
aparecer desvirtuado el Auto de imputacion de responsabilidad fiscal.

Se le atribuyo 0 se inicio Proceso de Responsabilidad Fiscal por

De la prueba documental allegada al proceso y de lo expresado por el investigado, no cabe la menor duda de
que efectivamente

En efecto, acorde con la prueba documental visible a folio . Por lo tanto son de recibo sus explicaciones
segun los cuales fue

Adicionalmente debera observarse que

En este orden de ideas son de recibo las explicaciones del investigado fiscalmente, pues con su proceder no se
vislumbra actuacion dolosa o culposa que puede generar responsabilidad o no

Debera entonces confirmarse el archivo o el fallo sin responsabilidad fiscal o de responsabilidad fiscal con apo-

derado de oficio que se hizo en el fallo objeto de consulta.

En mérito de lo expuesto, en ejercicio de sus atribuciones Constitucionales y legales,
RESUELVE:

Articulo primero. Confirmar, en todas y cada de sus partes, el auto No de fecha , proferida

por , mediante la cual archivé o fallé sin Responsabilidad Fiscal a favor del sefior ,

identificado con cédula de ciudadania No. , en su condicion de , 0 del fallo con respon-

sabilidad en contra de quien estuvo representado por apoderado de oficio de acuerdo con lo

expuesto en la parte motiva de éste proveido o revocar (segun el caso particular).

Articulo segundo. Notificar por Estado de conformidad con el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

Articulo tercero. Enviar copia de este Acto Administrativo a (entidad afectada) y a la Direccién sectorial corres-
pondiente de esta Contraloria para los fines

legales pertinentes (o devuelto el expediente al inferior, proceder a dar cumplimiento a lo ordenado en el fallo
confirmado).

Articulo cuarto. Remitir el expediente a la Subdireccion o Direccion de origen para el tramite de rigor una vez
ejecutoriado y en firme este Acto Administrativo.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firma
Nombre y cargo Contralor o Director

Iniciales y rubrica del Profesional comisionado (Letra arial 8)
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ANEXO No. 29
AUTO COMISORIO PARA NOTIFICACION O PRACTICA DE PRUEBAS

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO COMISORIO PARA NOTIFICACION O PRACTICA DE PRUEBAS

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Despacho Comisorio No.

HACE SABER:

De conformidad con los articulos 31, 33, 34, 35y 181 del Cdodigo de Procedimiento Civil, (a partir del 1 de enero
de 2014 tener en cuenta los articulo 37, 39, 40, 41, 171) se comisiona al para que se sirva notificar el
Auto No. del de (ano) proferido por , dentro del Proceso de Responsabilidad
Fiscal , donde aparece como presunto responsable el seior identificado con cédula de ciu-
dadania No. en su calidad de y cuya cuantia asciende a la suma de

INSERTO:

Copia del Auto No. del de (aho), proferido por . Una vez cumplido el

contenido del Despacho Comisorio, favor remitir, con la mayor brevedad, las diligencias adelantadas.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Firma
Funcionario competente

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado (Letra arial 8)
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ANEXO No. 30
CONSTANCIA DE EJECUTORIA DE UNA PROVIDENCIA
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccidn y Teléfono)
CONSTANCIA DE EJECUTORIA DE UNA PROVIDENCIA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N°

Lugary fecha

MODELO 1

Por encontrarse agotados los términos para interponer los recursos contra la providencia de fecha
sin que se hubiesen interpuesto, o se renuncie expresamente a ellos, la misma queda debidamente ejecutoriada,
conforme a lo previsto en el articulo 56 de la Ley 610 de 2000.

Firma, nombre del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.
MODELO 2

O agotados los términos de notificacion y decididos los recursos interpuestos contra la providencia de fecha
, ésta queda debidamente ejecutoriada, conforme a lo previsto en el articulo 56 de la Ley 610 de
2000.

Firma, nombre del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.
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ANEXO No. 31
NOTIFICACION POR ESTADO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

NOTIFICACION POR ESTADO

No. PROCESO

ENTIDAD IMPLICADO DECISION FECHA

*Hoy , se fija el presente ESTADO de conformidad con el articulo 106 de
la Ley 1474 de 2011, siendo las 8: a.m. y se desfija a las 5:00 p.m.

(Cuando son las pruebas del articulo 51 de la Ley 610/00, se fija el estado al dia siguiente como lo ordena la norma).
(Cuando son medidas cautelares, el estado correspondiente se fija una vez se hayan materializado las mismas).

Firma, nombre y cargo del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.
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ANEXO No. 32
MODELO DE CARATULA PROCESO DE RESPONSABILIDAD
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL
MODELO CARATULA PROCESO DE RESPONSABILIDAD

PRIMERA INSTANCIA:
SEGUNDA INSTANCIA:

PROCESO No.
FECHA AUTO DE APERTURA PROCESO:

FOLIO
ENTIDAD
OBJETO

CUANTIA:$
PROFESIONAL
COMISIONADO
CUADERNO No. LEGADO nO. FOLIOS

ANEXOS
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ANEXO No. 033
MODELO CARATULA PROCESO COACTIVO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION %BE%@&?{%}RIHEﬁBgﬂgﬁ@g@ﬁ)g}?B&?ﬁ}gN COACTIVA

ireccion y
PROCESO No.

EEVRNERS

CONTRA:

ENTIDAD AFECTADA:
CUANTIA INICIAL $:

ANEXO No. 034
AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE COMISIONA A UN PROFESIONAL

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
AUTO No. POR MEDIO DEL CUAL SE COMISIONA A UN PROFESIONAL
Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 268
y 272 de la Constitucién Politica, la Ley 42 de 1993, Estatuto Tributario Nacional, Ley 1066 de 2006, Decreto
Reglamentario 4473 de 2006, Acuerdo Distrital 519 de 2012 y Resoluciones Reglamentarias vigentes, proferidas
por el Contralor de Bogota, D.C. (Se registran las resoluciones vigentes para la época de utilizacion del formato),
comisiona al doctor(a) , profesional adscrito(a) a la Subdireccion de Jurisdic-
cion Coactiva, para el estudio de los documentos que constituyen el respectivo titulo ejecutivo, con ocasién del

proceso de Responsabilidad Fiscal o (Responsabilidad Fiscal, Sancién u otro) No.

Comuniquese al profesional comisionado tal designacion para los fines pertinentes.
CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Elabord: Iniciales de quien proyecto
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ANEXO No. 035
CONSTANCIA SECRETARIAL PARA TITULOS

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
CONSTANCIA SECRETARIAL PARA TiTULOS
Bogota, D.C.,

Que se recibieron los siguientes documentos soportes (relacionar cada uno de los documentos que conforman
el titulo ejecutivo, tales como providencias, resoluciones, copia de la pdliza de seguros y sus correspondientes
anexos, citaciones con constancia de correo certificado, edictos, cuaderno de medidas cautelares, etc.), en
---------- folios.

Previo estudio de los mismos, se determina que prestan merito ejecutivo para iniciar la etapa de cobro persuasivo
y continuar con el proceso de cobro coactivo.

De acuerdo a lo anterior, los citados documentos pasan al despacho con el fin de avocar conocimiento.
o]

De acuerdo a lo anterior, los citados documentos pasan al despacho con el fin de ser devueltos a la dependencia
de origen para su ajuste o complementacion.

Secretario
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ANEXO No. 036
AUTO POR EL CUAL SE AVOCA CONOCIMIENTO
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
AUTO No.___ POR EL CUAL SE AVOCA CONOCIMIENTO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccion Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucién Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la Resolucién Reglamentaria (s) (las vigentes de la
Contraloria de Bogota, D.C., expedidas por el Contralor de Bogota, D.C., (Se registran las resoluciones vigentes
para la época de utilizacion del formato) y, teniendo en cuenta:

Que segun la constancia secretarial presentada por el profesional comisionado, el (los) Acto Administrativo (s)
proveniente (s) del proceso No. de Responsabilidad Fiscal, o del Proceso Sancionatorio o Disciplinario
No. , adelantado por la Direccion de , contra el sefor (es) y
, identificados con cédula de ciudadania No. y respec-
tivamente, en cuantia de $ , por (relacionar brevemente los hechos por los cuales
responde), reune (n) los requisitos de firmeza, ejecutividad y ejecutoriedad ordenado por los articulos 87 y 89 del
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y el articulo 99 Ibidem, en concor-
dancia con el articulo 488 del Cddigo de Procedimiento Civil, (y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 422 de
la Ley 1564 de 2012-Cddigo General del Proceso), por lo cual se debe dar cumplimiento al articulo 90 de la Ley
42 de 1993, Ley 1066 de 2006 y por consiguiente, en aplicacion a lo establecido en la Resolucidon Reglamentaria
de la Contraloria de Bogotd, D.C., (registrar la vigente para la época de utilizacién del formato), comisiénese al
doctor (a) para el tramite y sustanciacion del presente proceso No. ,
para lo cual el profesional asignado hara las veces de Secretario del Despacho de los Jueces Civiles, debiendo
dar aplicacién a la normatividad citada anteriormente en lo referente al tramite del Proceso Ejecutivo.

Iniciese el cobro persuasivo, y una vez agotada esta etapa, librese el correspondiente mandamiento de pago por
la via ejecutiva, de ser necesario.

CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 037
AUTO POR EL CUAL SE LIBRA UN MANDAMIENTO DE PAGO
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.___ POR EL CUAL SE LIBRA UN MANDAMIENTO DE PAGO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No._____
Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de

Bogota, D.C., vy,
CONSIDERANDO

Que mediante Autos y/o Resoluciones Nos. del dia del mes del ano ,
del dia de mes del afio y. del dia del mes
del ano , expedidos por la Contraloria de Bogotd, D.C., se establecié Responsabilidad Fiscal
(o Multa u otra) contra el sefior (a) (s) , identificado (s) con cédula de ciudadania o NIT.
(Persona juridica) No. de , en cuantia de , decision que
le fue notificada igualmente a la Compania de Seguros (si existe compania de seguros que
deba responder como garante del deudor),con Nit , para que en su condicion de garante proceda
a responder por la obligacién a su cargo, segun lo ordenado por el articulo 1089 del Cddigo de Comercio, en el
sentido de cubrir hasta el monto del valor asegurado, esto es la suma de , segun pdliza No.

, lo anterior por las irregularidades presentadas con:

Que los actos administrativos citados prestan mérito ejecutivo de acuerdo con lo preceptuado en los articulos 488
del Cddigo de Procedimiento Civil (Y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 422 de la Ley 1564 de 2012 — Co-
digo General del Proceso) y 92 de la Ley 42 de 1993; concordantes con el articulo 826 y siguientes del Estatuto
Tributario Nacional; la suma que se refiere es liquida y el plazo concedido esta vencido.

Que una vez agotada la fase de cobro persuasivo, conforme a lo que se evidencia en el expediente, se continda
con el respectivo cobro coactivo.

En consecuencia, este Despacho,

RESUELVE
PRIMERQO: Librar mandamiento de pago por la via ejecutiva a favor de Bogota, D.C.-
(reqgistrar entidad afectad) y en contra del sefior (a) (s) , identificado con la cédula de
ciudadania o NIT. (personas juridicas) No. , €n cuantia de , Mas los intereses
legales del % anual conforme lo establecido (segun el caso) en (12% anual, articulo 9 de la Ley 68

de 1923, 6% anual, segun lo establecido en la resolucion organica No. 5844 de 2007 de la Contraloria General
de la Republica y articulo 1617 del Cédigo Civil, respectivamente), que se causen desde que se hizo exigible la
obligacion, esto es desde (fecha de ejecutoria) , en la que quedo ejecutoriado el Titulo Ejecutivo, hasta
cuando se efectue el pago total de la misma, mas las costas del proceso y a la Compafiia de Seguros ,
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identificada con NIT. , en cuantia de , segun pdliza No. ,
mas un interés moratorio igual al certificado como bancario corriente por la Superintendencia Bancaria, en los
términos sefalados en la Ley (Ley 510 de 1999, articulo 111, paragrafo que modifico el articulo 1080 del codigo
de comercio), desde que se hizo exigible la deuda hasta su cancelacion total.

SEGUNDO: Ordenar que el pago se efectie dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion de la
presente providencia conforme a lo previsto en el articulo 830 del Estatuto Tributario Nacional, en la Tesoreria
de , 0 en su defecto, podran formular excepciones dentro de quince dias (15) dias
siguientes a su notificacion, en los términos establecidos en el articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional.

TERCERQO: Notificar a los deudores en la forma ordenada por el articulo 826 y ss, del Estatuto Tributario Nacional.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdicciéon Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

ANEXO No. 038
ACUERDO DE PAGO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
ACUERDO DE PAGO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,

Entre los suscritos (nombre del Subdirector), obrando en calidad de Subdirector (a) de Jurisdiccion Coactiva de la
Contraloria de Bogota, D.C., y el sefior (a) , identificado (a) con cédula de ciudadania No.

de , ejecutado (a) dentro del proceso No. o tercero autorizado por concepto de _____ (Respon-
sabilidad Fiscal, multa u otro) fijada mediante Auto (s) o Resolucién (es) No. , €n cuantia de (en letras 'y
numeros), mas los intereses legales del % anual conforme lo establecido (segun el caso) en (12%
anual, articulo 9 de la Ley 68 de 1923, 6% anual, resolucion organica No. 5844 de 2007 de la Contraloria Ge-
neral de la Republica y articulo 1617 del Cédigo Civil), contra quien este Despacho adelanta proceso Ejecutivo
por Jurisdiccién Coactiva No. , hemos celebrado el presente acuerdo de pago, en atencion a la solicitud
de otorgamiento de facilidades de pago para la cancelacién de la obligacidon dentro de las presentes diligencias,
conforme a lo reglamentado por el Estatuto Tributario Nacional, la Resolucidn Reglamentaria (vigente para la
época de suscripcion del acuerdo de pago) expedida por el Contralor de Bogota, D.C.

El deudor se compromete a pagar la obligacién pendiente (Capital mas Intereses y Costas Procesales), esto es
la suma de (en letras y numeros), en cuotas mensuales y sucesivas, cada una por la suma de
(en letras y numeros), a partir de los primeros cinco (5) dias de cada mes y/o fechas acordada con el ejecutado
o el tercero autorizado.(En caso de que el dia sefialado para el pago sea sabado o festivo se correra para el dia
habil siguiente)

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 123 « 2013 « OCTUBRE * 29 @I



De acuerdo con lo anterior, lo correspondiente a capital e intereses se cancelara en la Tesoreria de la entidad
afectada o en la Direccion de Tesoreria Distrital. El valor correspondiente a las costas procesales se debera
consignar en la Tesoreria General de la Contraloria de Bogota, D.C. Debiendo en ambos casos, el ejecutado
entregar los recibos de pago respectivos en esta Dependencia, como medio de prueba de las sumas canceladas.

La(s) garantia(s) que respalda(n) la celebracion del presente acuerdo de pago esta representada en:

CLAUSULA ACELERATORIA: La Subdireccion Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C., podra
declarar insubsistente esta obligacion o de las cuotas pendientes de pago, estén o no vencidas, y exigir el pago
total e inmediato en los siguientes casos: cuando EL DEUDOR incumpla una cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente documento, asi sea de manera parcial, por muerte del DEUDOR. Se declare en proceso
de liquidacién obligatoria o convoque a concurso de acreedores.

Las partes que firman el presente Acuerdo, dejan la clara y expresa constancia de lo siguiente:
1. Que el presente acuerdo de pago suspende el proceso, hasta tanto se cumpla con lo pactado.
2. Si el ejecutado o deudor incumple el pago de dos 0 mas cuotas, este Despacho procedera a revocar el acuerdo.

3. Si el deudor incumpliere los pagos y fechas acordados, este Despacho, lo revocara y continuara con el proceso
hasta su terminacién, siendo de cargo del deudor los gastos y costas del mismo.

4. El ejecutado o deudor que incumpla un acuerdo de pago no podra celebrar nuevamente otro.

En constancia se firma el presente acuerdo.

Ejecutado
Direccion de la Residencia Oficina
Teléfono de la Residencia Oficina

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Anexos: *Liquidacion adicional del crédito y las costas proyectada para acuerdo de pago, con corte a la fecha
de suscripcion del acuerdo de pago

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 039
AUTO POR EL CUAL SE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCION
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCION
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de
Bogota, D.C., v,

CONSIDERANDO

Mediante mandamiento de pago de fecha (fol.__), se librd ejecucion en este proceso contra el (la)
sefor (a) identificado(a) (s) con cédula de ciudadania No. , tendiente a
obtener el pago de la suma de $ moneda legal por concepto de capital, intereses y costas procesales.

Vencido el término para proponer excepciones y como quiera que se presentaron las excepciones fuera del
término (o no se propusieron excepciones) y no observandose causal alguna que pueda invalidar lo actuado, es
del caso dar aplicacién a lo establecido por el articulo 507 del Cddigo de Procedimiento Civil (Y a partir del 1 de
enero del 2014, articulo 440 de la Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso).

En mérito de lo expuesto, la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C.,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Ordenar seguir adelante la ejecucion en los términos del mandamiento de pago contra el
(la) sefior (a) con cédula de ciudadania No. y condenar al pago de las costas
procesales.

ARTICULO SEGUNDO: Practicar por secretaria la liquidacion del crédito y las costas del proceso.

ARTICULO TERCERO: Decretar las medidas cautelares a que haya lugar (ordenar el avalio y remate de los
bienes embargados en caso de que exista embargo previo y los que posteriormente se embarguen).

ARTICULO CUARTO: Contra la presente providencia procede el recurso de reposicion.

ARTICULO QUINTO: Notificar el presente Auto conforme lo establece el articulo 321 del Cédigo de Procedimiento
Civil (Y a partir del 1 de enero del 2014, articulo 295 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 040
AUTO POR EL CUAL SE ORDENA LA PRACTICA DE UNAS PRUEBAS
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA LA PRACTICA DE UNAS PRUEBAS
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 93, numeral 2 de la Ley 42 de 1993, Ley 1066 de 2007, este Des-
pacho, decreta las pruebas solicitadas por el senor . En consecuencia dispone:

Téngase como pruebas las siguientes:
Negar como pruebas las siguientes y decir la razon.
Se indican las pruebas conducentes y pertinentes y el término en que se practicaran.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

(Notificacion por estado — articulo 321 del CPC y a partir del 1 de enero del 2014, articulo 295 de la Ley 1564 de
2012 — Cddigo General del Proceso)

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 041
RESOLUCION POR LA CUAL SE FALLAN UNA EXCEPCIONES
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
RESOLUCION No.___ POR LA CUAL SE FALLAN UNAS EXCEPCIONES

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de
Bogota, D.C., v,

CONSIDERANDO

Que cursa proceso de cobro coactivo contra el (la) sefior (a) identificado (a) con cédula de ciuda-
dania de (escribir numero y lugar de expedicién), iniciado con (fallo con
responsabilidad fiscal. multas, reintegros etc.) proferido por (nombre de la dependencia que
emitid la providencia o acto administrativo).

Que al precitado ejecutado (o al apoderado), se le notifico el dia , del mes de ano el auto del
mandamiento de pago de fecha, dentro de los términos de Ley.

Que el ejecutado (o el apoderado) presentd en tiempo escrito de excepciones de fecha , argu-
mentando que (resumir las excepciones propuestas).

Que este Despacho al estudiar el memorial de excepciones determind que se propusieron dentro del término legal.

Que el memorialista solicitd la practica de las siguientes pruebas , las cuales se orde-
naron mediante auto de fecha

Falta de jurisdiccion, se funda esta excepcion en el hecho de que este asunto no pertenece a la jurisdiccion
coactiva sino a la civil, penal, contencioso administrativa o de aduanas, por tales o cuales razones.

Este Despacho encuentra o no fundada esta excepcion por las siguientes razones: (aqui
las razones legales del despacho para declarar o no fundada la excepcion)

En mérito de lo expuesto, este Despacho

Sdlo se tendran en cuenta las contempladas en el articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional.

OPCION UNO: CUANDO SE DECLARAN PROBADAS LAS EXCEPCIONES EL RESUELVE ES EL SIGUIENTE
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Declarar probada la excepcién (la que corresponda)

ARTICULO SEGUNDO: Declarar probada tal o cual excepcion (la que corresponda)
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ARTICULO TERCERO: Ordenar cesar la ejecucién del proceso y como consecuencia de lo anterior el archivo
del proceso (ver inciso 1° numeral 4 del Art. 93 de la Ley 42/93).

ARTICULO CUARTO: Levantar las medidas cautelares que se hubieren decretado dentro del presente proceso.
Librar los oficios correspondientes * (ver inciso 1° numeral 4 del Art. 93 de la Ley 42/93).

ARTICULO QUINTO: Notificar personalmente la presente providencia al sefior (a) , en los términos del
articulo 67 y siguientes del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO SEXTO: Enviar copia de la presente providencia a la Contraloria Delegada para Investigaciones,
Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la Republica para que excluya del Boletin de
Responsables Fiscales y a la Procuraduria General de la Nacion, para la exclusiéon del Boletin de Antecedentes
Disciplinarios, al ejecutado en el presente proceso (cuando sea necesario)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

Nota: Se debe describir los bienes a desembargar.

OPCION DOS: CUANDO SE DECLARAN NO PROBADAS LAS EXCEPCIONES, EL RESUELVE QUEDARA ASi:
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Declarar no probadas o parcialmente probadas, las excepciones propuestas por el eje-
cutado, por las razones expuestas en la parte motiva de esta resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar seguir adelante la ejecucion en los términos del mandamiento de pago contra
el (la) sefior (a) con cédula de ciudadania y condenarlo al pago de las costas procesales.

ARTICULO TERCERQO: Practicar por secretaria la liquidacion del crédito y las costas del proceso.

NOTA. La citada liquidacion se proyectara a través del aplicativo SIMUC y/o vigente en la Contraloria de Bogota,
D.C., o por el profesional Contador, segun el caso.

ARTICULO CUARTO: Ordenar el avaltio y remate de los bienes embargados (en caso de que exista embargo
previo) y los que posteriormente se embarguen. (Ordenar las medidas cautelares a que haya lugar en caso que
no se tengan).

ARTICULO QUINTO: Contra esta resolucién sélo procede el recurso de reposicion, en los términos del articulo
834 de Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO SEXTO: Notificar personalmente la presente providencia al sefior , en los términos del
articulo articulo 67 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP 428 « 2013 « OCTUBRE * 29



ANEXO No. 042

AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA LA RESOLUCION QUE
FALLA LAS EXCEPCIONES

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA LA RESOLU-
CION QUE FALLA LAS EXCEPCIONES

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de
Bogota, D.C., v,

CONSIDERANDO
Se relacionan los antecedentes pertinentes
1. MOTIVOS DE INCONFORMIDAD PLANTEADOS
Se resumen los planteamientos del recurrente
2. CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Se plantean las consideraciones pertinentes
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Aceptar (0 no) la pretensién del recurrente de conformidad con lo expuesto en la parte
motiva de esta providencia.

ARTICULO SEGUNDO: (Modificar, revocar o confirmar total o parcialmente los articulos de la providencia recurrida).

ARTICULO TERCERO: En consecuencia el articulo tal de la providencia recurrida quedara asi: (Se escribe la
modificacién que se ordena)

ARTICULO CUARTO: Contra la presente providencia no procede recurso alguno.

ARTICULO QUINTO: Notificar el presente auto en la forma prevista por el articulo 321 del Cédigo de Procedimien-
to Civil. (Y a partir del 1 de enero del 2014, articulo 295 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 043
AUTO POR EL CUAL SE DA TRASLADO DE LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.___ POR EL CUAL SE DA TRASLADO DE LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota, D.C.,

De la liquidacién del crédito y de las costas efectuada por secretaria, cérrase traslado por el término de tres (3)
dias de conformidad al articulo 108 del C.P.C. (Y a partir del 1 de enero del 2014, articulo 110 de la Ley 1564 de
2012 — Cdédigo General del Proceso) para que el ejecutado se pronuncie sobre las misma.

CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

* Nota: Estos traslados se haran constar en una lista que se fijara en lugar visible de la secretaria por un dia, y
correran desde el siguiente.
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ANEXO No. 044
AUTO POR EL CUAL SE APRUEBA LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.___ POR EL CUAL SE APRUEBA LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,

Teniendo en cuenta que la liquidacion del crédito y las costas no fue objetada y la misma se encuentra ajustada
a derecho, este despacho le imparte su aprobacién, de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 393 del C.P.C. (Y
a partir del 1 de enero del 2014, articulo 366 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

ANEXO No. 045
AUTO POR EL CUAL SE DECRETA UN EMBARGO (Segun corresponda)

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
AUTO No.____POR EL CUAL SE DECRETA UN EMBARGO

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Conforme a lo dispuesto por los articulos 513, 514, 542 y numerales 1 al 12 del articulo 681 del Cédigo de Pro-

cedimiento Civil (Y a partir del 1 de enero del 2014, articulos 470, 471 y 593 numerales 1 al 11 de la Ley 1564

de 2012 — Cdédigo General del Proceso) y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado, decrétese el Em-

bargo (bienes inmuebles, muebles, cuentas bancarias, salarios, remanentes y otros), que posee el (la) sefior (a)
( nombre del ejecutado (a) y documento de identidad).

Comuniquese esta medida a (entidad segun corresponda: registrar nombre y direccién de la oficina
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de instrumentos publicos, Bancos, Secretaria Distrital de Movilidad, entre otros, segun corresponda) a
fin que se haga efectiva. Limitese la medida a la suma de $-------------------- M/CTE.

Librese los oficios respectivos.
Contra la presente providencia proceden los recursos reposicion y apelacion.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

ANEXO No. 046

AUTO POR EL CUAL SE SENALA ,DI'A Y HORA PARA DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE
Y/O VEHICULO Y NOMBRAMIENTO DEL SECUESTRE

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE SENALA DIA'Y HORA PARA DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIEN
INMUEBLE Y/O VEHICULO Y NOMBRAMIENTO DEL SECUESTRE

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Contra C.C.

Sefalese la hora de las del dia mes afo para practicar la diligencia de
secuestro del inmueble y/o vehiculo (registrar la identificacion y caracteristicas del bien y el nombre e identificacion
de su propietario), embargado en este proceso, mediante auto No. del de de

con el fin de salvaguardar los intereses del Estado de conformidad con los articulos 514 y 681 del Cédigo de
Procedimiento Civil, segun corresponda (Y a partir del 1 de enero del 2014, articulos 470, 471, 593 y 601de la
Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso)

Nombrese como secuestre de la lista de auxiliares de la justicia a (se escribe nombre y cédula
del auxiliar de la justicia) quien se localiza en la direccion y teléfono de
esta ciudad.

Librense los oficios correspondientes.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 047
ACTA DE DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIENES

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
ACTA DE DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIENES

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Contra C.C.
En Bogotd, D.C., alos dias del mes de del afio , siendo el dia y la hora sefialada mediante
Auto de fecha para la practica de la diligencia de secuestro del inmueble embargado

en este asunto, el (la) suscrito (a) Subdirector (a) de Jurisdiccién Coactiva dio comienzo a la misma, nombran-
do como Secretario (a) Ad-Hoc al doctor (a), identificado con la cédula de ciudadania No.

de , como Secuestre al doctor (a) , identificado (a) con la cédula de ciudadania No.
de , (O como el secuestre sefior no concurrid, se le reemplazo en el
acto con el sefior ) a quien el Despacho dio posesion del cargo aceptando el mismo, quien
bajo la gravedad del juramento prometié cumplir bien y fielmente con lo deberes de su cargo y como abogado
sustanciador al doctor (a) , identificado con la cédula de ciudadania No. de
Se procede a trasladarse a la direccion de esta ciudad, con el fin indicado,
declarandose abierta la diligencia. Fuimos atendidos por el sefior , identificado con la cédula
de ciudadania No. de y quien enterado del objeto de la presente diligencia permitié
el acceso voluntario al inmueble y manifesto . De lo anterior se corre

traslado al abogado sustanciador quien manifesté: Como quiera que no hay oposicidn alguna solicito se decrete
el secuestro del bien inmueble objeto de la presente diligencia, previa identificacion de sus linderos generales
y especificos y se le haga entrega del mismo al secuestre en forma real y material. Seguidamente el Despacho
procede a alinderar el inmueble de [a SIgUIENte MaNEIa: ....... .ot
........................................................... dejando constancia que se traté del inmueble que aparece consig-
nado en el folio de matricula inmobiliaria No. de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos y
Privados de la zona y que sus linderos generales y especificos coinciden en cada uno de sus
puntos. Teniendo en cuenta que el inmueble se encuentra legalmente alinderado e identificado plenamente, el
Despacho decreta legalmente secuestrado el inmueble y procede a hacer entrega real y material al secuestre
quien manifiesta: RECIBO EN FORMA REAL Y MATERIAL EL INMUEBLE ANTERIORMENTE SECUESTRA-
DO (Opcionalmente el secuestre puede dejar el inmueble en depdsito gratuito a quien atiende la diligencia, a
solicitud del abogado sustanciador o firmar un contrato de arrendamiento con quien esté ocupando el inmueble).

(O como el inmueble se hallé en poder del sefor , quien manifestd tenerlo en el caracter de
secuestre, lo cual demostrd con copia de la diligencia respectiva o certificacion del sefior juez
no se llevd acabo el secuestro.)

(O como el inmueble se hallé en poder del sefior , quien manifesté tenerlo a titulo de
arrendamiento como lo demostrd con copia del contrato respectivo o declaraciones de y
, Se le dejo en su poder en tal calidad y se le previno que, en lo sucesivo, se entienda con el
secuestre para el pago de los canones y todo lo relacionado con el arrendamiento (art. 686 paragrafo 1° del CPC-Y
a partir del 1 de enero de 2014, articulo 596 de la Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso.; Art. 775 C.C.)
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(O como el inmueble se hallé en poder del sefior , quien alega posesion material en nombre
propio, o tenencia a nombre de otro, y adujo la prueba requerida para ello, se le admitié la oposicién y no se
practicé el secuestro. O como el Subdirector (a) de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C., insistio
en el secuestro, éste se practicod dejando el inmueble en poder del opositor en calidad de secuestre, y ordenado
tramitar el respectivo incidente (Art. 686 paragrafo 2° del CPC - Y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 596
de la Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso.; Art. 762 del C.C.).

(O como el opositor no demostré en forma alguna su derecho a oponerse, se rechazé la oposicion y se practico
el secuestro, entregandole el inmueble al secuestre nombrado)

(O como se trata derechos pro indiviso sobre el inmueble, se previno a los conduefios sefno-
res , que se entiendan con el secuestre). (O como la cosa comun
esta a cargo de un administrador o0 mandatario legalmente constituido, se le hizo a éste la misma prevencion).

Al secuestre se le sefialaran como honorarios provisionales por la actuacion en esta diligencia, la suma de
$ .A solicitud verbal, se ordend expedir copia de esta diligencia al secuestre. No siendo
otro el motivo de la presente diligencia se termina una vez leida y aprobada por todos los que en ella intervinieron.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Firma

Quien atendio6 la Diligencia

Firma

El Secuestre

Firma

Secretario Ad - Hoc Firma

Si lo hay:

Opositor Firma

Testigos que declararon en la oposicion - Firmas y numeros de cédulas, teléfonos y direcciones
Secretario Ad - Hoc

Firma

Nota: De la diligencia se deben sacar 4 copias asi: Una para la persona que atiende la diligencia, una para el
secuestre, una para el abogado y una para el archivo de la Subdireccién de Jurisdiccion Coactiva.
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ANEXO No. 048
AUTO POR EL CUAL SE ORDENA UN AVALUO Y DESIGNA PERITO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.____POR EL CUAL SE ORDENA UN AVALUO Y DESIGNA PERITO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,
Contra C.C.

Visto el informe anterior y de conformidad con lo establecido en el Articulo 516 del Cdédigo de Procedimiento
Civil (Y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 444 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso) este
Despacho procede a lo siguiente:

Ordenar el avaluo de los siguientes bienes (detallarlos)

Designar como peritos avaluadores a los sefiores y

Librar los correspondientes oficios.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 049
AUTO POR EL CUAL SE DA TRASLADO DE UN DICTAMEN PERICIAL
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.____ POR EL CUAL SE DA TRASLADO DE UN DICTAMEN PERICIAL
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Bogota, D.C.,
Contra C.C.

Del dictamen pericial presentado corrase traslado por el término de tres (3) dias para que el ejecutado se pro-
nuncie sobre el mismo.

Se fijan honorarios al perito en la suma de $. M/CTE
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 050

AUTO POR EL CUAL SE ORDENA LA ACLARACION O COMPLEMENTACION O MODIFICACION DE UN
DICTAMEN PERICIAL (Segun corresponda)

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA LA ACLARACION O COMPLEMENTACION DE UN DICTA-
MEN PERICIAL

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Contra C.C.

Teniendo en cuenta la solicitud de aclaraciéon o de complementacién presentada por el sefior , al
dictamen pericial rendido por los doctores y , se ordena que en el término de

(maximo diez dias), los citados peritos complementen o aclaren su dictamen en la forma solicitada.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 051

AUTO POR EL CUAL SE ORDENA EL TRASLADO DE LA ACLARACION O COMPLEMENTACION O MODI-
FICACION DE UN DICTAMEN PERICIAL (segun corresponda)

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA EL TRASLADO DE LA ACLARACION O COMPLEMENTA-
CION DE UN DICTAMEN PERICIAL

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,
Contra C.C.

Del anterior escrito de complementacion o aclaraciéon del dictamen pericial, corrase traslado al ejecutado por el
término de tres dias (Art. 238 num. 4° del CPC, y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 228 de la Ley 1564 de
2012 — Cddigo General del Proceso)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 052
AUTO POR EL CUAL SE DECLARA EN FIRME EL AVALUO DE LOS BIENES
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccidn y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECLARA EN FIRME EL AVALUO DE LOS BIENES

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,
Contra C.C.
Téngase en cuenta el anterior dictamen pericial (folios) rendido por los doctores y ,yaque

el mismo no fue objetado, aclarado o adicionado, en consecuencia declarese en firme el avalio de los bienes.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 053
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UNA OBJECION

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE RESUELVE UNA OBJECION

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Contra C.C.

En escrito presentado el dia , el sefor apoderado del ejecutado (a) (o el ejecutado (a)) objeto el
dictamen de los sefiores peritos por error grave.

Fundamenta la objecion en los siguientes hechos (se copian o se sintetizan los hechos
respectivos).

Tramitado el incidente en forma legal, se procede a resolver, previas las siguientes consideraciones
(aqui se citan y se comentan las disposiciones legales pertinentes, se analizan las pruebas
y se exponen las conclusiones a que llegue el Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, para declarar fundada o
infundada la objecion).

Por lo expuesto, el Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, declara infundada la objecién al avalto pericial prac-
ticado en este asunto, y condena al objetante a pagar una multa de $ y las costas del incidente.
Tasense.

(O se declara fundada la objecidn y se ordena repetir el avalio con intervencion de otro perito cuyo dictamen no
sera susceptible de objecion).

Dentro del término de ocho dias, restituya el perito los honorarios que recibié por este dictamen.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 054
AUTO POR EL CUAL SE ORDENA UN REMATE
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA UN REMATE

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Contra C.C.

Para llevar a cabo la diligencia de remate en publica subasta dentro del proceso contra el ejecuta-

do (nombre, apellidos y cédula de ciudadania) quien es propietario del bien
( describir el inmueble o los muebles segun sea el caso), avaluado pericialmente en la suma

de $ , sera postura admisible la que cubra el cuarenta (40%) del avalto del respectivo bien,

previa consignacion legal, en la cuenta de depdsito judicial No. del Banco Agrario de Colombia,

para lo cual se sefiala la hora de las del dia del mes del afo

La Audiencia se iniciara a la hora sefalada y no se cerrara sino después de transcurrida una (1) hora por Io menos.

Para adquirir el bien subastado, se debe presentar sobre cerrado que contengan la oferta suscrita por el intere-
sado y el deposito previsto en el articulo 526 del Cddigo de Procedimiento Civil — CPC (Y a partir del 1 de enero
de 2014, articulo 451 de la Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso).

Fijese el aviso y haganse las publicaciones del caso en un periddico de amplia circulacion nacional y una emisora
local.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 055
AVISO DE REMATE
f‘\
O

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)

AVISO DE REMATE

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,
El (La) suscrito(a) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogotda, D.C., HACE SABER:

Que por Auto de fecha , se ha sefalado el dia y hora para llevar a cabo el remate
de los bienes embargados, secuestrados y avaluados en el proceso ejecutivo adelantado por la Subdireccion de
Jurisdicciéon Coactiva de la Contraloria de Bogotda, D.C., en contra de identificado con cédula de
ciudadania . Los bienes materia de la subasta son (describirlos). El objeto de
remate (los inmuebles se identifican por su nomenclatura, situacién linderos y demas circuns-
tancias que los den a conocer con precision; para los muebles se indicara su clase, especie, calidad y cantidad)
corresponde a un predio ubicado dentro del perimetro urbano del Municipio de con
direccion que se denomina cuyas caracteristicas son las
siguientes: Le corresponde el folio de matricula inmobiliaria N© de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Avaluo Pericial: El inmueble antes descrito fue avaluado
enlasumade $ M/CTE. Oferta Admisible: Se tendra como tal, aquella que cubra el 70 %
del avaluo dado al mismo, previa consignacion del 40 % en la cuenta de depdsitos judiciales No. del
Banco Agrario de Colombia.

La licitacidn iniciara a la hora senalada de la mafana, y no se cerrara sino después de transcurrida una hora, por
lo menos. Articulo 525 del CPC (y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 450 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo
General del Proceso).

Datos del secuestre (Nombre, direccion y numero de teléfono)
Bogota, D.C., (fecha en letras)
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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ANEXO No. 056
ACTA DE REMATE SIN POSTORES
f‘\
O

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
ACTA DE REMATE SIN POSTORES

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

En Bogota, D.C., a , siendo la hora de las previamente sefalados para llevar a efecto
el remate decretado en este proceso, el (la) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, en asocio de su secretario,
declaré abierta la audiencia. Una vez llegada la hora de , s decir, transcurrida una hora sin que se

presentara ningun postor, el (la) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva declaré cerrada la audiencia y se ex-
tendio esta acta para constancia.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Rubrica del Secretario

ANEXO No. 057
ACTA DE REMATE
f‘\
O

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)
ACTA DE REMATE
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Contra C.C.

En Bogotd, DC., siendo la hora del dia , dia y hora senaladas para practicar el remate decretado
en este asunto, el (la) suscrito(a) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, en asocio de su secretario, se cons-
tituye en audiencia publica en el recinto del (despacho u otro sitio) con el fin de llevar a cabo la diligencia de
remate del bien legalmente embargado, secuestrado y avaluado dentro del proceso coactivo de la referencia,
tal como se dispuso en providencia de fecha ................... Seguidamente se constatd que la parte ejecutante
realizé las publicaciones del aviso de remate en la prensa hablada y escrita tal como lo ordena el Art. 525 del
C.P.C. (y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 450 de la Ley 1564 de 2012 — Cdédigo General del Proceso),
constancia que se incorpord al expediente al igual que el original del citado cartel de remate. A continuacién se
procede a dar lectura en alta y clara voz al aviso de remate invitando al publico para que presenten sus ofertas
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en sobre cerrado por el bien en subasta el cual consiste en (una casa, apartamento etc.), situado en
la (indicar la direccion) y consta de............... (Escribir linderos y demas caracteristicas de la
escritura publica), el inmueble tiene matricula inmobiliaria No............... de la Oficina de Instrumentos Publicos y
Privados de , ¥ fue adquirido por el ejecutado(a), SEAOI(A).......ccvveeeerriieeeeeiiiieree e, por compra que
efectio al (ala) SEAOI(Q)......cccveeeeeecrreeeeeciieeee e, elevada mediante escritura No..................... (o [ ,
corrida en la notaria................. como consta en el certificado de libertad que se aporté al proceso; el bien se
encuentra avaluado en la suma de $.................. siendo postura admisible la que cubra el 70% de dicho valor.
Siendo las tales horas se procede a abrir los sobres presentados para conocer las ofertas
presentadas y se leen en alta voz aquellas que reunan los requisitos sefialados en el articulo 526 del Codigo de
Procedimiento Civil. Encuentra este Despacho que el SEA0T........c.cevviiiiiieieiiiiiee e identificado con la
C.Currrrrrnnnnn [N [o de...oooiiiiiiiireee, , presentd oferta mediante titulo judicial No............... por valor de
S en sobre cerrado, oferta ésta que es aceptada por la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva,
teniendo en cuenta que dicha suma corresponde al 70% del valor, dado al bien y que éste porcentaje es la base
de la misma y configura la mejor oferta presentada. Efectuada dicha revision, sin que se hubiere hecho un mejor
ofrecimiento, se cierra la audiencia, y se adjudica el bien inmueble en subasta arriba descrito y alinderado al
SEMNON.cciiiie e , identificado con la Cédula de Ciudadania No................ de...eeernnnnnn. , por
lasumade$ .....ccoocerireennnnn Presente el rematante, manifesté que acepta el remate y la adjudicacion que se
le hace por estar a su entera satisfaccion y no tener ningun reparo que hacer a la diligencia. Se le advierte al
adjudicatario que dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a esta diligencia debe consignar a érdenes de este
Despacho ala cuenta N® ........ccocciiiiiiiiiceeeee, (colocar la cuenta de Depositos Judiciales) el saldo del valor
adjudicado en este proceso que es la suma $................... para completar el valor por el cual se le adjudicé el
bien. Al otro(s) postor(es) se le devolvid en el acto el porcentaje. No siendo otro el objeto de la presente diligencia
se termina y firma una vez leida y aprobada.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Firma del rematante

Secretario

Nota: Articulos 527 del Codigo de Procedimiento Civil y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 452 de la Ley
1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso
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ANEXO No. 058
AUTO POR EL CUAL SE APRUEBA UN REMATE
(
$)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE APRUEBA UN REMATE

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Contra c.C.

El dia tuvo lugar en este Despacho el remate del inmueble embargado, secuestrado y avaluado en
este asunto, habiendo sido rematante por la cantidad de $ y como unico o mejor postor el sefior

, a quien se le hizo adjudicacion correspondiente.

El remate se anuncid previamente al publico en forma legal segun las constancias que aparecen en el expediente,
el rematante consigné el porcentaje para hacer postura, y en la diligencia se cumplieron todas y cada una de las
formalidades establecidas por la ley para hacer el remate de bienes.

El rematante pago el precio del remate asi: $ M/CTE, que consigné como porcentaje segun
titulo de depdsito judicial nimero del Banco Agrario de Colombiay $ segun el titulo
numero del mismo banco.

Como se cumplieron las formalidades prescritas por la ley para hacer el remate de inmuebles, y el rematante
cumplié con la obligacion de pagar el precio dentro el término legal, es el caso de impartirle aprobacion de con-
formidad con lo dispuesto en el articulo 530 del Cddigo de Procedimiento Civil (y a partir del 1 de enero de 2014,
articulo 455 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso)

Por lo anteriormente expuesto, el Despacho,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ﬁpro ar en thas S%JS part(tes Irtemate fie la r%aferencia. diente de la Oficina d
ARTICULO SEGUNDO: nscribase el remate y este Auto en el registro correspondiente de la Oficina de

Instrumentos Publicos y Privados de este Circuito.
Decretar el gesembarg% y Ievantame|ento del secuestro del inmueble rematado.

ARTICULO TERCERO: .. . , , -
Oficiese al respectivo registrador para la cancelacién del embargo y al secuestre

ara que entregue el inmueble al rematante.
rd%ﬁar al ejegutado entregar al rematante los titulos de propiedad del inmueble

matado que tenga en su poder. . )
Exp%ase gF rematante copia c?e la diligencia de remate y de este auto para que

K,]%'strada X Protocolizada Iegirva de titulo de propiedad

. ! iegaa. ., .
guese a los autos copia de la escritura de prcﬁocollzamon con la constancia de
registro.

ARTICULO CUARTO:
ARTICULO QUINTO:
ARTICULO SEXTO:
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Cancelar con el valor del remate el valor de la obligacion del proceso de la referencia,
ordenando la conversién de los titulos de depdsito judicial a favor de para
fallos con responsabilidad, reintegros y sentencias, y las multas consignando a
favor de la Contraloria de Bogota, D.C.

ARTICULO SEPTIMO:

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

ANEXO No. 059
AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN PROCESO EJECUTIVO

6
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN PROCESO EJECUTIVO

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de

Bogota, D.C., vy,

CONSIDERANDO
Que al (la) sefor(a) , identificado con cédula de ciudadania No
de , se le profiri6 mandamiento de pago de fecha , que fue notificado personalmente
el dia , por valor de $ con base en el (fallo con responsabilidad fiscal,
multa, reintegro, sentencia) (colocar numero, fecha y proferido por .......... )-

Enseguida se debe describir en orden cronoldgico las actuaciones relevantes del proceso, asi como las fechas
y valores de los pagos realizados, indicando los folios del expediente en que se encuentra dicha informacion.

Teniendo en cuenta que el (la) sefior(a) canceld la totalidad de la deuda que dio origen
al proceso de la referencia y de conformidad con el Articulo 537 del C.P.C. (y a partir del 1 de enero de 2014,
articulo 461 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso), este Despacho,

RESUELVE

ARTICULO
PRIMERO: Reconocer los pagos efectuados por el (la) sefior (a) , con cédula de ciudadania
No. de
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ARTICULO
SEGUNDO: Declarar terminado el proceso de cobro coactivo seguido contra el (la) sefior (a) ,
ya identificado, por pago total de la obligacion.

ARTICULOLevantar “las medidas cautelares que se hayan decretado, en consecuencia se ordena” el
TERCERO: desembargo y el secuestro de los bienes del ejecutado. Librense los oficios correspondientes.

ARTICULO Notificar el presente auto conforme a lo ordenado por el articulo 321 del C.P.C. (y a partir del 1
CUARTO: de enero de 2014, articulo 295 de la Ley 1564 de 2012 — Codigo General del Proceso)

ARTICULO“Ordenar a la Tesorera General de esta Contraloria, la conversién de los titulos de depdsito

QUINTO:  judicial a las respectivas Tesorerias de las entidades distritales que sufrieron el detrimento
patrimonial (cuando se refiere a fallos con responsabilidad, reintegros y sentencias), y si es una
multa, ordenar la conversion a favor de la Contraloria de Bogotd, D.C”.

Enviar copia de la presente providencia a la “Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios
Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la Republica” para que excluya
del boletin de responsables fiscales y a la Procuraduria General de la Nacion, para la exclusién
del boletin de antecedentes disciplinarios al ejecutado en el proceso de la referencia (solamente
procede cuando se trata de fallos con responsabilidad fiscal).

ARTICULO

SEPTIMO: Archivar el proceso de la referencia, una vez ejecutoriado el presente auto, previa desanotacion

en los libros correspondientes.

ARTICULO
SEXTO:

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario Nota: se deben describir los bienes a desembargar
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ANEXO No. 060
AUTO POR EL CUAL SE ARCHIVA UN PROCESO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccidn y Teléfono)
AUTO No.___ POR EL CUAL SE ARCHIVA UN PROCESO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccidon Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucion (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogotd, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de
Bogota, D.C., vy,

CONSIDERANDO

Enseguida se debe describir en orden cronoldgico las actuaciones relevantes del proceso, asi como las fechas
y valores de los pagos realizados (en caso de existir), indicando los folios del expediente en que se encuentra
dicha informacion.

A continuacién debe describir el andlisis de las razones de hecho de derecho que llevan al Despacho a archivar
las diligencias.

En mérito de lo expuesto este Despacho,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Revocar las providencias a que hubiere lugar, indicando si es para uno de los ejecutados
o para todos (identificar en correcta forma a los ejecutados) en caso de tratarse de varios, por lo expuesto en la
parte motiva de esta providencia.

ARTICULO SEGUNDO: Levantar las medidas cautelares que a que hubiere lugar. - Librense los oficios corres-
pondientes.

ARTICULO TERCERO: Ordenar las devoluciones a que hubiere lugar.

ARTICULO CUARTO: Notificar la presente providencia como lo ordena el articulo 321 del Cédigo de Procedimien-
to Civil. (Y a partir del 1 de enero de 2014, articulo 295 de la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso)

ARTICULO QUINTO: Archivar el proceso de jurisdiccion coactiva No. , seguido en contra del (los) sefior
(es) , identificados con Cédula de Ciudadania y/o NIT , una vez ejecutoriado el presente auto,
previa desanotacion en los libros correspondientes, respecto de la cuantia de $

ARTICULO SEXTO: Contra la presente providencia no procede recurso alguno.

ARTICULO SEPTIMO: Enviar copia de la presente providencia a la “Contraloria Delegada para Investigaciones,
Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la Republica” para que excluya del boletin
de responsables fiscales y a la Procuraduria General de la Nacion, para la exclusion del boletin de antecedentes
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disciplinarios al (los) ejecutado (s) en el proceso de la referencia. (si a ello hubiere lugar).
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

ANEXO No. 061
RESOLUCION DE REMISION DE OBLIGACIONES POR FALTA DE RESPALDO ECONOMICO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

RESOLUCION No. ______ DE REMISION DE OBLIGACIONES POR FALTA DE RESPALDO ECONOMICO
Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.
Bogota, D.C.,
Contra: C.C.

El (La) Subdirector (a) de Jurisdiccion Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268 y
272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, la Ley 1066 de 2006, Decreto Reglamentario 4473 de 2006,
Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Distrital 519 de 2012, la (s) Resolucidn (es) Reglamentaria (s) (las vigentes
de la Contraloria de Bogota, D.C., se registran al momento de utilizar el formato), expedidas por el Contralor de
Bogota, D.C., v,

ANTECEDENTES

Enseguida se debe describir en orden cronoldgico las actuaciones relevantes del proceso, asi como las fechas
y valores de los pagos realizados (en caso de existir), asi como, la descripcidn minuciosa de la investigacion
personal y patrimonial, indicando los folios del expediente en que se encuentra dicha informacion.

A continuacion debe describir el andlisis de las razones de hecho de derecho que llevan al Despacho a archivar
las diligencias.

No obstante las diligencias adelantadas para el cobro, no existen bienes embargados, ni garantia que respalde
la obligacién.

Los sefores , ya identificados, adeudan al Patrimonio Distrital la suma de $ por
el dafo causado al erario, obligacién que cuenta con mas de 5 afios de antigliedad.

De la exhaustiva investigacion adelantada no ha sido posible la ubicacién de los ejecutados ni de sus bienes.
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CONSIDERACIONES DEL DESPACHO

El articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional, establece la facultad de declarar la remision de las obligaciones
de naturaleza fiscal que tengan mas de 5 afios de antigliedad, cuando no se tiene noticia del ejecutado, no existe
garantia que ampare las obligaciones, ni bienes embargados, presupuestos que se cumplen en su totalidad
respecto del (los) ejecutado (0s) objeto de la presente providencia.

El articulo 5, paragrafo 2 de la Ley 1066 del 29 de julio de 2006, y los incisos 1°y 2° del articulo 820 del Esta-
tuto Tributario Nacional, disponen que las Entidades que tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las
obligaciones exigibles a su favor y, para estos efectos, deberan seguir el procedimiento descrito en el Estatuto
Tributario Nacional.

Asi mismo, el Paragrafo 2° sefiala que los representantes legales de las entidades, quedan facultados para dar
aplicacion a los incisos 1°y 2° del articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional.

Sobre la materia el Consejo de Estado a través de la Sala de Consulta y Servicio Civil, Consejero Ponente,
Gustavo Aponte Santos, el 19 de junio de 2008 manifestd':

“...)

De otra parte, en cuanto a la aplicacion de la figura de la remision de obligaciones en los procesos de cobro
coactivo, expresamente dispuso la Ley 1066 de 2006:

“Ley 1066 de 2006. Articulo 50. Facultad de cobro coactivo y procedimiento para las entidades publicas. (...)
“Pardgrafo 2o.- Los representantes legales de las entidades a que hace referencia el presente articulo, para
efectos de dar por terminados los procesos de cobro coactivo y proceder a su archivo, quedan facultados para
dar aplicacion a los incisos 10 y 20 del articulo 820 del Estatuto Tributario.” (Destaca la Sala).

A su vez, los incisos 1°y 2° del articulo 820 del Estatuto Tributario, disponen:

“Articulo 820.- Facultad del administrador. Los administradores de impuestos nacionales quedan facultados
para suprimir de los registros y cuentas corrientes de los contribuyentes de su jurisdiccion, las deudas a cargo
de personas que hubieren muerto sin dejar bienes. Para poder hacer uso de esta facultad deberan dichos
funcionarios dictar la correspondiente resolucion, allegando previamente al expediente la partida de defuncion
del contribuyente y las pruebas que acrediten satisfactoriamente la circunstancia de no haber dejado bienes.

“Podran igualmente suprimir las deudas que no obstante las diligencias que se hayan efectuado para su cobro,
estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de no
tenerse noticia del deudor, la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco afos.

INC. 3°—Adicionado. L. 174/94, art. 12. El director de impuestos y aduanas nacionales queda facultado para
suprimir de los registros y cuentas corrientes de los contribuyentes, las deudas a su cargo por concepto de los
impuestos administrados por la UAE-Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, sanciones, intereses y
recargos sobre los mismos, hasta por un limite de trescientos mil pesos ($ 300.000) (58 UVT) para cada deuda
(valor base para 1994), siempre que tengan al menos tres afios de vencidas. Los limites para las cancelaciones
anuales serdn sefialados a través de resoluciones de caracter general.”

La norma transcrita permite a la Sala afirmar que el legislador faculté expresamente a los representantes legales
de las entidades publicas a aplicar la figura de la remision de obligaciones y declarar la extincion del proceso
de cobro coactivo, cuando se presenten los supuestos de hecho previstos por el legislador para ese efecto. No
sobra mencionar, que esta figura, a diferencia de la pérdida de fuerza ejecutoria (articulo 66 numeral 3° del
C.C.A.) y de la prescripcion del derecho que castigan la inactividad del acreedor del derecho, lo que hace es
reconocer la precariedad en que se encuentran ciertas obligaciones que imposibilita su cobro.

' Concepto No.1.904, numero interno 11001-03-06-000-2008-
00040-00 del 19 de junio de 2008, Consejo de Estado, Sala de
Consulta y Servicio Civil
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Por ditimo, en relacion con la facultad de declarar de oficio la prescripcion de las obligaciones cuando se verifique
que éstas no son exigibles, el articulo 17 de la Ley 1066, establece:

“Articulo 17. Lo establecido en los articulos 8°y 9° de la presente ley para la DIAN, se aplicard también a los
procesos administrativos de cobro que adelanten otras entidades publicas. Para estos efectos, es competente
para decretar la prescripcion de oficio el jefe de la respectiva entidad.

A la luz de las normas comentadas, es claro que los representantes de las entidades publicas a cuyo cargo esta
la funcidn de cobrar, en su calidad de acreedoras, son los titulares de la facultad para declarar, de oficio, no sélo
la prescripcion extintiva del derecho, la remision de una obligacion, sino la pérdida de fuerza ejecutoria y, con
ello, declarar la extincion del proceso de cobro coactivo.”

En este orden, el articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional otorga la facultad al funcionario competente de las
entidades con Jurisdiccion Coactiva para hacer remision de esos procesos de cobro coactivo que cumplan con
las condiciones establecidas en esta norma.

En mérito de lo expuesto anteriormente este Despacho,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Declarar la Remisién de la obligacién a cargo del (los) sefior (es) , identificado
con cédula de ciudadania , que tiene con el Patrimonio Distrital — (entidad afectada) y en contra del
(los) senor (es) , ya identificado (s), en cuantia de (letras y numeros) M/CTE., la cual dio
lugar al inicio del proceso de cobro coactivo No.

ARTICULO SEGUNDO: Declarar terminado el proceso de cobro coactivo No. Seguido contra el (los)
sefor (es) , y en firme el presente Acto Administrativo archivar el proceso.

ARTICULO TERCERQO: Enviar copia de la presente providencia a la “Contraloria Delegada para Investigaciones,
Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la Republica” para que excluya del Boletin de
Responsables Fiscales y a la Procuraduria General de la Nacion, para la exclusion del boletin de antecedentes
disciplinarios al (los) ejecutado (s) en el proceso de la referencia. (Si a ello hubiere lugar).

ARTICULO CUARTO: Enviar copia de la presente resolucién a la entidad afectada, para los fines contables
pertinentes. (Si a ello hubiere lugar)

ARTICULO QUINTO: Notificar la presente providencia de conformidad con los articulos 565 y 833-1 del Estatuto
Tributario Nacional, advirtiendo que contra la misma no procede recurso alguno.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario y/o Abogado comisionado

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 47 « NUMERO 5229 « PP IH51 « 2013 « OCTUBRE * 29 IEI



ANEXO No. 062

LISTADO DE CHEQUEO DE LOS PRODUCTOS DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURIS-
DICCION COACTIVA — AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN PROCESO
EJCECUTIVO

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

No. PROCESO
ACTUACIONES FECHA FECHA DE VERIFICACION REVISO
EXPEDICION NOTIFICACION (De la entidad que
corresponda, numero
de oficio y fecha,
donde se evidencie el
levantamiento de la
medida cautelar y/o
exclusién)
"AUTO QUE AVOCA
CONOCIMIENTO
"AUTO QUE LIBRA

MANDAMIENTO DE
PAGOMANDAMIENTO DE
PAGO

RESOLUCION QUE
RESUELVE EXCEPCIONES

|"AUTO QUE DECRETA
MEDIDA CAUTELAR

|"AUTO QUE ORDENA
SEGUIR ADELANTE LA
EJECUCION

SENTENCIA

"AUTO QUE ACEPTA
PAGO TOTAL Y ARCHIVA
PROCESO EJECUTIVO
TERMINACION

LEVANTAMIENTO DE
MEDIDA CAUTELAR

["EXCLUSION DEL BOLETIN
DE RESPONSABLES
FISCALES Y DE
ANTECEDENTES

L DISCIPLINARIOS
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ANEXO No. 063
CONSTANCIA SECRETARIAL DE ENTREGA DE EXPEDIENTE PARA ARCHIVO

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccidn y Teléfono)

CONSTANCIA SECRETARIAL DE ENTREGA DE EXPEDIENTE PARA ARCHIVO

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Bogota, D.C.,

Con la presente se deja constancia que el Proceso por Jurisdiccion Coactiva No. , Se entrega al sefior
(a) en tantos cuadernos con tantos folios, para su archivo en cumplimiento de lo
ordenado en el articulo del auto No. de fecha

Firma Secretario

Quien recibe
CONTROL DE CAMBIOS
. No. DEL ACTO . i
VERSION ADMINISTRATIVO QUE DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
LO ADOPTA Y FECHA
Se adecua el procedimiento de conformidad con la Resolucién Reglamentaria 001
del 24 de enero de 2003, “Por la cual se adoptan los procedimientos relacionados
con el Sistema de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota, D. C.”
10 R. R. 006 del 7/02/2003 Se modifican las Paginas 3, 4, 9, 12, 16, 19, 21, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 49, 52, 279
y 311 de 318 de la version 2.0 adoptada mediante Resolucion Reglamentaria 017
del 14/03/2.
Se modifica el procedimiento por:
La asignacion de competencia mediante Resoluciéon Reglamentaria 022 del
R. R. No. 017 del 19/08/2004. “Por la cual se asignan unas competencias para el tramite de los
2.0 14/03/2004. procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto de expedientes y se dictan
otras disposiciones”.
La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad Fiscal
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VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

3.0

R.R. No. 015 de Abril 19
de 2005.

Se asigna el cédigo 5006.

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el procedimiento para
el control de documentos internos del sistema de gestién de la calidad, adoptado
mediante Resolucion Reglamentaria No. 042 de Noviembre 9 de 2005.

Se hizo ajustes al responsable del procedimiento de notificacién, en los actos de
tramite actian con la Secretaria comun el profesional comisionado.

En Registros, se incluyo el libro radicador de grados de consulta y libro radicador de
recursos de apelacion.

Se hizo ajuste a la actividad 3, quedando profiere Auto de apertura del proceso y
comisiona para la practica de prueba.

Se ajusto el procedimiento de cobro coactivo a la R.R. 020 del 22 de agosto de 2007,
que reglamentd el recaudo de cartera de la Contraloria de Bogota.

4.0

R.R. 005 del 29 de
febrero de 2008

Se ajusto la base legal, incorporando la normatividad legal vigente.

Se ampliaron las definiciones establecidas para el proceso de prestacion del servicio
de responsabilidad fiscal y de jurisdiccion coactiva, individualizandolas para el
proceso de responsabilidad fiscal y para el proceso de jurisdiccion coactiva

Se complementaron los anexos, incorporando los siguientes: Auto por el cual se
autorizan copias “ANEXO No. 127, Auto por e cual se cierra la etapa probatoria
“ANEXO No. 13", Auto por el cual se decretan pruebas de oficio “ANEXO No. 14,
Modelo de caratula proceso de responsabilidad fiscal “ANEXO 32.

Se reverenciaron y precisaron los nombres de los anexos.

5.0

R.R. 024 de octubre 26
de 2010

Se ajusta el Procedimiento para Generar los Productos del Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, de conformidad con lo normado en
la Ley 1474 de 2011, para los procedimientos ordinario y la implementaciéon del
verbal de responsabilidad fiscal, en armonia con las Leyes 1437 de 2011 y 1564
de 2012, y con el Acuerdo Distrital 519 de 2012 y el nuevo mapa de procesos de la
entidad, aprobado en Comité Directivo del 31 de enero de 2013.

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en la nueva versién del
procedimiento para el Control de Documentos Internos del Sistema Integrado de
Gestion — SIG.

6.0

R.R. 041 de octubre 25
de 2013
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