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RESOLUCION

Por la cual se expiden y adoptan los manuales de usuario para tramitar los
procesos, procedimientos y trdmites de insolvencia, a través de mecanismos
digitales y del uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones

EL SUPERINTENDENTE DE SOCIEDADES

En uso de sus facultades legales y en especial las consagradas en el articulo 8
del Decreto 1736 de 2020

CONSIDERANDO:

Que el Gobierno Nacional expidié el Decreto 560 de 15 de abril de 2020 «Por el
cual se adoptan medidas transitorias especiales en materia de procesos de
insolvencia, en el marco del Estado de Emergencia Social y Ecologica», mediante
el cual se crearon los tramites de Negociacion de Emergencia de Acuerdos de
Reorganizacion y Procedimientos de Recuperacion empresarial en las Camaras de
Comercio.

Que el Decreto Legislativo 560 de 15 de abril de 2020 faculté expresamente a la
Superintendencia de Sociedades para establecer los términos de presentacion y
tramite de solicitudes de Negociacion de Emergencia de Acuerdos de
Reorganizacion.

Que el Decreto Legislativo 560 de 15 de abril de 2020 establece que, en lo
pertinente, a la Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacion le es
aplicable la Ley 1116 de 2006.

Que los procesos de Negociacién de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacion
tienen como finalidad servir como mecanismo transitorio de recuperacion
empresarial desjudicializado que permita a los deudores afectados por la pandemia
generada por el Coronavirus COVID-19, renegociar los términos de las obligaciones
con sus acreedores y preservar su actividad econdmica, como forma de proteger el
empleo.
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Que el Gobierno Nacional expidio el Decreto Legislativo 772 de 3 de junio de 2020
«Por el cual se dictan medidas especiales en materia de procesos de Insolvencia,
con el fin de mitigar los efectos de la emergencia social, econdémica y ecoldgica en
el sector empresarial», mediante el cual se crearon los procesos de Reorganizacion
Abreviada y Liquidacion Judicial Simplificado, los cuales se deberan tramitar de
manera expedita considerando los recursos disponibles para ello.

Que el Decreto Legislativo 772 de 3 de junio de 2020 establece que, con el fin de
poder atender la proliferacion de procesos, procedimientos y tramites de insolvencia
regulados en la Ley 1116 de 2006, en el Decreto Legislativo 560 de 2020 y en el
mencionado Decreto Legislativo 772, la Superintendencia de Sociedades podra
solicitar el diligenciamiento de formatos electronicos como parte de la solicitud de
admision y la radicacion electronica de la solicitud y de la informacion.

Que el Decreto Legislativo 772 de 3 de junio de 2020 establece que los formularios
para la presentacion de solicitudes deberan diligenciarse en los términos que
establezca la Superintendencia de Sociedades, entidad que podra hacer uso de
herramientas tecnoldgicas y de inteligencia artificial en el desarrollo de las etapas
de los procesos, procedimientos y tramites de insolvencia.

Que el Decreto Legislativo 772 de 3 de junio de 2020 establece que el uso de
herramientas tecnolédgicas e inteligencia artificial podra ser implementado de
manera permanente, siempre que garantice el acceso a la justicia de los deudores
qgue indiquen su incapacidad de acceder y hacer uso de estos formatos y
radicaciones electronicas, para lo cual, se dispondra de las facilidades tecnoldgicas
y apoyo para el diligenciamiento y radicacion de la solicitud y su informacién y/o la
radicacion en fisico de documentos y memoriales.

Que el Gobierno Nacional expidio el Decreto 806 de 4 de junio de 2020 “Por el cual
se adoptan medidas para implementar las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones en las actuaciones judiciales, agilizar los procesos judiciales y
flexibilizar la atencion a los usuarios del servicio de justicia, en el marco del Estado
de Emergencia Econémica, Social y Ecoldgica”.

Que el Decreto 806 de 4 de junio de 2020 establece medidas, entre otras, para el
uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones en el tramite de los
procesos judiciales ante las autoridades administrativas que ejerzan funciones
jurisdiccionales, con el fin de que los procesos no se vean interrumpidos por las
medidas de aislamiento y garantizar el derecho a la salud de los usuarios de la
justicia y de los servidores judiciales.

Que el Decreto 806 de 4 de junio de 2020 establece que es deber de los sujetos
procesales realizar sus actuaciones y asistir a las audiencias y diligencias a través
de medios tecnolégicos, para lo cual deberan indicar los canales digitales elegidos
para los fines del proceso o tramite y enviar a través de estos un ejemplar de todos
los memoriales o actuaciones que realicen, simultdneamente con copia incorporada
al mensaje enviado a la autoridad judicial.
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Que el Decreto 806 de 4 de junio de 2020 establece que las notificaciones por
estado se fijaran virtualmente, con insercion de la providencia, y no sera necesario
imprimirlos, ni firmarlos por el secretario, ni dejar constancia con firma al pie de la
providencia respectiva, y que a través de esta forma también podréan surtirse los
traslados. No obstante, no se insertardn en el estado electrénico las providencias
que decretan medidas cautelares o hagan mencion a menores, o cuando la
autoridad judicial asi lo disponga por estar sujetas a reserva legal.

Que el Decreto 806 de 4 de junio de 2020 establece que los ejemplares de los
estados y traslados virtuales se conservaran en linea para consulta permanente por
cualquier interesado.

Que mediante Decreto 491 de 28 de marzo de 2020, se adoptaron medidas para
garantizar la atencion y la prestacion de los servicios por parte de las autoridades
publicas y los particulares que cumplan funciones publicas y, se tomaron medidas
para la proteccion laboral y de los contratistas de las entidades publicas.

Que mediante Resolucion 100-001101 del 31 de marzo de 2020, la
Superintendencia de Sociedades reanudo términos en los procesos de insolvencia
—salvo excepciones expresas- y dispuso la realizacion de audiencias, tramites y
diligencias, a través de mecanismos electronicos y definio el protocolo de
realizacion de audiencias virtuales.

Que el articulo 103 del Codigo General del Proceso establece que: (i) en todas las
actuaciones judiciales deberé procurarse el uso de las tecnologias de la informacion
y las comunicaciones en la gestion y tramite de los procesos judiciales, con el fin
de facilitar y agilizar el acceso a la justicia, asi como ampliar su cobertura, y (ii) las
actuaciones judiciales se podran realizar a través de mensajes de datos.

Que el articulo 109 del Cadigo General del Proceso establece que los memoriales
podran presentarse y las comunicaciones transmitirse por cualquier medio idoneo.

Que el paragrafo del articulo 295 del Codigo General del Proceso establece que,
para efectos de las notificaciones por estado, cuando se cuente con los recursos
técnicos los estados se publicaran por mensaje de datos, caso en el cual no
deberan imprimirse ni firmarse por el Secretario.

Que de conformidad con lo anterior, se hace necesario establecer los
procedimientos y requisitos para tramitar los procesos y tramites de insolvencia,
tomando las medidas necesarias para garantizar la atencion y la prestacion de los
servicios, a través de mecanismos digitales y del uso y aprovechamiento de las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Que mediante Resolucién 2020-01-49043 del 31 de agosto de 2020, el
Superintendente de Sociedades aprobé: (i) el uso del aplicativo Modulo de
Insolvencia (“MI”) para la admisién en linea a un proceso, procedimiento o tramite
de insolvencia de conformidad con los términos y condiciones sefialados por la
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Superintendencia de Sociedades; (ii) el Manual Operativo de Usuario (“MOU”) para
el trdmite de Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacion (“NEAR”)
ante la Superintendencia de Sociedades; y (iii) el formato de solicitud de éste
tramite.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto, el Superintendente de Sociedades,
RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. - USO DE FORMATOS Y MEDIOS VIRTUALES Y

TECNOLOGICOS PARA LAS SOLICITUDES DE ADMISION DE PROCESOS DE
REORGANIZACION ABREVIADA Y LIQUIDACION JUDICIAL SIMPLIFICADO.

Las solicitudes de admision a los procesos de Reorganizacion Abreviada y
Liquidacion Judicial Simplificado, previstos en el Decreto Legislativo 772 de 2020
deberan presentarse preferentemente por el aplicativo Mddulo de Insolvencia
(“MI”), disponible en la pagina web de la Superintendencia de Sociedades
(www.supersociedades.qov.co), en el enlace https://mi.ia.supersociedades.qov.co.

A partir del 1° de junio de 2021, no sera posible radicar una solicitud de admisién
los procesos de Reorganizacion Abreviada y de Liguidacion Judicial Simplificado,
mediante radicacion fisica en las ventanillas de la entidad o mediante envio al
correo electronico anteriormente usado para estos efectos, es decir que las
solicitudes se haran por el Médulo de Insolvencia (“MI”), asi como las respuestas a
los autos u oficios relacionados con subsanaciones a las solicitudes de admision a
cualquiera de estos procesos, incluido el de la Negociacion de Emergencia de
Acuerdos de Reorganizacion (“NEAR?”)

No obstante, si el solicitante no cuenta con las herramientas tecnologicas para
hacer una radicacion a través del Modulo de Insolvencia (“MI”), o presenta
problemas técnicos, podra comunicarse a la Superintendencia de Sociedades a la
linea (1) 220-1000 o al correo soporte@supersociedades.gov.co, de manera que
se le permita, previa verificacion de la imposibilidad, la radicacion por correo
electrénico o hacer uso de los elementos tecnoldgicos que la Entidad habilitara para
la presentacion de solicitudes in situ, en cada una de sus sedes, las cuales estaran
disponibles, siempre que no haya restricciones de movilidad.

ARTICULO SEGUNDO. - TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL MODULO
DE INSOLVENCIA PARA LA ADMISION EN LINEA A UN PROCESO DE
REORGANIZACION ABREVIADA O DE LIQUIDACION  JUDICIAL
SIMPLIFICADO. El uso del aplicativo Mddulo de Insolvencia (“MI”) para la admision
en linea a los procesos de Reorganizacion Abreviada y de Liquidacion Judicial
Simplificado se sujetara a los términos y condiciones aprobados en la Resolucion
2020-01-49043 del 31 de agosto de 2020, incluidos en el anexo 1 de la misma.

Asi mismo, los términos y condiciones continuaran incorporados al Modulo de
Insolvencia (“MI”) para que sean conocidos y aceptados por los usuarios, de forma
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previa a la utilizacién del aplicativo para los procesos de Reorganizacion Abreviada
y de Liquidacion Judicial Simplificado.

ARTICULO TERCERO. - MANUAL OPERATIVO Y FORMATO PARA LA
ADMISION AL PROCESO DE REORGANIZACION ABREVIADA O DE
LIQUIDACION JUDICIAL SIMPLIFICADO Mediante esta resolucion se aprueban
el Manual Operativo de Usuario (“MOU”) para los procesos de Reorganizacion
Abreviada y de Liquidacion Judicial Simplificado ante la Superintendencia de
Sociedades.

Igualmente, se aprueban los formatos de solicitud de estos procesos, que seran
incorporados en el Mddulo de Insolvencia (“MI”) para que los usuarios los
diligencien desde dicho aplicativo.

El Manual Operativo de Usuario (“MOU”) para los procesos de Reorganizacién
Abreviada y de Liquidacion Judicial Simplificado, hace parte de esta resolucion
como Anexo 1.

ARTICULO CUARTO. - ACTUALIZACION. La permanente actualizacién de los
formatos de solicitud de los procesos de Reorganizacion Abreviada y Liquidacion
Judicial Simplificado y de su correspondiente Manual Operativo, estaran a cargo de
la Direccion Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, con el apoyo de
la Delegatura de Procedimientos de Insolvencia y la Oficina Asesora de Planeacion,
quienes presentaran una propuesta al Superintendente de Sociedades para su
aprobacion mediante resolucion.

ARTICULO QUINTO.- VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de su
publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
/“ L -

JUAN PABLO LIEVANO VEGALARA
Superintendente de Sociedades
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1 ¢QUE ES EL MODULO DE INSOLVENCIA (“MI”)?

El Modulo de Insolvencia (“MI”) es la herramienta web con inteligencia artificial
dispuesta por la Superintendencia de Sociedades para facilitar el tramite de las
solicitudes de admision a los procedimientos de insolvencia. A través del Mddulo de
Insolvencia (“MI”), los usuarios podran diligenciar de forma facil, estructurada y
asistida las solicitudes de admision a los tramites y procedimientos de insolvencia,
reduciendo los tiempos y agilizando el procesamiento de los datos.

2 REQUERIMIENTOS TECNICOS

2.1 Aplicaciones

Las solicitudes de admision a los procedimientos de insolvencia se realizaran de
manera virtual a través de los formularios web y formatos dispuestos por la
Superintendencia de Sociedades en su pagina web
(https://www.supersociedades.gov.co). Los usuarios deberan utilizar navegadores
compatibles con la tecnologia HTML5 (Microsoft Edge, Apple Safari, Google Chrome,
Mozilla Firefox, etc.).

2.2 Equipos de computo, tabletas y moviles

Los equipos de cdmputo para acceder al Médulo de Insolvencia (“MI”) deberan contar
con Windows 7 en adelante y/o con Mac OS X 10.11 en adelante. Para la autenticacion
biométrica, la aplicacion Signapp se podra descargar e instalar en dispositivos moviles
iIOS o Android, a través de sus respectivos App Store o Google Play.

2.3 Vinculo de acceso al Médulo de Insolvencia (“MI”)

La ruta de acceso al Médulo de Insolvencia (“MI”) estara disponible en la pagina web
principal de la Superintendencia de Sociedades
(https://www.supersociedades.gov.co) y a través del siguiente link:
https://mi.ia.supersociedades.gov.co.

2.4 Capacidad de acceso a internet

Para ingresar las solicitudes a los procedimientos de insolvencia, los solicitantes
deben contar con una conexién de internet con ancho de banda de minimo 5
megabytes por segundo.
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2.5 Vinculo de descarga de la aplicacion de autenticacion
biométrica -Signapp

La ruta de acceso al vinculo de descarga de la aplicacion mévil para la validacién
biométrica Signapp estara disponible en la péagina web principal de la
Superintendencia de Sociedades (https://www.supersociedades.gov.co), en el
siguiente link: https://mi.ia.supersociedades, y en el App Store de Apple y el Google
Play de Android.

2.6 Cumplimiento de requerimientos técnicos

Al momento de diligenciar los formularios de solicitud, los usuarios certifican el
cumplimiento de su parte, de los requerimientos técnicos minimos contemplados en
este Manual Operativo de Usuario (“MOU”).

2.7 Soporte Técnico

La Superintendencia de Sociedades dara soporte técnico a los usuarios que utilicen
el Médulo de Insolvencia (“MI”) a través de todos sus canales dispuestos para la
atencion al ciudadano. Los solicitantes que no cuenten con las herramientas
tecnologicas para hacer una radicacién a través del Modulo de Insolvencia (“MI”),
podran comunicarse a la Superintendencia de Sociedades a la linea telefénica (1) 220-
1000, o mediante el correo soporte@supersociedades.gov.co, de manera que se le
permita la radicacion por correo electrénico o hacer uso de los elementos tecnolégicos
gue la Entidad habilitara para la presentacion de solicitudes in situ, en cada una de
sus sedes, las cuales estaran disponibles una vez superado el aislamiento preventivo.

3 INGRESO DE LA SOLICITUD

3.1 Validaciéon biométrica en Signapp

La biometria es un mecanismo para reconocer a una persona por un rasgo fisico unico
e intransferible que permite validar su identidad. EI componente de validacion biométrica
a utilizar en el Modulo de Insolvencia (“MI”), denominado Signapp, permite validar la foto
de una persona, el cédigo PDF 417 de la cédula y una prueba de vida en video. Los
datos de identificacion son cruzados entre si y validados.
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Descargar la aplicacién Signapp desde la tienda Google Play o
Apple App Store e iniciar el proceso seleccionando la opcion
“Iniciar autenticacion”.

Recuerda que pora continuar debes
tener tu documento de identidad

Iniciar autenticacion

Imagen 1: Descarga aplicacion

Tomar la cédula de ciudadania y ubicar el cédigo de barras en
el recuadro verde que muestra la aplicacion y esperar a que la
aplicacion realice la validacion del codigo.

Ubica el codigo de barras de tu
dacumento en el recuadio

Imagen 2: Validacién codigo de barras cédula

En la Supsrimiendencia de Socindades
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huella y ubicarla en el recuadro verde que muestra la aplicacién
y dar clic en la opcion “Tomar foto”.

Toma una foto da la cara B del
documento
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Imagen 3: Cédula cara posterior

-
B
Tomar la cédula de ciudadania del lado en el que aparece la

fotografia y ubicar el documento en el recuadro verde que
muestra la aplicacion y dar clic en la opcion “Tomar foto”.

Imagen 4: Cédula cara frontal

En la Supsrimiendencia de Socindades
xn 3] rabajamos para CONF CON SMEresEs Compalitivas, productivas y perdurables
f;j’ 1 cie 1odol ¥ BBl (ESETAT MAS SIS S ST
Entidad Ko @ en ol indice de ransparencia de las snbdades pubbcas ITEP
S L T T T, e PP Y w polesbmasterfisupersocadades gov oo
(1] L w
ol oo

Linea Grilca oe lencion al ciudsdend (5782101000
Corbaenibia

Pagina 6 de 55



SUPERINTENDENCIA M(f)dU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

Ubicar el rostro en el 6valo que muestra la aplicacion y dar clic
en la opcion “Tomar foto”.

= S

Wi/
N

Ubica tu rostro en &l valo y tomate
una foto

Imagen 5: Tomar fotografia

La aplicacion solicita una prueba de vida del usuario. Mover la
cabeza de derecha a izquierda por unos segundos para
permitirle a la aplicacion tomar el video de prueba de vida.

Mueve la cara de derecha a izquierda

Imagen 6: Prueba de vida

Eoni L Supainiersinc t 5o hndadies
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€spera unos segundos... La aplicacion genera un mensaje de espera mientras valida los

datos anteriormente ingresados por el usuario.

&y @ SignApp

Imagen 7: Espera actualizacién biométrica @wm.‘m

Tu identidad ha sido

La aplicacion genera un mensaje de validacion indicando que autenticada exitosamente

los datos fueron validados exitosamente y el usuario podra

finalizar el proceso dando clic en el botén “Finalizar y obtener womane

to ke n ! * Cédige de barras vs Cara B dal
documento

Una vez generado el token el usuario, éste podra iniciar el cors it sccmmonta v st

proceso de registro en el Mddulo de Insolvencia (“MI”).

Pruaba da vida

Finalizar y obtener token

By SignApo

Imagen 8: Mensaje validacion biométrica

Para obtener mayor detalle respecto al funcionamiento de este aplicativo, se podra
consultar el video explicativo denominado “Instructivo para registrarse en la aplicacion
Signapp”, el cual se encuentra disponible en el link
https://www.supersociedades.gov.co/delegatura_insolvencia/Material-multimedia-
Modulo-insolvencia/Paginas/Material-multimedia-Modulo-de-insolvencia.aspx.
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3.1.1. Procedimiento en caso de presentar inconvenientes con la validacion
biométrica en SignApp:

Si al realizar la validacion biométrica en la aplicacion SignApp, se presenta algun
incidente o inconveniente, por favor siga las instrucciones que se indican a continuacion:

a. Tome evidencia del error generado, mediante una captura de imagen, foto o video.

b. Remita las evidencias e informacién de contacto (nombre, correo electrénico,
namero de teléfono, asi como el nombre o razén social, identificacién o NIT del
deudor solicitante), al correo soporte@supersociedades.gov.co, indicando en el
asunto el siguiente texto: Incidente en validacion SignApp — [Nombre del deudor]

El &rea de Soporte de la Superintendencia de Sociedades, tramitara la solicitud y se
comunicara para dar el soporte respectivo.

3.2 Registro en el Médulo de Insolvencia (“MI”) y exploracion de
guias

El Médulo de Insolvencia (“MI”) permite tramitar ante la Superintendencia de Sociedades
procesos de insolvencia empresarial de forma virtual, facil y segura.

3.3 Exploracion de guias
Ingresar desde el navegador web a la pagina habilitada por la Superintendencia de

Sociedades para el Moédulo de Insolvencia (“MI”) a través del siguiente link:
https://mi.ia.supersociedades.gov.co

En la pagina de inicio, el usuario tendra la opcién de explorar en el menu la informacién
relevante asociada al proceso, como se muestra a continuacion:
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@'Gov.co Ir a Gov.co

) smmmeranyModio dO

O Para una mejor experiencia ingresa al portal por
Google chrome

Bienvenido al Médulo de Insolvencia

Bienvenido al Médulo de insolvencia (M1), plataforma a través de la cual el usuario puede consultar y realizar los trdmites de solicitud de admisién
al trémite de Negociacién de Emergencia, Reorganizacion Abreviada y Liquidacién Simplificada. Adicionalmente podra consultar el estado de las
solicitudes, con las imagenes que se muestran a continuacién y en el mena de la parte superior.

Registro de deudores Solicitud a un proceso de reorganizacién Preguntas frecuentes

Para iniciar el registro de un deudor en el modulo de Recuerde tener listos los documentos requeridos para la Ingrese aqui para consultar contenido de su interés.
insolvencia deberé tener a la mano su documento de solicitud. Haga uso de las plantillas para facilitar el proceso.
identidad y celular.

Imagen 9: Pantalla de inicio

En la opcion de la guia “Registro de deudores” se encuentra la informacién sobre el paso
a paso para realizar el registro y validacion biométrica del deudor solicitante, el contador
(si aplica) y el revisor fiscal (si aplica), necesarios para adelantar la solicitud.
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O -

< >
‘—' Registro de deudores (2/3)

2  Registro del deudor solicitante

Ingresar al Médulo de Insolvencia y dar clic en Registrarme’.

1y
[ INGRESAR REGISTRARME

Para una mejor experiencia ingresa al portal

e Google chrome

Bienvenido al Médulo de Insolvencia

| de insolvencia (M), plataforma a través de la cual el usuario puede consultar y realizar los tramites de solicitud de admisién al trémite
imergencia, Reorganizacién Abreviada y Liquidacién Simplificada. Adicionalmente podra consultar el estado de las solicitudes, con las
imagenes que se muestran a continuacién y en el mena de la parte superior.

Diligenciar formulario de registro e ingresar el Token de seguridad generado en SignApp.

@ Tenga en cuenta que el tiempo de expiracién del token es de 60 segundos

(D En caso de expiracion del token podra generar uno nuevo en SignApp.

Imagen 10: Vista registro de deudores

En la seccidn de la guia “Registro de deudores” el usuario encontrara informacion sobre
el paso a paso para diligenciar la solicitud y la relacion de los documentos que debera
adjuntar a la misma.
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o O e

Registro de deudores (/3

3  Registro de validadores

Contador, revisor fiscal o apoderado

Dar clic en la opcién usuarios.
wremrmeemca | MOdUIO de q
o — Dinsoivencia

D Preparar > Envior D Consultos D Usuarios D Administracion D Miperfil

Administrativo/Apoderado
Contador/Rev. Fiscal E
0
o ./

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganiza

Consultar Manual

Seleccionar la opcién segan el rol del usuario a crear (Apoderado, Contador o Revisor Fiscal).

La aplicacién le mostrara el listado de los usuarios asociados a la solicitud.

Imagen 11: Vista registro de deudores / validadores

3.4 Registro en el Médulo de Insolvencia (“MI”)

El deudor persona natural o representante legal de la persona juridica es la persona que
debe iniciar el proceso de registro en el Médulo de Insolvencia (“MI”). Al dar clic en el
botdn “Registrarme”, el sistema re-direcciona al usuario al formulario de registro para que
ingrese su informacién basica, como persona natural o de la persona juridica que
representa, segun corresponda, asi:

El pr . WA R TRl Qo ©oferhma aser Tupreoc idades goe g
ﬂﬂm : Lines Grikca de sencion al ciudsdand (57920071000
Canbortiba
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© Recuerde: Quien realiza el tramite de inscripcion en el Médulo de Insclvencia MI ante la Superintendencia de Sociedades debe
corresponder Gnicamente al Representante Legal de la sociedad inscrito en el Certificado de Existencia y Representacion Legal

TlpO de Sociedad -
Solicitud: Sociedad

Persona Natural Comerciante

Persona Naotural Mo Comerciante
NIT: Sucursales Extranjeras

Representante Legal

Tipo de Documento: v
Numero de Documento: Ingresar valor

Nombres: Ingresar valor

Apellidos: Ingresar valor

Teléfono: Ingresar valor

Pais de domicilio Colombia

Imagen 12: Formulario parte 1

Departamento
Municipio de domicilio Seleccione h
Direccion de notificacion: Inaresar valor

Informacion de Seguridad

Correo Electrénico: Ingresar valor
Confirmar Correo Ingresar valor
Electronico:
Ingrese Token Sign App: Ingresar valor
Usuario: Ingresar valor
Certificado de existencia X ) )
.. Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar
y representacion legal:
No soy un robot -
reCAPTCHA

Privackiad - Térmings

CONTINUAR

Imagen 13: Formulario parte 2

Los campos del formulario de registro del deudor persona natural o representante legal,
segun corresponda, deben ser diligenciados teniendo en cuenta la siguiente informacion:

En L Supariniercienca de Gochcdides.
ﬁ - TREAAMIGE PArE DO SO EMEREREE Compatitivas. productives § perdurables @- @ @ @
1 cle todod F W QERTIr WA SIS S S,
Entidad Kot an ol indice de rasapanencia de las sntidades piblcas TEP contec | icontec Jf lconte: i icontic

El pr : WA, MEpETEOCHHIE0ES gov colerbmastinisupIrsocdates. gov.ao
t‘? w1 de Todos : Linea (nbta e atenchin al chuditand (57112101000
Casboeribda =

Pagina 13 de 55



SUPERINTENDENCIA M(f)dU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

e NIT y/o Cédula: Ingresar el Numero de Identificacion Tributaria de la
persona natural o sociedad sin digito de verificacién y la cédula (si fuere el
caso).

e Nombres y Apellidos: Ingresar la informacion personal registrada en el
documento de identidad.

e Correo Electrénico: Ingresar el correo electronico personal para las
personas naturales o corporativo para las sociedades (registrado en
Camara de Comercio para recibir notificaciones).

e OTP Validacion Biomeétrica: El usuario debe ingresar el codigo generado
por la aplicaciéon Signapp (ver Validacién Biométrica en Signapp).

Una vez el usuario da clic en el boton “Continuar” el sistema generara un mensaje de
alerta donde le confirmara que el registro fue enviado.

Q) ez | Llodulode

Inicio de regjistro

‘._f:g IMPORTANTE ! La solicitud se envid correctamente. La informacion sera
revisada. En caso de ser aprobada le llegara un correc para que pueda
iniciar sesién en el sistema.

Volver

Imagen 14: Confirmacién envi6 formulario

El sistema enviara una notificacion al correo electronico registrado con el enlace para
gue el usuario pueda activar la cuenta con la aceptacion de términos y condiciones, y
creacion de contrasefa.

@ SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES
Notificacion Recibido Solicitud Enrolamiento

La solicitud de enrolamiento del usuario Juan Pérez ha sido Recibida.

Modulode
>Insolvencia

Imagen 15: Notificacion recibido solicitud de enrolamiento

c 5
am
i
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SUPERINTENDENCIA MédUIO de
DE SOCIEDADES ) InSO‘I\’er]CI‘O

Activacion de Usuario

Juan Pérez, se ha realizado la activacion de su usuario en el sistema.

El nombre de usuario es: jperez

En el siguiente enlace usted puede acceder para definir su contrasefia de acceso al sistema.

Activar Cuenta

Imagen 16: Activacion de usuario

Al dar clic en el enlace “Activar Cuenta”, el sistema enviara al usuario al Médulo de
Insolvencia (“MI”) para la aceptacion de términos y condiciones de uso.

Bienvenido al Médulo de Insolvencia

ACEPTACION DE TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCESO VIRTUAL DE NEGOCIACION DE EMERGENCIA DE ACUERDOS DE REORGANIZACION

1. RESUMEN Y SINTESIS DEL PROCESO

MI es una plataforma virtual (en adelante “MI” o la “Plataforma”) disenada con la finalidad de tramitar el inicio ante la Superintendencia de Sociedades de procesos de
insolvencia de conformidad con la Ley 1116 de 2008, el Decreto 560 de 2020 y el Decreto 772 de 2020, y demas normas que la modifican, reglamentan, adicionan, sustituyen
o suprimen (en adelante el “Proceso de Insolvencia” o los “Procesos de Insolvencia®). Al dar “clic” en el boton de “aceptar” usted acepta los términos y condiciones para
hacer uso de este mecanismo virtual, asi como del formulario de solicitud, como si se hubiera firmado en fisico, con la voluntad de generar todos los efectos juridicos.

El signatario del formulario y las demas personas enrcladas aceptan gue la Superintendencia de Sociedades realice el proceso de verificacion y cotejo biométrico de
identidad del usuario, y la verificacion con otras bases de datos sobre la solicitud, el formulario y los documentos adjuntos.

¢Esté de acuerdo con los términos y condiciones de uso?

Imagen 17: Aceptacion términos y condiciones
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Bienvenido. Médulo de Insolvencia

_.[:L Digite su contrasefia de acceso al sistema.

Nueva Contrasefia L]

Confirmacion de Nueva Contrasena a

ELLTTT o i ]
Cambiar Clave % - : Borrar

Imagen 18: Vista bienvenida modulo de insolvencia

Bienvenido. Médulo de Insolvencia

CONFIRMACION CREAR CONTRASENA

Jal Su contrasefid se creé con éxito.

Ingrosar

Imagen 19: Confirmacion contrasefia
3.4.1 Inicio de sesion en el Modulo de Insolvencia (“MI”)

Una vez activada la cuenta, el sistema direccionara al usuario a la pagina principal para
gue ingrese a la aplicacion.

& smarulanda

Imagen 20: Inicio de sesién Ml

La aplicacion permitira al usuario cambiar su contrasefia cuando lo requiera dando clic
en “Olvidé mi contrasena” en el médulo de inicio de sesion. Una vez se encuentre en la
seccion de recuperacion o cambio de contrasefia, debera ingresar el nombre de usuario
y por seguridad el sistema le pedira realizar una comprobacion reCAPTCHA para
verificar que la solicitud esta siendo realizada por un humano y no por un robot.
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nsolvencia
RECUPERAR CONTRASENA
Nombre de Usudrio jperez

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términos

\/ Mo soy un robot

[ Volver ][ Continuar ]

Imagen 21: Recuperar contrasefia - validacion reCAPTCHA

Posterior a la validacion reCAPTCHA, el sistema re-direccionara al usuario a un
formulario de recuperacion de contrasefia donde se debera ingresar el cédigo enviado al
correo electronico para habilitar el cambio de contrasefa.

Modulo de
>Insolvencia

RECUPERAR CONTRASENA

Codigo de Confirmacion

Al Ingrese la clave de acceso de acceso.

& B | sesees
e aononnonon oan
conerocince |8 poOonoonon 0oO
Nueva Contrasena lzlxjejvib]n]m aje|e

#L S| % - Borrar | O

/

Imagen 22: Recuperar contrasefia

3.4.2 Creacion de usuarios para apoderado, asistente
administrativo, contador o revisor fiscal

Previo a diligenciar la solicitud para cualquiera de los tramites y procedimientos de
insolvencia actualmente previstos, el deudor persona natural o el representante legal de
la persona juridica solicitante, segun corresponda, debera crear en el Modulo de
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Insolvencia (“MI”) los usuarios que intervendran en el proceso de preparacion y revision
de la solicitud.

Para ello, desde el menu de usuario se seleccionara la opcion “Administrativo /
Apoderado’, si se van a crear usuarios para delegar la preparacion de la solicitud en otro
usuario, y la opcién “Contador / Revisor Fiscal” para crear de manera obligatoria el
usuario del contador de la persona juridica y el usuario del revisor fiscal si la persona
juridica cuenta con esta figura.

> Preparar > Enviar D Consultas P Usuarios D Administracién D Miperfil

Administrativo/Apoderado
Contador/Rev. Fiscal

A
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestién de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 23: Creacion usuarios administrativo, contador y/o revisor fiscal

El proceso de creacion de usuario para cualquiera de los roles es idéntico (apoderado,
asistente administrativo, contador o revisor fiscal). El deudor persona natural o el
representante legal de la persona juridica solicitante, segun corresponda, debera
suministrar algunos datos basicos para el registro de los usuarios y es fundamental que
el nuevo usuario creado cuente con un correo electrénico para poder realizar la
activacion de la cuenta. Los nuevos usuarios también deberan realizar su validacion
biométrica en Signapp.

5 Juan Pérez Uitima visita
@ suremrEs e Modulode @ JrEREZ Jugves ke dunia de 2620
>Insolvencia Distribuciones Colomizia SAS - 9000000000 TLAGIZ AM - P 18615583218

> Preparar D Enviar 3 Consultas @ Usuarios > Administracién > Miperfil Salida @

Crear Contador/Rev. Fiscal

o NO Se Bncontraron Personas

Imagen 24: Validacion usuario creado
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>Insolvencia

CREAR REVISOR

Ja Por favor, ingrese los siguientes datos de la Persona. Si ya existe una persona
con estos datos el sistemna le presentard la informacién correspondiente.

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadanic

Numero de identificacion:

2222222222

Imagen 25: Datos para crear revisor

Crear Revisor

INFORMAGCION BASICA

[\ Editalainformacion del usuario.

L\ Porano crearcl usuario de acceso al sistema deje ¢l campo login en blanco

Nombre®:

Apelicos*:

Login:

Tipo de Personc: n Notural

Tipo de Documento: [\ Cédulade Ciudadania
Identificacion: N 2n2nnn

Teléfono Celular:

Correo Electrénico™

Confrirmar Correo Electrénico®:

Imagen 26: Informacién basica revisor

TIPO REVISOR

Tipo Revisor *:

{ — Seleccione — V‘

— Seleccione —

Contador

Revisor Fiscal

Volver Guardar

Imagen 27: Seleccion tipo de revisor
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PR SOCIERADES > Insolvencia
Modulode Juan Pérez
e | Jdiode O e b
Preparar Enviar Consultas Usuarios Administracion Mi perfil Salida
p P Cq

Crear Contador/Rev. Fiscal

Nombre Activo Acciones

Contador de Juan Pérez

Eliminar < Regenerar Clave
Notural | 2222272222 @ ¥

Paginaldel

[ Ir Allnicio ][ Crear Contador/Rev. Fiscal ] I}

Imagen 28: Vista de creacion de revisor

3.5 Activacion de Cuenta Usuarios Revisores

Una vez los usuarios son creados por el representante legal o Deudor solicitante el
sistema enviara al Contador, Revisor Fiscal (si aplica) y Apoderado (si aplica) un
correo de notificacion para que realice el proceso de activacion de la cuenta.

Los usuarios creados como revisores (Contador, Revisor Fiscal y Apoderado) deberan
estar previamente vinculados en SignApp.

Modulo de
> Insolvencia

@ supememnencia
DE sociEDADES
Activacion de Usuario

v radicador, se ha realizado la activacion de su usuario en el sistema

El nombre de usuario es: v.radicador

En el siquiente eniace usted puede acceder para definir su contrasefia de acceso al sistema

Activar Cuenta

Imagen 29: Activacion cuenta revisores

El usuario dara clic en la opcion “Activar cuenta” y el sistema debera redireccionarlo
para la aceptacion de términos y condiciones.

i

En la Supatinteraenca e 5o e
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Bienvenido al Médulo de Insolvencia

-

ACEPTACION DE TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCESO VIRTUAL DE NEGOCIACION DE EMERGENCIA DE ACUERDOS DE REORGANIZACION

1. RESUMEN Y SINTESIS DEL PROCESO

MI es una plataferma virtual (en adelante “MI” o la “Plataforma®) disefiada con la finalidad de tramitar el inicio ante la Superintendencia de Sociedades de procesos de
insolvencia de conformidad con la Ley 16 de 2006, el Decreto 560 de 2020 y el Decreto 772 de 2020, y demas normas que la modifican, reglamentan, adicionan, sustituyen
o suprimen (en adelante el “Proceso de Insolvencia” o los "Procesos de Insolvencia”). Al dar “clic” en el botén de *aceptar” usted acepta los términos y condiciones para
hacer uso de este mecanismo virtual, asi comao del formulario de solicitud, como si se hubiera firmada en fisico, con la voluntad de generar todos los efectos juridicos.

El signatario del formulario y las demas personas enroladas aceptan que la Superintendencia de Sociedades realice el proceso de verificacién y cotejo biométrico de
identidad del usuario, y la verificacion con otras bases de datos sobre la solicitud, el formulario y los documentos adjuntos.

¢Estd de acuerdo con los términos y condiciones de uso?

Imagen 30: Aceptacion términos y condiciones/ activacion revisores

Una vez, se acepten los términos y condiciones, el usuario debera crear su contrasefia
de acceso al sistema. (Por seguridad el usuario debera ingresar el texto por teclado

virtual).

Bienvenido. Modulo de Insolvencia

At Digite su contrasefa de acceso al sistema.

Nueva Contraseria

Confirmacion de Nueva Contrasefia

Cambiar Clave

Borrar

Lo sesicn ha sido cerrada,

& CONTADOR

Imagen 32: Ingreso contrasefia

En la Supsrintend e Sochdad
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3.6 Generacion de la solicitud

La generacion de la solicitud para cualquiera de los tramites y procesos de insolvencia
actualmente previstos, requiere de la intervencion de varios actores de la persona natural
o la persona juridica solicitante, segun corresponda, antes de surtir la radicacion ante la
Superintendencia de Sociedades. Al respecto, la solicitud podré ser preparada por la
persona natural, el representante legal, un apoderado o un asistente administrativo
encargado para tal fin, posteriormente el contador de la persona natural o sociedad
deberé revisar y aprobar la solicitud previamente preparada. Sila sociedad tiene revisor
fiscal, este también debera hacer la revision y aprobacion.

Finalmente, la persona natural o el representante legal de la persona juridica, debera
aprobar la solicitud y oficializar la radicacion ante la Superintendencia de Sociedades.
Todas las aprobaciones por parte de los diferentes intervinientes seran objeto de
validaciones biométricas con Signapp.

3.7 Preparacion de la solicitud

3.7.1 Preparacion de la Solicitud Reorganizacion Abreviada.

Al momento de diligenciar la solicitud para el proceso de Reorganizacion Abreviada el
usuario podra consultar las ayudas de las secciones del formulario para ingresar
adecuadamente la informacion en los campos; también podra descargar las plantillas (se
recomienda descargarlas desde la guia y diligenciarlas con antelacion) y adjuntar los
documentos, previamente alistados, para cumplir con los requisitos de la solicitud.

Al ingresar al aplicativo el usuario encontrard un menu donde debera hacer clic en el
botdon “Preparar’ que desplegara una lista de opciones, entre esas, se debe seleccionar
la opcién “Reorganizacion Abreviada”

En 13 Supsriniercienci oF Socicades
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a Jorge Robledo Ultima visita
e iyl Maodulo de @ JROELEDD viernes 26 de Marzo de 2021
>Insolvencia Robledo y Asoclados - 8007685431 4:33:02 PM - P 181.60183.45
> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracion > Miperfil salida @

Liquidacion simplificada
Reorganizacion abreviada
Solicitud NEAR

%

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

| Consultar Manual |

Imagen 33: Inicio solicitud Reorganizacion Abreviada

Inmediatamente el sistema redirigira al usuario al formulario de solicitud. El sistema
mostrara un mensaje de alerta informando al usuario que este tipo de solicitud “aplica
para los deudores cuyos activos son inferiores o iguales a cinco mil salarios minimos
legales mensuales vigentes”

5 0 iguoies ¢
e (5,000 SMMLY).

Imagen 34: Mensaje de ingreso para diligenciar el formulario de Reorganizacion Abreviada

El sistema cargara automaticamente algunos datos del deudor persona natural o la
persona juridica, segun corresponda y de los usuarios previamente creados en el
sistema.

Adicionalmente, el usuario dispondrd de ayudas contextuales que le facilitaran el
diligenciamiento de los campos del formulario.

En la Supsrimiendencia de Socindades
irabajamos para contar GIES . GO productivas y perdurables
¥ sl F LS. G sk
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O SOCIEDADES > Insolvencia
e socroases Mbdulode ® j’%&gg obledo viernes 26 de Mglrtziglgev lngzal
@ e Dlnsolvencia Robledo y Asoclados - 8007685432 4:33:02 PM - IP 181.60.183.45
> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios P Administracion > Miperfil Salida @

Bolicitud Individual - Reorganizacioén Abreviada

0 IMPORTANTE: A continuacion, se presentan plantillas que sirven como base
para la presentacién de algunos documentos por parte del deudor. Sin
embargo, las mismas deberén ajustarse a los requerimientos,
necesidades, grupo NIIF y objeto social que desarrolla el deudor. Tenga en
cuenta que las mismas deben estar suscritas por el representante legal,
contador (si aplica) y revisor fiscal (si aplica). Se recomienda descargar
las plantillas y abrirlas directamente desde su equipo local para su
diligenciamiento y firma.

Imagen 35: Mensajes de informacion solicitud Reorganizacion Abreviada

Ein L Suparind g o e hiclaid r o Great
rabajamons para COMIF SON SMErEsES Compatitivas, productives y perdurables. @ i:@ @ l@y Placs
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Tipo de Solicitania Sociedod
Tipo de Solicitud Rcﬁr\g{!nim: wom Abreviodo
Mg Aplicakle Decreto Legisiotive 772 de 2020

Identificacién del Deudor [Articulo 2, Ley 116 de 2008)

Tipo de dentificockn HIT

HIT & Céchula dal deudor solicitante 200440024

Hombre o Razin Sockal del deudaor solictante EMPRESA FACILA CEFEDR

Chdigo Clil ADNG - Cultivo de plantas textiles

Mocrogactorn Manufactung

Paig de domicilio Colombia

Depamaments de domicilio Bogotd

Municipic de domiciio Bogoté

Direccidn de nolilicacion Cra 7nBB-08

Coreo alectronico de notilicacian lorena iemes@nuvuce Q
Tekstono IITRAARGTI

maturalera Privada

Homero de emplsados mujenas ki)

Mumero de empleados hombres 150

Certificodn de Existencia y Representacion Legal Arrostre o seleccione un archho m

Reprasentante Legal =l

Imagen 36: Diligenciamiento formulario Reorganizacion Abreviada parte 1

L7
Informacién de protesionales asociados al deudor
ACWERTEMCIA: Sa requiare haber reglstrade previaments la informacién del contador, revisor fiscal (sl oplica) y apederado (sl oplica) para
continear con el diligenciamiento del formulario.
Contador eleccione
Bavizor Fiecal (8 aplica) e )
Apoderado (Opcional) i [7]
o
Memoria explicativa de las causas de insolvencia
Mamaria explicativa de los cousas de nsolvencia ArToEstre o seleccione un archivo
(Deacargar plantila agui)
o

Supuestos de admisibilidod

Cartifico que la actividad que desarrollo g2 ancuentra an ElE
& supuesto de

Imagen 37: Formulario Reorganizacion Abreviada parte 1

o L S i gk e oo bsah
FEGIITION P COREr CON SMENESES. Compatitivas, prOdustives  perdurables @ i:@ @ l@.
F R QR M BT A ST,
Entidad Kot en ol indice de ramap s icontec Il icontes [ icontec w
Seriivuparsaciedad

WA B g 11
Linga Gnica oF Blencion al Ciudedsng |5F-|}2N1“
Codsmbia [T [Ep—p— ST 5L i Tead

Péagina 25 de 55



SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Modulo de

>Insolvencia

Relacién de Pasives (Articulo 32, Ley 1428 de 2010)

&Tiens posivos por retenciones de cardcter obligotonc a
favor de autoridades fiscales 2

Cartificotion de tenar o na pﬂ!i'a‘ﬁt por ralEnciones
cl;bguturius con el fisco iD:spgrgrr plantilla nqui]

& Tiene pasivos por descuenios efectuados a
trabojodores?

Certificocion de tener o no tener posives por
descuanios efectuados o rabojodores (Descargar
plantill agui)

4Tiene posivos por aportes al sisterna de seguridod
social?

Certificocion de tener o no tener pasives por oportes
al sisterna de seguridod sockal Descargar plantillo
i)

Mo

Arrastre o seleccions un archive

Ho

Arrastre o ssleccions un archiva

Arrostre o ssleccions un archiva

Informacién finonciera con corte al Glitimo dia calendario del mes anterior

Fecha de los estades linancieros mes anterior
valor total actives mes anterior

valor total pasives s antenorn

‘alor total patrsania mes antarior

Grupo NIF

Estexcdos linancienss mes anterior (ESF, ER, EFE, ORL
Ech)

Motos o estados finoncieros mes ontarior

fo3fzon @
$0.00
$0.00
$0.00
sl Bociona
Arrastra o selaccione un archivo

Arrastra o sebaccione un archive

-]

TR “
.

Imagen 38: Formulario Reorganizacion Abreviada parte 2

A IMOS PArE N SO

Entidad Kot an ol indice de
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>Insolvencia

Informacién linanciera con corte al dltime afo antericr

Fecho de los estados financieros ano anterior
Valor total sctives ano onterior

Valor tatal pasives ano anterior

valor tatal ingresos ondinarios oo anterior

“ialor total otros ingrescs ano antarior

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

ATlems inversiones an subsidiarios, negocios conjuntos, SelBocion:

asociadas u otras invensiones?

Conjunto completo de estados linancieros comparativos

&Usted ho remitido previomente informacion financiera Seleccione

a la Superintendencia de socladodes?

Inventario de activos y pasivos coen corte al Gltimeo dia del mes anterior

Inventara de activas del mes antarior iDamﬂrgar

plantilla agui)

Inventario de pasivos del mes anterior (Descargar Arfostre o selaceione un archive

phantilia nn.Jll:I

Otros documentos requeridos

Cartificocion de levor contobdicad reguiar
(Descargar plantiia aqui)
5@ encuentra en cousal de disslucien?

ATiena pasivos pensionales a cargo?

JEs garante, avalista o codeudor da terceroa?

Arrosre o sglaccione un orchivo

Arrostre o salaccions un archiva m

Imagen 39:

£ la Fupssinier e Sochdad

Formulario Reorganizacion Abreviada parte 3

TIEAMO pArE TN SO M patitivas. p VA Y [
¥ B ERRTAT M SRS S ST,
Entidad Kot en ol indice de ramap S lax mee
= g s o]
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Plan de negocios
Plan de negockes de reorganizaciin ' ek o
Flujo de caja

Flujo de eaja proyectodo (Descangar plo ¥ g} I 1rehif Acdjuritar L7

Proyectos de calificacién y graduacion de créditos y derechos de voto

Proyecto de caolificocian y groduocion de créditos y t ik sdjurtar 7]
proye de determinocion de derechos de voto
|Descangar | vyl

7]
Reporte de bienes sujetos a garantias mobiliarias

£Tiens blenas sujetos o gorantios maobiliarios?

[\ alguardar esta selicitud certifico que he incluide todos los actives y
paosives del deuder.

Imagen 40: Formulario Reorganizacion Abreviada parte 4

El usuario debera diligenciar y/o cargar informacion en todos los campos obligatorios
para guardar la solicitud. Al dar clic en el boton “Guardar” al final del formulario, si la
solicitud fue diligenciada en su totalidad, el usuario vera un mensaje de confirmacion con
un numero identificador de la solicitud creada en el sistema. Es importante tener en
cuenta que en este paso la solicitud aun no sera enviada a la Superintendencia de
Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los casos aplicables, validen la
informacion.

¢ESTA SEGURO DE ENVIAR LA SOLICITUD?

Al enviarla se iniciard el proceso de revisién

‘ Enviar ‘

Imagen 41: Confirmacion envio de la solicitud

Una vez enviada la solicitud el sistema procedera a iniciar la carga de documentos, su
correspondiente indexacion y la creacién de la solicitud. El usuario debera tener presente

En la Supsrimiendencia de Socindades
xn rabaamos Para CORAET CON SMETESEs. Compatitiva s, productivas y perdurables
F
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gue de acuerdo con la cantidad de archivos y su tamafio este proceso puede tardar varios
minutos.

Imagen 42: Creacion copia del formulario

Una vez finalizado el cargue de documentos, el sistema generara un PDF del formulario
diligenciado y lo anexara a los documentos del proceso. Terminado este paso el sistema
entregara el niumero de solicitud correspondiente.

El usuario deberé tener en cuenta que, en este paso, la solicitud aun no sera enviada a
la Superintendencia de Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los
casos aplicables, validen la informacion.

suPERINTENDENCIA Modulo de Jorge Robledo Ultima visita
(% Bl L e
> Preparar P Enviar > Consultas P Usuarios > Administracion > Miperfil Salida @
Solicitud Individual - Servicio Reorganizacién Abreviada - Individual 113426
CARGA
Q La solicitud 113426 se cred exitosamente, la misma debera ser
revisada y aprobada por el contador o revisor fiscal (si aplica) desde
su usuario en Moédulo de Insolvencia para posterior aprobacién y
radicacién ante la Superintendencia de Sociedades por parte del
Deudor Solicitante.
Nota: El sistema enviara un correo electrénico notificando que
la solicitud fue revisada y aprobada por el contador o revisor
fiscal (si aplica).
Ir Al Inicio ‘
Imagen 43: Confirmacion creacion de solicitud Reorganizacion Abreviada
En la Supsrimiendencia de Socindades
xn 3] rabajamos para CONF CON SMEresEs Compalitivas, productivas y perdurables
ty . e o it i g L
Entidad Ko 1 an ol indice de remapamencia de las snbidades plublcas ITEP
S L Tt Tt Ee =R ey B L Dy R B g Pt B L )
7 Em Linea Gnica de stenciin al ciudedana (5782501000

Corbaenibia
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3.7.1.1 Revision y validacion de los datos contables y financieros
consignados en la solicitud Reorganizacion Abreviada.

Una vez ha sido preparada y cargada la solicitud, el contador (si aplica) y el revisor fiscal
(si aplica) desde sus cuentas en el Mdédulo de Insolvencia (“MI”) deberan revisar la
informacion registrada y los archivos cargados en el formulario, y ademas podran hacer
las observaciones y ajustes necesarios y validar la informacion consignada en la solicitud

preparada si lo consideran apropiado.

El usuario revisor debera iniciar sesion en el sistema y desde el menu “Revision”
seleccionar la opcién “Revisar informacién solicitud”.

Diana Angarita Ultlma visita
T ———. Ivbdu'o de DANGARITA 9 viernes 26 de Marzo de 2021
>Insolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 026:54 AM < IP 1818018345

Salida @

> Revision  » Consultas > Miperfil

| Revisar informacién Solicitud |

¢
v

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacioén de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 44: Revisar informacién solicitud

En la seccidn de “Revisiones asociadas” se podran ver todas las solicitudes preparadas
a las que fue asociado como contador o revisor fiscal. Al seleccionar una solicitud el
sistema mostrara toda la informacién ingresada en el formulario y dara la opcion para
validar o descartar la informacion consignada en la solicitud.

e | MOAUIC de .c niocer pacia it
Bt Shecivencia el — e b0

D Revision P Consultos 3 M perti Saiicla [#

Revisiones Asociadas

& Proparr
Grupa de los formatos para ka solicitude de facicn de Emergencio y

SOUCTTUD NEAR - Coman Revisce Fiscol

[t micio

Imagen 45: Revisiones asociadas Reorganizacion Abreviada
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TAEA|IMOS PArE CONS CON SMENESES COmpatitiva s, productivas i perdurables Place
i o ¥ BBI [EETAT M SIS S T Wk
Entidad ot en ol indice de remspanencia & laa sntidsdes plblicas TEP =
-

WA, N TRCAHIACES ga colebmanser i oG edares g se
Lirves Grica o stencion al ciudedans (57-j2501000
Canbortiba

i

B
Ei

Pagina 30 de 55




SUPERINTENDENCIA M(f)dU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

® Diana Angarita Oitima visita
DANGARITA viernes 26 de Marzo de 202!
Robledo y Asociados - S007685432 3:27:33 PM - IP 181.60.183.45

@ wremroeenas | MOAUIO de
e > hsolvencia
Salida (=

» Consultas 3 Mi perfil

> Revisién

-I Revisar informacion Solicitud I

Solicitudes de la revisién Contador/Revisor Fiscal
Estado

Usuario Valor | Neregistros

Tipo de Solicitud

Fecha de Solicitud

Interactivo Jorge Robledo NA

Identificador de Solicitud Normbre
En revisién Contador/Revisor Fiscal 26/03/2021 04:48:30 PM
Jorge Robledo NA

En revision Contador/Revisor Fiscal

Interactivo

Individual 113426
18/03/20210200:32 PM

Individual 113318

n3zg

Paginaldel

Ir Al Listado De Revisiones

Imagen 46: Seleccionar solicitud de Reorganizaciéon Abreviada

El sistema le permite hacer anotaciones internas a la solicitud desde la seccion “Notas”.

Aprobar [ Rechazar Detalle m Archivos Adjuntos

NOTAS

[l Hoesstennotas

ADICIONAR NOTA
Nota: La informacién y os documentas fueran validados correctamente. Por favor proceder a enviar la solicitud.

| Adicionar Nota

Imagen 4733: Anotaciones internas / notas

De manera similar podra descargar y ver los archivos adjuntos asociados a la solicitud:

i L Supsiniersince o 5o hedades.
raBajamos pars Coniar Con EMpresas compatitivas, productives § perdurables.
F W QERTIr WA SIS S S,

# Etutura
et che Todod o
Erdidad Ko U an ol indica o rerapaencis 3 las snbdades publkcas ITEP
W
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= aprobor | Rechazar B Dotalls B Hotos oAb

ARCHIVOS ADJUNTOS

01 Memoria Explicative paf Carlos Fuentes

clom. 31 may 2020 182535

[r——

W

Archive memsria explicativa

00 Certificado de existencia y representeicion legal peif

g
3
¥
5 8

L

Arehive pasives mes anterior com. 31 may 2020 182515

e

01 Memoria Explicativa.pdf

g
i
£
S i
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3 B & Descargar

07 Estados Financieros (ESF, ERI, EFE, ORI, ECP) - penditimo afo.pdf

W
g
i
£ g
&

Certificacion ¢e existencia ¢ Lnexistencis de Pesivos Pensionales & Cargo dom 31 may 2020 182538

& Dascargar

Imagen 48: Descarga archivos de la solicitud

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud por el contador (si aplica) o revisor fiscal
(si aplica) se realiza correctamente, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Médulode Diana Angarita Oltima visita

e D SOCIOADES lodk @ oaARiTA D viernes 26 de Marzo de 2021
insolvencia Robledo y Asoclados - 8007685432 3:27:33 PM - IP 18160.183.45

> Revision > Consultas > Miperfil Salida (=

Detalle Reorganizacion Abreviada - - Solicitud - 113426

ﬁrobur‘Rechuzar = Detalle = Notas & Archivos Adjuntos

APROBAR [ RECHAZAR

Identificador Solicitud

13426

Fecha de Solicitud Ne° registros

Individual 113426 26/03/2021 04:49:30 PM Enrevisién Contador/Revisor Fiscal 1

I Confirmar Solicitud I Descartar Solicitud

Volver

Imagen 49: Confirmacion solicitud Reorganizacion Abreviada

Finalmente, el sistema mostrard una ventana de confirmacion de aprobacion para

aprobar la solicitud, para lo cual se debera ingresar un codigo de validacion de identidad
generado en Signapp.

En L Supiniercienca di Gocisdides
e o El future IFREA[ITIOE DTS CONT SON SRETE RS COmplitiva s, pm-du:t-vn ¥ perdurables
:I‘, ot ce todos - F S ERTAT TS TR A ST
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- El pre www, Sepersocipiades gov colesbmasSeriTvupsrsocdades gov co '
2 By : Linea (nbta e atenchin al chuditand (57112101000
= — ——— —— —

Pagina 32 de 55




SUPERINTENDENCIA M(f)dU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

CONFIRMACION DE APROBACION

ﬂ ¢Estd Seguro que desea "APROBAR’ la transaccion?
Transaccién: 13426

Realizaicla por Diana Angarita

Fecha 26/03/202104:48:30 PM

ingreso token SignApp : ‘ 21312312

Imagen 5034: Ingreso de token SignApp para aprobacion solicitud

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud por el contador o revisor fiscal (si aplica)
se realiza correctamente, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

@ S— o Srima visita

“““““ > Insolvencia e S b Seh
> Revision > consultas > Miperfil salida &
Reorganizacion Abreviada — - Solicitud -113426

CONFIRMACION DE APROBACION

ay carga ha sido aprobada y remitida al solicitante ra su
apmbaclcm ¥ radicacién ante la Superintendencia de
Sociedades.

[voner)

Imagen 51: Confirmacion de aprobacion solicitud Reorganizacion Abreviada

3.7.1.2 Envio solicitud de admision del proceso de Reorganizacion
Abreviada.

Finalmente, una vez superada la revision y aprobacién por el contador y el revisor fiscal
(si aplica) la solicitud entrara en estado de liberacién, es decir que se encuentra lista para
envio, por lo cual, se habilita la opcion para que el deudor persona natural o
representante legal o apoderado (si aplica) presente la solicitud de admision al proceso
de Reorganizacion Abreviada ante la Superintendencia de Sociedades.

En L Supiniercienca di Gocisdides
- TREAAMIGE PArE DO SO EMEREREE Compatitivas. productives § perdurables Placs
i-, e todad ¥ BB QEETEC TS BT S $T D
Entidad Kot en ol indice de rasapamncia G las snbdades plblcas ITEPF i
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Casboeribda

L

i

Pagina 33 de 55



SUPERINTENDENCIA MédUlo de
PE SOCIEDADES > Insolvencia

Para ello, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica (o el
apoderado) debera iniciar sesion en el sistema y en el menu “Enviar” seleccionar “Enviar

solicitud”.

Modulode @ Jorge Robledo Ultima visita
@ Pyl lo x JROB?EDO viernes 26 de Marzo de 2021
Dlnsolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 3011 PM - IP 181.60.183.45

Salida @

> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil

¢e,
=

Bienvenido al mdédulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

| Env. Solicitud NEAR |

Imagen 52: Envio de solicitud Reorganizacion abreviada

Al seleccionar la solicitud que esta en estado de liberacion podra revisar todos los
detalles de la informacion registrada y las notas escritas por el contador (si aplica) y el

revisor fiscal (si aplica).

sremmrecenc | MOAUIO de ® Jorge Robledo . 26 4oy Jima vista
e S—— Dlnsolvencia Ragledcyllsoc\uaos 2007685432 Va8 P < P 18160183 48
> Preparar  » Enviar 3 Consultas  » Usuarios  » Administracion 3 Mi perfil Salida @
1 Env. Solicitud NEAR |
Liberacién
' Preparar
Grupo de los formatos para la solicitude de Negociacién de Emergencia y Reorganizacion
Proacaen Solicitudes ascciadas
REORGANIZACION ABREVIADA 1
SOLICITUD NEAR 6

Paginaldel

Ir Al Inicio

Imagen 5335: Liberacion de solicitudes de Reorganizacion Abreviada

i

En L Supiniercienca di Gocisdides
TAEA|ITION PATE CONS CON SMETEsEs Compaiitivas, pm-du:h\-n ¥ perdurables. Place
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SUPERINTENDENCIA
O SOCIEOADES > Insolvencia
ewrmomes | MOAUIO de @ Jorge Robledo ormes 26 do plima Visita
e SRSE—— >Insolvencia rmg\ado y Asoclados - 8007685432 wifTﬂegl P : IP?gl%DfBT*AS
> Preparar B Enviar 3 Consultas 3 Usuarios > Administracién 3 Mi perfil Salida

Solicitudes

Identificador Solicitud Fecha de Solicitud

13426 Individual 113426 En revisién Deudor/ Apoderado 26/03/2021 04:49:30 PM

Paginaldel

Volver

Valor

Neregistros

Interactivo Jorge Robledo

Al seleccionar la solicitud que esta para liberacion, podra

Imagen 54: Seleccién de solicitud de Reorganizacion Abreviada para envié

A revisar todos los detalles de la

informacion registrada y las notas escritas por el contador y el revisor fiscal (si aplica).

- Médulo de viernes 26 de Marzo de 2021
2Insolvencia Roblado y Asociados - B007685432 4:48:31 PM - IP 1816018345
P Preparar D Enviar P Consultas > Usuarios P Administracion > Miperfil Salida @

@ Jorge Robledo Oltima visita
ROE[EDO

Detalle Reorganizacion Abreviada - Robledo y Asociados - Solicitud - 113426

E Notas & Adjuntos

& Detalle de la Informacién

Fecha de Solicitud

Identificador Solicitud

13426 ndividual 13428 26/03/2021 04:49.30 PM

Descartar Solicitud ]

[ Confirmar Solicitud J

Volver

En revision Deudor/Apoderado

Imagen 55: Confirmar/ descartar liberacion solicitudes Reorganizacion Abreviada

Para radicar la solicitud el deudor persona natural o el representante legal de la sociedad
(o apoderado si aplica) el sistema mostrara una ventana de confirmacion de la
aprobacion de la solicitud, para lo cual se deberéa ingresar un cédigo de validacion de

identidad generado en Signapp.

En L Supariniercienca de Gochcdides.
TAEA|ITION PATE CONS CON SMETEsEs Compaiitivas, pm-du:t-vn ¥ perdurables.

e
1 cle todod F W QERRTAT TS SIS S e[k,
Erdidad Ko U an ol indica o rerapaencis 3 las snbdades publkcas ITEP
=2 K WA MR RO IacES o Colebmanser lecdaten gow <o
ti-’ ﬂﬂm Lines Grikca de sencion al ciudsdand (57920071000

Canbortiba
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N DE APROBACION

[\ Esté Seguro que desea "APROBAR la transaccién?

Transaccién: A28

Realizada por Jorge Roblado

Fecha 26/03/2021 04:49:30 PM

[\ conlaaceptacién y envie del formulario el representante legal acepta
y declara que ha revisado la veracidad de la informacion y que la
misma corresponde a la realidad. Asi mismo, manifiesta que, en el
evento de incurrir en alguna falsedod podré quedar sujeto a sanciones
de indole civi, en el proceso de insolvencia e incluso penal, de
conformidad con la legislacién vigente. La falsedad en la informacién
o el uso de documentos falsos estan tipificadas como delitos bajo el
Cédigo Penal, Ley 599 de 2000, y eventualmente podran ser
considerados como falsedad material en documento piblico,
falsedad en documento privado, uso de documenta falso, falsedad

ipifi i: ARTICULO 287.

Falsedad material en documento pblico. El que falsifique documento
publico que pueda servir de pruebg, incurrira en prisién de tres (3) a
seis (6) arios. i la conducta fuere realizada por un servidor pablico en
ejercicio de sus funciones, la pena seré de cuatro (4) a ocho (8) afics &
inhabilitacion para el ejercicic de derechos y funciones pablicas de
cinco (5) a diez (10) anos. ARTICULO 289. Falsedad en documento
privado. £l que falsifique documento privado que pueda servir de
prueba, incurrird, si lo usa, en prision de uno (% a seis (8) afics.
ARTICULO 281. Uso de documento falso. £l que sin haber concurrido a la
talsificacian hiciere use de documento pablico falso que pueda servir
de prueba, incurriré en prisién de cuatro (4) a doce (12) afos. Sila

Tt i con medios
motorizados, el minimo de la pena se incrementard en la mitad.
ARTICULO 286. Falsedad personal. El que con el fin de obtener un
provecho para si o para otro, © causar dano, sustituya o suplante a
una persona o se atribuya nombre, edad, estado civil, o calidad que
pueda tener efectos juridicos, incurrir en multa, siempre que la
conducta no constituya otro delito.

Ingreso token SignApp: 543756

Cerrar Ventana

Imagen 5636: Ingreso token SignApp liberacion solicitud Reorganizacion Abreviada

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud se realiza correctamente, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Médulo de Jorge Robledo Uttima visita

et @ oo viemes 26 de Marzo de 2021
2> Insolvencia RODIEAO y ASOCINOS - BO07BE5432 4:48.31 PM - IP 181.60.183.45

> Preparar > Enviar > Consultas P Usuarios P Administracién > Miperfi Salida @

Detalle Reorganizacién Abreviada - Robledo y Asociados - Solicitud 113426

CCONFIRMACION DE APROBACION

L La carga ha sido aprobada. la solicitud fue enviada y
radicada exitosamente ante la Superimsndsncia de
Sociedades.

Imagen 57: Confirmacion aprobacion liberacion solicitud Reorganizacion Abreviada

L

¥ BBI [EETAT M SIS S T
Entidad Kot en ol indice de rasapamncia G las snbdades plblcas ITEPF
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3.7.2 Preparacion de la Solicitud de Liguidacion Judicial
Simplificada.

Al momento de diligenciar la solicitud para proceso de Liquidacion Judicial Simplificada
el usuario podréa consultar las ayudas de las secciones del formulario para ingresar
adecuadamente la informacién en los campos; también podra descargar las plantillas (se
recomienda descargarlas desde la guia y diligenciarlas con antelacion) y adjuntar los
documentos, previamente alistados, para cumplir con los requisitos de la solicitud.

Al ingresar al aplicativo el usuario encontrard un menu donde debera hacer clic en el
boton “Preparar’ que desplegara una lista de opciones, entre esas, se debe seleccionar

la opcion “Liquidaciéon Judicial Simplificada”

Jorge Robledo
ammemenes | MOGUIO D OFCES

> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil

ﬁ?ﬁ
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

I Liquidacién simplificada I
Reorganizacion abreviada
Solicitud NEAR

Oltima visita

g viernes 26 de Marzo de 2021
S >linsolvencia Robledoy Asoclados - 2007685432 152222 PM - IP 181.60.183.45

Salida @

Imagen 37: Inicio Solicitud Liquidacion Judicial Simplificada

Inmediatamente el sistema redirigira al usuario al formulario de solicitud. El sistema
mostrard un mensaje de alerta informando al usuario que este tipo de solicitud “aplica
para los deudores cuyos activos son inferiores o iguales a cinco mil salarios minimos

legales mensuales vigentes”

En 13 Supsriniercienci oF Socicades
ol £ future rakajamos para Contar CON SMETeaas Compatitivas. productivas iy perdurables @ @- @ @ Placs
ti? i e todas ¥ S EPSETAT MLAS ST S S
Entidad Rat an ol indice de raeapamencia de las snbidades pibscas ITEP icontec J icontec J icontec J icntes .
= I WA, N TRCAHIACES ga colebmanser i oG edares g se
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LIQUIDACION SIMPLIFICADA

[3 Este proceso aplica para los deudores cuyos activos son inferiores o
iguales a cinco mil salarios minimos legales mensuales vigentes
(5.000 SMMLV).

Aceptar

Imagen 59: Mensaje de ingreso para diligenciar el formulario de Liquidacion Judicial Simplificada

El sistema cargara automaticamente algunos datos del deudor persona natural o la
persona juridica, segun corresponda y de los usuarios previamente creados en el
sistema.

Adicionalmente, el usuario dispondra de ayudas contextuales que le facilitaran el
diligenciamiento de los campos del formulario.

En la Supsvinisndencia de 5o iedades Great
=% Nl irabajamos para contar productivas y perdurables Placs
£ oy mpbeo To

Entidad Ko 1 an ol indice de remapamencia de las snbidades plublcas ITEP
- Cobarbe
5 1 WA, R TEOCades o ol EThma RS IO HOa 0 QoY £ = ———
":I ’ @ o T Linea Gnica de sencitn al cludadanda (578201000

Coodeeribia
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O SOCIEOADES > Insolvencia
wrommencs | MOdUlO de @ ijoorla?fog obledo viernes 26 de Mglrtziglgev |2
e T Dlnsolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 152:22 PM - IP 181.60.189
> Preparar P Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil Salida (4

Solicitud Individual - Liquidacién Simplificada

Q IMPORTANTE: A continuacio6n, se presentan plantillas que sirven como base
para la presentacién de algunos documentos por parte del deudor. Sin
embargo, las mismas deberan ajustarse a los requerimientos,
necesidades, grupo NIIF y objeto social que desarrolla el deudor. Tenga en
cuenta que las mismas deben estar suscritas por el representante legal,
contador (si aplica) y revisor fiscal (si aplica). Se recomienda descargar
las plantillas y abrirlas directamente desde su equipo local para su
diligenciamiento y firma.

Imagen 60: Mensajes informativos solicitud Liquidacion Judicial Simplificada

Entidad Kot en of indice de rassp de lan

mep
o WA g Gvupersochdaces.goves
$ wide Do [T Linea (nbta e atenchin al chuditand (57112101000
el e et

Coodeeribia

En la Supsrintendencia de Socledad r =
$ & future IFAbajamOn Pars CONS CON MEresas. Compatitivas. productivas ¥ perdurables @ {@ @ [g‘_[l
SEEmEE 2le

Péagina 39 de 55



SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Modulo de

>Insolvencia

Tipo de Solicitante
Tipo de Solicitud

Norma Aplicable

Identificacién del deudor (Articulo 2, Ley 1116 de 2006)

Tipo de identificacion
Nlimero de Identificacion
Nombre o Razdn Social
Codigo ClIU

Macrosector

Pais de domicilio
Departamento de domicilio
Municipio de domicilio

Direccibn de notificacién

Correo electronico de notificacion

Teléfono

--Seleccione--

Liquidacién Judicial Simplificada

Decreto Legislativo 772 de 2020

--Seleccione--
9007685432

Robledo y Asociados
--Seleccione—-
--Seleccione--
Colombia

Atlantico

Soledad

cli2#45-60
daniela.rojas@nuvu.cc

3217890654

Namero de empleadas mujeres

Namero de empleados hombres

Imagen 61: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 1

WA, B

£ la Fupssinier e Sochdad

TAEA|IMOS PArE CONS CON SMENESES COmpatitiva s, productivas i perdurables
¥ BS QERRTAT MAS SDIESD S Smpleo.
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Informacién de profesionales asociados al deudor

ADVERTENCIA: Se requiere haber registrado previamente la informacion del contador, revisor
fiscal (si aplica) y apoderado (si aplica) para continuar con el diligenciamiento del formulario.

Contador --Seleccione--
Revisor Fiscal (si aplica) --Seleccione--
Apoderado (Opcional) --Seleccione--

Memoria explicativa de las causas de insolvencia

Memoria explicativa de las causas Arrastre o seleccione un ar eIl
de insolvencia (Descargar
plantilla aqui)

Supuestos de admisibilidad

Certifico que la actividad que --Seleccione--
desarrollo se encuentra en el supuesto
de

Imagen 62: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 2

Informacioén financiera con corte al Gltimo dia calendario del mes anterior

Fecha de los estados financieros mes dd/mm/yyyy 28
anterior
Valor total activos mes anterior $0.00 (2]
Valor total pasivos mes anterior $0.00 (7]
Valor total patrimonio mes anterior $0.00 (2]
Grupo NIIF --Seleccione--
Estado de los activos netos en Arrastre o seleccione un ar m
liquidacién del mes anterior
Estado de cambios en los activos Arrastre o seleccione un ar m (7]
netos en liquidacion del mes
anterior
Conciliacién entre los saldos del Arrastre o seleccione un ar m (2]
estado inicial de los activos netos

en liquidacion y los saldos del
Ultimo estado de situacién
financiera del mes anterior

Notas a estados financieros mes Arrastre o seleccione un ar m
anterior
Dictamen del revisor fiscal mes Arrastre o seleccione un ar m

anterior (Si aplica)

[ 2]

E futurg TREAAMIGE PArE DO SO EMEREREE Compatitivas. productives § perdurables
1 cle todod I =3 F W QERTIr WA SIS S S,

El prosgreso .
Hd:ﬁdﬂ Lines Grikca de sencion al ciudsdand (57920071000
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Imagen 63: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 3

(2}

Informacién financiera con corte al dltimo afo anterior

Fecha de los estados financieros afio dd/mm/yyyy &8

anterior

Valor total activos afo anterior $0.00

Valor total pasivos afio anterior $0.00

Valor total ingresos ordinarios arno $0.00

anterior

Valor total otros ingresos ano anterior $0.00

Imagen 64: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 4
(2]
Conjunto completo de estados financieros comparativos

(2020)
NOtCIS a GStCIdOS ﬁr‘l(}‘lnciems de‘l Arrustre [s] Seleccione un ar m
altimo afo (2020)
Dictumen del I'e\.-‘isor ﬁscal del Arrustre [s) Seleccione un ar m
altimo ano (2020) (Si aplica)
Estados financieros del pendltimo Arrastre o seleccione un ar m o
ano (2019)
Notas a estados financieros del Arrastre o seleccione un ar m
pendltimo afo (2019)
Dictumen del I'B\.-‘ist)r ﬁSCG| del del Arrgstre [s) Seleccione un ar m
penaltimo afo (2019) (Si aplica)
Estados financieros del Arrastre o seleccione un ar m ©
antependltime afo (2018)
antependltimo afio (2018)
antependltimo afo (2018) (Si
aplica)

Imagen 65: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 5

s EENE

En La upssintessanca te Foibdades

TAEA|ITION PATE CONS CON SMETEsEs Compaiitivas, pm-w:t-vn ¥ perdurables.
¥ BS QERRTAT MAS SDIESD S Smpleo.

Erdidad Ko U an ol indica o rerapaencis 3 las snbdades publkcas ITEP
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Inventario de activos y pasivos con corte al Gltimo dia del mes anterior

Inventario de activos del mes Arrastre o seleccione un ar m il

anterior (Descargar plantilla aqui)

Inventario de pasivos del mes Arrastre o seleccione un ar m

anterior (Descargar plantilla aqui)

Otros documentos requeridos

Certificacion de llevar Arrastre o seleccione un ar m

contabilidad regular (Descargar
plantilla aqui)

Q Al guardar esta solicitud certifico que he incluido todos los activos y
pasivos del deudor

| Cancelar H Enviar |

Imagen 66: Diligenciamiento formulario Liquidacion Judicial Simplificada parte 6

El usuario debera diligenciar y/o cargar informacion en todos los campos obligatorios
para guardar la solicitud. Al dar clic en el boton “Guardar” al final del formulario, si la
solicitud fue diligenciada en su totalidad, el usuario vera un mensaje de confirmacion con
un numero identificador de la solicitud creada en el sistema. Es importante tener en
cuenta que en este paso la solicitud aun no sera enviada a la Superintendencia de
Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los casos aplicables, validen la
informacion.

GESTA SEGURO DE ENVIAR LA SOLICITUD?

Al enviarla se iniciara el proceso de revision

| Enviar ‘

Imagen 67: Confirmacién envio de la solicitud

En la Supsrimiendencia de Socindades

xn = s rabajamos para CONF CON SMEresEs Compalitivas, productivas y perdurables

ey ey s A miia e
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Una vez enviada la solicitud el sistema procedera a iniciar la carga de documentos, su
correspondiente indexacion y la creacion de la solicitud. El usuario debera tener presente
gue, de acuerdo con la cantidad de archivos y su tamafio, este proceso puede tardar
varios minutos.

Carga de archivos exitosal

Imagen 68: Creacion copia del formulario

Una vez finalizado el cargue de documentos, el sistema generara un PDF del formulario
diligenciado y lo anexara a los documentos del proceso. Terminado este paso el sistema
entregara el nimero de solicitud correspondiente.

El usuario deberé tener en cuenta que, en este paso, la solicitud aun no sera enviada a
la Superintendencia de Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los
casos aplicables, validen la informacion.

© r===~ | Ycklode @ sgadertede Vietes 26 de MertD g8 305
>lnsolvencia Robledo y Asoclados - 8007685432 1:52:22 PM - IP 181.60.183.45
> Preparar > Enviar P Consultas > Usuarios P Administracién > Miperfil Salida @
Solicitud Individual - Servicio Liquidacién Simplificada - Individual 113422
CARGA
Q La solicitud 113422 se cred exitosamente, la misma debera ser
revisada y aprobada por el contador o revisor fiscal (si aplica) desde
su usuario en Médulo de Insolvencia para posterior aprobacién y
radicacién ante la Superintendencia de Sociedades por parte del
Deudor Solicitante.
Nota: El sistema enviara un correo electrénico notificando que
la solicitud fue revisada y aprobada por el contador o revisor
fiscal (si aplica).
Ir Al Inicio ]
Imagen 69: Confirmacion creacion de solicitud Liquidacion Judicial Simplificada
En la Supsrimiendencia de Socindades
xn 3] rabajamos para CONF CON SMEresEs Compalitivas, productivas y perdurables
ty . e o it i g L
Entidad Ko 1 an ol indice de remapamencia de las snbidades plublcas ITEP
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El
1:-7 lim Linea Gnia de stencion al ciudsdena (578301000
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3.7.2.1 Revision y validacion de los datos contables y financieros
consignados en la solicitud de Liquidacion Judicial Simplificada.

Una vez ha sido preparada y cargada la solicitud, el contador (si aplica) y el revisor fiscal
(si aplica) desde sus cuentas en el Médulo de Insolvencia (“MI”) deberan revisar la
informacion registrada y los archivos cargados en el formulario, y ademas podran hacer
las observaciones y ajustes necesarios y validar la informacion consignada en la solicitud
preparada si lo consideran apropiado.

El usuario revisor debera iniciar sesion en el sistema y desde el menu “Revisiéon”
seleccionar la opcién “Revisar informacién solicitud”.

pa— Moédul Diana Angarita Oltima visita
o€ socunaves lo de @ DANGARTA D viernes 26 de Marzo de 2021
>lInsolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 9:26:54 AM - IP 181.60.183.45

Revision Consultas Mi perfil Salida @
p

ﬁ?ﬁ
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

I Revisar informacion Solicitud I

Imagen 70: Revisar informacién solicitud

En la seccidn de “Revisiones asociadas” se podran ver todas las solicitudes preparadas
a las que fue asociado como contador o revisor fiscal. Al seleccionar una solicitud el
sistema mostrara toda la informacién ingresada en el formulario y dara la opcion para
validar o descartar la informacion consignada en la solicitud.

En 13 Supsriniercienci oF Socicades
?’; B future rabajamos para CONF CON SMEresEs Compalitivas, productivas y perdurables @ @- @ @ Placs
i 1 cie 1odol ¥ BBl (ESETAT MAS SIS S ST
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wremreoenca | MOAUIO de @ Diana Angarita U\t\mu visita
2 DANGARITA viernes 26 de Marzo de 2021
e R DInsolvencia Roblaclo y Asociadas - B007685432 AR A I 5190 123 45
P Revision  »» Consultas > Miperfil Salida

Solicitudes de la revisibn Contador/Revisor Fiscal

Identificador de Solicitud Nombre Estado Fecha de Solicitud Tipo de Solicitud Usuario Valor | N°registros

&J n3422 Individual 13422 En revisién Contador [Revisor Fiscal 26/03/2021 0312:31 PM Interactivo Jorge Robledo NA 1

113046 Individual 113046 En revisién Contador/Revisor Fiscal 24/02/2021 04:38:06 PM Interactivo Jorge Robledo NA 1

n2943 Individual 112943 EN revisién Contador/Revisor Fiscal 19/02/202112:34:31 PM Interactivo Jorge Robledo NA 1

n2229 Individual 12229 En revisidn Contador/Revisor Fiscal 01/02/2021 06:2156 P Interactivo Jorge Robledo NA 1

n2e7 Individual 12187 EN revision Contador/Revisor Fiscal 29/01/202110:58:26 AM Interactivo Jorge Robledo NA 1
Paginaldel

Ir Al Listaclo De Revisiones

Imagen 71: Seleccionar solicitud de Liquidacion Judicial Simplificada

El sistema le permite hacer anotaciones internas a la solicitud desde la seccion “Notas”.

Aprobar [ Rechazar Detalle m Archivos Adjuntos

NOTAS
[ MHoexistennotas

ADICIONAR NOTA

Nota: La infermacién y os decumentes fuaron validades correctamente. Por faver proceder a enviar la salicitud,

Adicionar Nota

Imagen 72: Anotaciones internas / notas

De manera similar podra descargar y ver los archivos adjuntos asociados a la solicitud:

En la Supsriniesinca de Sosieades
© futura rabajamons para COMIF SON SMErEsES Compatitivas, productives y perdurables.
3 wt d todod yRe——— F S QERRTAr MAS SRS miS Sme.
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= aprobor | Rechazar B Dotalls B Hotos oAb

ARCHIVOS ADJUNTOS

01 Memoria Explicative paf Carlos Fuentes

W

clom. 31 may 2020 182535

[r——

Archive memsria explicativa

00 Certificado de existencia y representeicion legal peif

g
3
¥
5 8

L

dom. 31 may 2020 182515

e

Archive pesivos mes anterior

01 Memoria Explicativa.pdf

g
i
£
S i

) - clorm, 31 may 2020 182536
1 Ge pasivos pensionales
& Descargar
08 Notas o Estades Financieros (ESF, ERL, EFE, ORI, ECP) - pentiltimo afio.pdf Carlos Fuentes
- dorn. 31 may 2020 18256

Certificaco de pasivos por retenciones obligstoriss con el fisco, descusntos o trabajadores y aportes al Sistema de Seguril
3 B & Descargar

07 Estados Financieros (ESF, ERI, EFE, ORI, ECP) - penditimo afo.pdf

8
3
§
g

1

Certificacion ¢e existencia ¢ Lnexistencis de Pesivos Pensionales & Cargo dom 31 may 2020 182538

& Dascargar

Imagen 73: Descarga archivos de la solicitud

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud por el contador (si aplica) o revisor fiscal
(si aplica) se realiza correctamente, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

weenncs. | MOdulode @ Diana Angarita ummn visita
DE SOCIRDADES

3 DANGARITA viernes 26 de Marzo de 2021
2insolvencia Robledo y Asociados - 0007685432 e 28 T
> Revision » Consultas > Mi perfil Salida @

Detalle Liquidacion Simplificada - - Solicitud - 113422

iﬁrobur‘Rachuzur B Detalle = Notas = Archivos Adjuntos

APROBAR [ RECHAZAR

Tipo Identificador Solicitud Nombre Fecha de Solicitud Estado N° registros

N3422 Indiividual 13422 26/03/2021 0312:31 PM En revisién Contador/Revisor Fiscal 1

[ Confirmar Solicitud ][ Descartar Solicitud J

Volver

Imagen 74: Confirmacion solicitud Liquidacién Judicial Simplificada

Finalmente, el sistema mostrard una ventana de confirmacion de aprobacion para
aprobar la solicitud, para lo cual se debera ingresar un codigo de validacion de identidad
generado en Signapp

En L Supiniercienca di Gocisdides
E futuro TAEA|ITION PATE CONS CON SMETEsEs Compaiitivas, pm-du:t-\-n ¥ perdurables.
t de 1odos - B8 QERETAT MAS BEEED SAS Smpkeo
Entidad ot en ol indice de remspanencia & laa sntidsdes plblicas TEP

ipn WA, N TRCAHIACES ga colebmanser i oG edares g se
ﬂ-ﬂnm : Lines Grikca de sencion al ciudsdand (57920071000
o — ——— Spmer— Pep—
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[l ¢Esta Seguro que desea "APROBAR' la transaccin?

Transoocion

Imagen 75: Ingreso de token SignApp para aprobacién solicitud

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud por el contador o revisor fiscal (si aplica)
se realiza correctamente, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Médulo de Diana Angarita Oltima visita

e e lo [ ® AN viernes 26 de Marzo de 2021
>Insolvencia Roblodo y Asociados - 8007885432 '9:26:54 AM - IP 181.80.183.45

> Revision P Consultas > Miperfil Salida @

Liguidacion Simplificada - - Solicitud -113422

CONFIRMACION DE APROBACION

[\ Lacarga ha sido aprobada y remitida al solicitante para su
aprobacién y radicacién ante la Superintendencia de
Sociedades.

Volver

Imagen 76: Confirmacion aprobacion solicitud Liquidacion Judicial Simplificada

3.7.2.2 Envio de la solicitud de admisién a Liquidacion Judicial
Simplificada

Finalmente, una vez superada la revision y aprobaciéon por el contador (si aplica) y el
revisor fiscal (si aplica) la solicitud entrara en estado de liberacién, es decir que se
encuentra lista para envio, por lo cual, se habilita la opcién para que el deudor persona
natural o representante legal o apoderado (si aplica) presente la solicitud de admision al
proceso de Liquidacion Judicial Simplificado ante la Superintendencia de Sociedades.

En 13 Supsriniercienci oF Socicades
?’; 1 futura TREAMIGE PArS DN SN EMETEREE Compatitivas. productives y perdurables @ @- @ @ Placs
1 e e todos ¥ BB QEETEC TS BT S $T D
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Para ello, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica
sociedad (o el apoderado) debera iniciar sesion en el sistema y en el menu “Enviar’
seleccionar “Enviar solicitud”.

Modulode @ Jorge Robledo Ultima visita
@ Pyl lo x JROB?EDO viernes 26 de Marzo de 2021
Dlnsolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 3011 PM - IP 181.60.183.45

Salida @

> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil

¢e,
=

Bienvenido al mdédulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

| Env. Solicitud NEAR |

Imagen 77: Envio de solicitud Liquidaciéon Judicial Simplificada

Al seleccionar la solicitud que esta en estado de liberacion podra revisar todos los
detalles de la informacion registrada y las notas escritas por el contador (si aplica) y el

revisor fiscal (si aplica).

Jorge Robledo Ultima visita
@ ot socitoanes Mbduio de @ it viernes 26 de Marzo de 2021
Insolvencia Robledo y Asociados - 8007685432 L1 PM - IF 18160.183.45

Salida (=

> Preparar P Enviar > Consultas > Usuarios P Administracién P Miperfil

Liberacion
¥ Preparar
Grupo de los formatos para la solicitude de Negociacién de Emergencia y Reorganizacion
Proceso Solicitudes asociadas
[
SOLICITUD NEAR 6

Paginaldel

Imagen 78: Liberacion de solicitudes Liquidacién Judicial Simplificada

i

En L Supiniercienca di Gocisdides
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weemreoenan | MOAUIO de Jorge R Robledo oo Lllt\mu visita
e 5% 30ciEoADES Sinsolvencia @ ,m;a‘,oy Asoclados - 007685432 e P < I 8180153 45
> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracion > Miperfil Salida @
Solicitudes
Identificador Solicitud Nombre Estado Fecha de Solicitud Tipo de carga Usuario Valor Neregistros
3422 Individual 113422 En revision Deudor[Apoderado 26/03/2021 0312:31 PM Interactivo Jorge Robledo - 1

Paginaldel

Volver

Imagen 79: Seleccién de solicitud de Liquidacion Judicial Simplificada para liberacion

Al seleccionar la solicitud que esta para liberacion, podra revisar todos los detalles de la
informacion registrada y las notas escritas por el contador y el revisor fiscal (si aplica).

sureRTENDENCIA Médulo de ® .Jnr?s Robledo Oltima visita

. RO viernes 26 de Marzo de 2021

@ e oot >Insolvencia ROblado y Asoclados - 007685432 414:49 PM - IP 181.60.183.45
> Preparar > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil Salida @

Detalle Liquidacion Simplificada - Robledo y Asociados - Solicitud - 113422

T ion [ R Z @ Detalle de la Informacién = Notas E Adjuntos

Identificador Solicitud Fecha de Solicitud

13422 Individual 113422 26/03/2021 0312:31 PM En revision Deudor/Apoderado 1

Confirmar Solicitud Descartar Solicitud

Volver

Imagen 80: Confirmar/descartar liberacion solicitudes Liquidacion Judicial Simplificada

Para radicar la solicitud el deudor persona natural o el representante legal de la persona
juridica (o apoderado si aplica) el sistema mostrara una ventana de confirmacién de la
aprobacion de la solicitud, para lo cual se deberéa ingresar un cédigo de validacion de
identidad generado en Signapp.

El pr . WA R TRl Qo ©oferhma aser Tupreoc idades goe g
ﬂﬂm : Lines Grikca de sencion al ciudsdand (57920071000
Canbortiba
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CONFIRMACION DE APROBACION

ﬂ ¢Esta Seguro que desea "APROBAR’ la transaccion?

Transaccion: n3422

Realizacia por Jorge Robledo

Fecha 26/03/2021 03:12:31 PM

Ingreso token SignApp : | 2]3]23121

I Aprobar I Cerrar Ventana

Imagen 81: Ingreso de token SingApp liberacién solicitud Liquidacion Judicial Simplificada

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud se realiza correctamente, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Jorge Robledo Oltima visita
e oy e - Maodulo de JROEEDO viernes 26 de Marzo de 2021
>lnsolvencia Robledo y Asoclados - 8007685432 414:49 PM - IP 181.60.183.45

P Preparar > Enviar P Consultas > Usuarios > Administracion > Miperfil Salida @

Detalle Liquidacién Simplificada - Robledo y Asociados - Solicitud 113422
CONFIRMACION DE APROBACION

a La carga ha sido aprobada. la solicitud fue enviada y
radicada exitosamente ante la Superintendencia de
Sociedades.

Volver

Imagen 82: Confirmacion aprobacion liberacion solicitud Liquidacion Judicial Simplificada

3.8 Respuesta a inadmision de la solicitud

Si la Superintendencia de Sociedades emite un auto de inadmisién con requerimientos
de ampliacion o aclaracion de la informacioén aportada en la solicitud, el solicitante
contara con el término de ley, de cinco (5) dias habiles en este caso, para dar respuesta
al auto de inadmisiéon subsanando la solicitud.

= I W, SRR TOGRIades g coleTbmaserisupersocedates govas
2 By Linea (nbta e atenchin al chuditand (57112101000
Colsmbia n 2 - e

En 13 Supsriniercienci oF Socicades
?’; 1 futura TREAMIGE PArS DN SN EMETEREE Compatitivas. productives y perdurables @ @- @ @ Placs
1 e e todos ¥ BB QEETEC TS BT S $T D
Entidad Kot en ol indice de rasapamncia G las snbdades plblcas ITEPF lcontac ) icor -

Pagina 51 de 55



SUPERINTENDENCIA M(f)dU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

Para ello, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica (o
apoderado si aplica) desde el menu “Preparar” seleccionara la opcion “Respuesta
requerimiento”

e | MOAUIO d@
Sinsoivencia

Salido @

D Preparor D Envior > Consultas D Usuarios D Administracion P Miperfil

| Respuesta requerimiento
solicitud NEAR

2

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.
‘7 Consultar Manual |
Imagen 83: Menu respuesta requerimiento de inadmisién

El sistema lo dirigira al formulario de respuesta de inadmision, donde debera seleccionar
el niumero de la solicitud inadmitida, adjuntar los documentos requeridos y/o aclaraciones
pertinentes desde la caja de texto, para finalmente enviar la subsanacion de la solicitud
dentro de los términos de ley.

A Juan Pérez Ultima visita

suremmerenocncia Médulo de @ SPEREZ juoves 1l de Junio de 202
>insolvencia Distribusiones Colombia SAS - 8000006000 124657 Pl - 1P 18815593718

D Preparar B Enviar D Consultas 3 Usuarios > Administracion > wiperfil Salida @

Solicitud Individual - Respuesta Requerimiento

B Solicitud Resauesw Reiue B Archivos Adjuntos

(%) Numero Solicitud [ ]

(*) Observacion = &

Cancelar Enviar

Imagen 84: Seleccion solicitud inadmitida

En la Supsriniesinca e Socletaces
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E Solicitud Respussta Reque B Archivos Adjuntos

ARCHIVOS ADJUNTOS
fal No existen archivos adjuntos
ADJUNTAR ARCHIVO I}
Archivo: ngun archivo seleccionado
Descripcion:

Adjuntar Archivo

Imagen 85: Remision documentos para subsanar la solicitud inadmitida

3.9 Informacion del historico de estados y detalle de la solicitud

El sistema facilita al usuario visualizar el historial de cada instancia del proceso de la
solicitud y el detalle de la informacion cargada en el sistema desde el menu “Consultas”.

e:—mn Mbdulode @ Juon Pérez Gepia fimavista

. Dhsolvencia METRA VEASAS.- 420567\~ 1P 86155123

D Preparor D Envior D Comsuitas D Usuarios D Administracion B Miperfil Salida @
Informacién Cargada

Histérico

%

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

| consutar Manua

Imagen 86: Menu historico de estados

Desde la opcidén “Informaciéon cargada” el usuario podra consultar la informacién
registrada en el formulario de solicitud y en el formulario de respuesta a requerimientos
por inadmision (si aplica).

i
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» Juan Pérez Ultima visita
@ suremoEseis Modulode PEREZ ucves 1l de Junio de 2020
>Insolvencia Distribuciones Colombia SAS - 8000000004 25853 PM - 18615583218
> Preparar P Enviar P Consultas P Usuarios P Administracién P Miperfil Salida [

Consulta de Informacion

RESPUESTA REQUERIMIENTO
SOLICITUD NEAR SOCIEDAD :D"W

Paginaldel

Ir Al Inicio

Imagen 87: Seleccion tipo de consulta de informacion

A Juon Pérez Ultima visita
suesmTENOENCA Modulode @ PEREZ ucves 1l de Junio de 2020
>lnsolvencia Distribuciones Colombia SAS- 000000000 25¢53 PM - P 18615583218

> Preparar » Enviar > Consultas > Usucrios » Administracién > Miperfi Salida @

Listado de Solicitudes

Estado Identificador Solicitud Nombre Fecha de Carga Tipo de Solicitud Usuario Valor N°registros
33" Pendiente por Aprobar noIzE Solicitud NEAR . /082020 125108 PM Interactivo Juain Pérez NA 1
)
Paginaldel

Ver Procesos Ir Allnicio

Imagen 88: Seleccién de solicitud a consultar

*

De
Identificacion
- - Contador
Distribucioncs Cedula do Cedula de
i 2000000000 ) rmibia SAS Ciudadania it Jun perez Giudadania R d';:r‘;'" Mg 000
@ ocuitor @ Ocuttar © Ocultar

Imagen 89: Informacién general de la solicitud
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Desde la opcion “Historico” del menu “Consultas” el usuario podra visualizar con fecha y
hora los cambios de estado solicitud y qué usuario lo origind.

HISTORIAL DE LA CARGA

) En revisisn
Juan Pércz 1/06/2020 125108 PM

X Enliberacion
Centador de Juan Pérez AT Iy

Imagen 90: Detalle cambios de la solicitud

3.10Informacién de usuario y contrasefia

Los usuarios, independientemente de su rol, podran administrar su informacion personal
y contrasefa desde el menu “Mi perfil”.

sremmenne | MOAUIO dE
e Snsolvencia

> Preparar D Enviar D Consultas D Usuarios D Administracion 2 Mi perfil Salida

2

Modificar Contrasena
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

sultar Manual ‘
Imagen 91: Menu opcién mi perfil

Edicion de Usuario

B Informacion Persona B Cambio de Contrasefa
Usuario Jjperez
Nombre * Juan
Apelido * Pérez
Identificacion nmn

Imagen 92: Edicién de usuario
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