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INSTRUCCION ADMINISTRATIVA NUMERO 19 DE 2016
(noviembre 21)
Para: Registradores de Instrumentos Pablicos
De: Superintendente de Notariado y Registro
Asunto: Proyecto de organizacién documental, digitalizacion e indexacién de
archivos de Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
Fecha: Noviembre 21 de 2016

Respetados sefiores Registradores:
El Gobierno nacional ha celebrado un convenio de Cooperacion Internacional con la Agencia
de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional (Usaid).

Dentro del desarrollo del mencionado convenio, Usaid celebré un contrato con un operador
de gestion y digitalizacion documental con el objeto de realizar dicha labor en los archivos
de dieciséis (16) Oficinas de Registro y de la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras.

Para tales efectos, el operador contratado por Usaid ha estado adelantando los procedimientos
correspondientes atendiendo las disposiciones normativas aplicables establecidas en la
Constitucidn Politica, en la Ley 594 de 2000, en la Ley 1579 de 2012 y en las circulares y
conceptos emitidos por el Archivo General de la Nacion sobre el tema.

Ademas del respeto por la normatividad aplicable en temas de archivo, la labor del operador
se ha estado adelantando de tal manera que se garantiza la disponibilidad inmediata, ya sea
en medio digital o fisico de la documentacion necesaria para no entorpecer las labores diarias
y cotidianas de las oficinas en las que se ha implementado el proyecto de digitalizacion.
Adicionalmente, el proyecto en cuestion no implica la transferencia de archivos en tanto estos
nunca seran remitidos definitivamente a otra entidad, por el contrario, permaneceran bajo
custodia de la Superintendencia de Notariado y Registro y para su disposicion final seran
trasladados al archivo central general de la entidad ubicado en el municipio de Funza
(Cundinamarca).



El proyecto de digitalizacion en cuestion es posible gracias a un contrato celebrado por
Usaid dentro del marco del Convenio Internacional suscrito por dicha Agencia con el
Gobierno Nacional, que a la fecha ya se esta ejecutando con normalidad en la mayoria de las
Oficinas de Registro seleccionadas, con unas obligaciones contractuales claras, con un plan
de trabajo aprobado, con unos tiempos definidos y lo mas importante, bajo el marco legal
nacional en materia de gestion documental.

Bajo estas condiciones, es preciso sefialar algunos puntos concretos:

* La documentacion continuara bajo custodia de la Superintendencia en todo momento,
inclusive para su disposicion final (que de acuerdo con el protocolo de gestion documental
es de conservacion permanente).

* El operador ha implementado un protocolo de préstamos y envios que garantiza la
disponibilidad permanente de la documentacion para las Oficinas de Registro, de modo que
las actividades diarias y cotidianas de las oficinas en ejercicio de sus funciones se desarrolle
con normalidad.

* Las instalaciones de las Oficinas de Registro no cuentan con los sitios de bodega de
archivo que cumplan con las condiciones y la normatividad emanada por el Archivo General
de la Nacion (AGN), en especial el Acuerdo 049 de 2000, respecto a las edificaciones donde
se almacenan documentos, en especial por aspectos estructurales, distribucién de areas,
capacidad de almacenamiento, estanteria, mobiliario, resistencia al piso, condiciones
ambientales (Temperatura, humedad, filtrado de aire), iluminacion, etc., lo que hace que
dificilmente se puedan conservar dichos documentos en las Oficinas de Registro con las
debidas medidas de control.

* En el desarrollo del proyecto se garantiza que la documentacion que se traslade desde
las ORIPS sea salvaguardada en todo momento y al momento de su organizacion,
digitalizacion y conservacion se cumpla con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 594 de
2000.

« El traslado y transporte de los archivos de los expedientes de antecedentes de Registro
Inmobiliario se realizard desde el lugar en el que se encuentre el archivo (16 Oficinas de
Registro) hasta las instalaciones habilitadas en la ciudad de Bogota, D. C., donde se realizaré
la organizacion documental, digitalizacion e indexacion y posteriormente se trasladara a las
bodegas de la Superintendencia en el municipio de Funza (Cundinamarca), sitio asignado
como archivo central, para su conservacion y preservacion total siendo entregada la
informacidn digitalizada a cada una de las oficinas objeto del proyecto.

* Para ello, el operador efectuara la verificacion, punteo y registro de los expedientes en
estado natural recibidos, en presencia de funcionarios de la ORIP, de la Superintendencia de
Notariado y Registro y de Usaid.

* Los funcionarios involucrados, levantaran un acta donde se indique la relacion total de
los expedientes recibidos y embalados en cada contenedor de seguridad y el estado de los
mismos en cada ORIP.

* Finalmente, la documentacion estara organizada en fisico y debidamente digitalizada.
Las imagenes reposaran en los servidores de la Superintendencia para su consulta digital, a
la cual tienen acceso completo las Oficinas de Registro. Asimismo, estaran en fisico en las



bodegas del Archivo Central de la Superintendencia en Funza, para su consulta material
cuando juridicamente se requiera.

Dentro de este marco, los Registradores de las Oficinas en las que se adelanta el proyecto,
deberan facilitar la realizacion de las gestiones y la operacion del proyecto de digitalizacion,
teniendo en cuenta que es una oportunidad que favorece a la Superintendencia en una medida
importante respecto de la conservacion adecuada de la documentacion registral en
condiciones adecuadas de preservacion y digitalizacion.

Cordialmente,

Jorge Enrique Vélez Garcia.

Superintendente de Notariado y Registro.

(C.F).
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