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1. Introduccion

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, dentro de su proceso de redireccionamiento
hacia el servicio, ha disefiado e implementado herramientas para facilitar a las organizaciones y
personas los medios para la ejecucion de los procesos del Registro Unico Tributario RUT, reduciendo
tiempos y optimizando recursos, asi como familiarizando a la ciudadania con los nuevos Servicios
Informaticos Electronicos (SIES).

2. Objetivos

La cartilla de Informacion Namero de Identificacion Tributaria NIT del Registro Unico Tributario, ha
sido disefiada con el fin de que clientes internos y externos estén en la capacidad de:

 Conocer y utilizar adecuadamente las nuevas caracteristicas del Registro Unico Tributario — RUT.

« Facilitar la ejecucion del proceso de Inscripcion en el Registro Unico Tributario — RUT para las
personas juridicas que deben acreditar la titularidad de una cuenta de ahorros o corriente.

b= H

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




i)

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

SDIAN

3. EI MUISCA — Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado

Es el modelo de gestion de ingresos y recursos de la Direccion de Impuestos Nacionales de la
Republica de Colombia, que busca integrar, facilitar, agilizar y simplificar los procedimientos utilizados
por la Entidad. Su implantacién supone una ingenieria organizativa y de procesos, que tiene como
objetivo principal generar beneficios para la administracion tributaria, aduanera y cambiaria,
enfatizando en aquellos aspectos que inciden en la deteccién y reduccion del fraude, la modernizacién
tecnoldgica y el mejoramiento del servicio.

Modelo: Representa la nueva forma de gestionar.

Unico: Integra las personas, las areas, los conceptos, los datos y la gestion.
Ingresos: Responde por el recaudo.

Servicio: Facilita el cumplimiento de los deberes y el ejercicio de los derechos.
Control: Mide, previene y ajusta el comportamiento y la gestion.

Automatizado: Aprovecha la tecnologia para potenciar la gestion.

Las caracteristicas mas destacadas del MUISCA son su integralidad, su unicidad y su adaptabilidad
al cambio.
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4. Asignacion NIT para apertura de cuenta en entidad bancaria

La direccion para ingresar a los Servicios Informaticos Electrdnicos es:

http://www.dian.gov.co.

COLOMBIA,

un compromiso que no podemos evadir.
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Una vez verificados los requerimientos minimos, ingrese por la opcién “Solicitud inscripcion RUT "
para acceder al formulario del Registro Unico Tributario.
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Seleccione el Tipo de Inscripcién Persona Juridica o Natural y pulse el boton “Continuar .

Inscripcion RUT -

Este proceso permite registrar la informacian relacionada con los datos identificacidn,
ubicacion y clasificacidn de los clientes obligados a inscribirse, por favor seleccione la
opcidn correspondiente y luego pulse el botan continuar.

(Seleccione)

Persona Juridica o Natural
Fersana MNatural
- Camara de Comercio

@Cun[muar)

Inscripcion RUT

Este proceso permite registrar la informacidn relacionada con los datos identificacidn,
ubicacidn y clasificacidn de los clientes obligados a inscribirse, por favor seleccione la
opcidn correspondiente y luego pulse el botdn continuar,

ersona Jurlfdica o Natq__r@\jzl

Persona Juridica o Matural comerciante con NIT, o Persoma Juridica o Natural que no tequiere
Registro Mercantl
A través de este servicio pueds dilizemeiar el formmlaris que le permite realizar e trémite de registravse como
respovsable de obligaviones trbulariss, aduanerss o cambiuiss ante la Dimccidn de Impuestos v Aduanas
Warinmales:Persomas Fvidioss que possen vegistrn mevoantil com NIT asignadn, Personas rvidiess que no vequissen
ragistro mezcantil, Pessonss natarales i e cumpliisnto ds las disposicionss Jegales vigentes, quyo
wequisre informacién relaionada con; caracteristicas ¥ formas de la organizacidn, representasion,
socins yio miembros junta divectiva, revisor fiscal ¥ contador, estsblecimientos. Por esta opeién también se
insexdben Las wniomes tempazales. comsoavios v demis st

Persona Juridica o Natural comerciante con NIT, o Persona Juridica o Natural que
no requiere Registro Mercantil.

Para iniciar el proceso de inscripcion tenga en cuenta lo siguiente :

.

Siya posee NIT y no se hainscrito en el Nuevo Registro Unico Tributario que esta al
senicio desde el 21 de septiembre de 2004, ingrese el nimero de este y pulse el
botdn continuar.
Si no tiene NIT y no ha guardado el borrador de un formulario pulse el botdn continuar.
Si ya ha guardado el borrador de un formulario ingrese el nimero de este y pulse el
batdn continuar.
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Se puede navegar por paginas o secciones pulsando el botén ubicado en la margen izquierda, sin
haber diligenciado las casillas obligatorias de acuerdo con el tipo de cliente. De esta forma no se
generara el numero de formulario. Por paginas se puede seleccionar la hoja a diligenciar y por
secciones escoger una seccion especifica.
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La barra flotante ubicada en la parte inferior izquierda permite seleccionar la accién que se requiera
ejecutar asi.
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Borrador : Una vez diligenciado el documento, se selecciona esta opcion para guardar temporalmente
la informacion registrada en el formulario. Al momento de guardar, se muestra autométicamente el
namero de formulario asignado. Esta accidn es necesaria para continuar con el proceso de inscripcion.

Enviar : Permite remitir la informacion de solicitud de inscripcién a la DIAN, asignando de forma
previa el NIT en el formato 1648 “Informacion Numero de Identificacion Tributaria NIT. Con este
documento, el cliente debe acercarse a una entidad bancaria para la apertura de cuenta corriente o
de ahorros, luego para formalizar la inscripcion en un punto de Con Tacto DIAN adjunta como soporte
la certificacion de titularidad de cuenta, junto con los datos del formato 1648 “Informacién NUmero
de Identificacion tributaria NIT”.

PDF: se puede generar el formulario de inscripcion en formato PDF, e imprimirlo con la leyenda «EN
TRAMITE DOCUMENTO SIN COSTO».

Salir: se cierra la sesion, por lo tanto la informacién registrada debe ser guardada antes, para evitar
perderla.
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Para el diligenciamiento de casillas puede remitirse a la cartilla “Solicitud Inscripcion RUT” publicada
en la siguiente direccion

http://www.dian.gov.co/descargas/cartillas/rut_2008/Cartilla_Solicitud_Inscripcion_RUT.pdf

También puede consultar los videos en
http://www.dian.gov.co/descargas/capacitacion/videos/videorut/baserut_externo.swf

Registrada la informacion de la primera hoja, la inscripcion se guarda pulsando la opcion de “Borrador”.
Automaticamente se asigna un numero de formulario.

" Visor de Formularios +

(@) DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox ST
(< hitp://191111; sor/mensajes/ htrnl )
- Impuestos de Bogota
A
24, Tipo de contribuyente: 25, Tipo de documento: 7’r
Persona juridica ‘ 1 ‘
- Cerrar
Lugar de expedicin 25. Pais: 29. Departamento
1 ha sido generado con el nimero -
31. Primer apelido 32. Sequndo apelido ‘ i 14131806712
35, Razén sociat
PRUEBA
36. Nombre comercial
« v
Listo
@ 9 &
- Fa
[ - Taer @)

Luego de diligenciada la informacion necesaria en el formulario 001 “Registro Unico Tributario” pulse
el botén “Enviar ”; al generar la pantalla de envio seleccione la opcion “Si”, si esta seguro de enviar
la informacion, después de esto no podra modificar la informacién registrada.

.}UI/
CORRECTO| ENVIAR I

Recuerde que despues de enviar no puede realizar ninguna
modificacidn. Esta seguro que desea ENVIAR?
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Al aceptar el envio de la inscripcion, se muestra un mensaje informando que ha sido enviada

con éxito.

(@) DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox.

- [ ——
(<. http//191112 DefCe De
27. Fecha expedicion
nMuUIscER
1 Generacion PDF Ir i6n Namero de Identi on Tributaria 30. CiudadMunicipio:
16481000000196
1 N
34. Otros nor N
Con este documento debe acercarse a cualquier entidad del sector bancario para /
J ATENCION tramitar cuenta corriente 6 de ahorros. Una vez tramitada, debe finalizar el
procedimienta de inscripcién ante la DIAN acreditando todos los requisitos exigidos - - -
B CORRECTO] DOCUMENTO ENVIADO
A
q El d to 14131806712 fué enviado con exito
| @
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(st

@ @ 0 @
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Simultaneamente se carga la ventana para la generacion del pdf del formato 1648 “Informacién
Numero de Identificacion Tributaria NIT”, pulse el botén “Archivo pdf ”.

or de Formularios

(@) DIAN - MUISCA - Moxzilla Firefox

=)

24. Tipo de contribuyente:

Persona juridica

(. http://191111. DefC ol

DFPopup.facesnumDocumento=164 17 |

nmuIscH

Generacion PDF Informacién Namero de Identificacion Tributaria

Lugar de expedicion 28 Pais

16481000000196

Con este documento debe acercarse a cuslquier entidad del sector bancario para

31. Primer apelido

35. Razbn social

PRUEBA

36. Nombre comercial

pedicibn:

—

ATENCION tramitar cuenta carriente 6 de ahorros. Una vez tramitada, debe finalizar el
procedimiento de inscripcién ante la DIAN acreditando todos los requisitos exigidos
Liste
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Recuerde generar el archivo pdf en este momento, luego no tendré opcion para generar el pdf y
debera diligenciar un nuevo formulario.

De esta forma podra visualizar el pdf del formato 1648 “Numero de Informacién Tributaria NIT”,
imprima el documento y acérquese a una entidad bancaria para la apertura de cuenta corriente o de
ahorros. La vigencia de este documento es de 30 dias calendario, término en el que deberé adjuntar
la certificacion de titularidad de la cuenta para la formalizacion de la inscripcion en el Registro Unico
Tributario en un punto de ConTacto de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, de lo
contrario el documento se inactivara automaticamente pasados los 30 dias.
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Motac:

1. Bl presente docamenio scke es valido |z apertura de de ahomos.

2 Mo serd wiikdo ante ningura otra entidad o estabéecimiento come docurents de identicaciin.

3 Tenom et (30) s oo e 2 fecha te expedicion, enfis de Este SnTING deberd presentar |a cerfioacion de i
uiariciac de i3 Cuenta de shoros 0 ConMents ant= [ UIAS Dinecrion de Impussios y Aduenas Naconaies fara i fomaltzacion de [ ncipcon en el
Fegist Unico Tribusanio.

4. Documentn sin cosio.

7. Facha mgedcin [ 27901 1-895-27 11 2.3 54 4
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