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En dias pasados se presentd una situacion en la que se suplanté la firma de la Directora de
Defensa Juridica Nacional de la Agencia en un proceso que curso en el Juzgado Cuarto
Administrativo Oral de Sincelejo. En consecuencia, atendiendo al deber previsto en el inciso
segundo del articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Penal (Ley 906 de 2004), se ponen
en conocimiento de la Fiscalia General de la Nacién los hechos, con el fin de que se
establezca si cuentan con relevancia penal y, conforme con ello, se adelanten las
actuaciones que se estimen pertinentes.

En este sentido, para la Entidad es importante, a manera de prevencion, comunicar y
reafirmar cuales son sus competencias y las caracteristicas de sus comunicaciones.

Competencias:

Decreto 4085 de 2011 establece en su articulo 2° los objetivos de la ANDJE y delimité su
alcance a la realizacién de actuaciones dirigidas a la garantia de los derechos de la Nacién
y a la proteccion efectiva del patrimonio publico, especificamente, la participacion en
procesos judiciales o administrativos en los que la Nacién o las entidades publicas del orden
nacional sean parte demandante o demandada.



Decreto N° 915 de 2017 dispone en su articulo primero, asumir discrecionalmente, en
calidad de demandante, interviniente, apoderado 0 agente y en cualquier otra condicion
que prevea la ley, la defensa juridica de las entidades de la administracion publica y actuar
como interviniente en aquellos procesos judiciales en los cuales estén involucrados
intereses de la Nacion, de acuerdo con la relevancia y los siguientes criterios: la cuantia de
las pretensiones, el interés o impacto patrimonial o fiscal de la demanda, el nimero de
procesos similares, la reiteracion de los fundamentos facticos que dan origen al conflicto o
de los aspectos juridicos involucrados en el mismo, la materia u objeto propios del proceso
y la trascendencia juridica del proceso por la creacion o modificacion de un precedente
jurisprudencial.

Numeral 13 del articulo 10 del Decreto 4085 de 2011 asigno al Consejo Directivo de la
Agencia, la funcion de precisar los criterios para determinar los casos en los cuales
intervendrd, y en desarrollo de dicha potestad, expidio el Acuerdo 1 de 2013, por el cual se
fija el alcance de la participacion de la Agencia en las controversias contra entidades
publicas.

Asi las cosas, se crea la Instancia de Seleccion, que, con base en los criterios de
complejidad y recurrencia, escoge los procesos en los cuales participara en defensa de los
intereses litigiosos de la Nacion.

Acuerdo 1 de 2013 establecié que la Direccion de Defensa Juridica Nacional, previa
evaluaciéon de los veinticinco procesos mas cuantiosos que cursan contra las entidades
publicas del orden nacional, propondra a la Direccion General los casos en los que debera
ejercer la representacion judicial o actuar judicialmente como interviniente y en aquellos
casos que no resulte procedente, se formulardn recomendaciones a las entidades
involucradas para una defensa asertiva y eficaz, si a ello hubiere lugar; pero en todo caso,
se realiza un seguimiento permanente a estos procesos por parte de la Direccion de
Defensa Juridica Nacional.

Caracteristicas de las comunicaciones de la Agencia:

En atencién a la Politica del Sistema de Gestion Documental Orfeo y los procedimientos
internos de la Agencia:

- Todas las comunicaciones oficiales deben ser radicadas en el Sistema ORFEO, bien sea
para envid electrénico o fisico.

- Todas las comunicaciones que se deben enviar a usuarios externos bhien sea electrénico
o fisico, deben registrar la salida en el servicio de correspondencia de la Agencia.

- En atencién al acuerdo 060 de 2001 la estructura para generar un radicado de salida en

la entidad es la siguiente:
Afio Codigo Dependencia  Consecutivo Unico Digito de
General de identificacion del tipo
Comunicaciones (6 de documento
digitos)

- Al comenzar cada afio, se inicia la radicacién consecutiva a partir de uno, utilizando el
Sistema de Gestién Documental Orfeo de la Agencia.



- Las comunicaciones oficiales en soporte papel, se elaboran en original remitiéndose al
destinatario, y en el Sistema de Gestién Documental de la Entidad reposa copia digitalizada
y certificada para el consecutivo de correspondencia.

- Las comunicaciones oficiales enviadas en soporte electrénico, se elaboran, se remiten al
destinatario, y en el Sistema de Gestiébn Documental de la Entidad reposa copia electrénica
del documento con firma electronica

- Formato: La Agencia, de acuerdo a lo establecido por el Sistema de Gestién de calidad,
tiene definido el formato para generar comunicaciones oficiales en este caso el formato es

el siguiente:
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Al contestar por 1 |ln.ll
No. da Radicada:’ Al contestar
Fecha d¢ Radicado No
sogota D.C.,
Bogota DC.,
Doctor Doctor
*DIGNATARIO* MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
*NOM_R* Cargo
*DIR_R" Entidad o Empresa
*MPIO_R* - "DEPTO_R"* Direccion
nshsdasddas
Azunto: *ASUNTO®
Asunto:

Apreciada ingenera Glarla
Sefora Ministra:
Apreciado sefor Sotero:

Dezpedida,

NOMBRE DEL REMITENTE

Carga

Preparsc *LOGIN"
Aeded: Noma e Camvpeto

Copa: (vl reqamre 2w 3 cartrana 3ames)

Comrgra 7 2 75- 44
Corrvurscar (21| 255 1055
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Cenro Emprasaral C 75 pisos 2 y 2 Bogots, Colombia

Ingrese su texto. Recuerde no copiar imagenes y borrar esta line

Cordialmente,
#Espacio Firma#

Prepard:

Revisé: Nombre Completo

Anexos: Uno (cuatro hojas), si aplica, de lo contrario borre (si los
Copia: (si lo requiere de lo contrario borre)

Cenliro Empresarial C 75 pisos 2 y 3 Bogold, Colo
Camrera 7 # 75- 64
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Formato para documentos fisicos

Formato para documentos Electronicos



Tal como se puede detallar, se cuenta con: Logo de la Agencia, Cbédigo de Barras,
consecutivo de comunicaciones oficiales y finalmente en la parte final cuenta con pie de
pagina el cual indica la direccion de la Agencia.



