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PARA: Directgres Seccionales, jefes Division de Gestibn de Asistencia al Cliente,

8Ioord|nadores, jefes de Grupo y funcionarios de las areas de gestion de asistencia al

iente.

DE: Direccion de Gestion de Ingresos y Subdirector de Gestion de Asistencia al Cliente.
FECHA: 23 AGO 2011

ASUNTO: Preinscripcion manual en el Registro Unico Tributario de las personas juridicas y

asimiladas.

Hasta tanto entre en produccion la preinscripcion automatica en el sistema informatico electrénico
Registro Unico Tributario y con el fin de asegurar que las personas juridicas y asimiladas puedan
obtener el RUT previa acreditacion del requisito de la titularidad de cuenta corriente o de ahorros,
se podra expedir de forma manual la constancia de la preinscripcién en el RUT que contenga el
Numero de Identificacion Tributaria - NIT. Para el efecto, se solicita atender las siguientes
disposiciones, conforme a los Decretos 2645 y 2820 de 2011:

1.

2.

Quien realice el tramite debe presentar los documentos sefialados en los decretos citados, con
excepcién de la constancia de titularidad de la cuenta de ahorros o corriente.

El funcionario de asistencia al cliente debe diligenciar el formulario RUT 001, exceptuando la
responsabilidad de usuario aduanero (Cédigo 10, casilla 53).

. El funcionario termina el proceso con el fin de obtener el nimero de identificacién tributaria —

NIT, imprime el certificado del RUT, lo firma junto con el interesado y toma la huella, sin
entregar copia. La copia sélo se entregara al cliente una vez adjunte la constancia de titularidad
de la cuenta.

Posteriormente, el funcionario debera diligenciar de forma manual dos copias del formato 1648
“Informacién Numero de Identificacion Tributaria — NIT”, anexo a la presente circular, una con
destino a la entidad bancaria y otra para el control de la Direccién Seccional. Debera diligenciar
las casillas 5, 6, 11, 12 y 997, absteniéndose de diligenciar la casilla 24 “Numero formulario
Registro Unico Tributario”, por cuanto ésta sera diligenciada unicamente por el sistema una vez
entre en produccion la inscripcion de forma automatica.

. Una vez el cliente presente la constancia de titularidad de cuenta corriente o de ahorros, se

anexara a los demas documentos relacionados con la formalizacién y se hace entrega de la
copia del certificado del RUT previamente firmado.

. Es de anotar que el formato 1648 “Informaciéon Numero de ldentificacién Tributaria — NIT”,

solamente es valido para el tramite de obtencién de la cuenta de ahorros o corriente y, por
tanto, los funcionarios del area de asistencia al cliente no gestionaran solicitudes de facturacion
o cualquier otro tramite ante la Entidad.

. Si el cliente no allega la constancia de titularidad de la cuenta de ahorros o corriente dentro de

los treinta (30) dias calendario siguientes, se debera cancelar de oficio el RUT, con fundamento
en el numeral 3 del inciso 3 del articulo 11 del Decreto 2788 de 2004, modificado por el articulo
5 del Decreto 2645 de 2011.

Se anexa el formato 1648 “Informacién Numero de Identificacion Tributaria - NIT”

CAMILO ANDRES RooRigﬁ?_’ VARGAS
Director de Gestion de Ingreso
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D I A N Informacion Namero Identificacion Tributaria - NIT

Drecciie do irpuesion y Aduanas Nedemaies

Espacio reservado para la DI . | - . 4. Numero Formulario 16481 00000001

5. NOmero Identificacidn Tributaria (NIT) 8. DV |12. Direccion seccional Cod.

11. Razon social

24, No. Formulario Registro Unico Tributarie

Notas:
1. El presente documento solo es vélido para solicitar la apertura de cuenta corriente o de ahorros ante entidad bancaria.

2. No sera valido ante ninguna otra entidad o establecimiento como documento de identificacién.

3. Tendra vigencia por treinta (30) dias calendario a partir de la fecha de expedicidn, dentro de este término debera presentar la

certificacion de la titularidad de la cuenta de ahorros o corriente ante la UAE Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales para la

formalizacién de la Incripcion en el Registro Unico Tributario.

4. Documento sin costo.

Colombia, un compromiso que no podemos evadir.
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