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Tomar y mantener todas las medidas preventivas necesarias a fin de evitar
que, en la zona de playa, terrenos de bajamar y terrenos aledafios al area de
influencia del proyecto se depositen residuos solidos, liquidos y peligrosos;
No podra hacerse ningun tipo de disposicion de residuos o vertimiento en la
zona de playa o en el mar. La disposicion final de los residuos se realizara
conforme a los procedimientos establecidos por la Autoridad Ambiental com-
petente.

Aceptar la designacion y visita de los inspectores nombrados por la Capitania
de Puerto de Cartagena, con el fin de verificar que las obras autorizadas se
ejecuten de conformidad con lo autorizado.

De considerarse la realizacion de obras adicionales dentro del area otorgada
en concesion, debera presentarse ante Dimar los estudios técnicos que jus-
tifiquen la necesidad de dichas obras, asi como la totalidad de los requisitos
establecidos por la Autoridad Maritima para su autorizacion.

Informar a la Autoridad Maritima cualquier novedad o situacion no advertida
que se presente durante el desarrollo de las actividades.

Esta prohibido realizar encerramientos en playa maritima, terrenos con ca-
racteristicas técnicas de terrenos de bajamar y aguas maritimas.

Debe respetar el libre transito de los peatones, baiiistas, pescadores y demas
pobladores aledafios.

Conforme lo dispuesto en la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de De-
sastres, Ley 1523 del 24 de abril de 2012, actuar con precaucion, solidaridad,
autoproteccion y acatar lo dispuesto por las autoridades en el desarrollo y
ejecucion de los procesos de gestion del riesgo de desastres.

No efectuar obras de proteccion como rompeolas, tajamares, espolones, mu-
ros de contencion, tablestacados u otra clase de construccion en el area objeto
de concesion ni en zonas aledafias a esta sin la debida autorizacion por parte
de Dimar.

La Capitania de Puerto efectuard inspecciones permanentes, con el
fin de determinar que las 4reas y el mobiliario se mantengan conforme a lo
autorizado y no generen un impacto negativo en el area.

Informar a la Autoridad Maritima cualquier novedad o situacién no
advertida que se presente durante el desarrollo de las actividades.

En el evento de ajustar en el area de playa maritima las franjas del
modelo de ordenamiento autorizadas, debera presentar ante la Capitania de
Puerto de Cartagena la informacion geografica actualizada bajo el sistema de
proyeccion cartografica Magna Sirgas Origen Nacional, respetando el poli-
gono del area autorizada.

Atentamente,

El Responsable Seccion de Litorales y Areas Marinas CPO3,

Teniente de Navio Arteaga Cabrera Jorge Luis.
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

RESOLUCIONES

RESOLUCION NUMERO 012401 DE 2025
(junio 17)
por la cual se implementa el Sistema de Gestién de Recaudo (SGR) para la presentacion

de la informacion respecto a las consignaciones efectuadas al Fondo Nacional de las
Universidades Estatales de Colombia creado en la Ley 1697 de 2013.

El Ministro de Educacion Nacional, en ejercicio de las facultades conferidas por el
articulo 11 de la Ley 1697 de 2013, el articulo 2.5.4.1.1.4 del Decreto numero 1075 de
2015, y el numeral 1 del articulo 5° del Decreto nimero 2269 de 2023 y,

CONSIDERANDO:

Que el inciso 2° del articulo 209 de la Constitucion Politica ordena a las autoridades
administrativas coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado.

Que el articulo 6° de la Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la
organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones
previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan
otras disposiciones, desarrolla los principios de coordinacion y colaboracion entre las
autoridades administrativas para garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas
funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales. En consecuencia, las
entidades deberan colaborar entre si y facilitar el ejercicio de sus funciones y abstenerse de
impedir o entorpecer su cumplimiento por parte de los 6rganos, dependencias, organismos
y entidades titulares.

Que la Ley 1697 de 2013, por la cual se crea la estampilla Pro Universidad Nacional
de Colombia y demas universidades estatales de Colombia, cred la contribucion parafiscal
Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demas Universidades Estatales de
Colombia, con un término para su recaudo de veinte (20) afios, asi como el Fondo Nacional
de las Universidades Estatales de Colombia como una cuenta especial sin personeria
juridica y con destinacion especifica, mediante la cual se recaudan y administran los
recursos provenientes de la mencionada contribucion.

Que el legislador en la Ley 1697 de 2013, estipuld los elementos constitutivos de
la contribucion parafiscal Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia, a saber: hecho generador, sujeto pasivo, sujeto
activo, base gravable y tarifa, y causacion; asi mismo, dispuso que la direccion y
administracion del Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia en el que
se recauda la contribucién, corresponde al Ministerio de Educacion Nacional.

Que el Decreto niimero 1075 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacion (compilatorio del Decreto namero 1050 de 2014),
reglamentd, entre otros, los aspectos, administrativos y presupuestales de la educacion
superior en el sector oficial.

Asimismo, reiter6 lo dispuesto en el Decreto nimero 1050 de 2014 en relacion con
la organizacion y funcionamiento del Fondo Nacional de las Universidades Estatales de
Colombia, asi como a los procesos de recaudo, administracion, distribucion y asignacion
de la Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas Universidades Estatales
de Colombia.

Que el articulo 5° de la Ley 1697 de 2013, describe el hecho generador de la
contribucion parafiscal Estampilla Pro Universidad Nacional y demas Universidades
Estatales de Colombia, en los siguientes términos:

“Articulo 5°. Hecho generador. Estd constituido por todo contrato de obra que
suscriban las entidades del orden nacional, definidas por el articulo 2° de la Ley 80 de
1993, en cualquier lugar del territorio en donde se ejecute la obra, sus adiciones en
dinero y en cualquiera que sea la modalidad de pago del precio del contrato. En tal
caso, el hecho generador se extiende a los contratos conexos al de obra, esto es: diserio,
operacion, mantenimiento o interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993, articulo
32 numeral 2.

Pardgrafo. Quedan incluidos los contratos de obra suscritos por las empresas
industriales y comerciales del Estado y de empresas de economia mixta cuya ejecucion sea
con recursos del Presupuesto General de la Nacion”. (Subraya fuera de texto original).

Queelarticulo 6° delaLey 1697 de 2013, dispuso que el sujeto pasivo de la contribucion
parafiscal es “la persona natural, juridica, consorcio o uniéon temporal que funja como
contratista en los negocios juridicos” a que se refiere el articulo 5° de la misma ley.

Que por disposicion de los articulos 7° de la Ley 1697 de 2013 y 2.5.4.1.2.6. del
Decreto nimero 1075 de 2015, la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
es el sujeto activo de la relacion juridico-tributaria, y como tal, le corresponde adelantar
las acciones de fiscalizacion, determinacion y cobro coactivo de la contribucion parafiscal
denominada Estampilla Pro Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia.
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Que el articulo 9° de la Ley 1697 de 2013 establece como obligacion de las entidades
contratantes retener de manera proporcional al pago o pagos realizados al contratista, el
porcentaje correspondiente a la contribucion de estampilla definido en el articulo 8° de la
misma ley.

Que de conformidad con los articulos 10 y 11 de la Ley 1697 de 2013, y el articulo
2.5.4.1.1.4. del Decreto nimero 1075 de 2015, se crea del Fondo Nacional de las
Universidades Estatales de Colombia y se reglamenta su funcionamiento para el recaudo
de la contribucion parafiscal. Asi mismo, se asigna al Ministerio de Educacion Nacional la
competencia legal para dirigir y administrar el Fondo a través de operaciones y actividades
administrativas, financieras, contables y presupuestales.

Que el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto nimero 1075 de 2015, estipula el término legal
que tienen las entidades publicas del orden nacional en calidad de agentes de retencion
para girar al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia los valores
retenidos por concepto de la estampilla creada por la citada ley, asi: “(...) con corte a junio
30, los primeros diez (10) dias del mes de julio y con corte a diciembre 31, los primeros
diez (10) dias del mes de enero de cada ario (...)".

Que a quienes ostenten la calidad de agentes de retencion a partir del presupuesto
normativo establecido en el articulo 5° de la Ley 1697 de 2013, les asiste el deber de
cumplir con las obligaciones sustanciales y formales frente a las cuales ostenten el deber
legal de retener a partir de su naturaleza y régimen juridico, en los términos de los articulos
375y 376 del Decreto Ley 624 de 1989, por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la Direccion General de Impuesto Nacionales, el articulo 9°
de la Ley 1697 de 2013 y el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto numero 1075 de 2015.

Que el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto numero 1075 de 2015, también dispone que “(...)
las entidades deberan enviar al MEN copia del correspondiente recibo de consignacion
con una relacion que contenga el nombre del contratista al que le practico la retencion y
el objeto y valor de los contratos suscritos”.

Que el Ministerio de Educacién Nacional como director y administrador del Fondo
Nacional de las Universidades Estatales de Colombia creado en la Ley 1697 de 2013,
cuyo funcionamiento se encuentra reglamentado en el Decreto numero 1075 de 2015, tiene
asignadas funciones en el articulo 2.5.4.1.1.4. relativas a: “I. Realizar las operaciones
v actividades administrativas, financieras, contables y presupuestales, propias de la
administracion del Fondo (...) "y “2. Supervisar que ingresen efectivamente al Fondo los
recursos provenientes de la Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demdas
universidades estatales de Colombia”.

Que en cumplimiento de tales funciones, el Ministerio de Educacion Nacional
implemento el Sistema de Gestion de Recaudo (SGR), herramienta donde los agentes
de retencion de la contribucion parafiscal Estampilla Pro Universidad Nacional y demas
Universidades Estatales de Colombia, deberan presentar la informacion correspondiente a
la consignacion de recursos al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia.

Que mediante la Resolucion ntimero 019270 de 2018, la Ministra de Educacion
Nacional delegd en la Subdireccion de Gestion Financiera, la competencia otorgada por
la ley para adelantar los tramites administrativos necesarios para velar por el efectivo
ingreso de los recursos provenientes de la contribucion parafiscal establecida en la Ley
1697 de 2013 al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia, asi como la
de dar traslado de la informacion correspondiente a la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN), para lo de su competencia.

Que la informacion que se presenta en el Sistema de Gestion de Recaudo (SGR)
por parte de los agentes de retencion, asi como la resultante del proceso de verificacion
adelantado por el Ministerio de Educacion Nacional, sera puesta a disposicion de la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), en observancia de los principios
de coordinacion y colaboracion entre las autoridades administrativas para garantizar
la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y
cometidos estatales.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Objeto. Implementar el Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) como
herramienta tecnoldgica, cuya finalidad es dar cumplimiento a la funcién asignada al
Ministerio de Educacion Nacional de supervisar que los recursos provenientes de la
contribucién parafiscal Estampilla Pro Universidad Nacional y demés Universidades
Estatales de Colombia, creada mediante la Ley 1697 de 2013, ingresen efectivamente al
Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia.

Articulo 2°. Ambito de aplicacion. El Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) seré el
medio a través del cual las entidades que ostenten la calidad de agentes de retencion a
partir del presupuesto normativo establecido en el articulo 5° de la Ley 1697 de 2013,
efectuaran la presentacion de la informacion correspondiente a las consignaciones de
recursos al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia.

Articulo 3°. Habilitacion del Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) para la
presentacion de informacion respecto a las consignaciones al Fondo Nacional de las
Universidades Estatales de Colombia. El Ministerio de Educacion Nacional habilitara el
Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) para que los agentes de retencion presenten la
informacion a que hace mencion el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto numero 1075 de 2015,
dentro de los plazos que establece el presente articulo:

Semestre Plazo para la presentacion de informacion

Enero — junio
(Con corte a 30 de junio)

Del 1° julio al 31 de agosto
(de la misma vigencia)

Del 1° de enero al 28 de febrero
(de la siguiente vigencia)

Julio — diciembre
(Con corte a 31 de diciembre)

Paragrafo 1°. El Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) serd la herramienta a través de
la cual los agentes de retencion, en los plazos sefialados en este articulo, presentaran ante el
Ministerio de Educacion Nacional la informacion correspondiente a las consignaciones
al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia de cada semestre, a
través de los archivos Registro de Retenciones Practicadas (RRP) y Consignaciones
al Fondo (CF), cuyas especificaciones técnicas se encuentran descritas en el Anexo 1.
Manual de Usuario Sistema de Gestion de Recaudo (SGR), que hace parte integral de
la presente resolucion.

Paragrafo 2°. El Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) se habilitara durante las
fechas establecidas, siendo el unico plazo en el cual los agentes de retencion presentaran
la informacion sobre las retenciones practicadas y las consignaciones de recursos al
Fondo para el semestre objeto del reporte. El término legal para la consignacion de
los recursos al Fondo corresponde al establecido en el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto
namero 1075 de 2015, y no debe ser confundido con el plazo para la presentacion de
la informacion.

Paragrafo 3°. El Ministerio de Educacion Nacional, mediante comunicacion oficial
pondra en conocimiento de los agentes de retencion las fechas en las que se habilitara
el Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) para la presentacion de la informacion de
las consignaciones realizadas al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de
Colombia, correspondientes a las retenciones practicadas durante la vigencia 2024
(semestres 1y 2).

Paragrafo 4°. Para la vigencia 2025 y subsiguientes, a partir de la publicacion de
esta resolucion, se habilitara el Sistema de Gestion de Recaudo (SGR) en las fechas
establecidas en este articulo.

Articulo 4°. Contingencia. Cuando por inconvenientes técnicos y tecnoldogicos
no haya disponibilidad del Sistema de Gestion de Recaudo (SGR), la Subdireccion
de Gestion Financiera del Ministerio de Educacion Nacional dara a conocer la no
disponibilidad que impida a los agentes de retencion la presentacion de la informacion,
mediante publicacion visible en la pagina web de la entidad. En este evento, se podra
presentar la informacion dentro del término adicional que se disponga para tal fin.

Paragrafo. Para efectos de lo dispuesto en la presente resolucion, los agentes de
retencion que presentaran la informacion deberan prever con suficiente antelacion el
adecuado funcionamiento de los medios requeridos para asegurar el cumplimiento y
la oportunidad en la presentacion de esta.

En ningln caso constituiran causales de justificacion para la no presentacion de la
informacion:

1. Los dafos en los sistemas, conexiones y/o equipos informaticos de los agen-
tes de retencion.

2. El olvido de las claves de acceso creadas por los agentes de retencion en el
Sistema de Gestion de Recaudo SGR.

3. Otras causas imputables a los agentes de retencion.

Articulo 5°. Responsabilidad del agente de retencion frente a la informacion
presentada. La informacion presentada a través del Sistema de Gestion de Recaudo
(SGR) por parte de los agentes de retencion es de su exclusiva responsabilidad, y
no podra ser objeto de modificacion, actualizacidon o correccion con posterioridad al
cargue.

Articulo 6°. Competencias del Ministerio de Educacion Nacional frente a la
informacion presentada por los agentes de retencion. El alcance de la revision que
realice el Ministerio de Educacion Nacional frente a la informacion presentada a través
del Sistema de Gestion de Recaudo (SGR), versara exclusivamente sobre aspectos
financieros, contables y presupuestales, efectuando para tal fin, cruces de informacion
de los ingresos al Fondo Nacional de Universidades Estatales de Colombia.

Una vez finalizada la verificacion y cruce de la informacion, el Ministerio de
Educacion Nacional la pondra a disposicion de la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN), sujeto de la relacion juridico-tributaria (articulos 7° de la Ley 1697
de2013y2.5.4.1.2.6.del Decreto numero 1075 de 2015) para sus diferentes actuaciones.
La informacion que se entregara a la DIAN, correspondera a la diligenciada por los
agentes de retencion a través de los archivos Registro de Retenciones Practicadas
(RRP) y Consignaciones al Fondo (CF), cuyas especificaciones técnicas se encuentran
descritas en el Anexo 1. Manual de Usuario Sistema de Gestion de Recaudo.

Articulo 7°. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su publicacion.
Publiquese y cumplase.
Dada en Bogota, D. C., a 17 de junio de 2025.
El Ministro de Educacion Nacional,
José Daniel Rojas Medellin.
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Introduccion

Este documento ha sido elaborado para proporcionar una guia de orientacién detallada para
los usuarios del sistema con el propésito de ofrecer una explicacion concreta sobre las
opciones y funcionalidades disponibles facilitando asi su uso.

Objetivos

Objetivo General:

Orientar a los usuarios mediante una guia clara y detallada sobre las funcionalidades y
opciones del sistema, asegurando que realicen sus tareas de manera eficiente y conforme
a los roles asignados.

Objetivos Especificos:

e Describir las funcionalidades y caracteristicas del sistema de manera clara y
accesible.

e Detallar los procedimientos y pasos necesarios para la correcta utilizacién de cada
funcién del sistema.

¢ Incluir los requisitos y condiciones necesarias para la operacion efectiva del sistema.

Glosario

SGR: Sistema de Gestion de Recaudo
RRP: Registro Retenciones Practicadas

CF: Consignaciones al fondo

Sistema de Informacion

El Sistema Gestion Recaudo — SGR, es la herramienta implementada por el Ministerio de
Educacion Nacional, donde los Agentes de Retencion de la contribucion parafiscal
Estampilla Pro-Unal, deberan presentar la informacion correspondiente a los traslados de
recursos efectuados al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia.
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Ingreso al sistema

Para ingresar al aplicativo se debe abrir un navegador o explorador de Internet. El aplicativo
soporta los siguientes navegadores:

. Chrome
. Internet Explorer
. Firefox

Se debe ingresar al Navegador elegido.

Una vez abierto el explorador, se debe ingresar la siguiente URL de acceso en la barra de
direcciones:

Direccion: https://sgr.mineducacion.gov.co

Educacidn Sistema de Gestién de Recaudo Estampilla Prolnal

RegEIramme  inicar seskn

Texto de descripcion del sistema

llustracién 1. Ingreso al sistema

En caso de no contar con credenciales de acceso en el sistema debe seleccionar la opcién
Registrarme o solicitar al administrador de la herramienta la creacion de credenciales.

Una vez se seleccione la opcion Registrarme el sistema muestra una ventana para
diligenciar el NIT del agente de retencién que se va a registrar.

Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal

Educacién

Regutrarme  Iniciar sesién

Glinicn / Fegitrme

Registro

NIT agente de retencién® 895989001

llustracion 2. Registro en el sistema

Se digita el NIT del agente de retencién y dar clic en el botén Registro. El sistema muestra
una ventana para la confirmacion de informacion del agente de retencion.

Una vez confirmados los datos, dar clic en la opcién Guardar.

&
Educacién

Sistema de Gestién de Recaudo Estampilla ProUnal

Regutrame Incar sesén

G/ sprme

Registro

Usuano® 209999001

Nombre usustio extemo Ministaria do Edueseion Nasionsl MEN

Goreo sctiénico* combarizs@ mineducacion goves

«a»

llustracion 3. Ventana de confirmacion de informacion Agente de Retencion

Nota: en caso de que el correo registrado no corresponda o se desee cambiar, se debe
informar a través del correo atencionalciudadano@mineducacion.gov.co

o

CONFIRMACION

llustracién 4. Ventana de confirmacion de registro

Una vez se confirme el registro por parte del usuario, el sistema muestra una ventana de
informando el envio de un token de validacion para la finalizacion del registro en el SGR.

o

INFORMACION

llustracién 5. Ventana informando envio de Token

El usuario se debe dirigir al correo registrado para verificar el Token de validacion remitido
por el SGR.

iBlenvenido al SGRI Confirma tu registro

©] & Reporaar

al SGR!

io de i i MEN ;Bi

porregi
Nombres: Miistero d Educacion Nacional MEN

N

Correo Electronico: acombarzagmineducacion govco

Para fnalizr un dimo paso

1.Ingresa el token:

999039001233972

2. Haz clic en el botén "Registrar”

Importants:

estimpo, n uevo token

llustracién 6. Ventana de correo remitido con el Token

El usuario debe diligenciar el Token enviado al correo registrado y debe dar clic en el botén
Registrar. En el caso de no recibir el Token debe dar clic en el botén Reenviar Token.

G .
Educacion P

Finalizar registro de usuario externo - Agente de retencion

Token | saonarcorsaedes|

-« - ) G

llustracién 7. Ventana para digitar el Token

El sistema muestra una ventana informando la creacién exitosa del agente de retencion y
el envio de un enlace al correo electronico registrado, para la creacion de la contrasefia y
posterior ingreso al SGR.

Nota: el usuario corresponde a la palabra NIT seguido del nimero de identificacion
tributaria. Ejemplo: NIT123456789
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e« Carga de archivo de Registro de Retenciones Practicadas (RRP): Permite al
agente cargar archivos que contienen informacion sobre las retenciones que ha

o realizado.

Carga de archivo de Consignaciones al Fondo (CF): Facilita la carga de archivos

que contienen detalles sobre las consignaciones que el agente ha transferido al

Fondo.

INFORMACION .

acién Agente de Retencio

Desde esta zona el sistema permite realizar el cargue masivo del archivo de Registro de
Retenciones Practicadas-RRP por parte del agente retenedor con el Sistema de Gestion de
Recaudo (SGR) Estampilla ProUnal. El usuario debera tener en cuenta que el sistema tiene
un tiempo de cierre por inactividad de 10 minutos por tanto durante el proceso que implica
subir el archivo a la aplicaciéon debera estar pendiente para que la sesién no se cierre
mientras finaliza el proceso.

llustracion 8. Ventana de creacion del Agente de Retencién

Una vez creado el Agente de Retencién, el funcionario debe ingresar en la opcion iniciar
sesion con el usuario y la respectiva contrasefia asignada, posteriormente debe dar clic en
el botén Ingresar.

CambiodeRol ¥

Sistema de Autenticacion,
Autorizacién y Auditoria SiA3

(<(. mﬁ \%.l Educacién

& Informacién Agente de Retencién

Sisteama da soguiidisd SGK (Sistema Gestiin de Recaudo)

Unsrio® NIT123456788

Contrasefa”

+" No soyun robot

llustracién 10. Opcién de menu Informacion de agente de retencion

Para el cargue de los archivos se debe tener en cuenta que solo se podra hacer cargue del
periodo que este habilitado y dentro de las fechas limite establecidas por Ministerio. Al dar
clic sobre la opcion Informacion Agente de Retencion, el sistema muestra la interfaz con los
botones Registro de Retenciones Practicadas — RRP y Consignaciones al Fondo — CF.

Ilustracion 9. Ventana de inicio de sesion

Al ingresar a la aplicacion, el Rol Agente de retencion puede realizar las siguientes
acciones:

Descripcién
adicional

Nombre de Tipo de Valores

la columna dato

Tamaino (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

ﬁlni(ia / Médules / Informacién Agente de Retencién

Informacidn Agente de Retencion

;Qué actividad desea realizar?

documento
beneficiario debe

Periodo P2 tener 2 digitos.

Vigencia 2024

Campo Tipo de

Registro de Retenciones Practicadas - RRP Consignaciones al Fondo - CF documento
beneficiario debe ser
numérico.

llustraciéon 11. Seleccién de Archivo a cargar
Campo Tipo de
egistro de Retenciones Practicadas — RRP documento
beneficiario es
obligatorio.

El Archivo que se cargara de RRP debe ser un archivo de formato CSV de un maximo de

100.000 registros (0 150 MB), el cual contendra 23 columnas con el formato e informacién NUMERO | Numérico | [0-9] 10 digitos I%amﬁf) Namero de gﬂmem dte del
. s . . . DE entiricacion ocumento del
que se detallaa cont_lnuacmn, asi mismo se muest_ran los posibles errores que pueden darse DENTIEICA Sies NIT: Beneficiario del beneficiario. Campo
y que deben ser tenidos en cuenta por quien realiza el cargue. cloN 9 Pago debe tener obligatorio.
. entre 5y 10 digitos.
Nombre del archivo que debe cargarse: RRP_XXXXXXXXX_DDMMAAAA .csv BENEFICIA caractere SiesNIT: 9
RIO DEL oS ‘ Campo Nimero de caracteres.
Donde: PAGO Sies CC: Identificacion
* RRP_ corresponde al nombre fijo del archivo ’;‘0 g‘e”‘” ge”‘-‘f'dc'?)”" del o 3' e CC: No menor
o XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente retenedor que carga el archivo €>yno d%?[‘;se e tener 18 C;:ge':‘:sym a
- DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue en el sistema mai’gr a ‘ ‘
« La extension del archivo debe ser CSV caractere Campo Numero de
Identificacién
S Beneficiario del
Pago debe ser
Nombre de Tipo de Valores Tamario (N° Mensajes de error a Descripcion nur%érico.
la columna dato Caracteres) tener en cuenta adicional
Campo Numero de
Identificacion
Beneficiario del
Pago es obligatorio.
TIPO DE Numérico [0-9] 2 Digitos Tipo de documento 9 9
DOCUMENT Campo Tipo de del benefg:l!ano. ) RAZON Alfanumé | [0-9], [A- 100 caracteres Razon social del
o 13= Cedula de ggﬁgg‘c‘?;:g o oxiste Campo obligatorio. SOCIAL fico Zl[a-2)[ ] Campo Razén beneficiario.
BENEFICIA ciudadania Par Favor " | corresponde a: BENEFICIA y [l Social Beneficiario _ o
RIO comuniquese con el P . RIO ORDEN Orden de Pago Obligatorio si en el
31=NIT administrador del 13031 DE PAGO debe tener méaximo campo “Tipo de

sistema.

Campo Tipo de

documento
Beneficiario” se
encuentra el valor
Campo Razén “31.

Social De
Beneficiario Orden

100 caracteres
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamafio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Descripcion
adicional

Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamaio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Campo Valor IVA
Orden de Pago debe
ser numeérico

Campo Valor IVA
Orden de Pago es
obligatorio.

Descripcién
adicional

diligenciado sin
separador de miles,
sin signo pesos, ni
valores negativos.

Ejemplo:
= 10233
= 7822520
= 0

de Pago es
obligatorio
NOMBRES [ Alfanumé | [A-Z][a- 100 caracteres Campo Nombres Y Nombres y
Y rico 21y [ Apellidos Beneficiario | apellidos del
APELLIDOS Orden de Pago debe | beneficiario.
tener maximo 100
BENEFICIA o
RIO ORDEN caracteres Obligatorio si en el
campo “Tipo de
DE PAGO documento
Campo Nombres de Beneficiario” se
Beneficiario Orden de | encuentra el valor
Pago es obligatorio “13”
VALOR Numérico [0-9]y 13 digitos + 2 Campo Valor Valor sobre el cual
BASE condos | decimal decimales Base Gravable se aplicé la
GRAVABLE | decimale Orden de Pago retencion.
debe tener
ORDEN DE o
PAGO s maximo 16 Campo obligatorio.
caracteres
Este campo debe ir
Campo Valor Base diligenciado sin
Gravable Orden de separador de miles,
Pago debe ser sin signo pesos, ni
positivo valores negativos.
Campo Valor Base B .
Gravable Orden de Ejemplo:
Pago debe ser
numérico = 10005454
= 635825,20
Campo Valor
Base Gravable
Orden de Pago
es obligatorio.

VALOR IVA | Numérico [ [0-9]y 13 digitos + 2 Valor total del
ORDENDE | condos | decimal decimales Campo Valor IVA Impuesto de Valor
PAGO decimale Orden de Pago Agregado (IVA)

s debe tener maximo de la orden de
16 caracteres pago.
Campo
Campo Valor IVA obligatorio. Se
Orden de Pago permite el valor 0
debe ser positivo.
Este campo debe ir

TARIFA Numérico [0-9] 1 digito Tarifa aplicada
APLICADA Campo Tarifa para el Cf’ﬁl,|CU|0 de
1=0.5% aplicada no existe. la retencion.
2=1% Por favor
3=2% comuniquese con el Campo obligatorio.
administrador del
sistema. Corresponde a:
Campo tarifa 1,203.
aplicada debe tener
1 digito.
Campo Tarifa
aplicada debe ser
numeérico
Campo Tarifa
aplicada es
obligatorio.
NUMERO | Alfanumé |  A-Z][a- 20 digitos Campo Numero Namero de orden de
ORDEN DE rico Z)[]1-][o- Orden de Pago pago. Campo
PAGO 9y debe tener méximo obligatorio.
20 caracteres.
caractere :
Ejemplo:
s
especiale Campo Numero = A025369741
S. Orden de Pago es = OP125
obligatorio = 52358
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Fecha en la que se
ORDEN DE DD/MM/ Campo Fecha realiz6 la orden de
PAGO AAAA Orden de Pago pago.

debe estar dentro de
las fechas
parametrizadas para

Campo obligatorio.

Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamafio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

la vigencia

Campo Fecha
Orden de Pago
debe ser
DD/MM/AAAA

Campo Fecha
Orden de Pago es
obligatorio

Descripcion
adicional

Para el P1 la fecha
debe comprender
el periodo entre el
01 de enero y el 30
de junio de la
vigencia
correspondiente.

Para el P2 la fecha
debe comprender
el periodo entre el
01 de julio al 31 de
diciembre de la
vigencia
correspondiente.

Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamario (N°
Caracteres)

Mensajes de error a

tener en cuenta

Campo Fecha del
Traslado debe ser
DD/MM/AAAA

Campo Fecha del

Descripcion
adicional

(No puede ser
anterior a la fecha
orden de pago, ni
posterior a la de
cargue del archivo

VALOR DE | Numérico [ [0-9]y 13 digitos + 2 Valor de la retencion
LA condos | decimal decimales Campo Valor de la de la contribucion a
RETENCIO | decimale Retencion la estampilla.
N s Estampilla debe
tener maximo 16 Campo obligatorio.
ESTAMPILL caracteres
A Este campo debe ir
Campo Valor de la diligenciado sin
Retencion separador de miles,
Estampilla debe sin signo pesos, ni
ser positivo valores negativos.
Campo_ ’Valor de la Ejemplo:
Retencion
Ej;?g:ir::lga debe ser . 5625987
= 2648464,24
Campo Valor de la
Retencién
Estampilla es
obligatorio
FECHA DEL Fecha Formato 10 caracteres Fecha en la que se
TRASLADO DD/MM/ Campo Fecha de realizo el traslado
AAAA Traslado incorrecta de la retencion al

Fondo.

Campo obligatorio.

Traslado es
obligatorio
NUMERO | Alfanumé | [A-Z][a- 50 caracteres Campo Nimero Nuamero del
CONTRATO rico Z)[1,[-1,[0- Contrato debe tener contrato asociado
9y méaximo 50 a la retencion.
caracteres
caractere Campo obligatorio.
S Campo Nimero
especiale contrato es
S. obligatorio.
CLASE DE | Numérico [0-9] 4 digitos Clase de contrato
CONTRATO Campo Clase de relacionado con la
7100= Contrato de contrato no existe. retencion.
Obra y/o suministro| Por favor
comuniquese con el Campo obligatorio.
7200= Contratos del administrador del
Consultoria sistema. Ejemplo:
/Interventoria Campo Clase de
contrato debe tener = 7100
7300= Contratos de] 4 digitos = 7200
prestacion del campo Clase de = 7300
Servicios contrato debe ser = 7400
numérico = 7500
7400= Contratos de
Concesion
Campo Clase de
7500=0tros contrato es
Contratos obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Fecha de
SUSCRIPCI DD/MM/ Campo Fecha suscripcion del
ON AAAA Suscripcién debe contrato al cual se

ser DD/MM/AAAA

Campo Fecha

le practicé la
deduccion.
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamafio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Suscripcién es

Descripcién
adicional

Campo obligatorio.

Valores Descripcion

adicional

Tamaifio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Nombre de Tipo de
la columna dato

obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Campo Fecha Fecha de inicio del
INICIO DD/MM/ Inicio debe ser contrato al cual se
AAAA DD/MM/AAAA le practicé la
deduccion.
Campo Fecha Campo obligatorio.
Inicio es obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Campo Fecha Fecha final del
FINALIZACI DD/MM/ Finalizacién debe contrato al cual se
ON AAAA ser DD/MM/AAAA le practicé la
deduccion.
Campo Fecha
Finalizacion es Campo obligatorio.
obligatorio
ESTADO Numeérico [0-9] 1 digito Campo Estado del Estado del contrato
DEL contrato no existe. relacionado con la
CONTRATO 1= En ejecucion Favor retencion. Campo
2= Terminado comuniquese con obligatorio.
3= Liquidado el administrador del
4= Suspendido sistema Ejemplo:
Campo Estado del . 1
contrato debe . 2
tener 1 digito . 3
= 4
Campo Estado del
contrato debe ser
numeérico.
Campo Estado del
contrato es
obligatorio
OBJETO Alfanumeé | A-Z][a-Z][ 500 caracteres | Campo Objeto del Objeto del contrato
DEL rico 1y [y Contrato debe tener asociado a la
CONTRATO caractere méximo 500 retencion.
caracteres
s " :
especiale Campo obligatorio.
S Campo Objeto del
Contrato es
obligatorio

VALOR Numérico [0-9]y 13 digitos + 2 Valor del Contrato
CONTRATO | condos | decimal decimales Campo VALOR Inicial objeto de
ANTES DE | decimale CONTRATO ANTES retencion antes de

VA s DE IVA debe tener IVA.
méaximo 16
caracteres Campo obligatorio.
Campo Valor Este campo debe ir
Contrato antes de diligenciado sin
IVA debe ser separador de miles,
positivo sin signo pesos, ni
valores negativos.
Campo Valor
Contrato antes de Ejemplo:
IVA debe ser
numérico . 5625087
= 264846424
Campo Valor
Contrato antes de
IVA es obligatorio
Numérico 13 digitos + 2 Campo VALOR IVA Valor total del
GBNIRATS con dos [0-9]y decimales CONTRATO debe Impuesto de Valor
decimale | decimal tener maximo 16 Agregado (IVA) del
caracteres contrato y adicion
s . -
objeto de retencion.
Campo Valor IVA
Contrato debe ser Campo obligatorio.
positivo Se permite el valor
0.
Campo Valor IVA
Contrato debe ser Este campo debe ir
numerico diligenciado sin
separador de miles,
sin signo pesos, ni
Campo Valor IVA valores negativos.
Contrato es
obligatorio Ejemplo:
= 5625987
= 264846424
= 0

VALOR Numérico | [0-9]y 13 digitos + 2 Valor de la Adicion

MODIFICAC | condos | decimal | decimales + signo. | Campo Valor del contrato
ION Modificacién debe (Positivo) Valor de
tener maximo 17 la Reduccion del

Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamafio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Descripcion
adicional

Descripcién
adicional

Valores

Tamafio (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Nombre de Tipo de
la columna dato

Campo Valor
ejecutado debe ser
positivo

Este campo debe ir
diligenciado sin
separador de miles,
sin signo pesos, ni
Campo Valor valores negativos.

ejecutado debe ser

numérico Ejemplo:

= 5625987
Campo Valor = 264846424
ejecutado es
obligatorio

(ADICION/ | decimale | Con caracteres contrato (Negativo).
REDUCCIO | sy signo | signo al
N) final si el Campo Valor Campo Obligatorio.
valor es Modificacion Se permite el valor
X (ADICION/REDUC 0
negativo. CION) debe ser
numerico Este campo debe ir
diligenciado sin
separador de miles,
Campo Valor sin signo pesos.
Modificacion
(ADICION/REDUCCI | Ejemplo:
ON) es obligatorio
= 562598-
= 2648464,24
VALOR Numérico | [0-9]y 13 digitos + 2 Campo Valor Total Corresponde a la
TOTAL con dos decimal decimales Contrato debe tener suma del valor del
CONTRATO | decimale maximo 16 contrato, el valor del
(INICIAL + s caracteres IVA, el valor de la
modificacion de
IVA + Campo Valor Total contrato.
MODIFICAC Contrato (Inicial +
ION) IVA + Modificacion) Campo obligatorio.
tiene suma
incorrecta Este campo debe ir
diligenciado sin
Campo Valor Total separador de miles,
Contrato (Inicial + sin signo pesos, ni
IVA + Modificacion) valores negativos.
debe ser positivo
Ejemplo:
Campo Valor Total
Contrato (Inicial + . 5625087
IVA + Modificacion) . 2648464,24
debe ser numérico
Campo Valor Total
Contrato (Inicial + IVA
+ Modificacion) es
obligatorio
VALOR Numérico [ [0-9]y 13 digitos + 2 Corresponde al
EJECUTAD | condos | decimal decimales Campo Valor valor ejecutado del
Ie) decimale Ejecutado debe contrato.
s tener maximo 16

caracteres

Campo obligatorio.

Es importante tener en cuenta que, si no se encuentra encabezado dentro del archivo, el
sistema mostrara una ventana de error con el mensaje “Encabezado incorrecto”.

Si no se encuentra el nimero correcto de columnas, el sistema mostrara una ventana de
error con el mensaje “Numero de columnas incorrectas”.

En el momento de cargar un archivo de Registro de Retenciones Practicadas RRP el
usuario vera la siguiente interfaz.

Ejemplo de archivo RRP a cargar:

RRP_899999001_250
22025.csv
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i Inicio / Médulos / Informacion Agente de Retencién / Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Seleccione el archivo CSV que contiene el Registro de Retenciones Practicadas RRP

Formato de archivo admitido: CSV | Hasta 150MB

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

Cargar archivo Cancelar

llustracién 12. Formulario de cargue archivo RRP

e Seleccionar archivo: Opcion que despliega el explorador de archivos del usuario,
permitiéndole seleccionar el archivo del registro de retenciones practicadas RRP en
formato CSV que se desea cargar al sistema.

e El tamafio méaximo para el cargue de RRP es de 150 Megas y 100 mil registros.

Botdn Cargar archivo: Permite iniciar el proceso de carga del archivo que el usuario ha
seleccionado. Esta inactivo hasta que el usuario elija un archivo en el formato admitido
(CSV). Al presionar este boton, el archivo seleccionado es cargado al sistema para su
posterior procesamiento y validacion.

Botdn Cancelar: Permite al usuario cancelar la accion de cargar un archivo.

€ 5 @ % sebisitcom12013/sgentes-retencion/cargue-rrp ® 0 &40
\1‘ . .. .
Educacién Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal
Cambio de Rol v Rama Judicial Direccion Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retenciéns)  Cerrar sesion

@inicto / Médios / 1

@ informacian Agente de Retencion . . R
Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP
Seleccione el archivo CSV que contiene el Registro de Retenciones Practicadas RRR

Formato de archivo admitido: CSV | Hasta 150MB

Seleccionar archivo  RRP_800165865_12122024.csv

llustracién 13. Interfaz archivo cargado RRP

Una vez el usuario carga el archivo el sistema emite un mensaje indicando si desea realizar
el cargue

€ 9 © % sgrbisatcom:12013/agentes-retencion/cargue-mp * O & @

V)

CONFIRMACION

ZEsth sequro de que desea cargar el archivo de RRP?

llustracién 14. ventana de confirmacion cargue de archivo RRP

Botdn Aceptar: Al oprimir este boton permite continuar con el cargue del archivo.

Bot6n Cancelar: Al oprimir este botén cancela la carga del archivo y lo retorna a la vista
anterior.

Una vez el usuario acepta la carga del archivo el sistema muestra la barra de carga de
progreso del archivo.

€ 9 C % soubisaitom:12013/sgentes-retencion/cague-mp. 2>

V)
Educacién Sistema de Gestién de Recaudo Estampilla ProUnal

‘Cambio de Rol v Rama Judicial Direccion Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retencidns) ~ Cerrar sesién

Wieicio / Médulos / ’

@ informacien Agente de Retencién
Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Seleccione el archivo CSV que contiene el Registro de Retenciones Practicadas RRR

Subiendo archivo

Por favor espere. No recargue la pégina.

llustracién 15. Barra de progreso cargue de archivo RRP

Una vez el sistema termina el procesamiento de carga emite un mensaje indicando carga
exitosa.

€ 9 C % soubisaitcom:12013/agentes-etencion/cargue-mp. * 0 0

@

INFORMACION

Cargue exitoso

llustracion 16. confirmacién cargue exitoso

Si se llegan a presentar errores a nivel de validacion de datos para alguno de los registros,
el sistema emite un mensaje indicando “Existen errores en el archivo cargado. ¢Desea
descargar el archivo de errores?” y las opciones “Aceptar” y “Cancelar”

€ 9 O % sgrbistcom12013/agentes-retenton/caguen e N W

v

CONFIRMACION

Existen errores en el archivo cargado, ;Desea descargar el archivo de errores?

llustracion 17. Ventana de confirmacion descarga archivo de errores
Boton Cancelar: El usuario decide no descargar el archivo de errores.

Botén Aceptar: Permite al usuario descargar el archivo de errores, mostrando el mensaje
Archivo generado exitosamente.

€ 5 @ % socbmaltcom2013/agentes-retencion/cargueTp A O &0 :
B ERRORESRRP_B0016S865 [ [

shse

0 - e

W WhatsApp image 2024-1242 at

Whatiapp
© =
i I
INFORMACION bpassiodhees ol

1078 4 e 1 it

Archivo generado exitosamente ®  WhatsApp image 2024-12-12 at
20143
2 0w 1 itk

llustracion 18. confirmacion descarga de archivo de errores generado exitosamente.
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Botén Aceptar: El archivo se descarga con la siguiente nomenclatura:

Nombre del archivo: ERRORES_RRP_XXXXXXXXX_DDMMAAAA xlIsx

« ERRORES_RRP corresponde al nombre fijo del archivo

o XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente que realizé la carga, el cual debe coincidir
con el usuario autenticado en el sistema

« DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue en el sistema

« La extension del archivo debe ser XLSX

« El archivo debe generarse una vez se procese la carga del archivo RRP.

Nota 1: Es de aclararse que en caso que se genere el archivo de errores ningln registro
del archivo subido se cargara al sistema, esto significa que si el archivo tiene por ejemplo
3 registro buenos y uno solo con errores, ninguno de los 4 subira al sistema hasta no tener
todos correctamente.

& Descargas =] e X
« v 2 & > Esteequipo > Descargas » v & | BuscarenDescargas 0
A Nombre Fecha demodificacion A

v s Acceso répido
12/12/20242:27 p. m.

12/12/20242:18 p. m,
12/12/2024 2115 p. m.
12/12/2024 2115 p. m.
12/12/2024 215 0. m

I g: ERRORES_RRP_80016586512122024, 353|

£32] ERRORES_BANAGR 12122024 1341

[5) WhatsApp Image 2024-12-12 at 2.14.55 PM

[5) WhatsApp Image 2024-12-12 at 2.08.30 PM
( [8] WhatcAnn Imane 2074-12-17 at 2.08.17 PM

B Escritorio
& Descargas
[£ Documentos

LU S O S

[&] Imagenes
v

893 elementos

llustracién 19. Archivo de errores descargado RRP

Al seleccionar el archivo, muestra los mensajes de error que se presentaron para archivo
cargado.

g —— e
Archiwo  Inkdo  wsetar  Dibujat  Disposicondepigma  Sormulds  Dator  Reviéar Vet Auda Q) 0ué desea hacer? & Comparti
i kx| == - @ Briew - | - A

I (R = 2 Ravieo Geowal i A » 2|3 g pel

Page & « mwm En B contine » - P Formato  Derformste etlorde | o ©. Ordenscy Buscary

A e - TS iy 37N m | nicanniv comorbin cogye | EFemues | &~ e wccane
sonsssens [ “ e 6 wes & o o tanta =
a £ v v

® . P ST~ T N R e B B S R e . A A N

3 o

il 3

H

.

5| 5 CampoNombies de enefcaro Orden de Faga s bigutora

.

7 6 campo mombres de enehciaioOrdende Pago € oblgutoio

.

7
3 Campa Nembres de Benefciario Orden de Pago es bl aiario

12| 9 Campo Nombres de Beneficiario Orden de Pago e biigatorio

5| 11 Camoo Nombras de Banaficiario Orden de Pago ot 8 oo

1
17| 12 Campo Nombres de Benefciario Orden de Pago es biigatorio
fr

35| 17 Campo Mombres de Beneficierio Orden de Pago e bl gaioris -
Errores do validacion 3

llustracion 20. Archivo de errores -ERRORES_RRP_XXXXXXXXX_DDMMAAAA xIsx

NOTA 2: Para generar el cargue correctamente se debe dar solucién a cada mensaje de
error de los listados en el archivo de errores.

Consignaciones al Fondo — CF

El archivo de Consignaciones al fondo (CF) debe ser un archivo en formato PDF, este solo
se podra cargar segun el periodo habilitado y dentro de las fechas limite definidas. Es
importante aclarar que para poder subir este archivo debe haber subido previamente el
archivo RRP perteneciente al mismo periodo habilitado, para ello debemos volver a la
ventana de actividades del agente de retencion mostrada a continuacion y que puede ser
visualizada a través de la opcion de menu Agentes de retencion

A inicio / Médulos / Informacién Agente de Retencidn

Informacién Agente de Retencion

;Qué actividad desea realizar?

Periodo P2 Vigencia 2024

Consignaciones al Fondo - CF

Registro de Retenciones Practicadas - RRP

llustracién 21. Ventana de actividades de agente de retencién con el botén para cargue de CF

Hacemos clic en el botdn Consignaciones al fondo y nos visualizara la ventana de cargue del
archivo CF.

@ Inicio / Médules / Informacién Agente de Retencién / Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Seleccione el archivo PDF

Formato de archivo admitido: PDF | Hasta 150MB

Seleccionar archive ~ Ningun archivo seleccionado

Cargar archivo Cancelar

llustracién 22. Formulario de cargue archivo CF

Nombre del archivo que debe cargarse: CF_XXXXXXXXX_DDMMA AAA.PDF

Donde:

® CF_ corresponde al nombre fijo del archivo

o XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente retenedor que carga el archivo
* DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue del sistema

e La extension del archivo debe ser PDF

Seleccionar archivo: Opcion que despliega el explorador de archivos del usuario,
permitiéndole seleccionar el archivo de Consignaciones al Fondo CF en formato PDF que
se desea cargar al sistema.

Boton Cargar archivo: Permite iniciar el proceso de carga del archivo que el usuario ha
seleccionado. Esté inactivo hasta que el usuario elija un archivo en el formato admitido
(PDF). Al presionar este boton, el archivo seleccionado es cargado al sistema para su
posterior procesamiento y validacion. El archivo no puede tener un peso superior a las 150
MB

Boton Cancelar: Permite al usuario cancelar la accién de cargar un archivo.

« 25 sgrbisaiteom:12013/agentes-retencion/cargue-ct ® 3@
hd " " "
Educacién Sistema de Gestién de Recaudo Estampilla ProUnal
Cambio de Rol v Rama Judicial Direccién Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retencidns)  Cerrar sesion

@ inicio / Médulos / ’ Fondo CF

@ Informacitn Agente de Retencién

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Seleccione el archivo PDF

Formato de archivo admitido: PDF | Hasta 150MB

Seleccionar archivo  CF_800165865_12122024.pdf

llustracion 23. Interfaz de cargue de archivo

Una vez el usuario carga el archivo el sistema muestra una ventana confirmando si desea
continuar con la carga del archivo.

€ C % sgrbisaitcom:12013/agentes-retencion/cargue-<t * DI L@

2Est seguro de que desea cargar el archivo de CF?

«&» o)

llustracién 24. confirmacién cargue archivo CF
Botén Aceptar: Al oprimir este botén permite continuar con el cargue del archivo.

Botdn Cancelar: Al oprimir este boton cancela la carga del archivo y lo retorna a la vista
anterior.
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Una vez el usuario acepta la carga del archivo el sistema muestra la barra de carga de
progreso del archivo.

€ 3O T srbEaoom:1201/a06ntes retencon/cague <t * O L0

llustracion 25. Barra de progreso cargue de archivo RRP

Una vez el sistema termina el procesamiento de carga emite un mensaje indicando carga
exitosa.

€ 5 C = soussitcom2013/agentes-retencion/cargue <l L MO

INFORMACION

Cargue exitoso

llustracién 26. Confirmacién cargue exitoso CF

Una vez se genera el cargue exitoso el Sistema emite ventana con el consecutivo de
recibido generado. Asi mismo los botones de cargue no permitiran realizar nuevos cargues
ni de RRP ni de CF.

€ 5 G % sgrbastcom12013/sgentes-retencion/cargue-ct ® O LO i

INFORMACION

Se ha generado ef consecutivo 20241212-0063

llustracién 27. Numero consecutivo generado para el cargue CF

@ Inicie / Médulos / Informacién Agente de Retencion / Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Seleccione el archivo CSV que contiene el Registro de Retenciones Practicadas RRP

Archivo generado exitosamente

Iustracion 28. Mensaje que se visualiza después de intentar acceder al formulario de cargue de RRP después de un
cargue exitoso

) Inicio / Médulos / Informacién Agente de Retencién / Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Seleccione el archivo PDF

Archivo cargado exitosamente

llustracién 29. Mensaje que se visualiza después de intentar acceder al formulario de cargue de CF después de un cargue
exitoso

(C.F).
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comercial del Estado con mas de cien
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editorial. Nuestra planta cuenta con personal
técnico calificado y modernos procesos de
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